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Camara Municipal de

CAXAMBU

EDITAL N° 02/2024 - PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA ESTAGIO REMUNERADO

A Cémara Municipal de Caxambu, inscrita no CNPJ n° 00.627.781/0001-49, com sede nesta
cidade de Caxambu (MG), na Rua Conselheiro Mayrink, n° 363, centro, neste ato representada por seu atual
Presidente, vereador Jodo Francisco da Silva, e por meio da Comisséo Organizadora deste Processo Seletivo
Simplificado, torna publica a realizagdo de Processo Seletivo Simplificado para a Contratagdo de Estagiario, para
provimento de vaga de estagio em nivel superior, 0 qual se regera pelas disposi¢bes contidas no presente Edital, pela
Lei Nacional n° 11.788/2008, Resolugao n° 194/2022 e Portaria n° 16/2024 conforme quadro de vagas a seguir:

QUADRO DE VAGAS:
Area Pré-Requisito Vagas
Ciéncias Sociais | Estar cursando e frequente em curso de graduagdo em Ciéncias 01
Contabeis
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EDITAL N° 02/2024 - PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA ESTAGIO REMUNERADO

\ 1. Das Disposigoes Preliminares:

1.1 O Processo Seletivo sera regido por este Edital e executado pela Comiss@o Organizadora de Processo Seletivo
Simplificado.

1.2 O processo seletivo visa a contratacdo de 01 (um) estagiario remunerado, nas modalidades de estagio
obrigatorio ou estagio nédo obrigatério, observada a disponibilidade orgamentaria para a concesséo de bolsas,
com objetivo de promover o aprendizado e a complementacio da formagao académica, junto ao Setor Contabil-
Financeiro da Camara Municipal de Caxambu/MG. A sele¢do dos estagiarios ndo visa a substituicdo de
servidores publicos, ndo podendo em hipétese alguma tomar esta nuance. O estagio visa proporcionar uma
inter-relacdo entre a teoria e a pratica, inerentes a formagao profissional.

1.3 A realizacdo do estagio ndo gerara, em nenhuma hipdtese, vinculo empregaticio entre o estagiario e a Camara
Municipal de Caxambu/MG.

1.4 O processo seletivo sera regido por este Edital e executado pela Comiss&o Organizadora do Processo Seletivo
do Estagio, conforme Portaria n° 16/2024.

1.5 Cada estagiério fara jus a:
| - Bolsa de estagio no valor de R$ 800,00 (oitocentos reais), com jornada de trabalho de 5 (cinco) horas diarias;
Il - Seguro contra acidentes pessoais;

Il - Recesso remunerado de acordo com a legislagao correlata;
IV - Declaragao de conclus&o de estagio, ao final do estagio.

2. DaValidade do Processo Seletivo Simplificado

2.1 O prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado regido por este Edital sera de 12 (doze) meses, contados
a partir da data de homologagéo de seu resultado, podendo este prazo ser prorrogado, por igual periodo, caso
exista interesse da Administragéo.

3. DaDuragao do Estagio:

3.1 A vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio sera de 12 (doze) meses, observada a declaracéo de
matricula atualizada a ser apresentada, que devera constar o periodo letivo em curso, podendo ser prorrogado
por igual periodo.

3.2 O Termo de Compromisso de Estagio celebrado com estudante portador de deficiéncia ndo se submete ao limite
temporal de vinte e quatro (24) meses, podendo ser prorrogado até a conclus&o do curso, conforme especificado
no artigo 11, da Lei Nacional n° 11.788/2008.

| 4. DaModalidade do Estagio:

4.1 A vaga de estagio ofertadas por este Edital serdo para as modalidades de estéagio obrigatério ou estagio nédo

obrigatério, assim definidos pela Lei Nacional n° 11.788/2008 (art. 2°, § n° 1° e 29).
\ 5. Dos Requisitos Exigidos:
5.1 Poderdo se inscrever no Processo Seletivo Simplificado para contratagdo de estagiarios, candidatos que

preencham os seguintes requisitos:

a) idade minima de dezesseis (16) anos no ato da assinatura do Termo de Compromisso de Estagio de acordo
com a Constituicdo Federal em seu artigo 7°, inciso XXXIII;
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EDITAL N° 02/2024 - PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA ESTAGIO REMUNERADO

b) estar regularmente matriculado (a partir do 1° periodo) e frequentando curso de nivel superior — graduagéo em
Ciéncias Contabeis — em instituicio de ensino oficialmente reconhecida pelo Ministério da Educagdo — MEC;

c) A instituicdo de ensino devera ser conveniada com a Camara Municipal de Caxambu, como as descritas no
Anexo | do presente Edital. Na hipdtese de candidato que esteja matriculado em instituicio de ensino diversa,
devera este, apds conclusdo do Processo Seletivo, intermediar o convénio entre a Camara Municipal de
Caxambu e a mesma, para efetivagao do estagio;

d) n&o ter sido estagiario na Camara Municipal de Caxambu pelo periodo de dois (02) anos no mesmo nivel de
escolaridade;

e) ter disponibilidade de tempo para atender as atividades programadas e a carga horaria exigida (periodo da
tarde), para cumprir o estagio.

f) ndo estar vinculado a outro tipo de bolsa de estagio, ndo possuir nenhum vinculo empregaticio com a Camara
Municipal de Caxambu/MG durante a vigéncia do Edital n® 001/2023.

5.2 Ainobservancia do item anterior implicara invalidacdo da inscricao.
\ 6. Das Inscrigbes:

6.1 As inscricdes para o Processo Seletivo destinado a contratagdo de estagiarios, remunerados, nas modalidades
obrigatério ou ndo obrigatério serdo realizadas exclusivamente pela Internet, no enderego eletrénico da
Camara Municipal de Caxambu-MG, www.camaracaxambu.mg.gov.br, onde devera ser preenchido o
Formulario Eletronico de Inscrigdo, bem como enviar seus anexos em campo proprio, no periodo de 00:00
horas do dia 26 de margo de 2024 as 23:59 horas do dia 01 de abril de 2024, observado o horério oficial de
Brasilia-DF, sendo permitida apenas uma inscrigao por estudante.

6.2 O periodo de inscrigdes e as demais etapas do processo seletivo poderéo ser prorrogados por necessidade
técnica ou operacional, mediante autoriza¢do do Presidente da Camara Municipal de Caxambu/MG, por meio de
comunicagao no endereco eletronico da mesma.

6.3 As informagdes prestadas no Formuldrio Eletronico de Inscricdo serdo de inteira responsabilidade do
candidato, sendo que declaragdes falsas ou inexatas poderdo, em qualquer época, determinar o cancelamento
da inscri¢do e a anulagéo de todos os atos dela decorrentes, e ainda arcar com eventual ressarcimento ao erario,
nao sendo exigido nenhum documento no ato da inscri¢do, sendo exigidos em momento préprio.

6.4 Depois de confirmados e transmitidos os dados cadastrados pelo candidato no Formulario Eletrénico de
Inscri¢ao ndo se aceitara alteracao.

6.5 N&o sera cobrada taxa de inscri¢do para participagdo no processo seletivo.

7. DaBolsa para o Estéagio e da Carga Horaria:

7.1 Ao estagiario contratado, sera fornecida Bolsa de Estagio no valor mensal de R$800,00 (oitocentos reais),
nos termos da Resolucéo n° 194/2022 da Camara Municipal de Caxambu/MG;

7.2 A carga horaria do estagio sera de cinco (5) horas diarias, compreendendo o horario de 12h as 17h,
totalizando um montante de 25 (vinte e cinco) semanais, compreendendo o expediente normal da Camara
Municipal de Caxambu-MG.

\ 8. Do Desligamento do Estagiario:
8.1 Ocorrera o desligamento do estagiario, de acordo com o Regulamento, conforme segue:

a) Por reprovagdo do estudante;

b) Pela ndo comprovagéo da matricula e da freqiiéncia escolar/académica;

Pagina 3 de 13

Rua Conselheiro Mayrink, 363 — Centro/ Caixa Postal: 65 — Caxambu/MG — CEP 37440-000 - Fone (35) 3341-3313
E-mail: financas@camaracaxambu.mg.gov.br Homepage: www.camaracaxambu.mg.gov.br



w°

4
_iL TV
oy,
4 & B %
S
= &

Camara Municipal de

CAXAMBU

EDITAL N° 02/2024 - PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA ESTAGIO REMUNERADO

c) Pela transferéncia do estagiario para outro curso;

d) Pela transferéncia do estagiario para outra Instituicio de Ensino ndo conveniada com a Camara Municipal de
Caxambu;

e) Pela conclusao, trancamento ou abandono de curso;

f) Pela comprovagao de falsidade ou de omisséo de informagdes por parte do estagiario;
g) Pelo ndo cumprimento de atividades;

h) Pela reincidéncia em adverténcias previstas;

i) Por estar vinculado ao curso somente em regime de dependéncia;

\ 9. Das Etapas de Avaliagao e Classificagao:

9.1 O presente Processo Seletivo Simplificado sera composto por trés etapas, sendo:

9.1.1 Primeira Etapa: Analise da Entrega da Ficha/Formulario de Inscrigdo contendo os documentos
pessoais — de carater eliminatério;

9.1.2 Segunda Etapa: Analise da Documentagao Curricular - de carater eliminatorio e classificatorio; e
9.1.3 Terceira Etapa: Entrevista — de carater classificatorio.
9.2 As etapas mencionadas nos subitens anteriores ficam assim definidas:

9.21 Da Andlise da Ficha/Formulario de Inscri¢ao: consiste na entrega pelo estudante, a Comissao de
Selecdo para  Estagio, através do envio diretamente  pelo  sitio  eletrdnico:
www.camaracaxambu.mg.gov.br, de formulario correspondente a Ficha de Inscri¢do (modelo do Anexo
1), devidamente preenchido conforme os campos disponibilizados na péagina eletronica, sendo que,
aquele que de qualquer forma, ndo entregar ou entregar irregular, sera eliminado.

9.22 Andlise da Documentagao Curricular — No ato de sua inscri¢do, o candidato devera anexar todos 0s
documentos informados na Ficha/Formulario de Inscrigdo em campo préprio constante no sitio
eletrbnico: www.camaracaxambu.mg.gov.br, digitalizados em formato PDF, os seguintes documentos:

a) Documento oficial com foto;
b) Comprovante de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF — do Ministério da Fazenda;

c) Certiddo de Regularidade Eleitoral expedida pelo Superior Tribunal Eleitoral - TSE, no caso de
estagiario maior de dezoito anos;

d) Comprovante de matricula regular, bem ainda do periodo que se encontra no curso de educagéo

superior em Ciéncias Contabeis ou Carta de Apresentagdo emitida pela Instituicdo de Ensino
conveniada;

e) Declaragdo de inexisténcia de parentesco com vereadores e com servidores da Camara Municipal de
Caxambu/MG, ocupantes de cargos em comissdo ou em exercicio de fungéo gratificada, conforme
Anexo VI deste edital;

f) Comprovante de residéncia atualizado.

g) Declaragdo de ndo possuir vinculo a outro tipo de bolsa de estagio, ndo possuir nenhum vinculo
empregaticio com a Camara Municipal de Caxambu/MG durante a vigéncia do Edital n° 001/2024,
conforme Anexo V deste edital.

h) Documentagao curricular comprobatoria seguindo, rigorosamente, a sequéncia prevista na tabela do
item 9.1.4.
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EDITAL N° 02/2024 - PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA ESTAGIO REMUNERADO

9.23 Tabela de Analise da Documentagdo Curricular — A avaliagdo curricular seré feita mediante a
apresentacdo de documentos comprobatérios devidamente informados no Formulério de Inscrigdo
Eletrénico e conforme constantes na tabela a seguir, cujo valor sera de no méaximo 100 (cem) pontos,
0s quais serdo avaliados e pontuados na forma abaixo descrita, sendo eliminados os candidatos que
nao obtiverem o minimo de dez (10) pontos do total de cem (100) disponibilizados:
9.24 Tabela para Analise Curricular:
TITULO/EXPERIENCIA PONTUAGAO OBSERVAGAO
Realizagao de estagio junto ao x .
: — Comprovagdo mediante
Poder Executivo e Legislativo . . ~ "
o AR 20 (vinte) pontos apresentagéo de declaragao emitida
Municipal ou Judiciario (minimo 06 .
pelo respectivo Poder
meses)
Comprovagdo mediante
apresentagéo de Carteira de
Experiéncia de Atuacéao Profissional Trabalho e Previdéncia Social OU
na area de ensino matriculada 20 (vinte) pontos Declaragao emitida pelo
(Ciéncias Contabeis) — minimo de P empregador, com firma reconhecida
02 meses (se pessoa fisica) e com timbre,
carimbo, descricdo do CNPJ e
assinatura (se pessoa juridica)
Curso de Informatica 10 (dez) pontos

Cursos de qualificagao ou
participagao em atividades
extracurriculares com carga horéria
comprovada na area de ensino
matriculada (Ciéncias Contabeis) —
limitado ao maximo de 05
certificados

10 (dez) pontos por cada certificado

Observacao 1: Consideram-se atividades extracurriculares, para fins de pontuacdo nesse item, a participagdo do
estudante em congressos, seminarios, foruns, workshops, e eventos em geral, bem como em cursos cujos temas
tenham correlagdo com sua pretensa formacéo profissional.

Observacao 2: Somente seréo pontuadas declaragdes ou certificagdes emitidas por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, com data de inicio e término da atividade.

9.25

Entrevista — A entrevista serd realizada com os candidatos aprovados nas etapas anteriores, com

perguntas predefinidas e sera agendada junto aos candidatos pela Camara Municipal de Caxambu/MG.
Esta etapa tera pontuagdo maxima de cinquenta (50) pontos, 0s quais 0s candidatos serao avaliados e
pontuados na forma abaixo descrita, sendo eliminados os candidatos que n&o obtiverem o minimo de

dez (10) pontos.
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ITEM AVALIADO PONTUACAO OBSERVACAO
Escuta ativa, argumentagao,
Capacidade de Comunicagéo 20 (vinte) pontos respeito e equilibrio no volume tom
de voz.
Agilidade para aprender,
Habilidades Comportamentais 20 (vinte) pontos pensamento critico, proatividade e

neutralidade politico-partidaria.

Autoconhecimento, reflexdo e

Estabilidade Emocional 10 (dez) pontos capacidade de tomar decisdes.

10. Da Classificacao Final:

10.1 A pontuagéo para classificacao final dos candidatos sera a soma dos pontos resultantes das etapas constantes
nos itens 9.2.4 € 9.2.5;

10.2 A pontuagdo méaxima do Processo Seletivo é de 150 (cento e cinquenta) pontos;

10.3 Na classificagéo final, caso hajam candidatos empatados, serao aplicados os seguintes critérios de desempate,
na respectiva ordem:

a) Maior pontuacéo referente aos cursos de qualificagéo na area de ensino matriculada;

b) Candidato que estiver cursando periodo mais proximo a conclusao do curso;

c) Se o empate persistir, 0 candidato mais velho prevalecera.

d) Se ainda os candidatos empatados possuirem a mesma idade, seré realizado um sorteio.
10.4 Na classificacdo final os candidatos serdo dispostos em ordem decrescente de pontuagio;

10.5 A classificacdo final do presente Processo Seletivo Simplificado para Estadgio Remunerado seré publicada no
endereco eletronico da Camara Municipal de Caxambu/MG, sendo: www.camaracaxambu.mg.gov.br, conforme
prazo estabelecido no cronograma — Anexo III.

\ 11. Dos Recursos:

11.1 O candidato podera interpor recurso contra a divulgacao da classificagéo final do processo seletivo no prazo de
2 (dois) dias uteis apds a publicagao referida no item 10.4, devendo para tanto utilizar-se modelo constante no
Anexo IV deste edital e encaminhado somente via e-mail da Cé&mara Municipal
(financas@camaracaxambu.mg.gov.br).

11.2 Né&o serao aceitos recursos protocolados via correios/postal ou fax;

11.3 Recursos interpostos fora das datas e horarios previstos serdo sumariamente indeferidos sem apreciagéo do
mérito.

12. Do Preenchimento da Vaga

12.1 Transcorrido o prazo do item 11.1, os estudantes classificados serdo convocados através de Portaria expedida
pelo Presidente da Camara Municipal de Caxambu/MG, contendo as orientagdes para contratagéo, e os demais
candidatos serao classificados para efeito de cadastro de reserva.

12.2 A documentagéo entregue no ato das etapas de selegdo sera utilizada na contratagdo, podendo ser requerido
qualquer outro documento que a Camara Municipal de Caxambu/MG entenda ser necessario.
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\ 13. Das Disposigoes Finais

13.1 O periodo de vigéncia da presente selecdo serd de 12 (doze) meses, contado a partir da homologagéo e
publicacéo de seu Resultado Final, podendo ser prorrogado por igual periodo.

13.2 A substituicio de estagiarios, por desisténcia ou ndo atendimento das condigcdes de permanéncia, obedecera ao
Resultado Final desta selegao, observada sua vigéncia.

13.3 Havendo a disponibilizagio de novas vagas, desde que para a area ja especificada, ocorrera a convocagéo dos
suplentes classificados nesta selecdo dentro do cadastro de reserva, desde que ainda atendam aos pré-
requisitos.

13.4 O estagiéario que vier a ser desligado perdera imediatamente o direito a receber a bolsa de estagio.

13.5 Os casos omissos serdo dirimidos pela Presidéncia e pela Assessoria Juridica da Camara Municipal de
Caxambu/MG.

13.6 A inexatiddo e/ou irregularidade nos documentos, verificadas em qualquer tempo, em especial, por ocasiéo da
contratacdo, acarretardo a nulidade da inscrigdo com todas as decorréncias, sem prejuizo das demais medidas
administrativas, civis ou criminais.

13.7 A realiza¢do do estagio obrigatdrio ou estagio ndo obrigatdrio ndo acarretara vinculo empregaticio de qualquer
natureza.

13.8 A participagdo no Processo Seletivo de que trata o presente Edital implica o conhecimento e aceitagdo das
normas legais e regimentais a ele aplicadas.

13.9 A nédo observancia das disposigdes e instrugbes contidas neste Edital, podera acarretar a eliminagdo do
candidato do presente Processo Seletivo.

13.10  E de responsabilidade exclusiva do candidato a observancia dos procedimentos e prazos estabelecidos nas
normas que regulamentam o Processo Seletivo de que trata este Edital.

13.11  E de responsabilidade do candidato, acompanhar, por meio do enderego eletrdnico da Camara Municipal de
Caxambu/MG, eventuais retificacdes do certame.

13.12  Eventuais pedidos de esclarecimentos poderdo ser feitos através do telefone (35) 3341 3313, de segunda-feira
a sexta-feira das 13h as 18h, ou pelo e-mail: financas@camaracaxambu.mg.qov.br.

1313 Todas a publicagbes relacionadas ao Processo Seletivo Simplificado para Contratagdo de Estagio
Remunerado junto a Cémara Municipal de Caxambu, ser@o feitas no sitio eletrénico:
www.camaracaxambu.mg.gov.br.

Caxambu (MG), 25 de margo de 2024.

Céamara Municipal de Caxambu
Jodo Francisco da Silva
Presidente

Comissao Organizadora de Processo Seletivo Simplificado
Valdeir José Pereira Reis
Diretor Contabil e Financeiro
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ANEXO |

INSTITUIGOES DE ENSINO CONVENIADAS A CAMARA MUNICIPAL DE CAXAMBU

CENTRO UNIVERSITARIO VALE DO RIO VERDE DE TRES CORAGOES - UNINCOR;

FACULDADE DE SAO LOURENGO;
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ANEXO Il

FICHA/FORMULARIO DE INSCRICAO
CURRICULUM VITAE

Nome:
Cédula de Identidade n°;
CPF n°:

Endereco:

Telefone: ( ) Celular:  ( )

E-mail;

Curso Matriculado:

Instituicdo de Ensino:

Experiéncias Profissionais:

Nogoes de Informatica:

Cursos de Qualificagéo / Atividades Extracurriculares: (maximo de 5 cursos)

de de 2024.
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EDITAL N° 02/2024 - PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA ESTAGIO REMUNERADO

ANEXO Il
CRONOGRAMA

PUBLICAGAO DO EDITAL 25/03/2024
INSCRIGOES 26/03/2024 a 01/04/2024

ANALISE DA DOCUMENTAGAO 02/04/2024
ENTREVISTAS 03/04/2024 e 04/04/2024

DIVULGAGAO DO RESULTADO PARCIAL 05/04/2024
APRESENTAGAO DE RECURSOS 08/04/2024 e 09/04/2024

DIVULGAGAO DO RESULTADO FINAL 10/04/2024
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Camara Municipal de

CAXAMBU

EDITAL N° 02/2024 - PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA ESTAGIO REMUNERADO

ANEXO IV

MODELO DE REQUERIMENTO PARA RECURSO / IMPUGNAGAO DO EDITAL 001/2023

Eu, , estudante do curso de , na Universidade/Faculdade
, devidamente registrado sob a matricula n° , portador
da cédula de identidade n° , inscrito no CPF n° , venho interpor RECURSO

contra o resultado parcial do processo seletivo simplificado para contratagdo de estagiario ne 01/2024, com base nos
motivos a seguir delineados:

Nestes termos, peco deferimento.

de de 2024.

Assinatura do(a) candidato(a)
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Camara Municipal de

CAXAMBU

EDITAL N° 02/2024 - PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA ESTAGIO REMUNERADO

ANEXO V |
MODELO DO DECLARAGAO
Eu, , estudante do curso de , ha Universidade/Faculdade
, devidamente registrado sob a matricula n° , portador
da cédula de identidade n° , inscrito no CPF ne , DECLARO, para os devidos

fins, junto @ Camara Municipal de Caxambu/MG, que ndo possuo nenhum vinculo empregaticio, durante a vigéncia do
Edital 001/2024. Caso venha a adquirir vinculo empregaticio, farei a opgao pela bolsa ou remuneracéo.

Caxambu/MG, de de 2024,

Assinatura do(a) candidato(a)
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Camara Municipal de

CAXAMBU

EDITAL N° 02/2024 - PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA ESTAGIO REMUNERADO

ANEXO VI
MODELO DE DECLARAGAO
Eu, , estudante do curso de , na Universidade/Faculdade
, devidamente registrado sob a matricula n° , portador
da cédula de identidade ne , inscrito no CPF ne , DECLARO que nao possuo

parentesco com vereadores e com servidores da Cémara Municipal de Caxambu/MG, ocupantes de cargos em
comissao ou em exercicio de fungao gratificada.

Caxambu/MG, de de 2024,

Assinatura do(a) candidato(a)
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