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EDITAL n° 0001/2026

PREGAO ELETRONICO
CAMARA DE VEREADORES DE CAXAMBU

PREGAO ELETRONICO N° 00001/2026
Processo Administrativo n°® 00002/2026

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o(a) CAMARA DE VEREADORES DE
CAXAMBU, CNPJ 00.627.781/0001-49, por meio do seu setor de  COMPRAS, sediado(a) na
RUA CONSELHEIRO  MAYRINK, 363, bairro CENTRO, na cidade de CAXAMBU/MG ,
CEP 37440000, realizara licitacdo, para REGISTRO DE PRECOS, na modalidade Pregdo
Eletrénico, na forma Eletrénica, com critério de julgamento Menor Prego , Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021 e demais legislagéo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas
neste Edital.

Data da Sessao Publica: 19/02/2026
Hora Inicial: 13:00 horas — Horario de Brasilia
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1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é O REGISTRO DE PREGOS PARA CONTRATAGAO DE
EMPRESA(S) OU PRESTADOR(ES) DE SERVICOS ESPECIALIZADOS PARA APOIO AO
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SETOR DA ASSESSORIA DE IMPRENSA, ESCOLA DO LEGISLATIVO E COMUNICAGCAO
(RADIO E TV LEGISLATIVA) DA CAMARA MUNICIPAL DE CAXAMBU, COMO SERVICO DE
DIAGRAMADOR; REPORTER E APRESENTADOR DE RADIO E TV; PRODUTOR DE
COMUNICACAO INTERNA; E SOCIAL MEDIA conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. Alicitagdo seré dividida em Lotes, formados por um ou mais itens, conforme tabela constante
do Termo de Referéncia/Projeto Basico, facultando-se ao licitante a participagdo em quantos
grupos forem de seu interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens que os compdem.

2. DO REGISTRO DE PREGOS

2.1. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesoes
sao as que constam da minuta de Ata de Registro de Pregos.

3. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

3.1. Poderéo participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja compativel com
0 objeto da licitag@o.

3.2. Os interessados deveréo atender as condigdes exigidas no presente edital.

3.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgado ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais na
plataforma https://licitar.digital/ relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos
érgéos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, & corre¢cdo ou a
alteragéo dos registros tao logo identifique incorre¢éo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5. A néo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitacao.

3.6. Para os Lotes 1; 2; 3 e 4 a participacao é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno
porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

3.7. A obtengéo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagéo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.8. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte
e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123
de 2006.

3.9. Nao poderédo disputar esta licitagao:

3.9.1. aquele que n&o atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.9.2. pessoa que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagéo;
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3.9.3. empresas estrangeiras que nao tenham representagdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagéo e responder administrativa ou judicialmente;

3.9.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.9.5. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela
Necessarios;

3.9.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

3.9.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fung¢ao na licitagdo ou atue na fiscalizag&o ou na gestao do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.9.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1996, concorrendo entre si;

3.9.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratagéo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

3.9.10. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao;
3.9.11. sociedades cooperativas;
3.9.12. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

3.10. Nao poderéa participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato
agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de
2021.

3.11. O impedimento de que trata o item 3.9.6 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢éo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.12. A critério da Administragéo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 3.9.4 e 3.9.5 poderé&o participar no apoio das atividades de planejamento
da contratacdo, de execugao da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisao
exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

3.13. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3.14. O disposto nos itens 3.9.4 e 3.9.5 ndo impede a licitagdo ou a contratagao de servigo que
inclua como encargo do contratado a elaboragéo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugéo.
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3.15. Em licitagdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que
seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

3.16. A vedacdo de que trata o item 3.10 estende-se a terceiro que auxilie a condugao da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4, ORGAMENTO ESTIMADO E SIGILOSO

4.1. O orgcamento estimado da presente contratagdo ndo sera de carater sigiloso, e conforme
item 2.1.1 do Anexo | — Termo de Referéncia, o custo estimado maximo global e mensal sera
R$ 7.628,69 (sete mil, seiscentos e vinte e oito mil e sessenta e nove centavos), foi apurado,
a partir de mapa de precos elaborado pela Assessoria de Imprensa da Camara com base no Piso
Salarial das Categorias junto a Fenaj (09/01/2026).

5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. Na presente licitagdo, primeiro ocorrera a fase apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento e apos essa seguira a fase de habilitagao.

5.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com
o prego, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sesséo publica.

5.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

5.3.1. esté ciente e concorda com as condi¢Oes contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no
instrumento convocatorio;

5.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre € ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIlI, da Constitui¢o;

5.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

5.4. O prestador(es) de servigo(s) enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que
cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto
nos §§ 1°ao 3°do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.
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5.4.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a

assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

5.4.2. nos itens em que a participagcdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante néo ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

5.5. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49
da Lei Complementar n°® 123, de 2006, a pessoa juridica:

5.5.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

5.5.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representagao, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

5.5.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sdcia de
outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3°
da referida lei;

5.5.4. cujo titular ou sdcio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa
nao beneficiada pela Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta global
ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

5.5.5. cujo s6cio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da
referida lei;

5.5.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
5.5.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;

5.5.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de
corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cdmbio, de empresa de arrendamento
mercantil, de seguros privados e de capitalizagdo ou de previdéncia complementar;

5.5.9. resultante ou remanescente de ciséo ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendério anteriores;

5.5.10. constituida sob a forma de sociedade por agdes.

5.5.11. cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante do servigo, relagao
de pessoalidade, subordinagéo e habitualidade.

5.6. A falsidade em declaragdes acima sujeitara o licitante as sangdes previstas na Lei n® 14.133,
de 2021, e neste Edital.

5.7. Os licitantes poder&o retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de habilitagéo
anteceder as fases de apresentagao de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.8. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagéo da proposta e dos documentos
de habilitagao pelo licitante, 0 que ocorrera somente ap6s os procedimentos de abertura da sessédo
publica e da fase de envio de lances.
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5.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagao de propostas, apds a fase de envio de lances.

5.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta
e obedecera as seguintes regras:

5.10.1. a aplicagao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a
melhor oferta; e

5.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

5.11. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo prestador(es) de
servigo(s) durante a fase de disputa, sendo vedado valor superior a lance ja registrado pelo
prestador(es) de servigo(s) no sistema.

5.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final méximo parametrizado na forma do
item 5.11 possuira carater sigiloso para os demais prestador(es) de servigo(s)es e para 0 6rgao
ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos
orgaos de controle externo e interno.

5.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo dnus decorrente da
perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconex&o.

5.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

6.1.1. Valor expresso em Reais (R$).

Seq | Lote | Descrigado Periodicidade

Diagramador: Responséavel pela diagramagao do jornal mensal
1 1 | Camara Aberta — 8 paginas e fechamento de arquivos - Mensal
10h/semana

Repérter e Apresentador Radio e TV: Atuar como voz e rosto
2 2 | institucional. Realizar entrevistas e apresentagao de telejornais; Mensal
boletins de radio e transmissdes ao vivo — 20h/semana.

Produtor de Radio e TV: Produzir contelidos para os programas

veiculados na Radio Cémara 93.3 e na TV Legislativa, dando Mensal
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Seq | Lote | Descrigao Periodicidade

apoio operacional as pautas dos canais de comunicacdo -
20h/semana.

Social Media: Gestao estratégica e operacional das redes sociais
Instagram, Facebook, YouTube. Criagdo de cronograma,
Reels/Stories, monitoramento de comentarios e anédlise de
métricas.- 20h/semana.

Mensal

6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.2.1. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratagao.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugéo do objeto.

6.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob
alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

6.5.1. No regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a cotagéo adequada sera a que
corresponde a média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa, comprovada, a
qualquer tempo, por documentos de Escrituragdo Fiscal Digital da Contribuicdo (EFD-
Contribuicdes) para o PIS/PASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a
apresentacdo da proposta, ou por outro meio habil.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

6.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderéo se beneficiar
do regime de tributagéo pelo Simples Nacional.

6.8. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia/Projeto Basico, assumindo
0 proponente 0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer
0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

6.9. O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

6.10. Os licitantes devem respeitar os pre¢os maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagbes publicas;

6.11. Os licitantes devem respeitar os pre¢os maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto
Basico;

6.12. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizagao pelas
instancias de Contas e Judiciarias.
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7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital, a saber, plataforma
https://licitar.digital/

7.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagéo, quando
for 0 caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

7.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

7.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

7.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario mensal do item

7.6. Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenga de valor entre os lances, que incidira tanto em relagéo aos
lances intermediérios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de

Intervalo de
Seq | Lote Descrigado Lances (em
R$)
Diagramador: Responsavel pela diagramagao do jornal mensal
1 1 | Camara Aberta — 8 paginas e fechamento de arquivos — R$ 20,00

10h/semana

Repoérter e Apresentador Radio e TV: Atuar como voz e rosto
2 2 | institucional. Realizar entrevistas e apresentagao de telejornais; R$ 20,00
boletins de radio e transmissdes ao vivo — 20h/semana.

Produtor de Radio e TV: Produzir contelidos para os programas
veiculados na Radio Camara 93.3 e na TV Legislativa, dando

3 3 : . . . o R$ 20,00
apoio operacional as pautas dos canais de comunicagao —
20h/semana.
Social Media: Gestao estratégica e operacional das redes

1 3 sociais Instagram, Facebook, YouTube. Criagdo de cronograma, RS 20,00

Reels/Stories, monitoramento de comentarios e analise de
métricas.- 20h/semana.
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7.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.10. O procedimento seguiré de acordo com 0 modo de disputa aberto.

7.11. No modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogagoes.

7.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, ap6s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragdo da sessao publica.

7.11.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem
final de classificagdo, sem prejuizo da aplicagdo da aplicagdo da margem de preferéncia e do
desempate ficto, conforme disposto neste edital, quando for o caso.

7.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagao a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definigdo das demais colocagdes.

7.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

7.12. Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgaré os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.14. Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

7.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéao
Eletronico, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos
lances.

7.16. Quando a desconex&o do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro
horas da comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para
divulgagéo.

7.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.18. Ao final da fase de lances, sera aplicado o beneficio da margem de preferéncia, nos termos
do art. 26 da Lei 14133/21.

7.18.1. Para produtos ou servicos abrangidos por margem de preferéncia normal ou adicional,
caso a proposta de menor prego nao tenha por objeto produto ou servigo contemplado pela referida
margem, o sistema automaticamente indicara as propostas de produtos ou servigos que fagam jus
ao diferencial de preco, pela ordem de classificagéo, para fins de aceitagéo pelo Pregoeiro.

7.18.2. Nestas situagdes, a proposta beneficiada pela aplicagdo da margem de preferéncia normal
ou adicional, conforme o caso, tornar-se-a a proposta classificada em primeiro lugar.
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7.19. Em relagéo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica,
junto & Receita Federal, do porte da entidade empresarial, caso a contrata¢do néo se enquadre
nas vedacdes dos §§1° e 2° do art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021. O sistema identificara em coluna
propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123,
de 2006.

7.19.1. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia, apenas poderao
se valer do critério de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006,
as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que também fizerem jus as
margens de preferéncia (art. 5°, §9°, |, do Decreto n.° 8538, de 2015).

7.19.2. O parémetro para o empate ficto, nesse caso, consistira no prego ofertado pela
prestador(es) de servigo(s)a classificada em primeiro lugar em razéo da aplicagdo da margem de
preferéncia.

7.19.3. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) seréo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

7.19.4. A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicagao
automatica para tanto.

7.19.5. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem
de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.19.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

7.19.7. A obtengao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e
as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda nédo
tenham celebrado contratos com a Administragao Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

7.20. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

7.21. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

7.21.1. disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta
em ato continuo a classificagéo;

7.21.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos nesta Lei;
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7.21.3. desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre homens e mulheres no

ambiente de trabalho, nos termos do Decreto n® 11.430, de 2023, e da Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 382, de 17 de setembro de 2025;

7.21.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme Decreto n°® 12.304,
de 2024, e Portaria Normativa SE/CGU n° 226, de 9 de setembro de 2025.

7.22. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

7.22.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do érgéo ou entidade
da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagao realizada por 6rgéo
ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

7.22.2. empresas brasileiras;
7.22.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.22.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

7.23. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante
vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados,
vedado qualquer outro processo.

7.24. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipotese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do prego méximo definido para a contratagdo, o Pregoeiro podera
negociar condicdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

7.24.1. Tratando-se de licitagdo em Lotes, a contratagdo posterior de item especifico do grupo
exigira prévia pesquisa de mercado e demonstragéo de sua vantagem para o 6rgdo ou a entidade
e serdo observados como critério de aceitabilidade os precos unitarios maximos definidos no
Termo de Referéncia/Projeto Basico.

7.24.2. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociacdo, for
desclassificado em razado de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administragao.

7.24.3. A negociacdo sera realizada por meio do sistema na plataforma https://licitar.digital/,
podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

7.24.4. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatdrio.

7.24.5. O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ap6s a negociacao realizada, acompanhada,
se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.246. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.25. Apbs a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.
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8.1. Encerrada a etapa de negociagéo, o Pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021, legislacdo correlata e no item 3.9 do edital, especialmente
quanto a existéncia de sangéo que impega a participagao no certame ou a futura contratagéo.

8.6. Verificadas as condigdes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido,
0 Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e
a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em
Seus anexos.

8.7. Seréa desclassificada a proposta vencedora que:
8.7.1. contiver vicios insanaveis;
8.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia/Projeto Bésico;

8.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do preco maximo definido para a
contratagao;

8.7.4. n&o tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
8.7.5. ndo cumpra os critérios de aceitabilidade de precos definidos no Termo de Referéncia.

8.7.6. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

8.8. No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administrag&o.

8.9. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o item anterior, s6 sera considerada apos
diligéncia do Pregoeiro, que comprove:

8.9.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
8.9.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8.10. Em contratacédo de obras e servi¢os de engenharia, além das disposi¢oes acima, a analise
de exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

8.10.1. Nos regimes de execugéo por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral,
contratagao semi-integrada ou contratagao integrada, a caracterizagao do sobrepreco se dara pela
superacao do valor global estimado;

8.10.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizagao do sobrepreco se dara pela
superacao do valor global estimado.

8.10.3. No caso de obras e servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas
cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela
Administrag&o, independentemente do regime de execucao.

8.11. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

8.12. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Pregos elaborada pela
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Administragéo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha
por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena
de n&o aceitacdo da proposta.

8.12.1. Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a
apresentar a Administracao, por meio eletronico, as planilhas com indicagdo dos quantitativos e
dos custos unitérios, seguindo o modelo elaborado pela Administragdo, bem como com
detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os
respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizagdo dos
precos unitarios, no caso de empreitada por prego global, empreitada integral, contratagdo
semiintegrada e contratagdo integrada, exclusivamente para eventuais adequacles
indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do
contrato.

8.12.2. Caso a produtividade seja diferente daquela utilizada pela Administragao como referéncia,
ou ndo estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocatério,
o licitante devera apresentar a respectiva comprovagao de exequibilidade;

8.12.3. Os licitantes poderao apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela
Administragdo como referéncia, desde que n&o alterem o objeto da contratagao, ndo contrariem
dispositivos legais vigentes e, caso nao estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade,
comprovem a exequibilidade da proposta.

8.12.4. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacao técnica da metodologia empregada
pela contratada, visando assegurar a execucao do objeto, desde que mantidas as condigdes para
a justa remuneragao do servigo.

8.13. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha poderé ser ajustada pelo prestador(es) de servigo(s), no prazo indicado
pelo Pregoeiro, desde que nao haja majoragéo do preco e que se comprove que este é o bastante
para arcar com todos os custos da contratacao;

8.13.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a
substéncia das propostas;

8.13.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

8.14. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada
no objeto.

8.15. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de carta de solidariedade emitida pelo
fabricante, que assegure a execugao do contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor,
o licitante classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, sob pena de néo aceitagdo da
proposta.

8.16. Caso o Termo de Referéncia/Projeto Basico exija a apresentacdo de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia,
sob pena de n&o aceitacdo da proposta.

8.17. Por meio de mensagem no sistema, seréd divulgado o local e horario de realizacdo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

Pégina 13 de 53

Rua Conselheiro Mayrink, 363 — Centro/ Caixa Postal: 65 — Caxambu/MG — CEP 37440-000 - Fone (35) 3480-0323
E-mail: orcamentocamaracaxambu@gmail.mg.gov.br Homepage: www.camaracaxambu.mg.gov.br



LA

_ 7 ’; .

Camara Municipal de

CAXAMBU
8.18. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

8.19. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas neste
Edital, a proposta do licitante sera recusada.

8.20. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s),
0 Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificagcdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de
uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

9. DA FASE DE HABILITAGAO

9.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar
a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagéo, serdo exigidos para fins de habilitagéo,
nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.

9.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a
habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.4. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por
copia ou copia digitalizada que possibilite a confirmagdo de sua autenticidade e, na sua
impossibilidade, sera declarada inabilitada.

9.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133, de 2021.

9.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitagao, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da
lei .

9.7. Seré verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagao, as declaragdes
previstas em lei € em outras normas especificas.

9.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagéo, declaragao de que sua proposta
econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

9.9. Considerando que na presente contratagdo a avaliagdo prévia do local de execucdo é
imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢bes e peculiaridades do objeto a ser
contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitacdo, que conhece o local e as condi¢des
de realizagdo do servigo, assegurado a ele o direito de realizagéo de vistoria prévia.
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9.9.1. O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela Administragao data
e horario exclusivos, a ser agendado diretamente com a Assessora de Imprensa Sra. Ana Maria
Pereira Arsénio pelo telefone 31 99202-4070, ou pelo telefone da Camara Municipal, no n°® 35
3480-0323, de modo que seu agendamento néo coincida com 0 agendamento de outros licitantes.

9.9.2. Caso o licitante opte por néo realizar vistoria, podera substituir a declaragéo exigida no
presente item por declaracdo formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do
conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.

9.10. A habilitagao sera verificada por meio dos documentos encaminhados.

9.10.1. Somente havera a necessidade de comprovagéo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver ddvida em relacdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

9.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais € manté-los
atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a
corregdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem
desatualizados.

9.11.1. A n&o observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacao.

9.12. A verificagéo pelo Pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

9.12.1. Outros documentos porventura exigidos para habilitagdo poderao ser enviados por meio
do sistema, em formato digital, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, prorrogavel por igual periodo,
contado da solicitagdo do Pregoeiro.

9.13. A verificagdo ou a exigéncia desses outros documentos somente sera feita em relagdo ao
licitante vencedor.

9.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas,
e apenas do licitante mais bem classificado.

9.13.2. Respeitada a exce¢éo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a
verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagéo a todos os licitantes.

9.14. Encerrado o prazo para envio da documentagdo de que trata o item 9.12.1, podera ser
admitida, mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro, a apresentagédo de novos documentos
de habilitacdo ou a complementagao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes, em até 24 (vinte e quatro) horas , para:

9.14.1. a aferigdo das condicbes de habilitagdo do licitante, desde que decorrentes de fatos
existentes a época da abertura do certame;

9.14.2. atualizagao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

9.14.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmente pelo
licitante;

9.14.4. suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratorio expedido por
drgéo ou entidade cujos atos gozem de presungao de veracidade e fé publica.
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9.15. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentagdo, restara preclusa essa
oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitagao.

9.16. Na analise dos documentos de habilitagcdo, a comissao de contratagdo podera sanar erros
ou falhas, que néo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante deciséo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitagao e classificagéo.

9.17. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagcdo, o Pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracédo de
uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem

9.18. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagédo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata
0 subitem anterior.

9.19. A comprovagéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condi¢do para
participacdo na licitagdo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

10. DO TERMO DE CONTRATO

10.1. Apds a homologagéo e adjudicacéo, caso se conclua pela contratagao, sera firmado termo
de contrato, ou outro instrumento equivalente

10.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o
direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

10.3. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administragdo podera:

a) encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento
(AR), para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu
recebimento;

b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletronico para que seja assinado digitalmente em
até 2 (dois) dias Uteis; ou

c) outro meio eletronico, assegurado o prazo de 2 (dois) dias Uteis para resposta apds recebimento
da notificagéo pela Administracao.

10.4. Os prazos dos itens 10.2 e 10.3 poderao ser prorrogados, por igual periodo, por solicitagéo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

10.5. O prazo de vigéncia da contratacéo € o estabelecido no Termo de Referéncia.

10.6. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido a comprovagao das
condi¢Oes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste Edital, que deverdo ser mantidas pelo
prestador(es) de servigo(s) durante a vigéncia do contrato.

11. DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS
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11.1. Homologado o resultado da licitacdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 5
(cinco) dias, contados a partir da data de sua convocagéo, para assinar a Ata de Registro de
Pregos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a
contratagéo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitagao do licitante mais bem classificado ou do(s) prestador(es de servigo(s) convocado, desde
que:

(a) a solicitagao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
(b) ajustificativa apresentada seja aceita pela Administracéo.

11.3. A ata de registro de pre¢os sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
sistema de registro de pregos.

11.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia/Projeto Basico, com a indicagéo do
licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e
demais condicoes.

11.5. O prego registrado, com a indicagdo dos prestador(es) de servigo(s)es, sera divulgado no
PNCP e disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

11.6. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condicdes
estabelecidas, mas néo obrigara a Administragéo a contratar, facultada a realiza¢éo de licitagdo
especifica para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

11.7. Na hipotese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condicdes estabelecidas, fica facultado @ Administragéo convocar os licitantes remanescentes do
cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condicdes
propostas pelo primeiro classificado.

11.8. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos seré de 1 (um) ano e poderé ser prorrogado,
por igual periodo, desde que comprovado 0 prego vantajoso.

11.8.1. Em caso de prorrogagdo da ata, podera ser renovado o quantitativo originalmente
registrado.

12. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

12.1. Apds a homologagéao da licitagdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:.

12.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatério, observada
a classificagdo na licitacdo; e excluido o percentual referente a margem de preferéncia, quando o
objeto néo atender aos requisitos previstos no art. 26 da Lei n°® 14.133, de 2021; e

12.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original

12.2. Seréa respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou prestador(es)
de servigo(s)es registrados na ata.

12.2.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado do
certame em relag&o ao licitante mais bem classificado.
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12.2.2. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou prestador(es) de servigo(s)es que
aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederao aqueles que mantiverem

sua proposta original.

12.3. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando
houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

12.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condigOes estabelecidos no edital; ou

12.3.2. quando houver o cancelamento do registro do(s) prestador(es de servigo(s) ou do registro
de pregos, nas hipéteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n°® 11.462/23.

12.4. Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao do
adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condigdes propostas
pelo primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor estimado e a sua eventual
atualizacdo na forma prevista no edital, podera:

12.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagao, na ordem
de classificagdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do prego do
adjudicatario; ou

12.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificagao, quando frustrada a negociagéo de melhor condigao.

13. DOS RECURSOS

13.1. Ainterposicéo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagéo ou inabilitagao
de licitantes, a anulagéo ou revogacao da licitagao, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021.

13.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da
ata.

13.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagéo
ou inabilitagdo do licitante:

13.3.1. a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
13.3.2. 0 prazo para a manifestagao da inten¢do de recorrer néo sera inferior a 10 (dez) minutos.

13.3.3. 0 prazo para apresentagéo das raz0es recursais sera iniciado na data de intimag&o ou de
lavratura da ata de habilitagao ou inabilitagéo;

13.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

13.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
a qual podera reconsiderar sua deciséo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua deciséo no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

13.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serao conhecidos.

13.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias Uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgagdo da interposi¢do do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispenséaveis a defesa de seus interesses.
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13.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decis&o final da autoridade competente.

13.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados na plataforma
https://licitar.digital/, pelo sitio eletrénico http://www.camaracaxambu.mg.gov.br , ou pelo e-mail
orcamentocamaracaxambu@gmail.com

14. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

14.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

14.1.1. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a Pregoeiro/a durante o certame;

14.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

14.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
14.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

14.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

14.1.2.4. deixar de apresentar amostra; ou

14.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

14.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo;

14.1.5. apresentar declaragdo ou documentacédo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a licitagéo

14.1.6. fraudar a licitagao;

14.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

14.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

14.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

14.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

14.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao
14.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

14.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

14.2.1. adverténcia;
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14.2.2. multa;
14.2.3. impedimento de licitar e contratar e

14.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigé&o ou até que seja promovida sua reabilitagao perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade.

14.3. Na aplicagao das sangdes serao considerados:

14.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

14.3.2. as peculiaridades do caso concreto

14.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

14.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica

14.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos dérgédos de controle.

14.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicagé&o
oficial.

14.4.1. Para as infragbes previstas nos itens 14.1.1,14.1.2 e 14.1.3, a multa serd de 0.5%
a 15% do valor do contrato licitado.

14.4.2. Para as infragOes previstas nos itens 14.1.4,14.1.5,14.1.6, 14.1.7, 14.1.8 e 14.1.9,amulta
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

14.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou n&o, a penalidade de multa.

14.6. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

14.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragbes administrativas relacionadas nos itens 14.1.1,14.1.2 e 14.1.3, quando néo se
justificar a imposigéo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo o qual pertencer o 6rgéo ou
entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

14.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangéo de declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em  decorréncia  da  pratca das  infracbes  dispostas  nos
itens 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7, 14.1.8 e 14.1.9, bem como pelas infragbes administrativas previstas
nos itens 14.1.1, 14.1.2, 14.1.3 e 14.1.4, que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave
que a sangao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragéo observara o prazo previsto no
art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

14.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao,
descrita no item 14.1.4, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara
as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade
promotora da licitag&o.

14.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragéo de
processo de responsabilizagcdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
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servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

14.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagao das sang¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir
sua decisé@o no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

14.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideragéo da aplicagao da sangéo de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacg&o, e decidido no prazo méximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

14.13. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decis&o final da autoridade competente.

14.14. A aplicacéo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagao
de reparagao integral dos danos causados.

14.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio dos licitantes, as notificagbes serdo
enviadas eletronicamente para os endere¢os de e-mail informados na proposta comercial.

14.15.1. Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial serdo considerados de uso
continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles
comprovadamente enviadas.

15. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

15.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagéo
da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da
abertura do certame.

15.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.

15.3. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrénica,
pelos seguintes meios: pela plataforma eletrénica https://licitar.digital/

15.4. As impugnacOes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

15.5. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagéo.

15.6. Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagéo do certame.
16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.
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16.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao
do certame na data marcada, a sess&o sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagao
em contrario, pelo Pregoeiro.

16.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observaréo o
horério de Brasilia - DF.

16.4. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

16.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o
principio da isonomia, a finalidade e a segurancga da contratagao.

16.6. Os licitantes assumem todos o0s custos de preparacao e apresentagéo de suas propostas e
a Administragdo n&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da condugéo ou do resultado do processo licitatorio.

16.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-& o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragéo.

16.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel 0 aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

16.9. Em caso de divergéncia entre disposigdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

16.10. O Edital e seus anexos estéo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) e endereco eletrdnico https://licitar.digital/

16.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
16.11.1. Anexo | - Termo de Referéncia.

16.11.1.1. Apéndice | do Anexo | — Declaragao de Responsabilidade
16.11.1.2. Apéndice Il do Anexo | - Declara¢do de Emprego de Menores
16.11.1.3. Apéndice Ill do Anexo | — Declaragéo de Enquadramento
16.11.1.4. Apéndice IV do Anexo | — Minuta de Ata de Registro de Pregos
16.11.1.5. Apéndice V do Anexo | - Minuta Contratual

16.11.2. Anexo Il - Estudo Técnico Preliminar

Caxambu-MG , 29 de janeiro de 2026

Fabio Curi Hauegen
Presidente
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17. ANEXO X | -
TERMO DE REFERENCIA

1-0BJETO

REGISTRO DE PREGOS PARA CONTRATACAO DE EMPRESA(S) OU PRESTADOR(ES) DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS PARA APOIO AO SETOR DA ASSESSORIA DE IMPRENSA,
ESCOLA DO LEGISLATIVO E COMUNICACAO (RADIO E TV LEGISLATIVA) DA CAMARA
MUNICIPAL DE CAXAMBU, COMO SERVICO DE DIAGRAMADOR; REPORTER E
APRESENTADOR DE RADIO E TV; PRODUTOR DE COMUNICAGAO INTERNA; E SOCIAL
MEDIA.

2 - ESPECIFICAGOES DETALHADAS DO OBJETO

O objeto da contratagdo é composto por itens distintos, organizados em lotes, conforme as
especificagdes minimas detalhadas a seguir, que deverao ser observadas obrigatoriamente para
a formulagéo da proposta de pregos.

QUANT. || VALOR UNIT. || VALOR TOTAL

LOTES||ITEM ESPECIFICACAO/DESCRICAO UND (HiSemana) || MAXIMO (R$) || MAXIMO (R$)

Diagramador: Responsavel pela diagramagao
1 01 || do jornal mensal (Camara Aberta — 8 paginas) e || Servigo 10h R$ 480,00
fechamento de arquivos

Reporter e Apresentador (Radio e TV): Atuar
2 01 comg vOzZ e rosto |nst|tu~C|onaI. Rela||za.r Senvigo 20h RS 3.008.33
entrevistas e apresentacgdo de telejornais;

boletins de radio e transmissdes ao vivo.

Produtor de Radio e TV: Produzir contetdos
para os programas veiculados na Radio Camara
3 01 93.3 e na TV Legislativa, dando apoio Servigo 20h R$ 2.050,36
operacional as pautas dos canais de

comunicagao.

Social Media: Gestéo estratégica e operacional
das redes sociais (Instagram, Facebook,
4 01 YouTube). Criagao de cronograma, Servigo 20h R$ 2.000,00
Reels/Stories, monitoramento de comentarios e
analise de métricas.

2.1.1 - Custo Estimado: O custo estimado maximo global e mensal de R$ 7.628,69 (sete mil,
seiscentos e vinte e oito mil e sessenta e nove centavos) totalizado entre os valores na tabela
acima, foi apurado a partir de mapa de pregos constante do presente Processo Administrativo,
elaborado pela Assessoria de Imprensa da Camara com base no Piso Salarial das Categorias
junto a Fenaj (09/01/2026).

2.1.2 - Critério de Julgamento: O critério de julgamento sera o Menor Pre¢o por Lote,
considerando o valor mensal para a prestagédo dos servicos, incluindo todas as taxas, impostos e
encargos trabalhistas e operacionais.
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3 - DAS EXIGENCIAS TECNICAS E EXECUCAO DO OBJETO

3.1 - Local de Execugdo: Os servigos deverdo ser prestados a Assessoria de Imprensa da
Céamara Municipal de Caxambu, situada a Rua Conselheiro Mayrink, 363 — Centro, em Caxambu
(MG) - CEP 37.440-000, ou em regime de trabalho remoto/hibrido quando a natureza da tarefa
permitir e for previamente negociado e autorizado pela Assessoria de Imprensa.

3.2 - Prazo de Execugao: A contratagao inicialmente € estimada para o prazo de 6 (seis) meses,
com execucdo mensal, iniciando-se imediatamente apés a emissdo da Autorizagdo de
Servigo/Contrato.

3.3 - Credenciamento e Garantia:

a) A Contratada devera comprovar aptidao técnica para o desempenho das atividades através de
portfdlio ou atestados de capacidade técnica.

b) Os servigos prestados deverdo observar os padrdes de qualidade técnica e ética profissional
exigidos pelos conselhos de classe (ex: Fenaj) e pela Assessoria de Imprensa da Camara.

3.4 — Supervisao:

a) Os profissionais designados atuardo sob a coordenagéo direta da Assessoria de Imprensa da
Camara Municipal.

b) A Contratada devera fornecer/possuir as ferramentas logicas (softwares) necessarias para a
execucdo dos servicos (edicdo, diagramagdo, gestdo de redes), salvo quando houver
disponibilidade de uso nas maquinas da Contratante.

4 - JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo fundamenta-se no Art. 37 da Constituigdo Federal, que estabelece a
publicidade como principio basilar da Administragdo Publica. O Poder Legislativo tem o dever de
assegurar que seus atos, discussdes e decisdes sejam acessiveis a todos os cidaddos. A
contratacdo de servigos especializados em diagramagéo, radio, TV e redes sociais € 0 meio
técnico necessario para converter a linguagem parlamentar e juridica em conteido compreensivel,
garantindo o cumprimento da Lei de Acesso a Informagao (Lei n® 12.527/2011).

Temos que a estrutura atual da Camara Municipal de Caxambu enfrenta um volume de demandas
que excede a capacidade operacional do quadro efetivo. A complexidade técnica das atividades
— que envolvem desde o fechamento de arquivos gréficos para o jornal Céamara Aberta até a
gestdo estratégica de crises e interatividade em redes sociais — exige profissionais com
competéncias especificas. A auséncia desses servicos compromete a imagem institucional e
prejudica o fluxo de informagdes entre o Poder Publico e a sociedade.

No cenério atual, a presenca digital da Camara ndo € apenas uma conveniéncia, mas uma
ferramenta de combate as fake news. A contratacdo de um Social Media e de um
Repdrter/Apresentador permite que a instituigdo ocupe canais oficiais com informagdes veridicas
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e em tempo real, humanizando a cobertura das sessfes plenarias e audiéncias publicas,
aproximando o municipe de seus representantes.

Assim sendo, a contratagdo visa fortalecer o papel educativo da Cémara. O servigo de
Diagramagéo € essencial para a produgao do jornal institucional da Cémara (Camara Aberta).
Jornal mensal com 8 (oito) paginas, que facilita a compreenséo de temas civicos e legislativos
pela comunidade.

Dessa forma, teremos também a figura do Produtor de Radio e TV, que justifica-se pela
necessidade de desenvolver ideias, pautas, roteiros e formatos para programas, com foco na
transparéncia e na divulgacao dos trabalhos legislativos.

Por fim, a opgéo pela contratagao de prestacdo de servicos especializados demonstra ser mais
vantajosa para o erario em comparagao a criagao de cargos permanentes. Este modelo permite a
Administracdo ajustar a demanda conforme o ano legislativo, garantindo foco em resultados
qualitativos sem onerar a folha de pagamento com encargos vitalicios, respeitando os limites da
Lei de Responsabilidade Fiscal.

5 - OBRIGAGOES COMUNS DA CONTRATADA

5.1 — Executar a entrega e a ativagao do(s) Servico(s) em perfeitas condicdes, no prazo e local
indicados pela Administracdo, em estrita observancia das especificagbes neste Termo de
Referéncia e da proposta comercial, acompanhado da respectiva nota fiscal de servico e/ou
fornecimento.

5.2 — Responsabilizar-se pela correta entrega e ativa¢do do(s) material(is) a ser(em) adquirido(s),
ressaltando que todas as despesas relacionadas a referida prestacéo serdo de responsabilidade
da Contratada, gerindo ainda senhas, acessos, modelos de documentos, e devolvendo-os a
instituicdo ao fim da contratagéo

5.3 - Responsabilizar-se pelo fornecimento do produto a ser adquirido, ressaltando que todas as
despesas relacionadas ao referido fornecimento serao de responsabilidade da Contratada;

5.4 - Efetivar a entrega e a ativagdo dos servigos/materiais no prazo solicitado e estabelecido
neste Termo;

5.5 - O retardamento n&o justificado na prestacéo dos servigos sera considerado como infragdo
contratual;

5.6 — Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo Publica ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugéo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo Orgéao interessado;

5.7 — Manter com a Contratante relagdo sempre formal, por escrito, ressalvados os entendimentos
verbais motivados pela urgéncia, que deveréo ser, de imediato, confirmados por escrito e que em
todos os casos substituirdo os verbais.
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5.8 — Arcar com todos os 6nus e encargos decorrentes da execugdo do objeto deste Termo,
compreendidas todas as despesas incidentes direta ou indiretamente no custo, inclusive
previdenciarios e fiscais, tais como impostos ou taxas, viagens, pedagios, transporte, custos de
frete e deslocamento necessarios ao fornecimento do objeto deste Termo;

5.9 — Manter durante toda a execucgdo deste Objeto, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes previamente estabelecidas neste Instrumento;

5.10 — A prestacédo dos servicos devera ser executada com o nivel técnico e profissional exigido
pela Contratante, iniciando-se no prazo previsto neste Termo;

5.11 — Havendo motivos que impossibilitem o cumprimento do objeto deste Termo no tempo
determinado, a Contratada devera comunicar, por escrito, ao Fiscal as devidas justificativas, com
antecedéncia de, no minimo, de 12 (doze) horas, a ocorréncia do fato impeditivo;

5.12 — Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que possam ser vitimas os seus empregados
ou prepostos, no desempenho dos servigos relativos ao Objeto deste Termo ou em conex@o com
ele;

5.13 - Responsabilizar-se pelos dnus resultantes de quaisquer agdes, custos e despesas
decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de quaisquer de seus empregados, prepostos
ou contratados;

5.14 - Prestar os servigos sob sua inteira e exclusiva responsabilidade obedecendo as normas da
Contratante, em especial as que digam respeito a seguranca, a confiabilidade e a integridade;

5.15 — Designar um funcionario responsavel por todo o processo de comunicagdo com a
Contratante na entrega dos materiais solicitados e outros assuntos correlatos a este Objeto;

5.16 — Comunicar a Contratante toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo dos
Servigos;

5.17 — Manter, durante toda a execucdo do servico, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas;

5.18 — Prestar com eficiéncia, zelo e pontualidade os servigos inerentes ao Objeto deste Termo;

5.19 — Atender ao chamado da Contratante nos prazos devidamente estipulados pelo Fiscal do
Contrato, a partir do recebimento da solicitagao;

5.20 — Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos
14 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°. 8.078/1990)

5.20.1 - O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagao de, a critério da Administragéo,
substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo de 10
(dez) dias corridos, o servigo com avarias ou defeitos;

5.21 — Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente aquisicao;
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5.22 — N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagéo do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

5.23 — A Contratada devera executar o(s) servigo(s) utilizando-se das técnicas, equipamentos,
ferramentas, utensilios, material(is) e méo-de-obra necessarios(as) para realizagdo de uma
perfeita execucao contratual, conforme disposto no presente Termo de Referéncia;

5.24 — A Contratada sera responsavel por efetuar a qualquer tempo, dentro do prazo de garantia,
e sem Onus para a Contratante, a substituicdo do(s) produto(s) objeto(s) deste Termo de
Referéncia, quando os mesmos apresentarem irregularidades de fabrica ou divergéncia em
relacdo as especificagdes exigidas;

5.25 — N&o ceder ou transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de
Referéncia.

5.26 - A(s) empresa(s) participante(s) seré (&o) consultada(s) junto a Controladoria Geral da Unido
- CGU, quanto a sua idoneidade e possibilidade de negociagcdo com a Administragdo Publica.

5.27 - OBRIGAGOES ESPECIFICAS: DIAGRAMADOR:

e 5.27.1 - Realizar a diagramagdo mensal do Jornal Camara Aberta, composto por 08 (oito)
paginas coloridas, garantindo a organizacdo estética de textos, fotos e ilustragdes de
acordo com a identidade visual da Camara Municipal;

e 5.27.2 -Entregar o Jornal Camara Aberta devidamente formatado e finalizado em arquivo
digital (formato PDF para web e PDF com marcas de corte para gréafica), rigorosamente
dentro do prazo estabelecido pela Assessoria de Imprensa, conforme o cronograma
mensal ajustado;

e 5273 - Realizar o tratamento de imagens e a vetorizagdo de elementos graficos
(logotipos e icones) necessarios para a composicdo dos materiais, garantindo alta
resolugao para impressao;

o 5.27.4 - Executar a revisdo técnica da diagramacéo (alinhamentos, sangrias, tipografia e
distribuicdo de pesos visuais) antes de cada entrega final, submetendo o material a
aprovacao prévia da Assessoria de Imprensa;

e 5.27.5 - Manter os arquivos de trabalho organizados e disponibiliza-los em formatos
abertos/editaveis (ex: InDesign, lllustrator ou similares) sempre que solicitado pela
Administracdo, para fins de arquivamento institucional, desde j& cedendo os direitos
autorais dos mesmos a Camara Municipal de Caxambu-MG;

e 5.27.6 — Cumprir a jornada de 20 (vinte) horas semanais, distribuindo as demandas
conforme a prioridade definida pelo setor requisitante, mantendo-se disponivel para
ajustes e corregdes pontuais nos materiais produzidos.

5.28 - OBRIGAGOES ESPECIFICAS: REPORTER E APRESENTADOR (RADIO E TV):
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5.28.1 — Atuar como a voz e o rosto institucional da Camara Municipal de Caxambu,
realizando a apresentagdo de telejornais legislativos, boletins de radio e programas
institucionais, mantendo postura e dicgdo condizentes com a dignidade do Poder
Legislativo;

5.28.2 — Realizar reportagens e entrevistas com parlamentares, especialistas e cidadaos
sobre projetos de lei, audiéncias publicas e temas de interesse da comunidade, seguindo
estritamente as diretrizes da Assessoria de Imprensa e da Presidéncia da Casa;

5.28.3 — Realizar transmissdes ao vivo e coberturas de eventos externos, visitas oficiais e
atividades das Comissdes Permanentes, garantindo a agilidade na divulgagéo dos atos
legislativos;

5.28.4 - Disponibilidade em Reunides: Manter presenca obrigatéria na sede da Camara
em todos os dias de reunides ordinarias e extraordinarias, devendo apresentar-se com
disponibilidade de, no minimo, 1 (uma) hora antes do inicio da sessdo e permanecer até
0 seu encerramento;

5.28.7 - Disponibilidade para Gravagdes: Disponibilizar-se de terca a sexta-feira, a partir
das 15h, para a gravacdo de programas, entrevistas e boletins nos estudios da Radio e
TV Legislativa, com permanéncia de até 3 (trés) horas diarias, conforme a necessidade
das atividades;

5.28.8 — Zelar pela fidedignidade das informagdes transmitidas, assegurando o pluralismo
de ideias e a imparcialidade na cobertura das atividades de todos os membros do Poder
Legislativo;

5.28.9 - Participar de reunides de pauta e planejamento junto a equipe de comunicagéo
para alinhar a linguagem e os objetivos estratégicos das transmissdes da Radio e TV;

5.28.9 — Cumprir a jornada de 20 (vinte) horas semanais, distribuindo as demandas
conforme a prioridade definida pelo setor requisitante, mantendo-se disponivel para
ajustes e corregdes pontuais nos materiais produzidos.

5.29 - OBRIGAGOES ESPECIFICAS: PRODUTOR DE RADIO E TV:

5.29.1 — Agendar entrevistados, definir pautas, criar perguntas relevantes, auxiliar na
elaboragéo de roteiros e acompanhar gravagoes;

5.29.2 - Dar suporte a reporteres, garantindo a produgdo de VTs, reportagens e
programas, com foco na transparéncia e na divulgagéo dos trabalhos legislativos;

5.29.3 — Produc&o de programas especiais que visam aproximar o cidadao do parlamento;

5.29.4 — Producéo de matérias de interesse do Poder Legislativo destinadas a midias
externas, que auxiliem na divulgacdo da agenda parlamentar para a imprensa local e
regional;

5.29.5 - Monitorar a agenda da casa legislativa (sessdes, audiéncias publicas, projetos em
votagao) para identificar pautas de interesse publico a serem veiculadas na radio e TV.
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5.29.6 — Cumprir a jornada de 20 (vinte) horas semanais, distribuindo as demandas
conforme a prioridade definida pelo setor requisitante, mantendo-se disponivel para
ajustes e corregdes pontuais nos materiais produzidos.

5.30 - OBRIGAGOES ESPECIFICAS: SOCIAL MEDIA:

5.30.1 — Realizar a gestdo estratégica e operacional das redes sociais oficiais da Camara
Municipal (Instagram, Facebook, YouTube e outras), garantindo a transparéncia das
acoes legislativas e o fortalecimento da presenca digital institucional;

5.30.2 — Planejar e organizar o calendario editorial mensal, assegurando a publicagao
frequente de conteudos informativos, institucionais e educativos, adequando a linguagem
técnica para uma forma simples e de facil compreenséo pela populagéo;

5.30.3 — Criar e publicar conteudos especificos para a divulgacdo de sessdes ordinarias,
extraordinarias, audiéncias publicas e eventos da Escola do Legislativo, utilizando
formatos dindmicos como Reels e Stories;

5.30.4 - Desenvolver artes informativas e textos explicativos sobre projetos de lei,
indicagOes, requerimentos e demais atos parlamentares, promovendo uma comunicagao
clara, ética e impessoal;

5.30.5 — Realizar o monitoramento constante de comentarios e mensagens diretas (SIC e
Ouvidoria do Legislativo, conforme ), interagindo com o publico de forma respeitosa e
institucional, e encaminhando as demandas especificas aos setores responsaveis da
Cémara;

5.30.6 — Produzir contetdos educativos que aproximem o cidaddo do processo legislativo,
explicando as fungbes dos vereadores e a importancia da participagdo popular na
democracia local;

5.30.7 — Acompanhar métricas de desempenho (alcance, engajamento, crescimento da
base de seguidores) e elaborar relatdrios periddicos que demonstrem os resultados das
estratégias aplicadas;

5.30.8 — Manter a unidade visual e o tom de voz institucional em todas as platOSormas
digitais, evitando autopromog&o de agentes publicos e focando estritamente na divulgagao
de atos oficiais e de interesse publico;

5.30.9 — Adaptar e postar as coberturas realizadas pelas equipes de Radio/TV e
Assessoria de Imprensa, garantindo que os principais acontecimentos da Casa ganhem
visibilidade imediata no ambiente digital.

5.30.10 — Cumprir a jornada de 20 (vinte) horas semanais, distribuindo as demandas
conforme a prioridade definida pelo setor requisitante, mantendo-se disponivel para
ajustes e corregdes pontuais nos materiais produzidos.

6 - DO RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO

6.1 — O objeto seréa recebido:
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o PROVISORIAMENTE: Mensalmente, ao final de cada periodo de prestacdo, mediante a
entrega de relatério de atividades e/ou portfdlio dos materiais produzidos (artes de
diagramagao, links de redes sociais, roteiros e registros de transmissdes), para efeito de
conferéncia da conformidade técnica e cumprimento da carga horaria estabelecida.

« DEFINITIVAMENTE: Apos a verificagdo da qualidade técnica e regularidade dos servigos
prestados (Diagramacgédo, Reportagem/Apresentacdo, Comunicagéo Interna e Social
Media) e a devida aprovacao pela Assessoria de Imprensa, que se daré em até 5 (cinco)
dias Uteis do Recebimento Provisério, autorizando a emissdo da Nota Fiscal para
pagamento.

6.2 — Na hipotese da verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser precedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o Recebimento Definitivo apds o
esgotamento do prazo.

7 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1 - Receber provisoriamente e definitivamente a prestagéo dos servi¢os, mediante a conferéncia
das entregas e atividades realizadas;

7.2 - Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos
provisoriamente (relatorios, artes, roteiros, postagens e gravagdes) com as especificagdes
constantes deste Termo de Referéncia e da proposta comercial, para fins de aceitagdo e
recebimento definitivo;

7.3 — Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através do fiscal
designado;

7.4 — Efetuar o pagamento no prazo previsto, apds a regular liquidagédo da despesa;

7.5 — Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento deste Objeto, fornecendo as
diretrizes e informacdes necessarias para a execugao das pautas;

7.6 - Facilitar, por todos os meios, o cumprimento da execugao pela Contratada, dando-lhe acesso
as dependéncias da Camara, aos estudios, aos sistemas e promovendo o0 bom entendimento entre
seus funcionarios e servidores da Contratada;

7.7 — Comunicar, por escrito, a Contratada qualquer irregularidade ou falha técnica encontrada na
execucao dos servicos;

7.8 — Analisar a nota fiscal de servigos apresentada pela Contratada para verificar se a mesma €
destinada a Camara Municipal de Caxambu e se 0 servigo faturado corresponde ao efetivamente
realizado no periodo;

7.9 — Comunicar, por escrito, a Contratada o ndo aceite dos servigos realizados ou materiais
produzidos, apontando as razdes de sua nao adequacao as normas técnicas ou diretrizes deste
Instrumento;
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7.10 — Prover as condi¢des adequadas de trabalho e infraestrutura quando os servigos forem
executados nas dependéncias da Camara, zelando pela integridade dos processos;

7.11 — Analisar e validar os cronogramas e calendarios editoriais apresentados, a fim de garantir
a seguranca técnica e o perfeito funcionamento do fluxo de comunicagao institucional.

8 — DA FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DO OBJETIVO

8.1 — A servidora Ana Maria Pereira Arsénio, ocupante do cargo comissionado de Assessora de
Imprensa, sera responsavel para FISCALIZAR a execucdo do objeto da contratagdo e terd
atribuigdes para receber, conferir, aceitar ou recusar qualquer item, mediante a OS — Autorizagao
de Fornecimento.

9 - QUALIFICAGAO TECNICA

9.1 HABILITAGAO JURIDICA:

9.1.1 CNPJ - Cartao de inscrigdo no Cadastro Geral de Contribuintes;

9.2 REGULARIDADE FISCAL:

9.2.1 Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Municipal da sede da empresa participante;
9.2.2 Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Estadual da sede da empresa participante;
9.2.3 Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Federal;

9.2.4 Certidao de Regularidade com o FGTS;

9.3 REGULARIDADE TRABALHISTA:

9.3.1 Certidéo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, nos termos da Lei 12.440 de 07/07/2011;
10 DECLARAGOES PARA HABILITAGAO

10.1 Declaracdo de responsabilidade que a empresa preenche os requisitos de habilitagdo —
conforme Apéndice I;

10.2 Declaragao de que a empresa ndo possui em seu quadro de pessoal, empregado menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de dezesseis anos em qualquer
trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos, para atender o que dispde o
inciso XXXIII, do art. 7° da Constituigdo Federal — conforme Apéndice II;

10.3 Declaragao de atendimento aos requisitos previstos na Lei Complementar n°® 123/06 e na Lei
Complementar 147/2014, na condicdo de ME, MEI ou EPP definida pelo art. 3° da Lei
Complementar n® 123/06 — conforme Apéndice lII.

11 - DO PRAZO PARA ASSUMIR E EXECUTAR O OBJETO

11.1 - A Contratada atendera a Camara Municipal de Caxambu, conforme o prazo estabelecido
no item 3.2, a partir da Autorizagdo de Fornecimento (OS).
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12.1 - O julgamento deste procedimento de contratagdo direta sera pelo MENOR PRECO POR
LOTE, considerando o custo final (incluindo todas as despesas).

12.2 - O julgamento pelo Menor Preco por Lote se justifica por tratar-se de um processo licitatorio
em que hé conjunto de atribui¢cdes complementares e essenciais para uma unica finalidade (apoio
a Assessoria de Imprensa da Camara), possibilitando a contratagdo unica ou simultdnea de
prestadores de servigo, garantindo a melhor relagéo custo-beneficio, impessoalidade e a maxima
eficiéncia na gestdo dos recursos publicos.

13 - DO VALOR MAXIMO ESTIMADO

13.1 O valor maximo estimado para prestagdo dos servigos constantes em todos os lotes é de R$
R$ 7.628,69 (sete mil, seiscentos e vinte e oito mil e sessenta e nove centavos) por més,
conforme estipulado no item 2.

14 - DO PAGAMENTO (PRONTO PAGAMENTO)

14.1 O pagamento sera efetuado em até 07 (sete) dias Uteis apds o Recebimento Definitivo dos
servigos (ltem 6.1) e a apresentacdo da Nota Fiscal de Servigo (NFS-e) correspondente.

15 - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA:

15.1 - As despesas decorrentes deste contrato administrativo correrdo por conta da(s) seguinte(s)
dotagéo (6es) do or¢gamento vigente: XXXXXXXXXXXX

16 — DISPOSITIVOS DA LEI n° 123/2006 - ME e/ou EPP:

16.1 Este procedimento administrativo de contratagdo direta estd sendo direcionado
EXCLUSIVAMENTE para ME e/ou EPP, de acordo com o art. 48, |, da Lei Complementar n°
123/2006.

17 - DA VISITA TECNICA ou DEMONSTRAGAO:

17.1 Para esta contratac&o direta, a visita técnica ou demonstracéo para conhecer as condigoes
de execugao do objeto € dispensada.

Cémara Municipal de Caxambu/MG, 29 de janeiro de 2026

Elaborado por:

ANA MARIA PEREIRA ARSENIO
Assessora de Imprensa

Aprovado por:

FABIO CURI HAUEGEN
Presidente
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_ APENDICE | -
DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE
(Modelo)
A BMPESA .o , inscrita no CNPJ/MF sob o n°
............................ ,COMSEAE A ..oeevevevvveeeeeeeeeeeeeiere ey, DO e e, NA
cidade de....ccooeveieiiiiiiceee s , ha qualidade de participante neste processo

administrativo de contratagéo direta acima epigrOSado, instaurado pela Camara Municipal de
Caxambu/MG, DECLARA que preenche plenamente os requisitos de habilitacao estabelecidos no
presente ato convocatorio e responde administrativa, civil e criminalmente pela fidelidade das
informagdes e documentos apresentados.

Por ser verdade, firma a presente declaragéo.

Local de data

Assinatura
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_ APENDICE Il -
DECLARACAO DE EMPREGO DE MENORES
(Modelo)
A BMPIESA oo , inscrita no CNPJMF sob o
N0 ,COMSEAC A ..o ,Nn%....... , DAoL, ,
na cidade de ..., , na qualidade de participante neste processo de

contratagdo direta acima epigrOSado, instaurado pela Cémara Municipal de Caxambu/MG,
DECLARA sob as penalidades da lei, que ndo existe fato superveniente e impeditivo contra sua
habilitagdo no presente processo, assim como se obriga a declarar a ocorréncia de fatos futuros.
DECLARA ainda que ndo possui em seu quadro de pessoal, empregados menores de 18
(dezoito)anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos em
qualquer trabalho na condi¢do de aprendiz. DECLARA também nao estar impedida de contratar
com a Administracdo e caso seja declarada como inidonea para licitar e contratar com a
Administrag&o Publica fara a devida comunicagdo, DECLARA ainda e que esta de acordo com as
exigéncias do Aviso de Pregéo deste processo.

Local de data

Assinatura
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APENDICE Ill -
DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO

(Modelo)
(Lei Complementar n° 123/2006 - Art. 3° I e Il e § 1°- Lei n® 14.133/2021 — Art. 4°. §§2° e 3°)

A BMPIESA v , inscrita no CNPJMF sob o n°
......................... ,COM SEAE A ..o ereseeeeieney N, DAITOL e, NA
cidade de ..o, , na qualidade de participante neste processo de

contratagdo direta acima epigrOSado, instaurado pela Cémara Municipal de Caxambu/MG,
DECLARA para todos os fins de direito, estar sob o regime de microempresa — ME ou empresa
de pequeno porte - EPP e se enquadra nos beneficios previsto nos incisos | e Il, do art. 3°da Lei
Complementar n°® 123/2006. DECLARA ainda, para atender 0 §2°, do art. 4° da Lei n°® 14.133/2021,
que ao obter os beneficios como ME ou EPP, no ano-calendario da realizagéo desta licitagao, os
valores dos seus contratos firmados com a Administracdo Publica ndo ultrapassaram e néo
ultrapassaréo a sua receita bruta referente ao limite do seu enquadramento.
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APENDICE IV -
MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PREGOS

A CAMARA MUNICIPAL DE CAXAMBU, Estado de Minas Gerais, inscrito no
CNPJ sob o n°. 00.627.781/0001-49, Inscricdo Estadual: Isenta, com sede Rua Conselheiro
Mayrink, n° 363, Centro, neste ato representada pelo seu Presidente vereador FABIO CURI
HAUEGEN por meio de seu Agente de ContratagGes, servidor Anderson Andrade Felipe nomeado
pela Portaria n® 9/2026 de 06/01/2026, considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de
XXXXXXXXXXXXXXXXX, com homologacdo publicada no site XXxxxxxxxxxx, registrar os prec¢os da
empresa indicada e qualificada nesta ATA, de acordo com a classificagéo por ela alcangada e nas
quantidades cotadas, atendendo as condigdes previstas no Termo de Referéncia e no aviso da
Contratagao Direta, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n® 14.133, de 1° de abil
de 2021, e em conformidade com as disposigdes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto objeto XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, especificado(s) no(s)
item(ns) xxxxxxxxx Lotes xxxxxxxxxxx, do Termo de Referéncia do XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Na
forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n® xxxxxxxxxx, € parte integrante desta Ata, assim
como as propostas cujos pregos tenham sido registrados, independentemente de transcrigao.

2.  DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

Pelo presente, registra-se o preco global de R$ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX referente
as propostas ofertadas nos lotes XXXXXXXXXxxx, pela empresa: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
estando o prego registrado, as especificagbes do objeto, as quantidades de cada item,
prestador(es) de servigo(s) e as demais condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) conforme Anexo |
desta Ata de Registro de Precos.

2.1. Nao consta listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos uma
vez que no referido processo houve apenas propostas apresentadas por uma unica licitante.

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

3.1.  Nao sera admitida a adesdo a ata de registro de pregos decorrente desse processo
licitatorio ou desta contratagdo direta, conforme justificativa apresentada nos estudos técnicos
preliminares ou documento equivalente.

Vedagao a acréscimo de quantitativos
3.2.  E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de pregos

4.  VALIDADE E FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

41.  Avalidade da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro

dia util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo,

mediante a anuéncia do(s) prestador(es de servigo(s), desde que comprovado o prego vantajoso.
4.11. Quando da confirmacao da eventualidade da contratagdo, o contrato decorrente
da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida no proprio instrumento contratual e
observara no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de
créditos orgamentarios, bem como a previséo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um)
exercicio financeiro.
41.2. Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a
indicagao da disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.
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4.2. A contratacdo com os prestador(es) de servigo(s)es registrados na ata sera formalizada
pelo 6rgdo ou pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota
de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da
Lein®14.133, de 2021.
4.21. O instrumento contratual de que trata o item 4.1.1 devera ser assinado no prazo
de validade da ata de registro de pregos.
43.  Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderdo ser alterados,
observado o art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.
4.4,  Apos a homologagao da licitagdo ou da contratagao direta, deverdo ser observadas as
seguintes condigdes para formalizagao da ata de registro de pregos:
441. Seré&o registrados na ata os pregos e o0s quantitativos do adjudicatario, devendo
ser observada a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior
ao maximo previsto no termo de referéncia ou no aviso de contratagéo direta e se obrigar nos
limites dela;
45. O preco registrado com indicagdo dos licitantes e prestador(es) de servigo(s)es sera
divulgado no PNCP e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.
46. Apo6s a homologacdo da licitagdo ou da contratacdo direta, o licitante mais bem
classificado ou o prestador(es) de servigo(s), no caso da contratacdo direta, sera convocado para
assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital de licitagao
ou no aviso de contratacéo direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sangdes previstas
na Lein® 14.133, de 2021.
46.1. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo do licitante ou prestador(es) de servico(s) convocado, desde que
apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela
Administragéo.
4.7.  Aexisténcia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condicdes
estabelecidas, mas néo obrigara a Administragéo a contratar, facultada a realiza¢éo de licitagdo
especifica para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

5.  ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PREGOS REGISTRADOS
5.1.  Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducéo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou
dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:
5.1.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugéo
da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021;
5.1.2. Em caso de criagéo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou a superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussao sobre 0s
precos registrados;
5.13. Na hipdtese de previsao no edital ou no aviso de contratagéo direta de clausula
de reajustamento ou repactuagao sobre 0s precos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de
2021.
5.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade € o
indice previstos para a contratagao;
5.1.3.2. No caso da repactuagao, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratagéo.
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6. NEGOCIAGAO DE PRECOS REGISTRADOS
6.1.  Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por
motivo superveniente, o0 6rgao ou entidade gerenciadora convocara o prestador(es) de servigo(s)
para negociar a redugao do preco registrado.
6.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu pre¢o aos valores praticados pelo mercado, o
prestador(es) de servigo(s) seré liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado,
sem aplicacdo de penalidades administrativas.
6.1.2. Na hipdtese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os prestador(es)
de servigo(s)es do cadastro de reserva, se houver, na ordem de classificagdo, para verificar se
aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes ou
prestador(es) de servigo(s)es que tiveram seu registro cancelado.
6.1.3. Se néo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para
obteng&o de contratagdo mais vantajosa.
6.14. Na hipotese de redugdo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos
drgéos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos
para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagao com vistas a
alteragéo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.
6.2. Na hipotese de o prego de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o
prestador(es) de servigo(s) ndo poder cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sera facultado
ao prestador(es) de servigo(s) requerer ao gerenciador a alteragédo do prego registrado, mediante
comprovagao de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.
6.2.1. Neste caso, o prestador(es) de servigo(s) encaminhara, juntamente com o pedido
de alteragdo, a documentagdo comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a
inviabilidade do prego registrado em relagdo as condi¢des inicialmente pactuadas.
6.2.2. N&o hipétese de ndo comprovagdo da existéncia de fato superveniente que
inviabilize o prego registrado, o pedido sera indeferido pelo érgéo ou entidade gerenciadora e
o prestador(es) de servigo(s) devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de
cancelamento do seu registro, nos termos do item 7.1, sem prejuizo das sangdes previstas na
Lei n®14.133, de 2021, e na legislacao aplicavel.
6.2.3. Na hipotese de cancelamento do registro do(s) prestador(es de servigo(s), nos
termos do item anterior, 0 gerenciador convocara os prestador(es) de servigo(s)es do cadastro
de reserva, se houver, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam manter seus pregos
registrados, observado o disposto no item 5.7.
6.24. Se néo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 7.4, e adotara as
medidas cabiveis para a obtengédo da contratagdo mais vantajosa.
6.2.5. Na hipétese de comprovagao da majoragéo do prego de mercado que inviabilize
0 preco registrado, conforme previsto no item 6.2 e no item 6.2.1, 0 6rgdo ou entidade
gerenciadora atualizara o prego registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados
pelo mercado.
6.2.6. O orgdo ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que
tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos sobre a efetiva alteragao do
preco registrado, para que avaliem a necessidade de alteracao contratual, observado o
disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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7.  CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PREGOS
REGISTRADOS

7.1. O registro do(s) prestador(es de servigo(s) sera cancelado pelo gerenciador, quando o
prestador(es) de servigo(s):

71.1. Descumprir as condi¢bes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
7.1.2. N&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido
pela Administragdo sem justificativa razoavel;

7.1.3. N&o aceitar manter seu prego registrado; ou

714, Sofrer sangao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133,
de 2021.

7.1.4.1. Na hipotese de aplicagéo de sangao prevista nos incisos Il ou IV do caput do art.
156 da Lei n® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao prestador(es) de servigo(s)
nao ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, 0 6rgdo ou a entidade
gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutengéo do registro
de pregos, vedadas contratagbes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da
sancao.

7.2. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 7.1 sera formalizado por

despacho do 6rgao ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditorio e da

ampla defesa.

7.3.  Na hipotese de cancelamento do registro do(s) prestador(es de servigo(s), 0 6rgao ou a

entidade gerenciadora podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva,

observada a ordem de classificagéo.

74. O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em

determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que

devidamente comprovadas e justificadas:

74.1. Por razéo de interesse publico;

74.2. A pedido do(s) prestador(es de servigo(s), decorrente de caso fortuito ou forca
maior; ou

7.4.3. Se ndo houver éxito nas negociagdes, nas hipbteses em que o pre¢o de mercado

tornar-se superior ou inferior ao prego registrado.

8.  DAS PENALIDADES
8.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicacdo das penalidades
estabelecidas no edital ou no aviso de licitagéo
8.1.1. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro
de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds
terem assinado a ata.
8.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco, exceto nas hipdteses em que o
descumprimento disser respeito as contratagdes dos 6rgdos ou entidade participante, caso no qual
cabera ao respectivo 6rgao participante a aplicagéo da penalidade.
8.3. 0 6rgdo ou entidade participante devera comunicar ao érgdo gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauragéo de procedimento para
cancelamento do registro do(s) prestador(es de servico(s).

9.  CONDIGCOES GERAIS

9.1.  As condigdes gerais de execugdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega e
recebimento, as obrigagdes da Administragdo e do(s) prestador(es de servigo(s) registrado,
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penalidades e demais condi¢des do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia,
ANEXO AO EDITAL OU AVISO DE LICITAGCAO

9.2.  No caso de adjudicagdo por prego global de grupo de itens, s6 sera admitida a contratagéo
de parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua
vantagem para o 6rgéo ou a entidade.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 2 (duas) vias de igual teor,
que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Caxambu-MG, xx de xxxxxxxx de 2026

Camara Municipal de Caxambu
Fabio Curi Hauegen
Presidente
COMPROMITENTE

XXXXXXXX
Xxxxxxxxe(
COMPROMISSARIO
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APENDICE V -
MINUTA CONTRATUAL

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE CAXAMBU, Estado de Minas Gerais, inscrito na
CNPJ sob o n° 00.627.781/0001-49, Inscricdo Estadual: Isenta, com sede Rua Conselheiro
Mayrink, n° 363, Centro, neste ato representada pelo seu Presidente vereador FABIO CURI
HAUEGEN.

CONTRATADA: XXXXXXXXXXXXXXXXX, pessoa juridica de direito privado interno, CNPJ N°
XX XXX XXXIXXXX-XX, sediada XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste ato representada por
XXXXXXXXXXXXXXXXX, residente e domiciliada XXXXXXXXXXXXXX

EMBASAMENTO: Processo Administrativo xxxxxxxxxxx e Licitatorio n° xxxxxx, Pregao XXxxxxxxx
- e na forma da Lei Federal n°® 14.133/2021, as partes ficam contratadas, mediante as clausulas e
condi¢des abaixo especificadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - PRESTACAO DO(S) SERVICO(S) DE [a ser mencionado conforme o caso] Diagramador:
Responsavel pela diagramacéo de jornais (Camara Aberta); Repdrter e Apresentador (Radio
e TV): Atuar como voz e rosto institucional. Realizagdo de entrevistas, apresentagao de
telejornais, boletins de radio, transmissdes ao vivo e redagao de roteiros e laudas; Produtor
de Comunicagéo Interna: Otimizar o fluxo de informagdes entre departamentos. Elaboragéo
de informativos internos, gestao de canais de comunicagéo, planejamento de endomarketing
e apoio logistico em eventos; Social Media: Gestao estratégica e operacional das redes sociais
(Instagram, Facebook, YouTube). Criagdo de cronograma, Reels/Stories, monitoramento de
comentarios e analise de métricas, para

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUGAO DO CONTRATO

2.1. — A CONTRATADA devera executar o objeto deste contratado nas condigdes, exigéncias e
especificagdes constantes no Termo de Referéncia que embasam este contrato administrativo e,
em especial, a proposta de prego realinhada conforme o ultimo lance ofertado e que consta no
ANEXO UNICO deste Instrumento.

2.2 - A efetiva execugéo contratual se dard mediante o envio de OS - ordem de servigo, conforme
a natureza do objeto a ser executado.

2.2.1 - A OS - ordem de servigo sera emitida pelo setor requisitante, através de servidor por ela
designado, com a participacdo do setor de compras que cuidara dos langamentos formais das
despesas.

2.3 — A CONTRATADA nao podera atender qualquer pedido de execucdo de servico sem a
apresentacdo OS, devidamente assinada pela autoridade competente ou servidor por ela
designado, pois a Administracdo ndo se responsabilizara por despesa que nao tenha sido
devidamente formalizada e autorizada.
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2.3.1 - O envio da OS sera pelos meios de comunicagdo disponiveis, com a comprovagédo de
recebimento pela CONTRATADA ou entregue pessoalmente por servidor designado pela
autoridade competente, conforme o caso.

2.4 - A servidora Ana Maria Pereira Arsénio, ocupante do cargo comissionado de Assessora de
Imprensa, sera responsavel para FISCALIZAR a execugdo do objeto da contratacdo e terd
atribuigdes para receber, conferir, aceitar ou recusar qualquer item, mediante a OS — Ordem de
Servigo.

2.4.1 - As possiveis faltas ou falhas sanaveis, como apontadas na execugéo contratual, deverdo
ser registradas e anotadas em registro do préprio contrato para providéncias futuras, quando for o
caso.

2.4.2 — Caso as comunicagOes e/ou notificagdes promovidas pela fiscalizagdo contratual ndo
sejam solucionadas pela CONTRATADA, conforme os apontamentos, o assessoramento juridico
do CONTRATANTE sera acionado para tomar as providéncias cabiveis.

2.4.3 - OBRIGAGOES DAS PARTES CONTRATADA E CONTRATANTE:

2.4.3.1 - OBRIGAGOES COMUNS DA CONTRATADA

2.4.3.1.1 — Executar a entrega e a ativagao do(s) Servigo(s) em perfeitas condi¢des, no prazo e
local indicados pela Administragdo, em estrita observancia das especificagcoes neste Termo de
Referéncia e da proposta comercial, acompanhado da respectiva nota fiscal de servico e/ou
fornecimento.

2.4.3.1.2 — Responsabilizar-se pela correta entrega e ativagcdo do(s) material(is) a ser(em)
adquirido(s), ressaltando que todas as despesas relacionadas a referida prestacdo seréo de
responsabilidade da Contratada, gerindo ainda senhas, acessos, modelos de documentos, e
devolvendo-os a institui¢do ao fim da contratagéo

2.4.3.1.3 — Responsabilizar-se pelo fornecimento do produto a ser adquirido, ressaltando que
todas as despesas relacionadas ao referido fornecimento serdo de responsabilidade da
Contratada;

2.4.3.1.4 - Efetivar a entrega e a ativagao dos servigos/materiais no prazo solicitado e estabelecido
neste Termo;

2.4.3.1.5 — O retardamento nao justificado na prestacdo dos servicos sera considerado como
infragao contratual;

2.4.3.1.6 — Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracéo Publica ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugéo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo Orgéo interessado;

24.3.1.7 — Manter com a Contratante relagdo sempre formal, por escrito, ressalvados os
entendimentos verbais motivados pela urgéncia, que deveréo ser, de imediato, confirmados por
escrito e que em todos os casos substituirdo os verbais.
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2.4.3.1.8 — Arcar com todos os dnus e encargos decorrentes da execucao do objeto deste Termo,
compreendidas todas as despesas incidentes direta ou indiretamente no custo, inclusive
previdenciarios e fiscais, tais como impostos ou taxas, viagens, pedagios, transporte, custos de
frete e deslocamento necessarios ao fornecimento do objeto deste Termo;

2.4.3.1.9 — Manter durante toda a execugao deste Objeto, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes previamente estabelecidas neste Instrumento;

2.4.3.1.10 — A prestacdo dos servigos devera ser executada com o nivel técnico e profissional
exigido pela Contratante, iniciando-se no prazo previsto neste Termo;

2.4.3.1.11 — Havendo motivos que impossibilitem o cumprimento do objeto deste Termo no tempo
determinado, a Contratada devera comunicar, por escrito, ao Fiscal as devidas justificativas, com
antecedéncia de, no minimo, de 12 (doze) horas, a ocorréncia do fato impeditivo;

2.4.3.1.12 — Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que possam ser vitimas os seus
empregados ou prepostos, no desempenho dos servigos relativos ao Objeto deste Termo ou em
conexao com ele;

2.4.3.1.13 — Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer agdes, custos e despesas
decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de quaisquer de seus empregados, prepostos
ou contratados;

2.4.3.1.14 — Prestar os servicos sob sua inteira e exclusiva responsabilidade obedecendo as
normas da Contratante, em especial as que digam respeito a seguranga, a confiabilidade e a
integridade;

2.4.3.1.15 — Designar um funcionario responsavel por todo o processo de comunicagdo com a
Contratante na entrega dos materiais solicitados e outros assuntos correlatos a este Objeto;

2.4.3.1.16 — Comunicar a Contratante toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugéo dos
Servicos;

2.4.3.1.17 — Manter, durante toda a execugdo do servigo, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas;

2.4.3.1.18 - Prestar com eficiéncia, zelo e pontualidade os servigos inerentes ao Objeto deste
Termo;

2.4.3.1.19 — Atender ao chamado da Contratante nos prazos devidamente estipulados pelo Fiscal
do Contrato, a partir do recebimento da solicitacao;

2.4.3.1.20 — Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os
artigos 14 e 26, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°. 8.078/1990)

24.3.1.21 — O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagdo de, a critério da
Administragéo, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo
maximo de 10 (dez) dias corridos, o servigo com avarias ou defeitos;
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2.4.3.1.22 — Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragéo, inerentes ao objeto
da presente aquisi¢ao;

{g

2.4.3.1.23 - Né&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

243124 - A Contratada devera executar o(s) servigo(s) utilizando-se das técnicas,
equipamentos, ferramentas, utensilios, material(is) e mdo-de-obra necessarios(as) para realizagao
de uma perfeita execugéo contratual, conforme disposto no presente Termo de Referéncia;

2.4.3.1.25 — A Contratada sera responsavel por efetuar a qualquer tempo, dentro do prazo de
garantia, e sem 6nus para a Contratante, a substituicao do(s) produto(s) objeto(s) deste Termo de
Referéncia, quando os mesmos apresentarem irregularidades de fabrica ou divergéncia em
relacdo as especificagdes exigidas;

2.4.3.1.26 — Nao ceder ou transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de
Referéncia.

2.4.3.1.27 — A(s) empresa(s) participante(s) sera (a0) consultada(s) junto a Controladoria Geral da
Unido - CGU, quanto a sua idoneidade e possibilidade de negociagdo com a Administracéo
Publica.

2.4.3.2 - OBRIGAGOES ESPECIFICAS: DIAGRAMADOR:

a) Realizar a diagramagdo mensal do Jornal Camara Aberta, composto por 08 (oito)
paginas coloridas, garantindo a organizagao estética de textos, fotos e ilustragdes de
acordo com a identidade visual da Camara Municipal;

b) Entregar o Jornal Camara Aberta devidamente formatado e finalizado em arquivo
digital (formato PDF para web e PDF com marcas de corte para grafica),
rigorosamente dentro do prazo estabelecido pela Assessoria de Imprensa, conforme
0 cronograma mensal ajustado;

c) Realizar o tratamento de imagens e a vetorizagdo de elementos graficos (logotipos e
icones) necessarios para a composi¢ao dos materiais, garantindo alta resolugéo para
impressao;

d) Executar a revisdo técnica da diagramagao (alinhamentos, sangrias, tipografia e
distribuico de pesos visuais) antes de cada entrega final, submetendo o material a
aprovagao prévia da Assessoria de Imprensa;

e) Manter os arquivos de trabalho organizados e disponibiliza-los em formatos
abertos/editaveis (ex: InDesign, lllustrator ou similares) sempre que solicitado pela
Administracéo, para fins de arquivamento institucional, desde ja cedendo os direitos
autorais dos mesmos a Camara Municipal de Caxambu-MG;

f)  Cumprir a jornada de 20 (vinte) horas semanais, distribuindo as demandas conforme
a prioridade definida pelo setor requisitante, mantendo-se disponivel para ajustes e
correcdes pontuais nos materiais produzidos.

2.4.3.3 - OBRIGAGOES ESPECIFICAS: REPORTER E APRESENTADOR (RADIO E TV):
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Atuar como a voz e o rosto institucional da Camara Municipal de Caxambu, realizando
a apresentacdo de telejornais legislativos, boletins de radio e programas
institucionais, mantendo postura e dicgdo condizentes com a dignidade do Poder
Legislativo;

Realizar reportagens e entrevistas com parlamentares, especialistas e cidad&os
sobre projetos de lei, audiéncias publicas e temas de interesse da comunidade,
seguindo estritamente as diretrizes da Assessoria de Imprensa e da Presidéncia da
Casa;

Apoiar o setor de comunicagdo na elaboragdo de pautas e na organizacdo de
materiais jornalisticos, sempre que solicitado, visando a eficiéncia do fluxo informativo
da Casa;

Realizar transmissdes ao vivo e coberturas de eventos externos, visitas oficiais e
atividades das Comissdes Permanentes, garantindo a agilidade na divulgagéo dos
atos legislativos;

Disponibilidade em Reunides: Manter presenga obrigatéria na sede da Camara em
todos os dias de reunides ordinarias e extraordinarias, devendo apresentar-se com
disponibilidade de, no minimo, 1 (uma) hora antes do inicio da sessdo e permanecer
até o seu encerramento;

Disponibilidade para Gravagdes: Disponibilizar-se de terca a sexta-feira, a partir das
15h, para a gravacao de programas, entrevistas e boletins nos estudios da Radio e
TV Legislativa, com permanéncia de até 3 (trés) horas diarias, conforme a
necessidade das atividades;

Zelar pela fidedignidade das informagdes transmitidas, assegurando o pluralismo de
ideias e a imparcialidade na cobertura das atividades de todos os membros do Poder
Legislativo;

Participar de reunifes de pauta e planejamento junto a equipe de comunicagao para
alinhar a linguagem e os objetivos estratégicos das transmissdes da Radio e TV;

Cumprir a jornada de 20 (vinte) horas semanais, distribuindo as demandas conforme
a prioridade definida pelo setor requisitante, mantendo-se disponivel para ajustes e
corregdes pontuais nos materiais produzidos.

2.4.3.4 - OBRIGAGOES ESPECIFICAS: PRODUTOR DE RADIO E TV:

a)

Monitorar a agenda da Casa Legislativa (sess6es, audiéncias publicas, projetos em
votagdo) para identificar pautas de interesse publico;

Agendar entrevistas, conversas com fontes e coordenar a presenca de parlamentares
em programa;

Garantir que as informagdes sobre o trabalho de vereadores sejam divulgadas de
forma clara e objetiva;
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Apoiar a Assessoria de Imprensa na organizagao logistica de eventos solenes,
audiéncias publicas e visitas guiadas, zelando pelo cumprimento do protocolo e
cerimonial institucional;

Manter contato constante com assessores de imprensa e parlamentares para facilitar
a apuragao;

Participar de reunides de pauta e planejamento junto a equipe de comunicagéo para

alinhar a linguagem e os objetivos estratégicos das apuragdes de entrevistas de Radio e

TV;

g) Cumprir a jornada de 20 (vinte) horas semanais, distribuindo as demandas conforme
a prioridade  definida pelo setor requisitante, mantendo-se disponivel para ajustes e
corregdes pontuais nos materiais produzidos.

2.4.3.5 - OBRIGAGOES ESPECIFICAS: SOCIAL MEDIA:

a)

Realizar a gestao estratégica e operacional das redes sociais oficiais da Camara
Municipal (Instagram, Facebook, YouTube e outras), garantindo a transparéncia das
acoes legislativas e o fortalecimento da presenca digital institucional;

Planejar e organizar o calendario editorial mensal, assegurando a publicacdo
frequente de conteudos informativos, institucionais e educativos, adequando a
linguagem técnica para uma forma simples e de facil compreens&o pela populagéo;

Publicar conteldos especificos para a divulgacdo de sessdes ordinarias,
extraordinérias, audiéncias publicas e eventos da Escola do Legislativo, utilizando
formatos dinamicos como Reels e Stories;

Desenvolver artes informativas e textos explicativos sobre projetos de lei, indicagoes,
requerimentos e demais atos parlamentares, promovendo uma comunicagao clara,
ética e impessoal;

Realizar o monitoramento constante de comentarios e mensagens diretas (SIC e Ouvidoria do
Legislativo), interagindo com o publico de forma respeitosa e institucional, e encaminhando as
demandas especificas aos setores responsaveis da Camara;

e)

Produzir conteudos educativos que aproximem o cidaddo do processo legislativo,
explicando as fungdes dos vereadores e a importancia da participacdo popular na
democracia local;

Acompanhar métricas de desempenho (alcance, engajamento, crescimento da base
de seguidores) e elaborar relatérios periédicos que demonstrem os resultados das
estratégias aplicadas;

Manter a unidade visual e o tom de voz institucional em todas as plataformas digitais,
evitando autopromogé&o de agentes publicos e focando estritamente na divulgagao de
atos oficiais e de interesse publico;
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h)  Adaptar e postar as coberturas realizadas pelas equipes de Radio/TV e Assessoria
de Imprensa, garantindo que os principais acontecimentos da Casa ganhem
visibilidade imediata no ambiente digital.

i) Cumprir a jornada de 20 (vinte) horas semanais, distribuindo as demandas conforme
a prioridade definida pelo setor requisitante, mantendo-se disponivel para ajustes e
corregdes pontuais nos materiais produzidos.

2.4.3.6 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

2.4.3.6.1 — Receber provisoriamente e definitivamente a prestacdo dos servigos, mediante a
conferéncia das entregas e atividades realizadas;

2.4.3.6.2 — Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos
provisoriamente (relatorios, artes, roteiros, postagens e gravagdes) com as especificagdes
constantes deste Termo de Referéncia e da proposta comercial, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;

2.4.3.6.3 — Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através do fiscal
designado;

2.4.3.6.4 - Efetuar o pagamento no prazo previsto, apos a regular liquidagdo da despesa;

2.4.3.6.5 - Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento deste Objeto, fornecendo
as diretrizes e informacdes necessarias para a execugao das pautas;

2.4.3.6.6 — Facilitar, por todos os meios, 0 cumprimento da execucéo pela Contratada, dando-lhe
acesso as dependéncias da Camara, aos estudios, aos sistemas e promovendo o bom
entendimento entre seus funcionarios e servidores da Contratada;

24.3.6.7 — Comunicar, por escrito, a Contratada qualquer irregularidade ou falha técnica
encontrada na execugao dos servigos;

2.4.3.6.8 — Analisar a nota fiscal de servigos apresentada pela Contratada para verificar se a
mesma é destinada a Camara Municipal de Caxambu e se o servigo faturado corresponde ao
efetivamente realizado no periodo;

2.4.3.6.9 - Comunicar, por escrito, a Contratada o nédo aceite dos servigos realizados ou materiais
produzidos, apontando as razdes de sua ndo adequagao as normas técnicas ou diretrizes deste
Instrumento;

2.4.3.6.10 — Prover as condi¢Oes adequadas de trabalho e infraestrutura quando os servigos forem
executados nas dependéncias da Camara, zelando pela integridade dos processos;

2.4.3.6.11 — Analisar e validar os cronogramas e calendarios editoriais apresentados, a fim de
garantir a seguranca técnica e o perfeito funcionamento do fluxo de comunicagao institucional.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO PARA EXECUGAO DO CONTRATO
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3.1 - O prazo para a execugao contratual do objeto deste contrato administrativo sera de 6
meses, a contar da assinatura deste contrato, ou seja de xx/xx/xxxx a Xx/Xx/Xxxx

3.2 - Dentro da vigéncia deste contrato, 0 objeto sera executado totalmente, conforme consta do
Termo de Referéncia e conforme o envio de ordens de servigo.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR CONTRATADO E DA FORMA DE PAGAMENTO

41 - Dé-se ao presente contrato administrativo, o valor global e irreajustavel de
REXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX € duzentos reais), composto de 6 (seis) parcelas de
REXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

4.2 — No valor total referido estéo inclusas as despesas com pessoal, encargos sociais, trabalhistas
e previdenciarios da CONTRATADA, incluindo os custos diretos e indiretos inerentes ao
fornecimento e/ou a prestagéo dos servigos como requisitados, bem como outros encargos que
incidam ou que venham a incidir sobre a execugéo do objeto, ndo restando quaisquer obrigagdes
ao CONTRATANTE que exceda no valor referido no item anterior.

4.3 — O pagamento sera efetuado em até 30 dias apds a prestacdo de servigos e emissdo da nota
fiscal correspondente.

4.4- O pagamento sera efetuado mediante apresentagdo da nota fiscal correspondente,
devidamente conferida pela fiscalizacdo, através do RECEBIMENTO PROVISORIO e,
posteriormente, através do RECEBIMENTO DEFINITIVO.

4.5 — O pagamento sera efetuado apos a conferéncia da execugdo do objeto, mediante a
liquidagao da despesa e a devida autoriza¢do pela autoridade competente.

4.6 - Qualquer irregularidade detectada pelo servidor designado para fiscalizar a execugéo
contratual, possibilitard a indicagdo pela retengdo do pagamento a CONTRATADA até o
restabelecimento do apontamento como pactuado, seja na forma, condi¢bes, prazo de entrega,
especificagdes e/ou qualidade do objeto contratado, sem prejuizo de outras penalidades previstas
neste instrumento.

4.6.1 - A retencdo ou suspensdo do pagamento sera solicitada pelo(a) servidor(a) Fiscal do
Contrato e deliberada pela autoridade competente, e somente havera a respectiva liberagdo ap6s
0 saneamento da irregularidade apontada e/ou notificada.

4.6.2 - Havendo retengéo ou suspensédo de pagamento por qualquer irregularidade, néo restaréo
quaisquer obrigacdes complementares por parte do CONTRATANTE quanto a recomposicéo do
valor da despesa, tendo em vista o descumprimento de obrigagbes por parte da CONTRATADA.

4.7 - A nota fiscal devera descrever, OBRIGATORIAMENTE, os valores correspondentes aos
servigos prestados, de forma a atender Instrugdo Normativa da Receita Federal do Brasil n°
2110/2022.

4.8 — O pagamento somente serd efetuado por via bancaria, através de depdsito na conta e
agéncia determinadas pela CONTRATADA.
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4.9 - A Administragdo CONTRATANTE, no ato do pagamento, efetuara a retencéo na fonte por
eventuais tributos devidos, conforme exigido pela legislagdo em vigor, em especial a Instrugéo
Normativa RFB N° 2145, DE 26 DE JUNHO DE 2023, no que couber, e a CONTRATADA devera
constar na nota fiscal o referido valor.

4.9.1 - O valor da referida retengéo devera estar destacado na Nota Fiscal.

410 - Sendo a CONTRATADA optante pela tributagdo do SIMPLES NACIONAL devera
encaminhar junto com a nota fiscal, documento que comprove sua opgao, € ainda apresentar a
declaragéo de faturamento indicando o nivel da tabela de reten¢do em que esta enquadrada, nos
termos da Lei Complementar n°123/2006 e posteriores alteracbes, e atender a Instrugéo
Normativa RFB N° 2145, de 26 de junho de 2023, no que couber.

4.11 - A CONTRATADA é a unica responsavel pela corregao dos dados e valores apresentados,
bem como por quaisquer erros ou omissdes constantes na nota fiscal.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
5-1 - As despesas decorrentes deste contrato administrativo correrdo por conta de dotacéo
orgamentaria no Orcamento Vigente XXXXXXXXXXXX.

CLAUSULA SEXTA - DA RESPONSABILIDADE E DA GARANTIA

6.1 - A CONTRATADA se responsabiliza a executar o objeto deste contrato administrativo com
qualidade e pontualidade, conforme dispuser a OS — ordem de servigo e, em especial, conforme
descrito no termo de referéncia do processo que embasa este instrumento e como consta na sua
proposta ofertada, garantindo ainda ressarcir ao CONTRATANTE possiveis prejuizos financeiros
apurados por desconformidade na execugéo pactuada.

6.2 - A CONTRATADA se responsabiliza em substituir, corrigir ou reparar, item ou itens do objeto
contratado, conforme o caso, acatando determinagdo da fiscalizacdo da execugdo deste
instrumento, com presteza, disponibilidade e pontualidade, sem qualquer custo adicional e sem
prejuizo do prazo estipulado.

6.3 — A CONTRATADA é pessoal e unica responsavel pela total execucdo deste contrato
administrativo.

6.4 - Sera da CONTRATADA a garantia pela procedéncia, condi¢des, qualidade, e outros atributos
inerentes aos itens do objeto contratado, bem como pelas normas especificadas pelos érgéos de
controle, bem ainda de outras condigdes complementares, conforme consignadas no termo de
referéncia do processo que embasa este instrumento.

6.5 - A CONTRATADA responde administrativa, civil e criminalmente por danos e prejuizos
devidamente apurados, quer da execugao ou inexecugéo do objeto contratado que vier a causar,
direta ou indiretamente, ao CONTRATANTE ou a terceiros.

CLAUSULA SETIMA - DA FISCALIZAGAO E DA TRANSFERENCIA DO CONTRATO

7.1 - A fiscalizagdo na execugdo deste contrato administrativo seré exercida pelo(a) servidor(a)
com atribuigbes para aferir a execugdo do objeto e o cumprimento integral das condigdes
pactuadas, tais como: o aceite, a recusa, substituicdo e/ou correcao de item, itens ou de todo o
objeto contratado, conforme comunicagdo ou notificagdo enviada a CONTRATADA, além das
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condigdes referidas na Clausula Sexta, acima, bem como outras condigdes mencionadas no termo
de referéncia do processo que embasa este contrato.

7.1.1 - Fica designado o servidor(a) Ana Maria Pereira Arsénio, ocupante do cargo comissionado
de Assessora de Imprensa, como FISCAL da execugdo do objeto, com poderes para atuar na
amplitude de suas fungdes e obrigacdes, de forma atestar a regularidade e satisfagao do que foi
executado e emitir o RECEBIMENTO PROVISORIO.

7.1.2 - O(a) setor Contabil-financeiro sera responsavel, apos recebimento do RECEBIMENTO
DEFINITIVO pela Assessoria de Imprensa para liquidar a despesa e para autorizar o respectivo
pagamento.

7.2 - A n&o observancia do item anterior, seja em quaisquer condigdes e no prazo estipulados,
obriga a CONTRATADA a substituir ou corrigir a execugé@o pactuada e a ndo observéncia das
recomendacgdes da fiscalizagdo contratual e as reiteradas ocorréncias de irregularidades seréo
motivos ensejadores para rescisdo deste contrato.

7.3 - Aindicagao de fiscal para acompanhar e fiscalizar a execugéo do objeto, como especificada
acima, ndo exclui e nem reduz as responsabilidades e obrigagbes da CONTRATADA por
quaisquer irregularidades ou impericias cometidas, direta ou indiretamente na execugao da obra
contratada.

7.4 - A CONTRATADA nao podera transferir o presente Contrato, no todo ou em parte, nem
subcontratar os servigos relativos ao seu objeto, sem o expresso consentimento formal do
CONTRATANTE, sob pena de rescisao deste Instrumento.

CLAUSULA OITAVA - DAS ALTERAGCOES E DA RESCISAO DO CONTRATO

8.1 - Este contrato administrativo podera ser prorrogado ou alterado no interesse publico e das
partes, através de termos aditivos, em conformidade com os artigos 107, 124 ao 135, todos da Lei
n°® 14.133/2021, no que couber e considerando em cada caso o que estiver constando no termo
de referéncia do processo que embasa a presente contratacéo.

8.1.1 - A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) conforme o interesse do
CONTRATANTE.

8.1.2 - Havendo modificagdo na execugao do contrato para atender o disposto no item anterior e
0 aumento ou diminui¢do do servigo implicando no prego, devera ser feito termo aditivo para
recompor o equilibrio econdmico-financeiro da contratagéo.

8.1.3 - O valor do contrato, de item ou de itens que integram o objeto contratado, podera ser
revisto para a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro, desde que seja requerido pela
CONTRATADA e instruido na forma legal com as pegas contabeis-financeiras que demonstrem a
real situacdo apresentada, como também de demonstrativos do comportamento de mercado,
desde que se enquadrem nas hipdteses de fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis ou de forga maior, ou ainda outras condicionantes que configurem
alea econdmica, e que possam impedir a regular execugéo contratual.
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8.2 - A extingdo deste instrumento podera ser efetivada, caso ocorra quaisquer dos motivos
mencionados no art.137, em especial frequéncia no comportamento descritos na clausula sexta e
sera processada conforme dispde o art. 138, ambos da Lei regente deste contrato, no que couber.

8.3 - Em caso excepcionais, configurados como de forga maior, a critério do CONTRATANTE, o
atraso no cumprimento da ordem de servico ou na entrega do objeto contratado ndo ensejara
exting&o contratual, bem como as penalidades estabelecidas neste instrumento.

8.4 — A situacdo indicativa da extingdo contratual sera levada a CONTRATADA, através de
notificagdo administrativa e sendo sempre garantido o direito da ampla defesa e do contraditorio.

8.5 — Além das referidas hipdteses, poderda o CONTRATANTE extinguir o presente contrato,
independentemente de qualquer procedimento judicial ou pagamento de indenizagdo, com
motivacao de faléncia, concordata, dissolugéo ou insolvéncia da CONTRATADA.

CLAUSULA NONA - DO RECONHECIMENTO, DAS SANCOES E DAS PENALIDADES
9.1 - A CONTRATADA declara reconhecer os direitos da Administragdo CONTRATANTE e a
supremacia do interesse publico, em caso de extingdo administrativa deste contrato.

9.2 - As obrigagdes estabelecidas neste instrumento, quando ndo cumpridas no seu todo ou
parcialmente, sujeita-se a CONTRATADA as sangdes previstas na Lei regente deste contrato e
outras normas que regem a Administracéo Publica, além de multas pelas seguintes condigdes e
nos seguintes percentuais:

9.2.1 - Multa de mora de 1% (um por cento) do valor do contrato, por dia, até o limite de 20(vinte)
dias por atraso na execugao contratual.

9.3 - Pelo inadimplemento de qualquer condigéo ou clausula, ou pela inexecugao total ou parcial,
0 CONTRATANTE aplicara a CONTRATADA multas e/ou penalidades, de acordo com a infragéo
cometida:

9.3.1 - Adverténcia;

9.3.2 - Multa de 1% (um por cento) do valor do contrato, até o limite correspondente a 20(vinte)
dias, pelo ndo cumprimento dos prazos pactuados para a execucdo e/ou na retomada da
execucao, conforme dispuser a notificagdo da ocorréncia.

9.4 - A recusa da detentora em assinar o contrato ou 0 seu ndo comparecimento para assinatura
no prazo previsto, caracterizara descumprimento integral das obrigaces assumidas com a
apresentacdo da sua proposta, sujeitando-a ao pagamento de multa de 20% (vinte por cento) do
valor total da proposta ofertada.

9.5 - O recolhimento das multas referidas devera ser efetivado através de guia e com depdsito em
conta bancaria determinadas pelo CONTRATANTE, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a
contar do recebimento da respectiva aplicacao.

9.6 - O ndo recolhimento da multa aplicada, no prazo indicado, serd a empresa considerada
inadimplente e o respectivo débito inscrito em Divida Ativa, com a correspondente forma de
execugao.
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9.7 — Além da aplicagdo de multa, o CONTRATANTE podera aplicar a suspensédo da
CONTRATADA em participar de futuras licitagdes ou contratar com a Administragao por prazo néo
superior a 3(trés) anos.

9.8 — A aplicacdo de adverténcia, multa e/ou penalidade se dara por ato da autoridade competente,
através de processo administrativo, simplificado conforme o caso, mediante os indicativos e
apontamentos evidenciados pela fiscalizagao do contrato.

9.9 - Em todos os casos para aplica¢do de multa e/ou penalidade sera garantido o direito da ampla
defesa e do contraditorio.

CLAUSULA DECIMA - DAS DISPOSIGOES GERAIS, CASOS OMISSOS E DO FORO:

10.1 - Os termos desse contrato e procedimento licitatorio respectivo se submetem as disposigdes
da Lei Federal n® LEI N° 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD).

10.2 - Nos casos omissos e nao previstos neste contrato administrativo, serdo aplicadas as normas
e regulamentagbes vigentes, que também prevalecerdo quando houver conflitos nas suas
Clausulas.

10.3 - As partes elegem do Foro da Comarca de Caxambu/MG para dirimir as questoes
decorrentes deste instrumento, com expressa renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

E assim, ajustadas e contratadas na melhor forma de direito, as partes por seus representantes

legais, assinam o presente contrato administrativo, em duas vias de igual teor e forma para um s6
e juridico efeito, perante as testemunhas abaixo identificadas e assinadas.

Caxambu-MG, 29 de janeiro de 2026

Camara Municipal de Caxambu XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Fabio Curi Hauegen XXXXXXXXXXXXXX
Presidente XXXXXXXXXXX
CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas:
Nome e identificagao Nome e identificagao

Pégina 52 de 53

Rua Conselheiro Mayrink, 363 — Centro/ Caixa Postal: 65 — Caxambu/MG — CEP 37440-000 - Fone (35) 3480-0323
E-mail: orcamentocamaracaxambu@gmail.mg.gov.br Homepage: www.camaracaxambu.mg.gov.br



[ ]

e £RS
Camara Municipal de
CAXAMBU

APENDICE VI -
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO N° [INSERIR NUMERO DO PROCESSO]

VALOR TOTAL
LOTES||ITEM ESPECIFICAGAO/DESCRIGAO UND || i || PPARAG
(H/Semana) || MENSAL (R$) MESES (RS)

Diagramador: Responsavel pela diagramagao
1 01 || do jornal mensal (Camara Aberta — 8 paginas) e || Servigo 10h
fechamento de arquivos.

Reporter e Apresentador (Radio e TV): Atuar
9 01 comg voz e rosto |nst|tu~c|onal. Relahza.r Servigo 20h
entrevistas e apresentacgdo de telejornais;

boletins de radio e transmissdes ao vivo.

Produtor de Radio e TV: Produzir conteiidos
para os programas veiculados na Radio Camara
3 01 93.3 e na TV Legislativa, dando apoio Servigo 20h
operacional as pautas dos canais de

comunicagao.

Social Media: Gestéo estratégica e operacional
das redes sociais (Instagram, Facebook,
4 01 YouTube). Criagao de cronograma, Servigo 20h
Reels/Stories, monitoramento de comentérios e
analise de métricas.

DECLARAGAO: Declaro que tenho conhecimento e concordo com todas as especificagdes e exigéncias contidas no
Termo de Referéncia (TR) e Aviso de Pregéo Eletronico, comprometendo-me a prestar o(s) servigo(s) conforme as
caracteristicas minimas exigidas e as condi¢des propostas.

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Nome Responsavel
Local e Data: / /
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