E camar:Mu‘nidPal de
CAXAMBU

PROCESSO ADMINISTRATIVO E LICITATORIO N° 20/2025 - PREGAO ELETRONICO N° 01/2025

Regido pela Lei n° 14.133/2021, Lei Complementar Federal n° 123/2006 e Municipal n° 51/2012
(alterada pela LC 70/2017) e Decreto Municipal n° 3721/2024.

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servico continuado de
fornecimento de mao de obra exclusiva de 1 (um) posto para Assistente Administrativo e 1 (um)
posto para Controlador de Acesso, para prestagao do servico durante o expediente da Camara
Municipal de Caxambu/MG.

RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: Até as 12h59min de 30/04/2025
HORARIO E DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 13h00min de 30/04/2025

REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia. )
LOCAL DA SESSAO PUBLICA: PLATAFORMA DE LICITACOES LICITAR DIGITAL -
www.licitardigital.com.br

Portaria n° 19/2025: Pregoeiro Oficial: ANDERSON ANDRADE FELIPE.

VALOR ESTIMADO GLOBAL DE CONTRATACAO: R$ 35.283,00 (trinta e cinco mil, duzentos e oitenta e
trés reais)

TIPO: MENOR PRECO

MODO DE DISPUTA:ABERTO-FECHADO

ESCLARECIMENTOS:

Diretamente pela plataforma de licitagoes - www.licitardigital.com.br > edital PE 01/2025 >
esclarecimentos - Horario: 08h00min as 18h00min, de segunda a sexta-feira.

E-mail: licitacao@camaracaxambu.mg.gov.br — Horario: 12h00min as 18h00min, de segunda a sexta-
feira, ou pelo telefone 35 3480 0323.

* Licitagao destinada exclusivamente a participacao de ME ou EPP na forma da LC 123/06 bem como
na nova redagao da LC 147/14.
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EDITAL

1 - PREAMBULO

1.1. A CAMARA MUNICIPAL DE CAXAMBU, por intermédio do seu Pregoeiro, realizara a Licitacdo na
Modalidade Pregédo Eletronico, em sessao publica a ser realizada na Plataforma de Licitagoes Licitar
Digital (www.licitardigital.com.br), conforme especificado no ANEXO | deste edital.

1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos pelo Sr.(a) Anderson Andrade Felipe, Pregoeiro oficial, designada pela
Portaria n® 19/2025, e pela Equipe de Apoio, integrada por: Alcione Maria do Sacramento e Luis Claudio
dos Santos, designados através da Portaria n® 13/2025, anexado aos autos do procedimento e regido pelas
Leis n°® 14.133/21, Lei Complementar Federal n°® 123/2006 e Municipal n° 51/2012 (alterada pela LC
70/2017) e Decreto Municipal n® 3721/2024 e demais normas pertinentes e pelas condi¢des estabelecidas
pelo presente Edital.

1.3 - O Edital e seus Anexos poderao ser obtidos gratuitamente no site da Camara Municipal de Caxambu,
através do enderego eletronico www.camaracaxambu.mg.gov.br e na Plataforma de Licitagbes Licitar
Digital, através do enderego eletrdnico www.licitardigital.com.br e também no prédio sede da Camara
Municipal de Caxambu, em dias e horérios de expediente, a partir da data de sua publicacao.

1.4 - Toda e qualquer alteracdo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata, adendo,
suspensdo ou revogacdo, devera ser consultada pelos pretensos licitantes no enderego eletrénico
www.licitardigital.com.br, bem como, no site da Camara Municipal e, www.camaracaxambu.mg.gov.br

1.5 - A Administracdo néo se responsabilizara caso o pretenso licitante ndo acesse o e-mail informado ou
nao visualize a alteracdo no Site supracitado consequentemente desconhecendo o teor dos Avisos
publicados.

2- OBJETO

2.1. Constitui objeto da presente licitagdo: contratagdo de empresa especializada na prestacédo de servigo
continuado de fornecimento de mao de obra exclusiva de 1 (um) posto para Assistente Administrativo e 1
(um) posto para Controlador de Acesso, para prestagdo do servigo durante o expediente da Cémara
Municipal de Caxambu/MG, conforme especificacdes constantes na planilha, cronograma, memorial
descritivo e projeto, anexos a este edital.

3 - CONDIGOES DE PARTICIPACAO

3.1 — Poderao participar deste Pregéo as empresas legalmente constituidas e que comprovem possuir 0s
requisitos minimos de qualificacdo exigidos neste Edital e seus Anexos.

3.2 — Nao poderao participar do presente certame a empresa:

3.2.1 - Empresa suspensa de participar de licitagdo e impedida de contratar com o Municipio, durante o
prazo da sanc¢&o aplicada;

3.2.2 - Empresa declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida sua reabilitagao;

3.2.3 - Empresa impedida de licitar e contratar com o Municipio, durante o prazo da sangéo aplicada;

3.2.4 - Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no art. 72, § 8°,V, da Lei
n.° 9.605/1998;

3.2.5 — Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n.° 8.429/1992;
3.2.6 - Quaisquer interessados enquadrados nas vedagdes previstas no art. 9°, §1°, da Lei n.° 14.133/2021;
3.2.6.1 - Entende-se por “participacdo indireta” a que alude o art. 9° §1°, da Lei n.° 14.133/2021 a
participagdo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no mencionado dispositivo legal
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figure como sécia, pouco importando o seu conhecimento técnico acerca do objeto da licitagdo ou mesmo a
atuacdo no processo licitatério.

3.2.7 - Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

3.2.8 - Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
Pregao;

3.2.9 - Empresa que se encontre em processo de dissolugdo ou faléncia;

3.2.10 - Sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico, assim entendidas aquelas que tenham
diretores, sdcios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou
humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econdmico em
comum;

3.2.11 - Consodrcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constitui¢ao.

3.3 - Os licitantes deverao estar previamente cadastrados na plataforma de licitagdes, o qual podera ser
realizado em www.licitardigital.com.br.

3.4 - A observancia das vedacdes supra é de inteira responsabilidade da licitante que, pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

4. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1 - Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato Convocatério deste Pregdo, devendo
protocolizar o pedido diretamente pelo site www.licitardigital.com.br, no local especifico dentro do processo
licitatorio em analise - cabendo ao PREGOEIRO decidir sobre a peti¢do no prazo de 03 (trés) dias uteis,
limitado ao dltimo dia atii anterior a data da abertura do certame.
4.1.1 - Caso seja acolhida a impugnagao contra o Ato Convocatdrio, sera designada nova data para a
realizagao do Certame.

4.2 - Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, o
proponente/licitante que ndo o fizer até o terceiro dia util que anteceder & data de realizagéo da sesséo
publica do Pregéo, hipdtese em que tal comunicagéo néo tera efeito de recurso.

4.3 - A impugnacéo feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedira de participar do
Certame.

5- DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPACAO

5.1 - O Pregao Eletronico seréa realizado em sessao publica, por meio da internet, mediante condigdes de
seguranca (criptografia e autenticagdo) em todas as suas fases.

5.2 - Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados na participagéo do Pregao Eletrénico deverao
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas através do sitio da Plataforma de
Licitagdes da Licitar Digital (www.licitardigital.com.br).

5.3 - E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como, seu uso em qualquer
transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a Camara Municipal, ao provedor
do sistema ou ao érgdo promotor da licitagdo, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido do acesso.

5.4 - O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presungéo de capacidade técnica para a realizagdo das
transages inerentes ao pregéo eletrénico.

5.5 - A participac@o no Pregéo Eletronico se dara por meio da digitagcdo da senha pessoal do credenciado e
subsequente encaminhamento da proposta de precos e documentos de habilitacdo, exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, observando data e horario limite estabelecido.

5.6 - O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas neste Edital.
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5.7 - COMO CONDIGAO PARA PARTICIPAGAO NO PREGAO, A LICITANTE ASSINALARA “SIM” OU
“NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA ELETRONICO, RELATIVO AS SEGUINTES
DECLARAGOES:

() Declaro que n&o incorro nas condigdes impeditivas do art. 14 da Lei Federal n® 14.133/21.

(') Declaro que atendo aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art. 63, inciso |, da Lei
Federal n® 14.133/21.

() Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme art.
63, inciso 1V, da Lei Federal n® 14.133/21.

() Declaro que a proposta apresentada para essa licitagdo estd em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatdrio e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos
documentos apresentados.

() Declaro que minha proposta econdmica compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63, §1°, da Lei Federal n°
14.133/21.

() Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condi¢des locais para o cumprimento das
obrigagdes objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n® 14.133/21;

() Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n°® 14.133/21, que ndo emprego
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre € ndo emprego menor de
16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condi¢éo de aprendiz, nos
termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituico Federal/88.

() Declaro que nédo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° € no inciso Ill do art. 5°
da Constituigdo Federal/88.

() Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sangdes e multas previstas neste ato
convocatorio, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Complementar n°
123/2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de
preferéncia, observado também o disposto nos §§ 1° ao 3° do artigo 4° da Lei Federal n.
14.133/2021.

() Sim, ME () Sim, EPP () N&o, outros enquadramentos

5.8 - A declaragéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitara o licitante as sangdes
previstas em lei e neste Edital.

6 — DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1 - Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, proposta com a descrigdo do objeto
ofertado e o preco, até a data e o horério estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, ent&o,
encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagéo.

6.2 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, se for o
caso, ocorrera por meio de chave de acesso e senha intransferivel.

6.3 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de
habilitagao, ainda que haja alguma restri¢cdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1°
da LC n® 123, de 2006.
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6.4 - Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sesséo publica do
Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios, diante da inobservéancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.5 - Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

6.6 - Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o0 que somente ocorrera apos a realizagdo dos procedimentos de negociacao e julgamento
da proposta.

6.7 - Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente
serao disponibilizados para avaliagéo do Pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de
lances.

6.8 - Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a confirmacao
daqueles exigidos no edital e ja apresentados, se houver, serdo encaminhados pelo licitante melhor
classificado ap6s o encerramento do envio de lances no prazo definido pelo pregoeiro, de no maximo 02
(duas) horas, sob pena de inabilitagcdo, podendo ser prorrogado.

6.9 - Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do
documento digital.

6.9.1 - Nestes casos, a licitante devera encaminhar a documentagdo original ou a copia autenticada
exigida, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da data da solicitagdo do pregoeiro, via sistema.
6.10 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o licitante for
a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.11 - Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverao ser entregues acompanhados da
traducdo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, ou de outro que venha a substitui-lo,
ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

6.12 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera
a sessao, informando no “chat’ a nova data e horério para a continuidade da mesma.

6.13 - Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagéo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

7-DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
7.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrnico, da Ficha
Técnica acompanhada da tabela de composi¢do da remuneragdo, Anexo Il do edital, conforme os
seguintes campos:
7.1.1 - Valor unitario e total do lote e seus itens;
7.1.2 - Descrigéo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo
de Referéncia.
7.2 - Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
7.3 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento
dos bens ou servigos.
7.4 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo sob alegagéo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
7.5 - O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

Péagina 5 de 39

Rua Conselheiro Mayrink, 363 — Centro/ Caixa Postal: 65 — Caxambu/MG — CEP 37440-000 - (35) 3341-3313
E-mail: licitacao@camaracaxambu.mg.gov.br Homepage: www.camaracaxambu.mg.gov.br



-/ Fe 5 N
i :
- Camara Municipal de
CAXAMBU

PROCESSO ADMINISTRATIVO E LICITATORIO N° 20/2025 - PREGAO ELETRONICO N° 01/2025

7.6 - Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagGes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

7.7 - No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Edital e o constante na plataforma do
pregdo Eletronico, devera ser considerado o descritivo do Edital.

7.8 - Os documentos listados no item da HABILITACAO poderéo ser anexados no sistema juntamente com
a proposta, previamente a abertura da sessao publica e sua auséncia ensejara em desclassificagéo.

8 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO E QUALIFICAGAO:

8.1 - DA HABILITAGAO JURIDICA

a) Registro comercial no caso de firma individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e Ultima alteragdo (se houver) em vigor, devidamente
registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de sociedades comerciais € no caso
de sociedade por agles, acompanhados de documentos que comprovem a eleicdo de seus
administradores;

¢) Comprovante de inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova da
composicao da diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

8.2 - DA HABILITAGAO FISCAL E TRABALHISTA

a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do CNPJ, que também
servird para fins de comprovagdo do enquadramento como Microempresas ou Empresas de Pequeno
Porte;

b) prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a divida Ativa da
Unido e prova de regularizagdo perante o instituto Nacional de Seguridade Social - INSS, através de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional - PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014;

¢) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual;

d) prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual, Cartao de Inscrigao Estadual, (se houver);

e) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da Lei;

f) prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF - FGTS),
demonstrando situagéo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante apresentagdo de
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem os débitos garantidos por
penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, sera aceita a Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da CNDT;

8.3 — DA HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) apresentacdo de certidao negativa de faléncia ou concordata ou liquidagéo extrajudicial ou de execugao
patrimonial, expedida pelo (s) distribuidor (es) judicial (is) da sede da empresa, sendo valida pelo tempo
méaximo de 30 (trinta) dias da abertura da sesséo.
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b) apresentacdo de balango patrimonial com demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais (em caso de pessoa juridica constituida a
mais de 1 (um) ano), ou limitado ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos, avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG), Liquidez
Corrente (LC) e Endividamento Geral (EG), acompanhado do demonstrativo de avaliagdo de liquidez,
Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE), por meio de declaragdo assinada por profissional
habilitado da &rea contabil, conforme demonstrado pelas férmulas abaixo:

indice de Liquidez Geral = AC + ARLP Igual ou superior a 1,0
PC + PELP
indice de Liquidez Corrente = AC Igual ou superior a 1,0
PC
Indice de Endividamento Total=  PC + PELP Igual ou inferiora 1,0
AT

Onde: AC = Ativo Circulante

ARLP = Ativo Realizavel a Longo Prazo
AT = Ativo Total

PC = Passivo Circulante

PELP = Passivo Exigivel a Longo Prazo

8.3 - DA QUALIFICAGAO TECNICA:

a) Declaragao de compromisso da licitante de que dispde dos profissionais relacionados na equipe técnica.

b) Apresentacéo de pelo menos 01 (um) atestado ou declaracdo expedida por entidade publica ou privada,
decorrente da prestacdo de servigos pertinentes e compativeis em caracteristica e estrutura operacional
com a do objeto e respectivo lote desta contratagao, no qual figue demonstrada a capacidade técnica da
LICITANTE.

c¢) Devera haver a comprovacgdo da experiéncia minima de 06 (seis) meses na prestacdo dos servicos,
sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes ou concomitantes, ndo havendo
obrigatoriedade de o tempo ser ininterrupto.

9 - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES
9.1 - A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletronico, na data,
horario e local indicados neste Edital.

9.2 - O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que contenham vicios insanaveis
ou que nao apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Projeto Basico.

9.3 - Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

9.4 - A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

9.5 - A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contréario,
levado a efeito na fase de aceitagéo.

9.6 - O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

9.7 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
9.8 - O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitagdo indicada no preambulo.
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9.9 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

9.10 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

9.11 - O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em relagéo aos lances
intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 100,00 (cem
reais)

9.12 - Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o0 modo de disputa “aberto e fechado”.
9.13 — Do modo de disputa aberto e fechado seguira a seguinte ordem de etapas:

9.13.1 - A etapa de envio de lances da sesséo publica tera duragéo de 15 (quinze) minutos;

9.13.2 - Vencido o prazo previsto no inciso anterior, o sistema encaminharad o aviso de fechamento
iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, a
recepgao de lances sera automaticamente encerrada;

9.13.3 - Encerrada a recepgao de lances, o sistema abrira a oportunidade para que o autor da oferta de
valor mais baixo e os autores das ofertas com valores até 10% (dez por cento) superior aquela, possam
ofertar um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste
prazo;

9.13.4 — Na auséncia de, no minimo, 03 (trés) ofertas nas condi¢des de que trata o item 9.13.2, os autores
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagéo, até o méaximo de 03 (trés), poderdo oferecer
um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo;

9.13.5 — Encerrados os prazos estabelecidos nos itens 9.13.2 e 9.13.3, o sistema ordenara os lances em
ordem crescente de vantajosidade;

9.13.6 — Se néo houver lance final e fechado classificado nos termos dos itens 9.13.2 e 9.13.3, havera o
reinicio da etapa fechada para que os demais licitantes, até o maximo de 03 (trés), na ordem de
classificagéo, possam ofertar um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, que seré sigiloso até o
encerramento deste prazo, observado, apds esta etapa, o disposto no item 9.13.4;

9.13.7 — Na hipdtese de nao haver licitante classificado na etapa de lance fechado que atenda as
exigéncias de habilitagdo, o pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificagao, até a
selegdo daquela que atenda ao edital.

9.14 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com 0s subitens anteriores deverédo ser
desconsiderados pelo Pregoeiro.

9.16 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema, podera o
Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de
lances, em prol da consecugdo do melhor prego.

9.17 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverédo ser
desconsiderados pelo Pregoeiro.

9.18 - Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

9.19 - Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes seréo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

9.20 - No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgéo dos lances.

Pégina 8 de 39

Rua Conselheiro Mayrink, 363 — Centro/ Caixa Postal: 65 — Caxambu/MG — CEP 37440-000 - (35) 3341-3313
E-mail: licitacao@camaracaxambu.mg.gov.br Homepage: www.camaracaxambu.mg.gov.br



A A | 3
E camara.yMu‘nipral de
CAXAMBU

PROCESSO ADMINISTRATIVO E LICITATORIO N° 20/2025 - PREGAO ELETRONICO N° 01/2025

9.21 - Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagéo.
9.22 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
9.23 - Em relagdo a itens né@o exclusivos para participagcdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificard as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparagéo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos
artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006.
9.24 - Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.
9.25 - A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 3 (trés) minutos
controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicagao automatica para tanto.
9.26 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
9.27 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas € empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
9.28 - A ordem de apresentacdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificagao, de
maneira que s6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
9.29 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n® 14.133/21, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos:
9.29.1 - Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverédo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos nesta Lei;
9.29.2 - Desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;
9.29.3 - Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos
drgéos de controle.
9.29.4 - Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo ou
entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo
realizada por érgéo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;
9.29.5 - Empresas brasileiras;
9.29.6 - Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
9.29.7 - Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29
de dezembro de 2009.
9.30 - Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as
propostas empatadas.
9.31 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o Pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida
melhor proposta, vedada a negociacdo em condigdes diferentes das previstas neste Edital.
9.32 - A negociagédo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
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9.33 - Quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da sessao de disputa automaticamente
atualizaré a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado. No entanto quando se tratar de mais de um
item por lote 0 Pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie,
através do sistema, a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

9.34 - Ap6s a negociacao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento da proposta.

10 — DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 - Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacgdo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para
contratacao neste Edital e em seus anexos.

10.2 - Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar prego final superior ao prego
maximo fixado, ou que apresentar pre¢o manifestamente inexequivel.

10.3 - Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

10.4 - Na hipotese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizagdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso
prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em
ata;

10.5 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinaré a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

10.6 - Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sesséo, informando no “chat’ a nova data e horario
para a sua continuidade.

10.7 - O Pregoeiro devera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengcdo de melhor preco, vedada a
negociacdo em condi¢Oes diversas das previstas neste Edital.

10.8 - Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera
negociar com o licitante para que seja obtido pre¢o melhor.

10.9 - A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes
pelo “chat’.

11 - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

11.1 - Para julgamento, seré adotado o critério de MENOR PRECO GLOBAL, observados o valor maximo
aceitavel, as especificacdes técnicas, pardmetros minimos de desempenho e qualidade e demais
condigdes definidas neste Edital.

11.2 - O Pregoeiro anunciaré o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor/ maior vantajosidade
imediatamente apos a fase de aceitacdo das propostas ou, quando for 0 caso, apos negociacao e decisdo
pelo Pregoeiro acerca da aceitagao do lance de menor valor/ mais vantajoso.

11.3 - Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade néo for aceitavel ou se o licitante desatender as
exigéncias habilitatorias, o pregoeiro poderd examinar a proposta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procederd a verificagdo das condigbes habilitatorias do proponente, na ordem de
classificagao, ordenada e sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor.

11.4 - No caso de discordancia entre valores numéricos e por extenso, prevalecerdo estes ultimos e, entre
precos unitarios e totais, os primeiros.

11.5 - Seréo desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou da legislagdo em
vigor.
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11.6 - Serédo rejeitadas as propostas que:
11.6.1 - Sejam incompletas, isto €, ndo conterem informag&o(des) suficiente(s) que permita(m) a perfeita
identificagdo do material licitado;
11.6.2 - Contiverem qualquer limitagdo ou condi¢do substancialmente contrastante com o presente Edital,
ou seja, manifestamente inexequiveis, por deciséo do Pregoeiro.
11.7 - Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de menor
preco e valor estimado para a aquisi¢ao do bem.

11.7.1 - Da sesséo, o sistema geraré ata circunstanciada, na qual estaro registrados todos os atos
do procedimento e as ocorréncias relevantes.
11.8 - Constatando o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera declarado vencedor,
sendo homologado o procedimento e adjudicado o objeto da licitagdo pela autoridade competente.
11.9 - Apds a habilitagéo, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com a capacidade
juridica, regularidade fiscal, qualificagdo econdmico-financeira, qualificagdo técnica e/ou inidoneidade, em
razdo de fatos supervenientes ou somente conhecidos apds o julgamento.

12 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL)

12.1 - A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor sera atualizada automaticamente pelo sistema
de pregéo eletronico.

12.2 - Devera, contudo, 0 licitante vencedor encaminhar por e-mail
licitacao@camaracaxambu.mg.gov.br a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia, para fins de
pagamento, isso no prazo de 24 (vinte e quatro horas);

13 - DO RECURSO

13.1 - A falta de manifestacéo imediata e motivada da intengé&o de interpor recurso, no momento da sessao
publica deste Pregdo, implica decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto
a LICITANTE VENCEDORA.

13.2 - Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivacao da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

13.2.1 - Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as condicoes
de admissibilidade do recurso.

13.2.2 - A falta de apresentagao das razdes de recurso, em campo proprio do sistema, também importara a
decadéncia do direito de recurso e, via de consequéncia, a adjudicagao do objeto da licitagdo a LICITANTE
VENCEDORA.

13.3 - A recorrente que tiver sua inten¢do de recurso aceita devera registrar as razdes do recurso, em
campo proprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias uteis, ficando as demais LICITANTES, desde logo,
intimadas a apresentar contrarrazfes, também via sistema, em igual prazo, que comecara a correr do
término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa dos seus interesses.

13.4 - O acolhimento do recurso importara na invalidagéo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

14 - DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

14.1 - O objeto da licitagao sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso néo
haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apos a regular decisdo dos recursos
apresentados.

14.2 - Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologaréa o procedimento licitatorio.

15 - DAS CONDIGOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO
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15.1 - Findo o processo licitatorio, a empresa vencedora sera convocada via sistema eletronico e e-mail a
assinar o Contrato, que obedecera ao modelo anexo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da
convocagao emitida pelo Setor, sob pena de decair do direito a contratagéo.
15.2 - A contratada devera apresentar, no prazo de até 10 (dez) dias uteis apds a assinatura do
contrato, apélice de seguro-garantia, com valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total
do contrato, destinada a garantir a fiel execugao contratual. A apélice devera conter clausulas
especificas para cobertura de: verbas rescisérias trabalhistas, em conformidade com a legislagao
vigente; e demais obrigagées contratuais assumidas pela contratada, emitida por seguradora
autorizada pela SUSEP.
15.2.1 A apolice devera conter clausulas que expressem, de forma clara, que:
a) A cobertura se estende ao inadimplemento de verbas rescisérias trabalhistas devidas aos
empregados da CONTRATADA alocados a execugdo do contrato, nos termos da legislacdo trabalhista
vigente;
b) A cobertura abrange todas as obrigagdes contratuais assumidas pela CONTRATADA, conforme
definido neste contrato e em seus anexos, incluindo obrigacdes acessorias e decorrentes de
fiscalizacoes;
c) A seguradora renuncia ao beneficio de ordem previsto no art. 827 do Cédigo Civil, se aplicavel;
d) A vigéncia da apdlice seré igual a vigéncia do contrato, incluindo eventual prorrogagao.
15.2.2. A aceitagdo da apdlice estara condicionada a analise e aprovacao pela Administragao, que podera
exigir ajustes para adequacao a presente clausula.
15.2.3.A CONTRATADA obriga-se a renovar ou substituir a apélice sempre que necessario, garantindo sua
vigéncia continua e sem interrupgao durante toda a execugéo do contrato.
15.3 - Os subitens acima deverdo ser desconsiderados caso seja outra a decisdo da autoridade
competente que nao a homologagédo do processo licitatorio ou outra for sua decisao.
15.4 - Caso a licitante vencedora ndo atenda ao prazo previsto no item 15.1 e 15.2, ensejara a aplicagao
das sangbes estabelecidas no item sangbes administrativas deste instrumento, reservando-se o
CONTRATANTE, o direito de convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-
lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pela primeira classificada, inclusive quanto ao prego,
ou revogar a licitagdo, independentemente das sangdes previstas para a licitante vencedora neste
instrumento.

16 - DO PRAZO PARA VIGENCIA DO CONTRATO

16. - O contrato decorrente deste edital possuira prazo e regras conforme especificado na minuta
contratual.

16.3 - Se a empresa vencedora deixar de executar os servigos dentro das especificagdes estabelecidas,
sera responsavel pela imediata substituicdo ou regularizagao do servigo rejeitado e o tempo despendido
podera ser computado para aplica¢éo das penalidades previstas neste instrumento.

17 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

17.1 - Além das obrigagdes legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento e seus
anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:

17.1.1 - E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever empresa vencedora/contratada manter durante o periodo de
vigéncia do contrato/servigo, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e operacional, para executar os
contatos oficiais com o CONTRATANTE, para realizagao de fiscaliza¢do, contratos, adendos, renovagdes,
notificagdes, oficios e todos demais atos administrativos.

17.1.1. Implantar, imediatamente apds o recebimento da autorizagéo de inicio dos servigos, a mdo-de-obra
no respectivo Posto, com apresentagdo de profissionais devidamente qualificados e registrados, e de
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acordo com as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia, no horario de servigo estabelecido pela
Administragéo, informando, em tempo habil de até 24h, qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite
de assumir o Posto conforme o estabelecido;

17.1.2. Manter um quadro de reserva de profissionais com as mesmas qualificagdes necessarias, que
possam suprir imediatamente eventuais auséncias ou faltas daqueles que estiverem ocupando o posto,
visando garantir o funcionamento dos servigos contratados pela Camara Municipal, sem interrupgéo.

17.1.3. Fornecer uniformes e seus complementos a mao-de-obra envolvida, conforme a seguir descrito e
com disposto no respectivo Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo de trabalho: Uniforme masculino: calga
/ camisa de mangas compridas e curtas com logotipo bordado ou silkado / sapato preto /jaqueta de frio ou
japona com logo marca / craché de identificacao.

17.1.4. Além, das responsabilidades resultantes da Lei n° 14.133/21 constituem ainda obrigacdes e
responsabilidades da CONTRATADA:

17.1.5. Executar fielmente o contrato, de acordo com as Clausulas avengadas;

17.1.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto desse termo, em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo e ou
fabricacao;

17.1.7. O licitante vencedor fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos e
supressdes que se fizerem necessarios em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor total da adjudicacao.

17.1.8. Selecionar e preparar rigorosamente 0os empregados que irdo prestar os servigos, encaminhando
funcionarios habeis, com escolaridade completa, portadores de atestados de boa conduta e demais
referéncias, tendo fungdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho, sendo que,
sempre que solicitado pela Contratante, a Contratada devera providenciar atestado de antecedentes
criminais e distribuicao civel do empregado oferecido para atuar nas instalages da contratante. As méos-
de-obra fornecidas deverdo ainda atentar para com os principios de relacionamento interpessoal com o
publico interno e externo como eficiéncia, urbanidade, respeito mutuo, cortesia, comedimento, higiene e
formalidade.

17.1.9. Manter disciplina nos locais dos servicos, retirando no prazo maximo de vinte e quatro horas, ap6s
notificagao, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente pela Administragéo.

17.1.10.Manter os empregados nos horarios predeterminados pela Administragdo, além de registrar e
controlar, juntamente com o gestor contrato da CONTRATANTE, diariamente, assiduidade e pontualidade
de seu pessoal, bem como as ocorréncias havidas.

17.1.11.Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a CONTRATANTE por seus empregados e/ou
prepostos, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

17.1.12.A Contratada devera fornecer a CONTRANTE, previamente, relacdo nominal de seu (s) empregado
(s) que atuardo na execugdo dos servigos, nela contendo Registro Geral, Matricula e outros dados
individuais necessarios ao cumprimento das exigéncias que comprovem a qualificacdo exigida, além dos
seguintes dados:

17.1.13.Nome completo do empregado, cargo ou fungéo, horario do posto de trabalho, nimeros da carteira
de identidade (RG) e da inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

17.1.14.Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis
técnicos pela execugado dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela Contratada;
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17.1.15.Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao os Servicos.

17.1.16.0s documentos mencionados no item anterior deverdo ser apresentados pra cada novo
empregado que se vincule a prestagcdo do contrato administrativo. De igual modo, o desligamento de
empregados no curso do contrato de prestacdo de servicos deve ser devidamente comunicado, com toda a
documentagdo pertinente ao empregado dispensado, a semelhanga do que se exige quando do
encerramento do contrato administrativo.

17.1.17.A Contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, para fins de
liquidacdo e recebimento definitivo dos servigos, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos
servigos, 0s seguintes documentos:

17.1.17.1.  Prova de regularidade relativa & Seguridade Social
17.1.17.2.  Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;

17.1.17.3. Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do Contratado;

17.1.17.4. Certiddo de Regularidade do FGTS-CRF;
17.1.17.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

17.1.17.6. Documentacdo pertinente as guias de recolhimentos dos funcionarios registrados pela
empresa, relativos ao INSS e FGTS.

17.1.18.Efetuar o pagamento do salario do (s) empregado(s) alocado(s) na execugéo contratual, até o 5°
dia util do més subsequente ao da prestagdo de servigos, mediante deposito na conta bancaria de
titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade ou regido em que ocorre a prestagdo dos
servicos, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante. Em caso de
impossibilidade de cumprimento desta disposi¢do, a Contratada devera apresentar justificativa, a fim de
que a Administragao analise sua plausibilidade e possa verificar a realizagdo do pagamento.

17.1.19.Autorizar a Administragdo Contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto
nas faturas e realizar os pagamentos do salario € demais verbas trabalhistas diretamente ao trabalhador,
bem como das contribuigdes previdencidrias € do FGTS, quando ndo demostrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigacOes, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das sangdes
cabiveis.

17.1.20.A contratada ndo podera repassar os custos de qualquer um destes itens de uniforme e
equipamentos a seu (s) empregado (s);

17.1.21.A Contratada devera se responsabilizar integralmente pelas despesas decorrentes da execugédo
dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia, relativa aos empregados, que nédo teréo, em hipétese
alguma, qualquer relagdo de emprego com a Camara Municipal de Caxambu, sendo os mesmos de
exclusiva responsabilidade da contratada, bem como o pagamento de seus salarios, o recolhimento de
taxas, tarifas, contribuicbes ou emolumentos federais, estaduais ou municipais que incidam ou possam
incidir sobre o objeto deste, assim como, apresentagdo de seus respectivos comprovantes, quando
solicitados pela Administracao.

17.1.22.Cumprir rigorosamente todas as legislagbes aplicaveis a execugdo dos servigos contratados,
inclusive os referentes a seguranga e a medicina do trabalho.

17.1.23.Responder por todas e quaisquer agdes judiciais, reivindicagbes e reclamagdes de seus
empregados, sendo, em quaisquer circunstancias, considerada como exclusiva empregadora e unica
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responsavel por qualquer 6nus que a Camara Municipal de Caxambu venha a arcar, em qualquer época,
decorrente de tais a¢des, reivindicagdes e reclamagdes.

17.1.24.Responder por todos e quaisquer danos provocados a Cémara Municipal de Caxambu ou a
terceiros na execugédo dos servigos, decorrentes de atos ou omissdes de sua responsabilidade, a qual nao
podera ser excluida ou atenuada em fungdo da fiscalizagdo ou do acompanhamento exercido pela
Contratante, obrigando-se, a todo e qualquer tempo, ao ressarcimento previsto.

17.1.25.Nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, nem executar o contrato em
associagdo com terceiros, sem autorizagéo prévia da Camara Municipal de Caxambu, por escrito, sob pena
de rescisao contratual.

17.1.26.A Contratada devera manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas nesse termo, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao
respectiva.

17.1.27.A Contratada estd obrigada a executar o objeto desse termo, através de pessoas idéneas, com
capacitagdo profissional necessaria ao cumprimento do mesmo, assumindo total responsabilidade por
quaisquer danos ou faltas que seus empregados, no desempenho de suas fungdes respectivas, causem a
Contratante.

17.1.28.A Contratada esta obrigada a relatar a Camara Municipal toda e qualquer irregularidade ocorrida,
que impegca ou retarde a prestagédo dos servigos, efetuando o registro com todos os dados e circunstancias
julgados necessarios a seu esclarecimento.

17.1.29.A Contratada devera providenciar imediatamente a reposicao de faltas, no periodo de até 02 (duas)
horas a contar do inicio do turno de trabalho, bem como a reposi¢ao de férias e demais auséncias previstas
na legislagéo.

17.1.30.Apresentar ao Gestor do Contrato, no primeiro més da prestacdo dos servicos, e sempre que
solicitado, atestados (inclusive de antecedentes criminais) e comprovantes, bem como quaisquer outros
documentos que digam respeito a seus empregados ou que, de alguma forma, tenham relagdo com o
objeto do contrato e/ou com a prestagdo dos servigos contratados.

17.1.31. Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos de forma continua, sem
interrupcdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licencas, doenca, greve, faltas ao servigo,
demissdo de empregados ou qualquer outro fato.

17.1.32.A Contratante reserva-se ao direto de nédo solicitar a substituigdo do profissional (cobertura) e,
nesta hipdtese, as horas referentes ao posto vago serdo deduzidas da fatura.

17.1.33.A Contratada esta obrigada a manter em pasta prépria a documentagao relativa ao registro, horario
de trabalho e atividade de seus empregados sob seu controle, guarda e responsabilidade em recinto da
Cémara Municipal de Caxambu, bem como, fornecer um Livro de Ocorréncias para registros de fatos
ocorridos no turno de trabalho.

17.1.34.A Contratada estd obrigada a substituir qualquer empregado, sempre que seus servicos e/ou
conduta, forem julgados insatisfatorios e/ou inconvenientes a Camara Municipal de Caxambu, vedado o
retorno do mesmo as suas dependéncias, mesmo que para cobertura de licengas, dispensas, suspensoes
ou férias.

18 - DO CONTRATO
18.1 - Encerrado o procedimento licitatorio, o representante legal da empresa cuja proposta foi declarada
vencedora sera convocado via sistema eletrénico e e-mail para firmar/assinar o contrato ou instrumento
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equivalente, conforme minuta ANEXO (Il), no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados da convocagao emitida
pelo Setor Responsavel, sob pena de decair do direito a contratacao.

18.1.1 - Caso o adjudicatario ndo apresente situagéo regular no ato de assinatura do contrato ou recuse-se
a assina-lo, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificagédo para
celebrar o contrato.

18.2 - O contrato celebrado podera ser, a qualquer momento, alterado nos termos dos Arts. 124 a 136 e
rescindido a qualquer momento, nos termos dos Arts. 137 a 139, da Lei 14.133/21.

19 - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

19.1 - O regime juridico desta contratagdo confere ao contratante as prerrogativas do Art. 104 da Lei n°
14.133/21.

19.2 - Constituem obrigacbes do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lei n.° 14.133/21, as
especificadas no Edital.

19.3 - Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servigos do objeto deste Contrato;

19.4 - Emitir as ordens de servicos @ empresa vencedora, de acordo com as necessidades, respeitando 0s
prazos para atendimentos;

19.5 - Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo licitante vencedor;
19.6 - Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Edital e no Instrumento Contratual;

19.7 - Cumprir com as demais obrigagdes constantes no Edital e outras previstas no Contrato.

19.8. A Camara Municipal de Caxambu tera plenos poderes para fiscalizar e acompanhar a execugao dos
servigos por si ou por intermédio de prepostos devidamente credenciados, nas formas previstas na Lei
14.133/21.

19.9. Solicitar o objeto contratual mediante expedigao e entrega da ordem de execugéo de servico;
19.10.Efetuar o pagamento a CONTRATADA de acordo com o prazo e a forma estabelecidos em contrato;

19.11.Acompanhar e fiscalizar, rigorosamente, a execugdo do objeto do Contrato, na forma prevista na Lei
n® 14.133/21;

19.12. Atentar para que, durante a vigéncia de Contrato, sejam mantidas todas as condi¢des de habilitagdo
e qualificagéo por parte da CONTRATADA, bem como para que seja mantida a sua compatibilidade com as
obrigagdes assumidas;

19.13.Prestar esclarecimentos pertinentes ao objeto do Contrato que venham a ser formalmente solicitados
pela CONTRATADA;

19.14.nstituir o Gestor do Contrato da CONTRATANTE, com a obrigagéo de coordenar, supervisionar e
avaliar a execugao do instrumento contratual;

19.15.A CONTRATANTE designard, dentre seus servidores o(s) Fiscal(s) para a fiscalizagdo do Contrato,
0S quais seréo responsaveis pelo registro, por meio de relatério, de todas as ocorréncias e deficiéncias
eventualmente verificadas, cuja cdpia serd encaminhada a CONTRATADA, objetivando o imediato
saneamento das irregularidades apontadas;

19.16.A CONTRATANTE providenciara, a sua conta, a publicagdo resumida do instrumento de contrato na
imprensa oficial, que é condi¢ao indispensavel para sua eficacia em atendimento a legislagao vigente.

19.17.A CONTRATANTE devera ainda certificar a boa prestacéo dos servigos, verificando sempre o seu
desempenho e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, inclusive, quanto a nao
interrupgao dos servigos prestados, observando se os precos contratados estdo compativeis com aqueles
praticados no mercado, de forma a garantir que eles continuem os mais vantajosos para a administrag&o.
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20 - DA FISCALIZAGAO
20.1 - A entrega do produto e o cumprimento do disposto neste instrumento seréo fiscalizados pelo
CONTRATANTE, por intermédio da Diretora Administrativa, Cristiane Ramos Lino, que acompanhara a
prestacdo do servigo, de acordo com o determinado, controlando os prazos estabelecidos para entrega do
mesmo e apresentacéo de fatura, notificando @ empresa vencedora a respeito de quaisquer reclamagdes
ou solicitagdes havidas.
20.2 - Resguardada a disposi¢ao do subitem precedente, a fiscaliza¢do representara 0 CONTRATANTE e
tera as seguintes atribuicoes:
a) Definir o objeto desta licitagdo, caracterizado por especificagdes e referéncias necessarias ao
perfeito entendimento pelos licitantes;
b) Atestar o servico, verificando a sua conformidade com as especificacdes estabelecidas e da
proposta, principalmente quanto ao modelo ofertado;
c) Assegurar a empresa vencedora acesso as suas dependéncias;
d) Agir e decidir em nome do CONTRATANTE, inclusive, para rejeitar servigos prestados em
desacordo com as especificagdes exigidas;
e) Comunicar oficialmente a empresa vencedora quanto a rejei¢do do(s) servigo(s);
f) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificagdo da perfeita compatibilidade
entre o servigo prestado e ao que foi contratado;
g) Exigir da empresa vencedora o cumprimento rigoroso das obrigagdes assumidas;
h) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela empresa vencedora, de
condicdes previstas neste instrumento;
i) Transmitir ordens e instrugdes, verbais ou escritas, @ empresa vencedora, no tocante ao fiel
cumprimento do disposto neste instrumento;
j) Solicitar a aplicagéo, nos termos deste instrumento, de multa(s) a empresa vencedora;
k) Instruir o(s) recurso(s) da empresa vencedora no tocante ao pedido de cancelamento de
multa(s), quando essa discordar do CONTRATANTE;
) No exercicio de suas atribuicbes fica assegurado a fiscalizagdo, sem restricdes de qualquer
natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informagdes relacionados com o objeto
deste instrumento, pelo mesmos julgados necessarios.

21. DO PAGAMENTO

21.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento serd efetuado até o 5° dia
subsequente ao més da prestacdo dos servicos, a CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante
apresentacdo da Nota Fiscal correspondente, com a aceitagdo e atesto do responsavel pelo recebimento
do mesmo, observando-se ainda a ordem cronoldgica de pagamentos, nos termos do art. 141 da Lei n°
14.133/21.

21.2 A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA diretamente ao responsavel
pela fiscalizagdo que somente atestara a realizagdo dos servigos e liberara a Nota Fiscal para pagamento
quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condi¢des pactuadas.

21.3 Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impegam a liquidagdo da despesa, aquela sera
devolvida @ CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que o mesmo providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizacdo da situagéo ou
reapresentacéo do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer dénus a Contratante.

21.4 - A critério da Administragdo poderao ser descontados dos pagamentos devidos, os valores para cobrir
despesas com multas, indenizagdes a terceiros ou outras de responsabilidade da CONTRATADA.
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21.5 - A Contratante podera suspender todo e qualquer pagamento do preco ou suas parcelas de qualquer
fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas uma ou mais das hipdteses abaixo e enquanto
perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo, conforme
enunciado:

a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinagbes exaradas pelo fiscal de contratos da
Contratante;

b) Nado cumprimento de obrigagdo assumida, hipétese em que o pagamento ficara retido até que a
CONTRATADA atenda a clausula infringida.

c) A CONTRATADA retarde indevidamente a execugédo do servigo ou paralise 0s mesmos por prazo que
venha a prejudicar as atividades da Contratante.

d) Débito da CONTRATADA para com Contratante quer proveniente da execugéo deste instrumento, quer
de obrigagdes de outros contratos.

e) Em qualquer das hipoteses previstas nos itens acima, ou de infragcdo as demais clausulas e obrigagdes
estabelecidas neste instrumento.

21.4 - Respeitadas as condigOes previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso no pagamento
por culpa da Contratante os valores devidos serdo acrescidos de encargos financeiros de acordo com o
indice de variagédo do INPC/IBGE do més anterior ao do pagamento “pro rata tempore”, ou por outro indice
que venha Ihe substituir, desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido de alguma forma para o atraso.
21.5 - A despesa decorrente desta licitagdo correra por conta das seguintes dotacdes:

FICHA 77: 01.05.01.01.031.0001.2014.3.3.90.34.

22 - SANGOES ADMINISTRATIVAS

221 - O descumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas pela CONTRATADA ou néo
veracidade das informagdes prestadas, podera acarretar, resguardados os preceitos legais pertinentes,
sendo-lhe garantida a prévia defesa, nas seguintes sangdes:

a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos € sem prejuizo para a Camara Municipal, na
prestacdo do servigo, ainda que inicial, intermediario ou de substituicdo/reposi¢éo.

b) Multa de até 3% do total do contrato para o caso de atraso superior a 10 (dez) dias corridos ou em
situacOes que acarretem prejuizo a Administracdo e para o caso de execucgéo imperfeita do servigo, ainda
que inicial, intermediario ou de substitui¢do/reposicao.

c) Multa de até 5% sobre o valor total do contrato se deixar de prestar o servi¢o, no prazo determinado,
ainda que inicial, intermediario ou de substituicao/reposicao.

d) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, §4°, da Lei 14.133/21;

e) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, §5°, da Lei 14.133/21;

f) Rescisao contratual e levantamento do seguro.

22.2 - As penalidades acima relacionadas ndo s@o exaustivas, mas sim exemplificativas, podendo outras
ocorréncias ser analisadas e ter aplicagdo por analogia € de acordo com a Lei n° 14.133/21, em especial
aos artigos 155 a 163.

22.3 - As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

22.4 - EXTENSAO DAS PENALIDADES

22.4.1 - As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e de declara¢do de inidoneidade para licitar e
contratar com 0 CONTRATANTE podera ser também, aplicada, sem prejuizo das sang¢des penais e civis,
aqueles que:

22.4.1.1 - Retardarem a execugéo do pregao;

22.4.1.2 - Demonstrar em ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracéo e;

22.4.1.3 - Fizerem declaragao falsa ou cometerem fraude fiscal.

Pagina 18 de 39

Rua Conselheiro Mayrink, 363 — Centro/ Caixa Postal: 65 — Caxambu/MG — CEP 37440-000 - (35) 3341-3313
E-mail: licitacao@camaracaxambu.mg.gov.br Homepage: www.camaracaxambu.mg.gov.br



-/ Fe 5 N
i :
- Camara Municipal de
CAXAMBU

PROCESSO ADMINISTRATIVO E LICITATORIO N° 20/2025 - PREGAO ELETRONICO N° 01/2025

23 - PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

23.1 - O Objeto contratado tera vigéncia inicial de 9 (nove) meses, podendo ser prorrogado por meio de
Termo Aditivo conforme art. 105 e segs., da Lei Federal n° 14.133/21 e suas sucessivas alteragbes
posteriores.

24 - DO REAJUSTAMENTO

24.1 - Os pregos propostos serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, admitindo-se apos
este periodo, em caso de prorrogagdo do contrato, reajuste em conformidade com o INPC/IBGE,
acumulado nos ultimos 12 meses imediatamente anteriores ao da atualizagdo ou outro indice que vier a
substitui-lo, mediante Termo Aditivo.

25 - DISPOSICOES GERAIS

251 — Homologada a licitagdo o adjudicatario recebera autorizagdo de fornecimento ou instrumento
equivalente.

25.2 — Caso 0 adjudicatario ndo preste o servigo ou fornega o(s) bem(s), objeto do certame, de acordo com
a sua proposta, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificacéo, para
execugao do servigo.

25.3 - E facultado ao PREGOEIRO ou a AUTORIDADE COMPETENTE, em qualquer fase do julgamento
promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo e a aferigédo do
ofertado, bem como solicitar a érgéos competentes a elaboragdo de pareceres técnicos destinados a
fundamentar as decisdes.

25.4 — Qualquer solicitagdo de prorrogacdo de prazo para execugdo dos servigos, decorrentes desta
licitacdo, somente sera analisada se apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente
fundamentada.

25.5 - Uma vez convocado, a recusa injustificada do adjudicatario em prestar os servigos, dentro do prazo
estabelecido neste edital, caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as
penalidades legalmente estabelecidas

25.6 - Na hipétese acima referida sera convocado novo adjudicatario, observada a ordem de classificagao
nesta licitacao.

25.7 - Constituem motivos para rescisdo do contrato ou instrumento equivalente, todos aqueles listados
pela Lei 14.133/21, nos artigos 137 a 139.

25.8 - A AUTORIDADE COMPETENTE podera nas mesmas condi¢des contratuais, realizar acréscimos ou
supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme
estabelecido no art. 125.

259 - Sera dada vista aos proponentes interessados tanto nas propostas comerciais como dos
documentos de habilitagdo apresentados na sesséo.

25.10 - E vedado & contratada subcontratar total ou parcialmente os servicos sem autorizagdo expressa da
Administragao.

25.11 - A presente Licitagdo somente podera ser revogada por razdes de interesse publico, decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado; ou anulada, em todo ou em parte, por ilegalidade de oficio ou
por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente comprovado.

2512 - O PREGOEIRO, no interesse da Administragdo, podera relevar omissdes puramente formais
observadas na documentagdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislagédo vigente e nao
comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou a
complementar a instrugéo do processo.

25.13 - E vedado ao fornecedor retirar sua proposta ou parte dela apds aberta a sessdo do pregéo.
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25.14 - Informagdes complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre a presente Licitagao
serdo prestadas pelo PREGOEIRO de forma exclusiva pela plataforma de licitagbes Licitar Digital
(www.licitardigital.com.br).
25.15 - Integram o Presente Edital:

a) Anexo | - Termo de Referéncia;

b) Anexo Il - Ficha Técnica/Composigdo da Remuneragao — Proposta.

c) Anexo IV — Minuta do Contrato.
25.15- Interessados poderao adquirir cdpia do Edital somente via download do arquivo através do Portal
Eletrénico http://www.licitardigital.com.br ou pelo e-mail licitacao@camaracaxambu.mg.gov.br ou ainda pelo
site da Camara Municipal de Caxambu (http://www.camaracaxambu.mg.gov.br)
25.16 - O licitante devera examinar detidamente as disposi¢des contidas neste Edital e seus anexos, pois 0
simples registro de proposta financeira junto ao sistema eletrénico de licitagdo utilizado, submete-a a
aceitacdo incondicional de seus termos, independente de transcricdo, bem como representa o
conhecimento do objeto em licitagdo e a observancia dos preceitos legais e regulamentares que a regem,
nao sendo aceita alegagao de desconhecimento de qualquer pormenor.
2517 - No caso de eventual divergéncia entre o Edital de Licitagcdo e seus anexos, prevalecerdo as
disposi¢des do primeiro.
25.18 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na Administragao.
25.19 - Cada licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagdo, sendo-lhe exigivel, ainda, em qualquer época ou oportunidade,
a apresentacdo de outros documentos ou informagfes complementares que se fizerem necessarios, a fim
de completar a instru¢do do processo, conforme faculta o Art. 59, § 2° c/c art. 64 da Lei Federal n°
14.133/21.
25.20 - E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatério mediante a
utilizacdo de recursos ou de meios meramente protelatorios, sujeitando-se o autor as sangdes legais e
administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/21 e no Codigo Penal Brasileiro.
25.21 - O CONTRATANTE reserva a si o0 direito de revogar a presente licitagdo por razdes de interesse
publico ou anuld-la, no todo ou em parte por vicio ou ilegalidade, bem como prorrogar o prazo para
recebimento das propostas e/ou sessdo de lances, desqualificar qualquer licitante ou desclassificar
qualquer proposta, caso tome conhecimento de fato que afete a capacidade financeira, técnica ou
comercial da licitante, sem que isto gere direito a indenizagéo ou ressarcimento de qualquer natureza.
25.22 - As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.
25.23 - O Instrumento Convocatorio é parte integrante do Contrato.
27.26. InformacOes sobre 0 andamento da licitagdo poderdo ser obtidas junto ao Pregoeiro, nos dias Uteis,
das 12h00min as 18h00min ou pelo telefone 35 3480 0323 e e-mail: licitacao@camaracaxambu.mg.gov.br
e ainda, poderdo ser acompanhadas as fases através do Portal Eletronico http://www.licitardigital.com.br.

Caxambu/MG, 11 de abril

Mifio LﬁfZAﬁ/es

Presidénte
( W‘m

Ande;éon Andrade Felipe
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Pregoeiro
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ANEXO |
Termo de Referéncia

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO:

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVIGCO CONTINUADO
DE FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA EXCLUSIVA DE 1 (UM) POSTO PARA ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO E 1 (UM) POSTO PARA CONTROLADOR DE ACESSO, PARA PRESTAGAO DO
SERVICO DURANTE O EXPEDIENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CAXAMBU/MG.

1.1 - DETALHAMENTO DA CONTRATAGAO:

ITEM SERVICO QUANT. QUANT. CARGA |  LOCAL DE n)llérlfg:L VAELSOTTM:ND%AL
POSTOS | TRABALHADOR | HORARIA TRABALHO
ESTIMADO
Assistente o1 1 44horas | SedeCamara | peg 18900 | Rg18.567,00
Administrativo semanais Municipal
Controlador Qe 01 01 44 hora_s Sede ngara R$ 5572,00 RS 16.716,00
Acesso/Porteiro semanais Municipal

REQUISITOS MINIMOS PARA INGRESSO

- Ter idade minima de 18 anos na data da contratacéo;

- Possuir experiéncia minima comprovada de 03 (trés) meses na area de atuagéo;

- Possuir, no minimo, nivel médio completo e experiéncia com informatica;
- Ter disponibilidade para contratagio imediata.
- O servigo possui natureza continua com dedicagdo exclusiva de mado de obra. A execugdo do servi¢o visa
atender necessidade publica de forma permanente, com funcionarios alocados para trabalhar continuamente no
expediente de funcionamento da Camara Municipal de Caxambu.

1.2 - Especificacoes adicionais:

a) Durante o transcorrer do servigo/evento, é vedado ao porteiro/controlador de acesso: fumar, portar
chapéus, aparelhos de som com fones de ouvidos ou qualquer outro objeto ou equipamentos que
possa atrapalhar a qualidade do servigo.

b) O controlador de acesso/porteiro devera assumir o posto devidamente uniformizado e com aparéncia
pessoal adequada, devidamente identificado de acordo com sua fungao;

c) N&o usar qualquer tipo de violéncia, bem como néo fazer uso de qualquer tipo de arma;

d) Deveré&o colaborar com as Policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial dentro da &rea de
instalagdes da Contratante, facilitando, na medida do possivel, a atuagdo daquelas, inclusive na
indicacado de testemunhas presenciais de eventual acontecimento;

e) A contratada, na prestacdo dos servicos, devera atender rigorosamente (quanto @ organizacao e
solugéo de eventuais problemas) as solicitagdes da Camara Municipal de Caxambu.

f) A empresa vencedora fornecera ao profissional contratado, o uniforme completo, bem como arcara
com as despesas para com 0s mesmos, incluindo alimentagdo/transporte quando for o caso,
respondendo ainda por todos os encargos trabalhistas, sindicais, previdenciarios e sociais respectivos.
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g) A prestagao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.

1.3 - REQUISITOS TECNICOS:
Para a execugao dos servigcos serdo necessarios profissionais com habilidades e requisitos especificos, tais
como:

- CONTROLADOR DE ACESSO: A contratada devera dispor em seu quadro de colaboradores profissionais
com formacg&o, habilidades e conhecimentos conforme a Classificagcdo Brasileira de Ocupagdes — CBO:
Caodigo Titulo 5174 Porteiros, controladores de acesso e afins, bem como CBO: Cédigo 4110-10.
Requisitos minimos para o cargo:

a) Discri¢éo, boa diccao e polidez no trato com as pessoas;

b) Registro na empresa vencedora, de acordo com a CLT e demais exigéncias trabalhistas;

c) Ensino médio completo;

d) Ser portador de atestado de bons antecedentes, que devera ser apresentado sempre que solicitado pelo
fiscal do Contrato.

Para a execugao dos servicos serdo necessarios profissionais com habilidades e requisitos especificos, tais
como:

- ASSISTENTE ADMINISTRATIVO. A contratada devera dispor em seu quadro de colaboradores
profissionais com formagdo, habilidades e conhecimentos conforme a Classificagdo Brasileira de
Ocupagdes — CBO: 4110-105174 Assistente Administrativo e afins.

Requisitos minimos para o cargo:

a) Discricdo, boa dicgao e polidez no trato com as pessoas para atendimento ao publico em geral;

b) Registro na empresa vencedora, de acordo com a CLT e demais exigéncias trabalhistas;

c) Ensino médio completo e experiéncia com informatica e a Rede Mundial de Computadores;

d) Ser portador de atestado de bons antecedentes, que devera ser apresentado sempre que solicitado pelo
fiscal do Contrato.

1.4 A escolaridade e os requisitos necessarios para cada profissional sdo aqueles constantes neste deste
Termo de Referéncia, e deverdo ser comprovados pela Contratada mediante apresentacdo dos
documentos pertinentes, quais sejam, diploma ou certificado emitidos por instituicdes reconhecidos pelo
Ministério da Educagao — MEC.

1.5 A CONTRATADA tera o prazo de até 05 (cinco) dias para mobilizagédo da méo de obra e equipamentos,
para inicio da execugado dos servigos contratados, a partir do recebimento da Ordem de Servico.

1.6 A CONTRATADA devera manter preposto em Caxambu/MG, com poderes para representa-la na
solugéo de todos os problemas, controvérsias e encaminhamentos necessarios a execugdo dos servigos,
disponibilizando numero de telefone fixo, celular e whatsapp e e-mail para atendimento 24 horas (vinte
quatro) horas em qualquer dia da semana.

1.7 Na proposta de precos devera estar incluso os custos de transporte, alimentagdo, uniformes,
equipamentos de protegdo individual - EPIs e todos os demais, inclusive impostos diretos e indiretos,
obrigages tributarias, trabalhistas, previdenciarias, bem como quaisquer outras obrigagdes inerentes a
prestacéo dos servicos.

Pagina 23 de 39

Rua Conselheiro Mayrink, 363 — Centro/ Caixa Postal: 65 — Caxambu/MG — CEP 37440-000 - (35) 3341-3313
E-mail: licitacao@camaracaxambu.mg.gov.br Homepage: www.camaracaxambu.mg.gov.br



A A | 3
E camara.yMu‘nipral de
CAXAMBU

PROCESSO ADMINISTRATIVO E LICITATORIO N° 20/2025 - PREGAO ELETRONICO N° 01/2025

2. JUSTIFICATIVA:

A presente contratacdo tem como premissa complementar a melhoria do acompanhamento das
funcionalidades dos espagos da Camara, com vista ao aperfeicoamento do apoio aos demais
departamentos administrativos. Visa ainda, garantir niveis minimos de seguranga para o desenvolvimento
das atividades administrativas e legislativas nas dependéncias da sede do Poder Legislativo de
Caxambu/MG.

A presente contratacdo visa a prestacao de servigos continuado de fornecimento de méo de obra exclusiva
de 1 (um) posto para Assistente Administrativo e 1 (um) posto para Controlador de Acesso, para prestacao
do servigo de cujos empregados sejam regidos pela Consolidagado das Leis Trabalhistas (CLT), visando
atender as necessidades da Camara Municipal de Caxambu/MG durante o periodo de expediente, visto
que as fungdes elencadas ndo compdem o quadro de servidores efetivos desta Instituicao.

Oportuno registrar que esses servigos séo necessarios para garantir o atendimento adequado das fungdes
de apoio administrativo e de controle de acesso das dependéncias do prédio, em especial nas atividades
desenvolvidas nas diversas areas da Camara Municipal, j& que o planejamento para realizagdo de
concurso publico se encontra em fase inicial, e ainda levara um tempo até a sua efetiva conclusao.

Frise-se que a execugdo indireta das atividades de apoio ndo se trata da atividade finalistica desta Setorial,
e que a contratacdo se mostra benéfica a administragdo em fungdo nao haver estrutura prépria para tal fim.
A essencialidade se fundamenta nos danos e prejuizos que podem ser causados a Administragdo Publica
no caso, eventual paralisagdo da prestacdo dos servigos, e, nesse sentido, busca assegurar e manter o
bom funcionamento das atividades - meio, dos entes administrativos.

Destaque-se que os servigos aqui pleiteados s&o servicos comuns e tem carater continuado, os quais
visam a melhoria das atividades prestadas pela instituicdo, com a colaboragéo de pessoal qualificado, que
dar&o apoio relevante a realizacdo de agdes importantes para a prestagao de servigo publico de qualidade.

3. LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

Os servigos serdo prestados diretamente na sede da Camara Municipal de Caxambu/MG, situada a Rua
Conselheiro Mayrink, n° 363 — Centro, em nossa cidade.

4, OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

Implantar, imediatamente ap6s o recebimento da autorizagdo de inicio dos servicos, a mdo-de-obra no
respectivo Posto, com apresentagéo de profissionais devidamente qualificados e registrados, e de acordo
com as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia, no horério de servico estabelecido pela
Administragéo, informando, em tempo habil de até 24h, qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite
de assumir o Posto conforme o estabelecido;

Manter um quadro de reserva de profissionais com as mesmas qualificacdes necessérias, que possam
suprir imediatamente eventuais auséncias ou faltas daqueles que estiverem ocupando o posto, visando
garantir o funcionamento dos servigos contratados pela Camara Municipal, sem interrupgao.

Fornecer uniformes e seus complementos a méo-de-obra envolvida, conforme a seguir descrito e com
disposto no respectivo Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo de trabalho: Uniforme masculino: calga /
camisa de mangas compridas e curtas com logotipo bordado ou silkado / sapato preto /jaqueta de frio ou
japona com logo marca / cracha de identificagao.
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Além, das responsabilidades resultantes da Lei n° 14.133/21 constituem ainda obrigacbes e
responsabilidades da CONTRATADA:

a)
b)

Executar fielmente o contrato, de acordo com as Clausulas avengadas;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
desse termo, em que se verifiguem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da execucdo e ou
fabricacao;

O licitante vencedor fica obrigado a aceitar, nas mesmas condig¢des contratuais, 0s acréscimos e
supressdes que se fizerem necessarios em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor total da
adjudicacao.

Selecionar e preparar rigorosamente 0s empregados que irdo prestar os servigos, encaminhando
funcionarios habeis, com escolaridade completa, portadores de atestados de boa conduta e demais
referéncias, tendo fungdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho, sendo
que, sempre que solicitado pela Contratante, a Contratada devera providenciar atestado de
antecedentes criminais e distribuicdo civel do empregado oferecido para atuar nas instalagbes da
contratante. As maos-de-obra fornecidas deverdo ainda atentar para com os principios de
relacionamento interpessoal com o publico interno e externo como eficiéncia, urbanidade, respeito
mutuo, cortesia, comedimento, higiene e formalidade.

Manter disciplina nos locais dos servigos, retirando no prazo maximo de vinte e quatro horas, apds
notificagdo, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente pela Administracéo.

Manter os empregados nos horarios predeterminados pela Administracdo, além de registrar e
controlar, juntamente com o gestor contrato da CONTRATANTE, diariamente, assiduidade e
pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias havidas.

Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a CONTRATANTE por seus empregados e/ou
prepostos, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

A Contratada devera fornecer a CONTRANTE, previamente, relacdo nominal de seu (s) empregado (s)
que atuardo na execucdo dos servicos, nela contendo Registro Geral, Matricula e outros dados
individuais necessarios ao cumprimento das exigéncias que comprovem a qualificagéo exigida, além
dos seguintes dados:

a. Nome completo do empregado, cargo ou funcdo, horario do posto de trabalho, nimeros da carteira
de identidade (RG) e da inscri¢cdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

a. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis
técnicos pela execugado dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela Contratada;

b. Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os Servigos.

Os documentos mencionados no item anterior deverdo ser apresentados pra cada novo empregado
que se vincule a prestagéo do contrato administrativo. De igual modo, o desligamento de empregados
no curso do contrato de prestagdo de servigos deve ser devidamente comunicado, com toda a
documentagdo pertinente ao empregado dispensado, a semelhanga do que se exige quando do
encerramento do contrato administrativo.

A Contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, para fins de
liquidag&o e recebimento definitivo dos servigos, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos
servigos, 0s seguintes documentos:
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1
2

3) Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do Contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS-CRF;
5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6) Documentacdo pertinente as guias de recolhimentos dos funcionarios registrados pela empresa,
relativos ao INSS e FGTS.

Efetuar o pagamento do salario do (s) empregado(s) alocado(s) na execugéo contratual, até o 5° dia
utl do més subsequente ao da prestagdo de servigos, mediante depésito na conta bancéria de
titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade ou regido em que ocorre a prestacao dos
servigos, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante. Em caso de
impossibilidade de cumprimento desta disposi¢ao, a Contratada devera apresentar justificativa, a fim
de que a Administracéo analise sua plausibilidade e possa verificar a realizagdo do pagamento.

) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social
)

Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

Autorizar a Administracdo Contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas
faturas e realizar os pagamentos do salério e demais verbas trabalhistas diretamente ao trabalhador,
bem como das contribuicdes previdenciarias € do FGTS, quando ndo demostrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigacoes, até 0 momento da regularizagao, sem prejuizo das sangdes
cabiveis.

A contratada ndo podera repassar os custos de qualquer um destes itens de uniforme e equipamentos
a seu (s) empregado (s);

A Contratada devera se responsabilizar integralmente pelas despesas decorrentes da execucdo dos
servigos, objeto deste Termo de Referéncia, relativa aos empregados, que nédo teréo, em hipotese
alguma, qualquer relagédo de emprego com a Cémara Municipal de Caxambu, sendo os mesmos de
exclusiva responsabilidade da contratada, bem como o pagamento de seus salarios, o recolhimento de
taxas, tarifas, contribuicdes ou emolumentos federais, estaduais ou municipais que incidam ou possam
incidir sobre o objeto deste, assim como, apresentagdo de seus respectivos comprovantes, quando
solicitados pela Administrag&o.

Cumprir rigorosamente todas as legislagdes aplicaveis a execugéo dos servigos contratados, inclusive
os referentes a seguranca e a medicina do trabalho.

Responder por todas e quaisquer agdes judiciais, reivindicagdes e reclamagdes de seus empregados,
sendo, em quaisquer circunstancias, considerada como exclusiva empregadora e Unica responsavel
por qualquer 6nus que a Camara Municipal de Caxambu venha a arcar, em qualquer época,
decorrente de tais agdes, reivindicagdes e reclamagdes.

Responder por todos e quaisquer danos provocados a Camara Municipal de Caxambu ou a terceiros
na execucdo dos servicos, decorrentes de atos ou omissGes de sua responsabilidade, a qual ndo
podera ser excluida ou atenuada em fungédo da fiscalizagdo ou do acompanhamento exercido pela
Contratante, obrigando-se, a todo e qualquer tempo, ao ressarcimento previsto.

N&o subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, nem executar o contrato em associa¢éo
com terceiros, sem autorizacdo prévia da Camara Municipal de Caxambu, por escrito, sob pena de
rescisdo contratual.
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A Contratada devera manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas nesse termo, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao respectiva.

A Contratada estd obrigada a executar o objeto desse termo, através de pessoas idéneas, com
capacitacao profissional necessaria ao cumprimento do mesmo, assumindo total responsabilidade por
quaisquer danos ou faltas que seus empregados, no desempenho de suas fungdes respectivas,
causem & Contratante.

A Contratada esta obrigada a relatar @ Camara Municipal toda e qualquer irregularidade ocorrida, que
impega ou retarde a prestagao dos servigos, efetuando o registro com todos os dados e circunstancias
julgados necessarios a seu esclarecimento.

A Contratada devera providenciar imediatamente a reposicéo de faltas, no periodo de até 02 (duas)
horas a contar do inicio do turno de trabalho, bem como a reposi¢do de férias e demais auséncias
previstas na legislag&o.

Apresentar ao Gestor do Contrato, no primeiro més da prestacdo dos servigos, e sempre que
solicitado, atestados (inclusive de antecedentes criminais) e comprovantes, bem como quaisquer
outros documentos que digam respeito a seus empregados ou que, de alguma forma, tenham relagéo
com o objeto do contrato e/ou com a prestagéo dos servigos contratados.

Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos de forma continua, sem
interrupcdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licengas, doenga, greve, faltas ao servigo,
demissdo de empregados ou qualquer outro fato.

A Contratante reserva-se ao direto de ndo solicitar a substituigdo do profissional (cobertura) e, nesta
hipdtese, as horas referentes ao posto vago serdo deduzidas da fatura.

A Contratada esta obrigada a manter em pasta propria a documentacéo relativa ao registro, horério de
trabalho e atividade de seus empregados sob seu controle, guarda e responsabilidade em recinto da
Camara Municipal de Caxambu, bem como, fornecer um Livro de Ocorréncias para registros de fatos
ocorridos no turno de trabalho.

A Contratada esta obrigada a substituir qualquer empregado, sempre que seus servigos e/ou conduta,
forem julgados insatisfatérios e/ou inconvenientes & Camara Municipal de Caxambu, vedado o retorno
do mesmo as suas dependéncias, mesmo que para cobertura de licengas, dispensas, suspensdes ou
férias.

OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL:

A Camara Municipal de Caxambu tera plenos poderes para fiscalizar e acompanhar a execugdo dos
servigos por si ou por intermédio de prepostos devidamente credenciados, nas formas previstas na Lei
14.133/21.

Solicitar o objeto contratual mediante expedi¢do e entrega da ordem de execugéo de servico;

Efetuar o pagamento a CONTRATADA de acordo com o prazo e a forma estabelecidos em contrato;

Acompanhar e fiscalizar, rigorosamente, a execugdo do objeto do Contrato, na forma prevista na Lei n°
14.133/21;
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Atentar para que, durante a vigéncia de Contrato, sejam mantidas todas as condigbes de habilitagdo e
qualificagdo por parte da CONTRATADA, bem como para que seja mantida a sua compatibilidade com as
obrigagdes assumidas;

Prestar esclarecimentos pertinentes ao objeto do Contrato que venham a ser formalmente solicitados pela
CONTRATADA;

Instituir o Gestor do Contrato da CONTRATANTE, com a obrigagao de coordenar, supervisionar e avaliar a
execucao do instrumento contratual;

A CONTRATANTE designard, dentre seus servidores o(s) Fiscal(s) para a fiscalizagdo do Contrato, os
quais serdo responsaveis pelo registro, por meio de relatorio, de todas as ocorréncias e deficiéncias
eventualmente verificadas, cuja copia serd encaminhada & CONTRATADA, objetivando o imediato
saneamento das irregularidades apontadas;

A CONTRATANTE providenciara, a sua conta, a publicagdo resumida do instrumento de contrato na
imprensa oficial, que € condi¢ao indispensavel para sua eficacia em atendimento a legislagéo vigente.

A CONTRATANTE devera ainda certificar a boa prestagdo dos servigos, verificando sempre 0 seu
desempenho e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, inclusive, quanto a nao
interrupcao dos servigos prestados, observando se os precos contratados estédo compativeis com aqueles
praticados no mercado, de forma a garantir que eles continuem os mais vantajosos para a administragao.

6. DO SALARIO:

Os salarios deverdo observar os pisos normativos das categorias profissionais, estipulados através de
Convencéo Coletiva de Trabalho vigente, a compor da proposta comercial fornecida pela contratada.

7. DA VISITA TECNICA:

E facultativa a realizagéo de Visita Técnica, cuja finalidade é o conhecimento de qualquer uma das areas
de prestagdo de servico, suas localizagdes, condi¢cbes das instalagbes e prestagdo de outros
esclarecimentos que se fizerem necessarios a formulacéo da proposta e a futura execugéo do objeto.

Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas
instalacdes do local de execugdo dos servigos, acompanhado por servidor designado para esse fim,
mediante agendamento de segunda a sexta-feira, das 13:30 as 16:00 horas pelo e-mail
sec.camaracaxambu@camaracaxambu.mg.gov.br, ou pelo telefone (35) 3480 0323.

8. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E REAJUSTAMENTO
O valor global estimado do contrato é R$ 35.283,00 (trinta e cinco mil e duzentos e oitenta e trés reais).

Nos valores estabelecidos no subitem anterior estdo incluidos todos os impostos, taxas, transportes e
demais custos diretos e indiretos aplicaveis e constituird a Unica remuneragéo pela prestacéo do servigo
contratado.

Os precos serao fixos e irreajustaveis, atendendo a legislagao federal, pelo periodo de 12 (doze) meses.

Visando a adequagao aos novos pregos praticados no mercado, desde que solicitado pela Contratada e
observado o interregno minimo de 12 (doze) meses contado na forma apresentada no subitem que se
seguira, o valor consignado no Termo de Contrato podera ser repactuado, competindo a Contratada
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justificar e comprovar a variagdo dos custos, apresentando meméria de célculo e planilhas apropriadas e
ainda Acordo ou Convencdo Coletiva registrada no Ministério do Trabalho e Emprego para anélise e
posterior aprovagéo da Contratante, na forma estatuida pela legislagao vigente.

9. MEMORIA DE CALCULO DOS CUSTOS DA CONTRATAGAO

Para a composicdo dos custos da contratagao, foi realizada uma pesquisa de mercado, ao qual obtivemos
alguns orgamentos de empresas do ramo, observada a proporcionalidade da jornada de trabalho
estabelecida, cujos pardmetros foram a descri¢do detalhada e a complexidade dos servigos, bem como o

perfil profissional desejado.

- A formagao do prego no tocante as rubricas que compdem o preco dos servicos a serem apresentados

como anexo a proposta de pregos devera ser transcrita da seguinte forma:

N° 01/2025

COMPOSICAO DA REMUNERAGCAO POR POSTO DE TRABALHO

Composi¢do da Remuneragao

%

Valor $

A SALARIO BASE

Salario (Piso da Categoria Ref 2024)

Adicional noturno

Adicional insalubridade

Hora noturna adicional

Intervalo Intrajornada

Outros (especificar)

B ENCARGOS SOCIAIS

INSS

Seg. Acidente Trabalho

FGTS

132 Salério

Férias +1/3

INSS s/ 132 salariao e férias

Seg. Acidente Trabalho s/ 132 e férias

FGTS s/ 132 salario

FGTS - Multa 40%

Aviso prévio

INSS s/ aviso prévio

C BENEFiCIOS/OUTROS

Seguro de vida

Convénios

PCMSO/PPRA

Uniformes / EPI's

Vale Alimentagdo

Vale transporte

ENCARGOS TRIBUTARIOS

PIS

COFINS

CONTR. SOCIAL

IMPOSTO DE RENDA

ISSQN

ADMINISTRATIVOS

TOTAL DA REMUNERAGAO

R$

10.  DOS REQUISTOS DE CONTRATACAO:

A licitante que ofertar o menor prego global do lote devera apresentar documentagao abaixo relacionada:
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1 Qualificagao Juridica:
a. Ccédula de identidade dos s6cios/proprietarios e/ou administradores.
b. registro comercial, no caso de empresa individual.

c. ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleigdo de
seus administradores.

d. inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio.

e. decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizagé&o para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

2. Qualificagao Econémico-Financeira:

a) Certiddo negativa de pedido de faléncia ou recuperagao judicial, expedida pelo distribuidor da
sede da licitante;

b) Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social que comprovem a boa
situacdo financeira da LICITANTE, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios,
podendo ser atualizados, quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentagdo da
proposta.

c) A Comprovagéo da boa situagéo financeira da empresa licitante, se dara mediante apresentacéo,
em documento a parte, de indices extraidos do Balango Patrimonial, assinado por contador registrado no
Conselho Regional de Contabilidade (CRC), mediante aplicagdo das férmulas e pardmetros a seguir
indicados:

indice de Liquidez Geral = AC+ ARLP Igual ou superior a 1,0
PC +PELP
indice de Liquidez Corrente = AC Igual ou superior a 1,0
PC
indice de Endividamento Total =  PC + PELP Igual ou inferior a 1,0
AT

Onde: AC = Ativo Circulante

ARLP = Ativo Realizavel a Longo Prazo
AT = Ativo Total

PC = Passivo Circulante

PELP = Passivo Exigivel a Longo Prazo
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Observagao: Solicitamos os indices a fim de comprovar a boa situacdo financeira da empresa e a
capacidade econémica de cumprimento das obrigaces assumidas com a possivel contratagdo. A analise
da boa saude financeira da empresa a ser contratada € importante pois, durante a execu¢do do contrato,
pode acontecer, em casos eventuais e situagdes especificas justificaveis, de a contratada, por algum
tempo, ndo ter disponivel o pagamento da Administragcdo Publica para honrar com o pagamento de
salarios, 0 que pode acontecer, por exemplo, em casos de disparidades das datas de pagamento pela
Administracdo e de pagamento dos funcionarios. Nesses casos excepcionais, a empresa deve ter
condigbes econdmicas de arcar com suas obrigagdes para garantir a continuidade da prestagéo dos
Servicos.

Ao exigir tais indices a Administragdo Publica esta se valendo dos instrumentos legais para garantir
boas contratacOes e, dessa maneira, atender ao interesse publico e eficiéncia.

Os valores minimos e maximos definidos pelo edital para os indices sdo parametros atualizados de
mercado e foram estabelecidos considerando as orientagdes dos Tribunais de Contas bem como a
razoabilidade.

3. Regularidade Fiscal e Trabalhista

a. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal do domicilio ou sede do licitante, mediante
apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o,
fornecida pela Secretaria da Receita Federal ou Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

b. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante
apresentacao de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado.

c. Certiddo Negativa de Débitos Municipal (plena) do municipio sede da Empresa Licitante.

d. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), emitida pela
Caixa Econdmica Federal.

e. Prova de regularidade de inscricdo da empresa no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).
f. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista (CNDT.

g. Certiddo negativa de faléncia ou concordata ou liquidagdo extrajudicial ou de execugédo
patrimonial, expedida pelo (s) distribuidor (es) judicial (is) da sede da empresa, sendo valida pelo tempo
méaximo de 30 (trinta) dias que antecederem o recebimento dos envelopes.

4. Qualificagao Técnica

a. Declaracdo de compromisso da licitante de que dispbe dos profissionais relacionados na equipe
técnica.

b. Apresentacédo de pelo menos 01 (um) atestado ou declaragdo expedida por entidade publica ou
privada, decorrente da prestagdo de servicos pertinentes e compativeis em caracteristica e estrutura
operacional com a do objeto e respectivo lote desta contratagdo, no qual fique demonstrada a capacidade
técnica da LICITANTE.
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c. Devera haver a comprovagdo da experiéncia minima de 06 (seis) meses na prestagdo dos
servigos, sendo aceito 0 somatorio de atestados de periodos diferentes ou concomitantes, ndo havendo
obrigatoriedade de o tempo ser ininterrupto.

5. Critério de Julgamento
a. O critério de julgamento da proposta é 0 MENOR PRECO GLOBAL.

b. O licitante devera apresentar sua proposta de precos acompanhada da planilha que integram o
calculo do valor global final, conforme demonstrado neste Termo de Referéncia, e que também sera
disponibilizada aos proponentes em formato de planilha eletronica (.xls).

15. PRESTAGAO DE SERVIGCO CONTINUO COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

A Contratada devera remunerar os empregados, observando o valor salarial contratado e de acordo com o
estabelecido na Planilha de Estimativa de Custos e de Composigéo de Pregos da Contratagao, assim como
os reajustes legais incidentes.

16. DIVISAO EM LOTES:

Optou-se pela licitagéo por lote unico pelos motivos a seguir destacados:

O lote Unico se apresenta mais conveniente por manter a mesma qualidade da prestacéo do servigo, ja que
havera apenas uma empresa a executar o servico, o que implicara maior eficiéncia técnica no
acompanhamento contratual, ou seja, aperfeigoaré a fiscalizagdo regular de todos os aspectos do contrato.

Frisa-se também que a adogdo do lote Unico propiciara maior competitividade ao certame, com
consequente redugao de custos pela economia de escala, pois um nimero maior de postos atraira mais
licitantes. Além disso, dada a significativa quantidade de empresas do ramo de terceirizacdo que detém
qualificagdo técnico-econdmica para executar o contrato, ndo ocorrera restricdo de competitividade.

Ante tal cenario jurisprudencial, a opgdo pelo lote Unico se deu a partir da analise do caso concreto,
levando-se em consideragao especialmente os reais obstaculos e as dificuldades enfrentadas pela Camara
Municipal de Caxambu no tocante a sua atual estrutura administrativa de fiscalizagao contratual.

Observa-se no presente caso que a Camara Municipal de Caxambu dispde de estrutura administrativa
pequena em comparagéo ao grau de capilaridade de sua atuagao finalistica. Nesse sentido, revelar-se-ia
temeraria e ineficiente a ampliagdo do nimero de contratos dessa natureza, uma vez que, quanto maior 0
numero de instrumentos contratuais, maior seria a quantidade de notas fiscais a serem atestadas, planilhas
de faturamento a serem conferidas, regras contratuais a serem fiscalizadas, dentre outras rotinas que,
consequentemente, exigiriam um crescimento substancial da estrutura administrativa.

Por fim, salienta-se ainda que o formato atual de contratagdo passou incélume por diversos crivos, tanto do
mercado, por meio de licitagdes pretéritas que contaram com ampla participa¢do, quanto de dérgéos de
controle interno e externo, por meio de auditorias, além de se revelar a menos onerosa para a
Administragéo.

17. DOTAGCAO ORCAMENTARIA:
As despesas correrdo por conta da seguinte dota¢do orgamentaria:
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FICHA 77: 01.05.01.01.031.0001.2014.3.3.90.34.

18. VIGENCIA:

O prazo inicial para realizagdo do servigo serdo de 03 (trés) meses, podendo sua vigéncia ser prorrogada
mediante interesse e necessidade da Camara Municipal, nos termos da legislacao vigente.

Caxambu, 25 de margo de 2025.

Lino- Alves
Diretora Administrativa Presidente
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FICHA TECNICA
ITEM SERVIGO QUANT. QUANT. CARGA VALOR | oo Corcion
POSTOS TRABALHADOR HORARIA UNITARIO/MES
(3 MESES)
01 Assistente Administrativo 01 01 44 hora_’s
semanais
01 Controlador de Acesso/Porteiro 01 01 44 hora_’s
semanais
COMPOSICAO DA REMUNERACAO POR POSTO DE TRABALHO
Composi¢do da Remuneragao % Valor $
SALARIO BASE

Salario (Piso da Categoria Ref 2024)

Adicional noturno

Adicional insalubridade

Hora noturna adicional

Intervalo Intrajornada

Outros (especificar)

ENCARGOS SOCIAIS

INSS

Seg. Acidente Trabalho

FGTS

132 Salério

Férias +1/3

INSS s/ 132 salariao e férias

Seg. Acidente Trabalho s/ 132 e férias

FGTS s/ 132 salario

FGTS - Multa 40%

Aviso prévio

INSS s/ aviso prévio

BENEFiCIOS/OUTROS

Seguro de vida

Convénios

PCMSO/PPRA

Uniformes / EPI's

Vale Alimentagdo

Vale transporte

ENCARGOS TRIBUTARIOS

PIS

COFINS

CONTR. SOCIAL

IMPOSTO DE RENDA

ISSQN

ADMINISTRATIVOS

TOTAL DA REMUNERAGAO

R$
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ANEXO I
Minuta de Contrato

CONTRATANTE: , com sede na
, n° - Bairro ,nha

cidade de , CEP XXXXXXXXX - UF, inscrita no

CNPJIMF  N. XX XXX XXX/XXXX-XX, neste ato representado pelo seu

senhor

: porfador do CPF N.
XXX XXX XXX-XX, doravante denominada CONTRATANTE.

CONTRATADA: , com sede na
, n° — Bairro , ha
cidade de , CEP XXXXXXXXX - UF, inscrita no
CNPJIMF  N. XX XXXXXX/XXXX-XX, neste ato representada pelo seu
, senhor
, portador do CPF N.
XXX XXX XXX-XX, E-MAIL INSTITUCIONAL:
doravante
denominada CONTRATADA,

tém entre si justo e acordado celebrar o presente Instrumento de Contrato, devidamente autorizado, que se
regera pelas normas da Lei Federal n°. 14.133/21, decorrente do Processo Administrativo e Licitatério n®.
20/2025, modalidade Pregao Eletronico n°. 01/2025 e pelas condi¢bes que estipulam a seguir.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO.

Contratacao de empresa especializada na prestacao de servigo continuado de fornecimento de mao
de obra exclusiva de 1 (um) posto para Assistente Administrativo e 1 (um) posto para Controlador
de Acesso, para prestagao do servigo durante o expediente da Camara Municipal de Caxambu/MG.

PARAGRAFO UNICO - Integra e completa o presente Instrumento de Contrato para todos os fins de
direito, obrigando as partes em todos os seus termos, as condi¢des do Edital de Pregéo Eletronico n°
01/2025 bem como a proposta da CONTRATADA, anexos e pareceres que formam o Processo Licitatrio,
independente de transcri¢ao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO
2.1 - O valor estimado deste contrato é de R$ 35.283,00 (trinta e cinco mil, duzentos e oitenta e trés
reais) sendo de R$ , correspondente a proposta ofertada pela CONTRATADA.

2.2 - O CONTRATANTE podera acrescer ou suprimir os quantitativos, respeitando os limites legais.

2.3 - Serao incorporados ao contrato, mediante Termo Aditivo todas e quaisquer modificagdes, que venham
ser necessarias durante sua vigéncia decorrente de alteragbes unilaterais do CONTRATANTE ou por
acordo entre as partes.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA
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3.1 - O presente instrumento tera vigéncia inicial de 3 meses, contados a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado na forma do art. 105 da Lei n°® 14.133/21

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

4.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento sera efetuado até o 30° (trigésimo) dia,
a CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentacdo da Nota Fiscal correspondente, com a
aceitacdo e atesto do responsavel pelo recebimento do mesmo, observando-se o art. 141, da Lei
14.133/21.

4.1.1 - A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA diretamente ao responsavel
pela fiscalizagdo que somente atestara a realizagdo dos servigos e liberara a Nota Fiscal para pagamento
quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condi¢cdes pactuadas.

4.1.2 - A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, so iniciar-se-a apos a aceitagdo dos
servigos prestados pela fiscalizagdo da Camara Municipal de Caxambu e cumprimento pela empresa de
todas as condi¢les pactuadas.

4.1.3 - Para execucéo do pagamento, CONTRATADA devera fazer constar na Nota Fiscal correspondente,
emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome da Camara Municipal de Caxambu informando o
numero de sua conta corrente e agéncia Bancaria, bem como o numero da Ordem de Compra.

4.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunsténcias que impegam a liquidagdo da despesa, aquela sera
devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que o mesmo providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a regularizagdo da situagao ou
reapresentacéo do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer 6nus a Camara Municipal de Caxambu.
4.2 - A critério da Administragao poderéo ser descontados dos pagamentos devidos, os valores para cobrir
despesas com multas, indenizagdes a terceiros ou outras de responsabilidade da CONTRATADA.

4.3 - A Camara Municipal de Caxambu poderad sustar todo e qualquer pagamento do pre¢o ou suas
parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas uma ou mais das hipoteses
abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou
acréscimo, conforme enunciado:

a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinagdes exaradas pelo 6rgdo fiscalizador da Camara
Municipal de Caxambu

b) Nao cumprimento de obrigagdo assumida, hipbtese em que o pagamento ficara retido até que a
CONTRATADA atenda a clausula infringida.

c) A CONTRATADA retarde indevidamente a execugdo do servigo ou paralise 0s mesmos por prazo que
venha a prejudicar as atividades da Camara Municipal de Caxambu

d) Débito da CONTRATADA para com a Camara Municipal de Caxambu quer proveniente da execugéo
deste instrumento, quer de obrigagdes de outros contratos.

e) Em qualquer das hipdteses previstas nos paragrafos acima, ou de infracdo as demais clausulas e
obrigagdes estabelecidas neste instrumento.

4.4 - Respeitadas as condigdes previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso no pagamento por
culpa da Camara Municipal de Caxambu os valores devidos serédo acrescidos de encargos financeiros de
acordo com o indice de variagdo do INPC/IBGE do més anterior ao do pagamento “pro rata tempore”, ou
por outro indice que venha Ihe substituir, desde que a CONTRATADA n&o tenha concorrido de alguma
forma para o atraso.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO E DA MANUTENGAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-
FINANCEIRO

5.1 - Os pregos serdo fixos e irreajustaveis.

5.1.1 - Apds os primeiros 12 (doze) meses, 0s pregos poderdo ser reajustados, em conformidade com a
legislagao vigente, com a aplicagdo da variagdo do indice INPC/IBGE.
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5.2 - Ocorrendo desequilibrio econdmico-financeiro do futuro contrato, em face dos aumentos de custo que
nao possam, por vedacgao legal, serem refletidos através de reajuste ou reviséo de pregos bésicos, as
partes, de comum acordo, com base no artigo 124, I, “d”, da Lei Federal n°® 14.133/21, buscardo uma
solucdo para a questao.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
6.1 - As despesas decorrentes do presente instrumento correrdo a conta das seguintes dotagdes
orgamentarias:

Ficha 77: 01.05.01.01.031.0001.2014.3.3.90.24.00
CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Além das obrigacdes legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento e seus
anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:

7.2. Quando necessario, fornecer materiais de primeira qualidade, considerando-se como tais aqueles que
atendam satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando 6timo rendimento, durabilidade e
praticidade.

7.3. Arcar com todos os dnus necessarios a completa prestacdo do servigo, considerando-se como tal a
disponibilizagdo, nos locais indicados pela Camara Municipal de Caxambu conforme quantitativos dos
servigos adjudicados, tais como encargos sociais, tributos e outras incidéncias, se ocorrerem.

7.4. Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais anexos.

7.5. Manter durante a execugao deste contrato todas as condigdes de habilitacdo e qualificagao exigidas na
licitacao.

7.6. Responsabilizar-se pelos énus resultantes de quaisquer agdes, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos,
obrigando-se outrossim por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes judiciais movidas por
terceiros, que Ihe venham a ser exigidas por forga da Lei, ligadas ao cumprimento do presente Instrumento.
7.7. Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados, diretamente a Camara
Municipal de Caxambu ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo.

7.8 Em tudo agir segundo as diretrizes da Administragao.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. O regime juridico desta contratagdo confere ao contratante as prerrogativas do Art. 104 da Lei n°
14.133/21.

8.2. Constituem obrigacdes do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lei n.° 14.133/21, as
especificadas no Edital.

8.3. Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servigos do objeto deste Contrato.

8.4. Emitir as ordens de servicos a empresa vencedora, de acordo com as necessidades, respeitando os
prazos para atendimentos;

8.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo licitante vencedor;

8.6. Efetuar o pagamento na forma ajustada no Edital e no Instrumento Contratual;

8.7. Cumprir com as demais obrigagdes constantes no Edital e outras previstas no Contrato/ ata de registro
de preco.
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CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1. - O contrato celebrado podera ser rescindido a qualquer momento, nos termos dos Art. 137 a 139 da
Lei 14.133/21 e suas sucessivas alteragdes posteriores, sem direito a qualquer indenizagéo.

9.2 - Formalizada a rescis@o, que vigorara a partir da data de sua comunica¢do a contratada, esta
entregara a documentagdo correspondente aos servigos executados que, se aceitos pela Fiscalizagéo,
serdo pagos pelo CONTRATANTE, deduzidos os débitos existentes.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

10.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA ou nao
veracidade das informagdes prestadas, poderd acarretar, resguardados os preceitos legais pertinentes,
sendo-lhe garantida a prévia defesa, nas seguintes sangdes:

a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuizo para a Camara Municipal de
Caxambu na entrega da mercadoria/prestacdo do servigo/execugdo da obra, ainda que inicial, intermediario
ou de substituicao/reposicao.

b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servico para o caso de atraso superior a 10
(dez) dias corridos ou em situagbes que acarretem prejuizo a Administragdo, na entrega da
mercadoria/prestacdo do servico/execugdo da obra, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicao/reposicéo.

c) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigo para o caso de execugao imperfeita do
objeto.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servio se deixar de entregar a
mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo determinado, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicao/reposicéo.

e d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servigo se deixar de entregar a
mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo determinado, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicao/reposicéo.

e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, §4°, da Lei 14.133/21;

f) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, §5°, da Lei 14.133/21;

10.2 - As penalidades acima relacionadas ndo sao exaustivas, mas sim exemplificativas, podendo outras
ocorréncias ser analisadas e ter aplicagdo por analogia € de acordo com a Lei n° 14.133/21, em especial
aos artigos 155 a 163.

10.3 - As sangbes aqui previstas sé@o independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA CESSAO
11.1 - A Contratada néo podera ceder ou transferir o contrato sem a autorizagéo expressa da Contratante,
exceto nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

12.1 - O presente contrato € regido pela Lei n° 14.133/21, complementada pela Lei Complementar Federal
n°® 123/2006, Lei Complementar Municipal n® 51/2012 (alterada pela LC 70/2017) e Decreto Municipal n°
3721/2024, bem como pelas clausulas e condi¢des constantes do Edital do Pregao Eletrénico n° 01/2025,
Processo Licitatdrio n® 20/2025.

12.2 - Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei Federal n°. 14.133/21, recorrendo-se a analogia, aos
costumes e aos principios gerais de direito.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO
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13.1 - As questdes decorrentes da execugdo deste Instrumento, que n&o possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Caxambu/MG com exclusao de
qualquer outro por mais privilegiado que seja.
E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato, para que surtam um so6
efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelas representantes das partes, CONTRATANTE e
CONTRATADA, e pelas testemunhas abaixo.

Caxambu-MG, 11 de abril de 2025.

CAMARA MUNICIPAL DE CAXAMBU NOME
Contratante Contratado
Mario Luiz Alvs XXXX
Presidente Cargo
Testemunhas:
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