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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL EXCLUSIVO PARA ME E EPP
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A Camara Municipal de Caxambu/MG, por intermédio do Pregoeiro e equipe de apoio, nomeados pela Portaria n°
12, de 19 de janeiro de 2022, torna publico, que fara realizar Licitacdo, na modalidade Pregéo Presencial, do tipo
MENOR PRECO, como estabelecido no Anexo Il deste edital e seus anexos, nos termos da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993 e alteragbes posteriores, da Lei Federal 10.520 de 17 de julho de 2002, Lei Municipal n® 51/2012, Lei
n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, Decreto Municipal n°® 1.875/2013 e demais normas, inclusive municipais,
conforme descri¢ao abaixo.

DA SESSAO DO PREGAO:
CREDENCIAMENTO: 25/03/2022 as 13 horas e 30minutos
DATA DA SESSAO PUBLICA: 25/03/2022 as 14 horas

LOCAL: Plenario da Camara Municipal de Caxambu - localizada na Rua Conselheiro Mayrink, n° 363,
Centro,Caxambu/MG, CEP 37.440-000. Informagdes e edital pelo e-mail licitacao@camaracaxambu.mg.gov.br ou
pelo telefone (35) 3341 3313.

1-DO OBJETO:

1.1 - Contratacdo de servigos técnicos especializados em suporte no planejamento e desenvolvimento de
estratégias de marketing digital para monitoramento, atendimento, relacionamento digital, impulsionamento e
produgéo de conteldo visual institucional em atendimento das necessidades da Camara Municipal de Caxambu.

2 - DA PARTICIPACAO:

2.1 — Poderao participar desta licitagdo pessoas juridicas que seus objetos contratuais sejam condizentes com o
objeto licitado,que possuam habilitagdo técnica comprovada, que estejam cadastradas ou que o fagam na forma e
prazo legal e que satisfagam as exigéncias deste Edital e seus Anexos;

2.2 — A participagdo nesta licitagdo é restrita as MICROEMPRESAS - ME E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
- EPP do ramo pertinente ao objeto licitado, sediadas na regido do Municipio de Caxambu, conforme a disposigao

legal da Lei Complementar n® 147 de 07.08.2014, que alterou a redagao do artigo 48, inciso | da Lei Complementar n
123 de 14/12/2006.

2.2.1 — A definicdo da regionalidade objetiva a promogdo do desenvolvimento econdmico e social, bem como a
ampliagéo da eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a inovagao tecnoldgica nos termos do artigo 47 da Lei
Complementar n° 123 de 14/12/06.

2.3 — Nao sera admitida a participagao neste processo da empresa:

2.3.1 — que tenha sido declarada iniddnea pela Administracdo Publica e, caso participe do processo licitatério, estara
sujeita as penalidades previstas no art. 97, paragrafo Unico, da Lei n. 8.666/93;

2.3.2 - que esteja com o direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica, Direta ou Indireta, Federal,
Estadual, Distrital ou Municipal, suspenso ou que por esta tenha sido declarada inidonea;

2.3.3 - que esteja reunida em consorcio ou coligagdo sob a justificativa de nédo restringir a competitividade do
certame, bem como por se tratar de objeto de baixa complexidade na sua execucao;

2.3.4 - cujos socios ou diretores pertengam, simultaneamente, a mais de uma firma licitante;
2.3.5 - estrangeiras que néo funcionem no Pais.
2.4 — A documentagéo exigida para habilitacdo neste certame esta descrita no Anexo Il deste Edital;

2.5 — Os documentos relativos a habilitagdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, que se referem a
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria deverdo obedecer as mesmas condigdes, exigéncias e prazo para
envio, ainda que haja quaisquer restri¢des, quando sera concedido o prazo de até cinco dias podendo ser prorrogado
por igual periodo para a respectiva regularizagéo.
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2.6 — A documentagdo apresentada para fins de habilitagdo da empresa vencedora fara parte dos autos deste
processo € ndo sera devolvida a licitante proponente.

2.7 - O ndo cumprimento por parte da licitante do envio dos documentos de habilitagdo, na forma e prazos acima
estabelecidos, acarretara nas penalidades previstas deste Edital, podendo o Pregoeiro convocar a empresa que
estiver posicionada na classificagdo subsequente da oferta de lances;

2.8 — As microempresas ou empresas de pequeno porte que desejarem fazer uso dos beneficios da Lei
Complementar 123/2006 alterada pela Lei Complementar n® 147/2014, deverdo informar sua condigdo de ME-EPP
no ato do credenciamento, sob pena de inabilitagao;

2.9 — Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte ndo proceda como na forma estabelecida no item anterior,
interpretar-se—-a como renuncia tacita aos beneficios da LC n° 123/2006 e LC 147/2014;

2.10 - Este Edital e seus Anexos poderdo ser enviados por e-mail ou outra forma digitalizada, desde que haja
solicitagdo junto & Secretaria da Camara Municipal de Caxambu;

2.11 - O Edital e seus Anexos poderao ser retirados virtualmente no sitio oficial da Camara Municipal de Caxambu
http://www.camaracaxambu.mg.gov.br no link<Licitagbes>, ou pessoalmente na Secretaria da Camara Municipal de
Caxambu, no enderego situado a Rua Conselheiro Mayrink, n® 363, Centro no horario de expediente (de segunda a
sexta—feira, das 12:00 as 18:00horas), até o ultimo dia Util que anteceder a data designada para a realizagéo do
certame, conforme descrito no predmbulo deste Edital;

3 - DO CREDENCIAMENTO

3.1 — A proponente licitante devera se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro e Equipe de Apoio por um
representante que, devidamente munido de documento que o credencie a participar deste procedimento licitatério,
venha a responder por sua representada, devendo, ainda, no ato de entrega dos envelopes, identificar-se exibindo a
Carteira de Identidade ou outro documento oficial de identificagdo equivalente.

3.2 — O credenciamento far-se-a em nome da proponente, outorgado por quem de direito, condigdo expressa e
comprovada através do Estatuto ou Contrato Social, por meio de instrumento publico de procuragéo ou instrumento
particular com firma reconhecida em cartério, com poderes para formular ofertas e lances de pregos, assinar o
Contrato e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome da proponente. Em sendo sécio,
proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, devera apresentar cépia do respectivo Estatuto ou
Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos € assumir obrigagdes em decorréncia
de tal investidura;

3.3 — A licitante devera apresentar os seguintes documentos, fora dos envelopes, para realizar o respectivo
credenciamento:

3.3.1 - Declaracdo de Cumprimento e Requisito de Habilitagao (Anexo IV), nos termos do Inciso VIl do art. 4° da Lei
n°10.520/2002;

3.3.2 — Ato Constitutivo, contrato consolidado, estatuto ou Contrato Social, com alteragbes subsequentes. Em se
tratando de Sociedade Comercial ou no caso de Sociedade por agbes deverdo estar acompanhadas da ata
arquivada da Assembleia da ultima eleicdo da Diretoria € publicada em Diario Oficial ou Prova de Registro
Empresarial no caso de empresa individual;

3.3.3 — Declaragéo de Credenciamento (Anexo lll) ou instrumento publico de procuragéo/instrumento particular com
firma reconhecida em cartorio, com poderes para formular ofertas e lances de pregos, assinar contrato e praticar
todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome da proponente, conforme disposto no item 3.2 acima.

3.4 - Os documentos de credenciamento serdo examinados pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio, antes da abertura
dos envelopes referentes a proposta de pregos;

3.5 - As Microempresas ou empresas de pequeno porte deverao apresentar, durante o credenciamento, Declaragao
de atendimento aos requisitos previstos na Lei Complementar n° 123/06 e na Lei Complementar 147/2014,
visando ao exercicio da preferéncia prevista previstos na Lei Complementar 123/2006 e Lei Complementar 147/2014.
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3.6 — A declaragéo de interesse da ME ou da EPP, devera ser anexada a Carta de Credenciamento para recepgao
dos beneficios da LC n° 123/2006.

3.7 — A Carta de Credenciamento — modelo no Anexo lll, ou a procuragdo, devera ser apresentada separadamente
dos demais documentos, isto &, fora dos envelopes n® 1 — Proposta; e n°® 2 — Documentos;

3.8 — A autenticacdo dos documentos podera ser realizada até as 17h (dezessete horas) do dia que anteceder a
sessao publica do pregdo, por qualquer servidor/representante da entidade licitadora.

3.9 - Sera indeferido o credenciamento de representante que nao estiver munido de documento de representagao
como exigido nos subitens acima, especialmente se néo dispuser sobre poderes especificos para pratica dos atos do
processo de pregdo, tais como dar lances, manifestar intengdo de recorrer, desistir e renunciar a esse direito, €
outros atos pertinentes ao certame.

3.10 — Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuragéo, podera representar mais de uma licitante no presente
certame, sob pena de exclusédo suméria das representadas. Apds o regular credenciamento, a auséncia do
credenciado em qualquer momento da Sess&o importara na imediata exclusdo da proponente por ele representada,
salvo se a auséncia ocorrer com autorizagao expressa do Pregoeiro.

3.11 - Ao encerrar o credenciamento, as licitantes entregaréo ao Pregoeiro, fora dos envelopes “1” e “2”, declaragao,
sob as penas da lei e do edital, de pleno atendimento aos requisitos de habilitagéo, de acordo com o modelo
constante no Anexo IV deste Edital.

3.12 - Qualquer interessado podera acompanhar a sesséo do pregdo sem se credenciar, desde que ndo interfira em
nenhuma hipdtese, para o bom andamento dos trabalhos.

4 - DA ENTREGA DOS ENVELOPES

4.1 - Os documentos referentes a proposta — envelope n° 01 e de habilitagdo — envelope n° 02 devem ser entregues
dentro daqueles envelopes que serdo devidamente lacrados de maneira a preservar o sigilo de seu contetdo e
identificados obedecido o seguinte padrao:

4.1.1 - Identificagdo do Envelope n° 01 — Proposta de Pregos:

Envelope n° 01 — “Proposta”
Camara Municipal de Caxambu
Processo de Licitagao n°:
Modalidade:

Empresa: (Indicar Razéo Social da Empresa, CNPJ e endere¢o completo)

4.1.2 - Identificagao do Envelope n° 02 - “Documentagdo”:

Envelope n° 02 - “Documentagéo”
Camara Municipal de Caxambu
Processo de Licitagao n°:
Modalidade:

Empresa: (Indicar Razéo Social da Empresa, CNPJ e enderego completo)

5-DAS PROPOSTAS DE PRECOS

5.1 — A Proposta de Pregos devera indicar o lote ou item ofertado(s), conforme o caso e disposto Termo de
Referéncia Anexo | e Anexo Il deste edital, observadas as exigéncias estabelecidas neste edital de licitagédo, com os
respectivos pregos, conforme dispuser a exigéncia dos Anexos.
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5.1.1 - A proposta devera ser apresentada em uma via datilografada ou digitada, sem rasuras, emendas, entrelinhas
ou ressalvas, de preferéncia em papel timbrado da empresa, e se caso nao houver papel timbrado sera obrigatorio o
uso do carimbo com CNPJ da empresa, bem como as demais informagdes abaixo relacionadas:

5.1.2 - Identificacdo da raz&o social, nimero do CNPJ/MF, assinatura do representante da proponente, referéncia a
esta licitagdo, endereco, dados bancarios, telefone/fax/e-mail (se houver), como definidos no Anexo Il do edital;

5.1.3 - O prego sendo ele por lote ou item deve ser cotado em moeda nacional, em algarismo, com centavos de no
maximo 02 (duas) casas decimais a direita apos a virgula. Caso sejam apresentados pregos com mais de duas
casas decimais apds a virgula, o Pregoeiro considerara apenas as duas primeiras casas decimais, sem qualquer tipo
de arredondamento;

5.2 — Somente sera aceito um prego por item e/ou lote, conforme o caso.

5.3 — A Licitante podera deixar de apresentar preco ou desconto para um ou mais lotes ou itens, se assim for
especificado no Termo de Referéncia Anexos | e Il deste Edital.

5.4 - O prazo de validade da proposta que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de
entrega das propostas e excluidos 0s prazos recursais previstos na legislagdo em vigor;

55 - O prego ofertado pela licitante devera computar todos os custos basicos diretos, encargos sociais,
previdenciarios e trabalhistas, e outros custos ou despesas que incidam ou venham a incidir direta ou indiretamente
sobre 0 objeto, ou quaisquer outros que impliquem para a plena e perfeita execugdo do objeto licitado durante a
vigéncia do contrato a ser firmado;

5.6 — Serdo desclassificadas as propostas que ndo apresentarem lances verbais considerando o valor unitario ou
desconto para cada item, ou também de forma global, conforme o caso, e como estabelecido no Anexo | e Anexo |l
deste edital;

5.7 - A entrega dos envelopes contendo a proposta e a respectiva documentagao significara expressa aceitagao,
pelas licitantes, de todas as disposigdes deste edital.

5.8 — Apenas as empresas que apresentaram representante devidamente credenciado participardo dos lances
verbais. As demais, sera considerado como desconto definitivo, aquele contido na Proposta escrita.

6 - DA HABILITAGAO

6.1 — Todas as licitantes deverdo apresentar os documentos como estabelecido no item 1 do Anexo Il deste edital de
licitagdo, como condi¢do de habilitagio no presente processo de licitagao.

6.2 — As licitantes que apresentarem seus documentos em cdpia autenticada pela entidade licitadora deverdo fazé-
loconforme descrito no item 3.8, pois no momento da sess&o do pregdo esta providéncia ndo podera ser atendida.

6.3 — As Micro Empresas e Empresas de Pequeno Porte, por ocasido da participagcdo neste certame, deveréo
apresentar toda a documentagdo exigida para fins de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricdo nos termos da Lei Complementar n® 123/06 alterada pela Lei Complementar 147/14.

7 - DO DESENVOLVIMENTO DA SESSAO DO PREGAO

7.1 — Na data, horério e local indicado no predmbulo deste Edital sera iniciada a sessdo do pregdo, sendo
recomendavel a presenga dos participantes, 15 (quinze) minutos antes do horario previsto para a sua abertura.

7.1.1 - E facultado ao Pregoeiro, antes da abertura dos trabalhos, e, no horario destinado ao inicio do prego,
discorrer aos presentes sobre como se desenvolvera a sesséo do Pregao.

7.2 - O Pregoeiro, com o auxilio da Equipe de Apoio, solicitara aos representantes os documentos pertinentes ao
credenciamento, onde a licitante devera estar representada legalmente para obter poderes especificos para
formulagéo de lances verbais e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame;

7.2.1 - Instalada a sessao publica do pregdo, apds conferéncia dos credenciamentos dos participantes, o pregoeiro
procedera a abertura dos envelopes das propostas comerciais.
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7.2.2 - Somente sera aceito um representante por empresa e este sera o Unico a intervir, em nome da empresa, nas
fases do pregéo.

7.3 — Apo6s o encerramento da fase de credenciamento o Pregoeiro fard a abertura dos envelopes n°® 01 -
“PROPOSTA” e prosseguird com a sessdo publica do pregao, fazendo a classificagdo provisoria das licitantes, o
pregoeiro convidara individualmente as duas licitantes que ofertaram propostas de pregos ou descontos até 10%
(dez por cento) superiores a menor proposta, de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da
proposta classificada de maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor;

7.4 - O pregoeiro abrira oportunidade para a repeticdo de lances verbais, até 0 momento em que ndo haja novos
lances de pregos menores ou descontos maiores aos ja ofertados, conforme 0 caso;

7.5 — Nao seréo aceitos lances cujos valores ou percentuais forem iguais ou maiores ao ultimo lance que tenha sido
anteriormente ofertado.

7.6 — Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no subitem anterior, participaréo da rodada
de lances verbais e sucessivos as (02) duas melhores propostas subsequentes, quaisquer que sejam 0s pregos
oferecidos, totalizando (03) trés propostas;

7.7 — Quando n&o houver condi¢des de disputa verbal, no caso de apenas um licitante, o pregoeiro podera negociar
diretamente com o representante credenciado;

7.8 — A convocagdo para a oferta de lances, o Pregoeiro iniciara com a empresa que tenha ofertado o maior prego
em sua Proposta Comercial e finalizando com a ofertante de menor prego, devendo o lance ofertado ser sempre
superior. A cada nova rodada sera efetivada a classificagdo momentanea das propostas, o que definira a sequéncia
dos lances seguintes;

7.9 — Caso haja empate entre as propostas originais, o Pregoeiro realizara sorteio para determinar a ordem dos
lances;

7.10 — A apresentacdo de lance é facultativa, entretanto, a desisténcia em apresentar lance verbal quando
convocado pelo pregoeiro implicara na exclus&o do licitante daquela etapa de lances verbais € na manutencao do
ultimo desconto apresentado pelo licitante, para efeito de ordenagdo das propostas;

7.11 — A desisténcia do representante da licitante em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara na exclusdo do mesmo nas rodadas posteriores, relativos ao respectivo item ou lote, ficando sua ultima
proposta registrada para classificagdo definitiva ao final da etapa;

7.12 - O pregoeiro podera negociar diretamente com o proponente de menor preco habilitado, para a obtengao de
melhor oferta, se for o caso;

7.13 — Examinada a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao objeto e valor, cabera ao pregoeiro decidir
motivadamente a respeito de sua exequibilidade;

7.14 - Ordenadas as empresas por menor prego, 0 Pregoeiro procedera a verificagdo das condi¢des de habilitagao
do licitante conforme requisitos estabelecidos no Anexo Il do edital e constatando o atendimento as exigéncias a
licitante classificada sera declarada habilitada e sera declarada vencedora, por lote ou por item, conforme o caso;

7.15 - Caso a licitante de melhor oferta, ndo atenda as exigéncias editalicias, o Pregoeiro a declarara inabilitada e
passara a analise da proposta subsequente, observada a ordem de classificacéo, até a apuragdo de proposta que
corresponda ao exigido;

7.16 — Quando todas as propostas forem desclassificadas ou todas as licitantes forem inabilitadas, a Camara podera
fixar as licitantes, prazo para apresentacdo de nova proposta ou documentagdo, em sessao publica a ser definida
pelo Pregoeiro;

7.17 — Declarada vencedora, desde que presentes e devidamente representadas qualquer licitante podera manifestar
imediata e motivadamente a intengdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para a
apresentagdo das razbes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar
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contrarrazdes em igual numero de dias, que comegardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

7.18 — O recurso tera efeito suspensivo e 0 seu acolhimento importaré a invalidagdo dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

7.19 — A falta de manifestagéo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito do recurso e a
adjudicacéo do objeto da licitagao pelo pregoeiro ao vencedor;

7.20 — N&o serdo aceitos como recursos as alegagdes e memoriais que nao se relacionem as razbes indicadas pelo
licitante na sess&o publica;

7.21 — Encerrada a sessdo publica, dar-se-&o vistas e rubrica, pelo pregoeiro, pela equipe de apoio e pelos
representantes das empresas participantes, em todos os documentos contidos nos envelopes da licitagéo, e sera
lavrada a Ata da reunido pelo Pregoeiro, onde a equipe de apoio € 0s demais participantes assinaréo;

7.22 - Os envelopes de "DOCUMENTACAOQ" dos licitantes remanescentes, & excegéo dos relativos aos segundo e
terceiro colocados, serdo devolvidos;

7.23 — No caso da sesséo do pregdo, em situagdo excepcional, vir a ser suspensa antes de cumpridas todas as suas
fases, os envelopes, devidamente rubricados no fechamento, ficardo sob a guarda da Equipe de Apoio e do
Pregoeiro e serdo exibidos, ainda lacrados e com as rubricas, aos participantes, na sessdo marcada para o
prosseguimento dos trabalhos.

8 - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E DECLARAGAO DA LICITANTE VENCEDORA

8.1 — Sera considerada vencedora a proposta que apresentar 0 menor prego ou 0 maior percentual de desconto, por
lote ou por item, como especificado no Termo de Referéncia Anexos | e Anexo Il deste Edital.

8.2 — O objeto deste Pregéo sera adjudicado a licitante, ou licitantes, cuja proposta seja considerada vencedora, por
lote ou por item.

8.3 — Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condigdes, ficarem empatadas, a classificagéo far-se-a
por sorteio, em ato publico, na propria sessao.

8.3.1 — Considerando-se a participagéo exclusiva de ME e EPPs, sera a melhor oferta e vencedora a do menor
preco do item, ficando afastados os critérios de desempate, com fulcro no disposto no §2° do art. 45 da Lei
Complementar n° 123/2006 e Lei Complementar n° 147/2014.

8.4 — O pregoeiro podera desclassificar as propostas cujos precos, ou percentual de desconto apresentado, estejam
superiores aos praticados no mercado conforme parametros obtidos pela Comissdo Permanente de Licitagdes.

8.5 — O pregoeiro podera ainda desclassificar as propostas que ndo atenderem a exigéncia do presente edital, bem
como as que forem omissas e as que apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

8.6 — Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias para
habilitagdo, o Pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua compatibilidade e a
habilitagdo da participante, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragéo de proposta ou lance
que atenda ao Edital. Nessa etapa, o Pregoeiro também podera negociar com a participante para que seja obtida a
proposta mais vantajosa.

8.7 — Caso nao sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de menor prego
apresentada e o valor estimado para a contratacao.

8.8 — Constatando que a proposta atendeu todas as exigéncias fixadas no Edital, o objeto sera adjudicado a autora
da proposta mais vantajosa para a Camara Municipal.

8.9 — A licitante devera ter atengao redobrada quando da oferta do item, descri¢do e correspondente valor financeiro,
tendo em vista a impossibilidade da desisténcia da proposta apds sua apresentagao.

8.10 — A licitante, ap6s ser declarada vencedora do certame, ndo podera exercitar a vontade de desistir, pois sera
entendido como comportamento inidoneo, reprovavel e prejudicial a contratagéo pretendida pela Administragéo.
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8.11 — A licitante, mesmo que tenha conhecimento da impossibilidade da desisténcia da proposta por inteira ou
mesmo de algum item, ap6s ser declarada vencedora, e ainda assim praticar tal ato arcard com as penalidades
cabiveis a espécie.

9 - DA HOMOLOGAGAO E ADJUDICAGAO E ASSINATURA DO CONTRATO:

9.1 — Ocorrido o atendimento pleno das condigdes de habilitagdo da licitante vencedora dos itens cotados, a
declaracdo da licitante vencedora, e apds julgamento dos recursos impetrados, ou desisténcia deste, o Pregoeiro
declina pelo envio do presente processo para a autoridade competente para adjudicagéo e homologagéo do certame.

9.2 — Apds a homologagéo, sera providenciada a publicagdo do resultado no quadro de avisos da Licitadora, no
diario oficial ou em jornal de circulagao local e regional.

9.3 - A licitante vencedora, conforme o caso, adjudicada ao processo sera convocada para assinatura do Contrato
Administrativo no prazo de até cinco dias Uteis a contar do recebimento da respectiva convocacéo.

9.4 — Quando a licitante for convocada dentro do prazo de validade da proposta e néo respeitar a convocagao para
assinatura Contrato Administrativo serd entdo convocada outra licitante, observada a ordem de classificagéo, para
assumir a avenca, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacao das san¢des cabiveis;

9.5 — Nas situagdes previstas no item 9.4, o pregoeiro negociara diretamente com a outra proponente, classificada
seguinte, para que seja obtido o melhor prego e as condigdes de atender o fornecimento do objeto licitado. Se aceita
as condicdes, formaliza-se 0 Termo de Compromisso.

9.6 - A adjudicagao do objeto do presente processo e a homologagao da licitagdo ndo obrigam a Camara Municipal a
contratacdo do objeto licitado.

10 - DA IMPUGNAGAO E RECURSOS ADMINISTRATIVOS:

10.1 — Impugnagdes aos termos deste Edital poderdo ser interpostas por licitantes, até o 2° dia dtil, que anteceder a
abertura das propostas, mediante peticdo a ser enviada, preferencialmente, para o e-mail
licitacao@camaracaxambu.mg.gov.br, ou protocolizadas na secretaria da Cémara Municipal, aos cuidados do
Pregoeiro, que devera decidir sobre a petigdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, auxiliado pelo setor técnico
competente.

10.1.1 — A Camara de Caxambu n&o se responsabilizara por impugnagdes enderecadas por outras formas ou outros
enderecos eletrbnicos, e caso ndo tenha sido acusado recebimento pelo Pregoeiro, e que, por isso, sejam
intempestivas.

10.2 - Decaira do direito de impugnar os termos do presente Edital a licitante que ndo apontar as falhas ou
irregularidades supostamente existentes no Edital até o segundo dia Util que anteceder a data de realizagdo do
Pregdo. Sendo, a partir de entéo, totalmente intempestiva e ndo sendo a mesma habil a suspender o curso do
certame.

10.3 - A impugnacao feita tempestivamente pela licitante e acolhida a petigdo contra o ato convocatorio, sera
designada nova data para a realizagéo do certame.

10.4 - As razdes de recurso, e das contrarrazdes, conforme 0 caso, deverdo ser entregues no prazo constante no
item 7.18 deste edital, na secretaria da Camara Municipal de Caxambu, aos cuidados do Pregoeiro, nos dias uteis e
no horario normal de expediente, que serdo imediatamente encaminhadas a Assessoria Juridica, sob pena de se
configurar a desisténcia da intengéo de recurso manifestada na Sess&o Publica do Pregéo.

10.5 — Nao serdo conhecidos recursos enviados pelo correio, telefax, correio eletrdnico ou qualquer outro meio de
comunicagdo se, dentro do prazo previsto no item 7.18, a peca inicial original ndo tiver sido protocolizada na
Secretaria da Camara Municipal.

10.6 — Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologara
o procedimento e determinard a convocacdo dos beneficiarios para autoridade superior competente, para
adjudicacao e homologacao do certame.
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10.7 — A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara a decadéncia do direito de recurso e o
encaminhamento do processo a autoridade competente para a homologagéo.

10.8 — Das decisdes de aplicagao de penalidade caberéo recursos que deverdo ser protocolizados na secretaria da
Camara Municipal de Caxambu.

11 - DO PRAZO DE VALIDADE DO CONTRATO ADMINISTRATIVO:

11.1 — O prazo de validade e as condigdes de execugdo do contrato administrativo referentes ao objeto desta
licitagdo estdo contidos no Termo de Referéncia Anexo | e Anexo Il deste edital.

11.2 — O Termo de Contrato decorrente deste processo podera ser alterado no interesse publico e das partes,
através de termos aditivos, em conformidade com a Lei n° 8.666/93 e Lei 10.520/02, no que couber.

12 - DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

12.1 - A Licitante Contratada estara obrigada a cumprir a execugédo do termo de contrato, conforme objeto licitado, e
de acordo com a Ordem de Servigo emitida pela Camara Municipal e incluira as condi¢des estabelecidas neste Edital
€ Seus anexos.

12.2 — Os pregos ou percentuais pactuados poderdo ser restabelecidos, para a manutengdo do equilibrio
econdmico—financeiro do compromisso, desde que o eventual aumento dos custos venha a ser devidamente
comprovado, por meio de planilha analitica e documentagdo habil, assinada por profissional habilitado, e que esteja
previsto no contrato administrativo.

12.3 - A licitante contratada obriga—se a manter, durante toda a vigéncia do contrato administrativo, em
compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagdo exigidas na
licitagdo, devendo comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometera sua execugao.

12.4 - O contrato administrativo firmado com a Licitante ndo podera ser objeto de cesséo ou transferéncia, sob pena
de aplicagéo de sanc&o, inclusive resciso.

12.5 - O servigo do objeto desta licitagdo, por lote ou item, conforme o caso e como dispuser a OS — Ordem de
Servigo devera ser efetivada como consta no Termo de Referéncia Anexo | e Anexo Il deste Edital, na forma, prazos
e condicBes expressas na proposta e no compromisso firmado;

12.6 — A Licitadora se reserva no direito de recusar no todo ou em parte, conforme o caso, item ou itens do objeto
licitado que ndo atender as especificagdes solicitadas, ou ainda que for considerado inadequado para satisfazer o
contrato firmado;

12.7 - A Camara Municipal ndo aceitara o fornecimento do objeto licitado sem apresentagéo Ordem de Servigo, bem
como desconforme a esta, ou ainda como dispuser ao contrato administrativo, sem que caiba qualquer ajuste e/ou
indenizagéo a licitante contratada;

12.8 — O Departamento de Compras da Licitadora sera o unico autorizado pela expedi¢do da Ordem de Servigo, se
outro Setor ou Servidor n&o tiver sido formalmente, designado como responsavel pela expedi¢do das mesmas.

13 — DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO:

13.1 — Os pagamentos serdo efetuados pela Camara Municipal, através de cheque nominal ou depésito em conta
bancaria da empresa contratada, informados na propria Nota Fiscal Eletronica, no prazo estabelecido Termo de
Referéncia Anexo | e Anexo Il deste edital, em até 5 (cinco) dias Uteis a contar da data em que for atestado o
fornecimento pela Camara Municipal;

13.2 — Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada, enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagéo que
lhe tenha sido imposta, em decorréncia de penalidade ou inadimplemento, sem que isso gere direito a qualquer
compensacao;

13.3 - Quando das efetivagbes dos pagamentos a licitante adjudicada devera obrigatoriamente apresentar a
regularidade com o INSS, com o FGTS e CNDT.
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14.4 — A empresa Contratada devera descrever obrigatoriamente o nimero do processo licitatorio e o numero do
pregéo no documento pertinente a Nota Fiscal.

14 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

14.1 — A recusa injustificada em assinar o Contrato e recusar atender as ordens de compras, que ensejar o
retardamento da execugdo do objeto licitado, que ndo mantiver a proposta, que comportar—se de modo inadequado
ou apresentar qualquer declaragéo falsa, estara sujeita a aplicagdo da pena de impedimento de licitar e contratar
com esta Licitadora, pelo prazo de até cinco anos, além de outras cominagdes legais.

14.2 — Pela inexecucdo total ou parcial de cada ajuste (objeto de contrato ou nota de empenho), a Compromitente
podera aplicar s empresas, as seguintes penalidades, sem prejuizo das demais san¢des legalmente estabelecidas:

14.2.1 — Multa por atraso a cada 30 dias, no percentual de 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor do contrato,
caso ndo sejam cumpridas fielmente as condi¢des pactuadas;

14.2.2 - Suspenséo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com Administragdo por
periodo ndo superior a dois (2) anos;

14.2.3 — Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragé@o Publica.

14.3 - Ocorrendo a inexecugao de que trata o item 14.4, reserva—se ao drgao requisitante o direito de acatar a oferta
que se apresentar mais vantajosa, pela ordem de classificagdo, comunicando em seguida, aos setores solicitantes,
das providéncias tomadas.

14.4 — A penalidade de adverténcia prevista neste item sera aplicada pela Camara, de oficio ou mediante proposta
do responsavel pelo acompanhamento da execugéo da prestagao do servigo, garantido o direito a ampla defesa e ao
contraditério.

14.5 — Demais condigbes e 0 alcance da aplicagao das penalidades aqui previstas estdo declinadas no Anexo XII -
Minuta do Contrato, garantindo sempre o direito do contraditorio e a ampla defesa.

14.6 — A segunda adjudicataria, em ocorrendo & hipotese do item precedente, ficara sujeita &s mesmas condicbes
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

15 - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA:

15.1 — As despesas decorrentes do presente edital de licitagdo serdo acobertadas pela seguinte dotacdo do
orgamento: 01.01.01 - 01.031.0001.2003 - 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros / Pessoa Juridica.

16 — DA FISCALIZACAO DA EXECUGAO DO CONTRATO

16.1 — A fiscalizagéo da execugao do Contrato ficara a cargo do servidor ocupante do cargo de Chefe de Gabinete
da Camara Municipal de Caxambu, que devera atestar a efetiva qualidade do objeto licitado.

17 - DAS DISPOSIGOES FINAIS

17.1 - Os casos omissos no presente Edital e seus anexos serdo resolvidos de acordo com a legislagao vigente;

17.2 — As duvidas decorrentes da interpretagao formal deste Edital, as impugnagdes e os pedidos de informagdes
adicionais que se fizerem necessarias a elaboragdo das propostas deverdo ser apresentadas ao Pregoeiro, por
escrito, com antecedéncia de até 02 (dois) dias Uteis da data de abertura da licitagdo, no horério e enderego
constantes do predmbulo deste Edital.

17.3 — As duvidas e os pedidos de informagdo de que trata o subitem anterior ndo constituirdo motivos para que se
altere a data e o horario do pregao;

17.4 — As dulvidas e pedidos de informagdo, bem como as respostas fornecidas, deverdo ser divulgadas a todos os
que retirarem o edital, resguardado o sigilo quanto a identificagdo da empresa consulente, para isso deixando na
Camara Municipal meios de contato pessoal ou virtual (enderego para correspondéncia, e-mail e/ou telefone);
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17.5 - Aos licitantes que apresentarem impugnagdes ao edital, para meramente obter o retardamento deste certame
licitatdrio, aplicar-se—&o as penalidades previstas na legislagao vigente.

17.6 — E facultada ao pregoeiro ou a autoridade superior competente, em qualquer fase da licitagao, a promogéo de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementara instrugao do processo.

17.7 - A minuta do presente Edital com seus anexos foi previamente analisada e aprovada pela Diretoria Juridica da
Camara Municipal, constante de parecer que se encontra anexo ao processo.

17.8 — Este processo licitatério podera ser alterado no interesse publico e das partes, através de Termos Aditivos, em
conformidade com os artigos 57, 58 e 65, todos da Lei n° 8.666/93, no que couber.

17.9 — A fidelidade da documentac&o e informagdes deste item é de inteira responsabilidade da licitante que, pelo
descumprimento, sofrera as penalidades cabiveis.

17.10 — As empresas licitantes s@o responsaveis, administrativa, civil e criminalmente pela fidelidade das
informagdes e documentos apresentados.

17.11 - As informagdes complementares poderé@o ser obtidas nos dias Uteis, em horario comercial, no Setor de
Compras e Licitagdes ou na Secretaria desta Camara Municipal.

17.12 - Os atos e procedimentos decorrentes da presente licitagdo serdo publicados no Quadro de Avisos da
Camara Municipal e/ou em jornal de circulagéo local ou regional, ou Imprensa Oficial, no que couber. Assim sendo,
0s prazos previstos correrdo a partir destas publicagdes.

17.13 — A Camara Municipal podera cancelar a presente licitagdo, por interesse publico e ainda, acrescer ou diminuir
0s quantitativos licitados nos termos da legislagdo pertinente, sem que caiba recurso ou qualquer pedido de
indenizag&o por parte das Licitantes.

17.14 — A simples participag&o viabilizada pela apresentagéo de documentacédo e proposta caracterizara aceitagao e
o pleno conhecimento, pela licitante, das condi¢des expressas neste Edital e seus Anexos, prevalecendo sempre, em
caso de divergéncias, o disposto no Edital.

17.15 - Na hipétese de procedimento judicial, fica eleito o Foro da Comarca de Caxambu-MG, para dirimir eventuais
pendéncias oriundas do presente pregéo, com renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

17.16 — O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase desta licitagdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informagdes nele contidas implicara na imediata desclassificagdo ou inabilitacdo do licitante, ou a resciséo do
Contrato, sem prejuizo das sangdes administrativas, civis e penais cabiveis.

17.17 - Os casos ndo previstos neste Edital serdo decididos pelo Pregoeiro.

Caxambu, 14 de margo de 2022.

Anderson Andrade Felipe

Pregoeiro

Péagina 11 de 32

Rua Conselheiro Mayrink, 363 — Centro/ Caixa Postal: 65 — Caxambu/MG — CEP 37440-000 - (35) 3341-3313
E-mail: licitacao@camaracaxambu.mg.gov.br Homepage: www.camaracaxambu.mg.gov.br



camara municipal de

CAXAMBU

PROCESSQ\DMINISTRATIVO N 9/2022 — PROCESSQICITATORIO N 9/2022 - PREGACPRESENCIALN 2/2022

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

OBJETO:

Contratacdo de servigos técnicos especializados em suporte no planejamento e desenvolvimento de estratégias de
marketing digital institucional em atendimento das necessidades da Camara Municipal de Caxambu.

TABELA :Descricdo do(s) servico(s)

B PERIODO
ITEM ESPECIFICACAO UNID | ESTIMADO
(MESES)
1.1- Contratacdo de servicos técnicos especializados em suporte no
planejamento e desenvolvimento de estratégias de marketing
1 digital institucional em atendimento das necessidades da Camara arc 04
Municipal de Caxambu, conforme especificado no Termo de P
Referéncia.
BENEFiCIOS ESPERADOS:

1. Prover a Camara Municipal suporte para desenvolvimento de agdes estratégicas dos vereadores, de
planejamento, monitoramento e produgéo de conteldo relacionados ao marketing digital;

2. Utilizacao de forma estratégica e competente de um mix de comunicagdo moderno, de grande alcance, interativo e
de baixo custo;

3. Permitir a Camara Municipal o aperfeicoamento de seus fluxos de atendimento e relacionamento via canais
interativos com os vereadores e a sociedade de forma eficiente e eficaz;

4. ldentificar nos meios de comunicagao atuais os pontos criticos do posicionamento da instituicdo, bem como do seu
discurso e sua imagem externa, verificados por meio de uma selegéo de registros verbais “positivos” e “negativos”,
atuando de forma competente e técnica para permitir sempre a melhoria de nossa relagdo com o cidaddo, através da
utilizacao dos canais digitais de comunicagéo;

5. Potencializar com maior eficiéncia os processos de governanga e relacionamentos onling;
OBJETIVO:

O principal objetivo deste projeto é aprimorar a utilizagdo de estratégias de marketing digital para atender toda
demanda do ecossistema de publicidade existente na Camara Municipal, com suporte especializado junto aos
vereadores, visando a melhoria da imagem institucional e a modernizagéo da interface de comunicagédo visual e
digital. O cenério atual exige o desenvolvimento de modelos de contelidos mais interativos como: podcasts (audios),
videos, infograficos e contelido especificos, além da qualificagdo dos formatos ortodoxos dos meios de
comunicagao.

A oferta de informagdes, associada ao desenvolvimento extremamente &gil da Internet e das ferramentas
colaborativas trazidas por ela, fazem que fique cada vez mais dificil a tomada de deciséo sobre 0 que é relevante
para o cidaddo caxambuense em ralagdo a Camara Municipal.

Ante ao exposto, contratar um servico competente e experiente em desenvolvimento de estratégias no seguimento
da comunicagdo é necessario para dar suporte ao trabalho realizado pela Camara Municipal com o objetivo de
agregar qualidade a construgao dos relacionamentos externos e na contribui¢do do resgate da imagem institucional.

JUSTIFICATIVA:
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A contratagdo se faz necessaria em virtude da necessidade de fortalecimento e modernizagdo da comunicagao
digital e da imagem institucional da Camara Municipal de Caxambu, cujo trabalho sera apoiar o aprimoramento da
comunicagdo de boa qualidade, além do suporte a toda a demanda do ecossistema digital existente. Atualmente os
meios de comunicacdo nas diversas formas sdo essenciais para ampliar a divulgagéo de servigos e informagdes
publicadas no portal da instituigdo (www.camaracaxambu.mg.gov.br), além de servir como mais um canal de
comunicagao com a sociedade.

Tal servigo devera estar alinhado e subordinado aos objetivos estratégicos da Camara Municipal de Caxambu, com
énfase nas divulgagdes e elaboragéo de estratégias de comunicagéo interna e externa das atividades institucionais,
com assessoria a entidade em eventos, reunides, inauguragdes, langamentos de campanhas publicas, em especial
no suporte as agdes dos vereadores que estdo em contato direto com o cidaddo, este carente de informagdes
atualizadas e facilitadas para o seu entendimento. Atualmente a Camara Municipal possui diversos canais de
comunicagao, inclusive digital, mas que necessitam de um upgrade no planejamento e alinhamento das agdes
institucionais, voltadas para a modernizagéo e aprimoramento no &mbito da divulgagéo, em tempo real.

Considerando que a estratégia da Camara Municipal de Caxambu é estabelecer uma maior aproximagéo com 0s
municipes, visitantes e entidades parceiras por meio digital, j& que esta é a tendéncia mundial e economicamente
mais adequada para as organizagdes em geral. Ainda, ha a necessidade de encontrar empresas e ferramentas que
sejam complementares que ofere¢am solugdes para a integragéo e acessibilidade aos municipes e visitantes em
nossa instituico, de forma que promova a entidade com estratégias de relagbes publicas que envolvem um
aprimoramento da imagem institucional diante da comunidade.

O Servigo de Marketing digital na Camara Municipal de Caxambu visara dar maior visibilidade a instituicdo, desde
sua fungéo tipica como produtora de Leis que trazem em si os direitos e obrigagbes dos cidaddos caxambuenses,
apresentando-a aqueles que ndo conhecem ou ndo mantém nenhuma afinidade com o Poder Legislativo até aqueles
que assiduamente acompanham os atos da Camara Municipal.

Busca-se fazer da Camara Municipal de Caxambu uma marca de exceléncia dentre as instituigdes de nossa cidade,
uma vez que ¢ primordial que o Poder Publico se utilize de principios ja consagrados no Direito Administrativo, como
legalidade, impessoalidade, publicidade, moralidade e eficiéncia para se alcangar seus meios ¢ fins.

O servigo se difere de outros meios de midia, uma vez que abrange néo s6 publicagdes finais, mas o tratamento
inicial, passivo, intermediario e personalizado da noticia para linguagem mais eficiente e eficaz ao cidadéo,
supervisionamento de contelido desde a fonte até os espectadores por meio da Ouvidoria da Camara e de feedback
a comunidade.

O servigo também se desenvolvera trazendo a Camara o servigo de moderador-interlocutor, recebendo comentarios,
sugestdes, elogios e reclamagdes do publico e acompanhando opinides, fazendo sua triagem e destinando-as aos
setores responsaveis para ap6s devolver a informagdo apurada, buscando por meio disso a padroniza¢do de
processos e protocolos e otimizagao do servigo publico.

O marketing digital para a Camara Municipal ainda buscara resgatar a imagem da instituicdo e de seus membros,
tornando-os conhecidos para a comunidade, por meio do impulsionamento da noticia e analise de sua abrangéncia
por perfil etario, politico e social.

CARACTERISTICA DAS PROPOSTAS:

As propostas deverdo conter os valores cobrados pelos prestadores de servigo de forma mensal, englobando as
caracteristicas requeridas neste Termo de Referéncia e no instrumento convocatério respectivo.

LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

Os servigos serdo realizados diariamente in loco, na sede da Cadmara Municipal,por no minimo 25 (vinte e cinco)
horas semanais, além de se fazer presente nas sessdes ordinarias, extraordinarias, solenes e audiéncias publicas,
entre outros eventos publicos com agenda prevista (dias estes a serem escolhidos pela Camara Municipal de
Caxambu/MG).

Devera a empresa contratada, acompanhar os vereadores em eventos externos, bem como ocasides extraordinarias
de interesse publico promovidas pelo Poder Executivo, e demais instituicdes que requisitarem a presenga dos

Péagina 13 de 32

Rua Conselheiro Mayrink, 363 — Centro/ Caixa Postal: 65 — Caxambu/MG — CEP 37440-000 - (35) 3341-3313
E-mail: licitacao@camaracaxambu.mg.gov.br Homepage: www.camaracaxambu.mg.gov.br



F o % camara municipal de
A CAXAMBU

PROCESSQ\DMINISTRATIVO N 9/2022 — PROCESSQICITATORIO N 9/2022 - PREGACPRESENCIALN 2/2022

representantes da Camara Municipal, bem como apresentacdes, prestagdo de contas e outras atividades pré-
determinadas, sendo que custos eventuais de deslocamento/permanéncia de técnicos/representantes da prestadora
de servicos serdo assumidos em sua totalidade pela contratada.

DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

As estratégias de marketing politico e digital deveréo atender de forma individual as demandas e necessidades dos
vereadores da Camara Municipal de Caxambu, cumprindo e executando conforme as descrigdes citadas abaixo:

a) Criagdo e gerenciamento de campanhas institucionais da entidade, conforme o plano estratégico definido pela
Presidéncia da Camara Municipal, como também poderdo ser pontuais conforme demanda ou necessidade.

b) Desenvolvimento e gerenciamento de marketing digital com objetivo de divulgar agdes do Poder Legislativo, bem
como das matérias tratadas na Casa com maior relevancia e de interesse dos municipes, com a utilizagdo das
ferramentas de comunicagao digital conforme necessidade.

c) Promover a entidade com estratégias de relagdes publicas que envolvem reunides para alinhar a imagem da
entidade, bem como assessorar em eventos, reuniées, inauguragdes, lancamentos de campanhas publicas da
cidade, com orientagéo e capacitagao dos vereadores e servidores quando for o caso.

Devera ser executado diariamente pela proponente criagdo de conteldos textuais para assessoria dos vereadores
na produgdo de oratéria de suas publicagbes digitais, além de textos para criagdo de conteludos e anuncios
institucionais diversos.

Devera ser executado semanalmente pela proponente o monitoramento de performance com analise e verificagdo de
desempenho das campanhas institucionais, monitoramento de performance de anincios e analise de resultados.

O servigo se trata do assessoramento junto aos Vereadores da Camara Municipal de Caxambu, intermediar o
relacionamento entre o politico e a populagdo caxambuense, trabalhar o aprimoramento da comunicagéo politica,
visual e comportamental e de oratéria dos vereadores com o objetivo de auxiliar no aumento do alcance da
visibilidade e exposicao de suas fungdes legislativas;

Criagao e execugdo de novos projetos de comunicagéo e marketing digital, visando o impulsionamento da imagem
institucional, através da utilizagéo de ferramentas digitais como podcasts, criagdo de videos institucionais, banners
impressos ou digitais entre outros;

Desenvolvimento de meios facilitadores para o estreitamento da comunicagdo direta do politico € para com os
cidadaos;

Acompanhamento diario dos vereadores em exercicio da fungao dentro e fora da Camara;

Desenvolver e implementar estratégias de marketing digital, com énfase na esfera politica, a serem utilizadas nos
principais meios de comunicagéo utilizados atualmente pela Camara;

Criacéo e desenvolvimento de identidade visual e posicionamento estratégico e politico para a Instituigdo, bem como
assessoramento direto dos vereadores, de forma a contribuir para o melhoramento da transparéncia dos atos da
Camara Municipal.

SERVICOS ADICIONAIS:
a. Disponibilizagao diaria acompanhando os trabalhos desenvolvidos pela Camara Municipal de Caxambu;

b. Acompanhamento dos vereadores;

c. Relacionamento com autoridades e demais buscando demandas para divulgagao das agdes promovidas
pelo Poder Executivo;

d. Assessoria em eventos externos dos vereadores;

e. Disponibilidade para viagens para acompanhamento dos vereadores em eventos oficiais onde estes e a
Camara Municipal de Caxambu sejam convidados;
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REGIME DE EXECUGCAO E OBRIGAGOES DO CONTRATADO:

Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com o0s recursos
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

Realizar as suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo fixado no Termo de Referéncia, os servicos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados, a critério da Administragéo;

Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela agdo ou omissao
de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao Municipio de
Caxambu ou a terceiros;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, de conformidade
com as normas e determinagdes em vigor;

Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas na
legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere responsabilidade a Administracéo;

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientages da Administragao, inclusive quanto ao
cumprimento das Normas Internas, quando for 0 caso;

Relatar a Administragdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacgéo dos servigos;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des
de habilitagéo e qualificagdo exigidas na licitagéo;

N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestagbes a que esta obrigada, exceto nas condigdes autorizadas no Termo de
Referéncia ou na minuta de contrato;

Orientar seus empregados quanto as normas e procedimentos a serem adotados durante o exercicio de suas
funcdes, bem como a fornecer os equipamentos de protecdo individual necessarios a atividade desenvolvida.

Ndo permitir que seus empregados designados para a execugdo dos servigos ora contratados desempenhem
atividades diversas daquelas acordadas no presente instrumento.

Cumprir e obedecer as normas internas de seguranga, de acesso e permanéncia nas dependéncias fisicas da
Camara Municipal, quando necessaria a execugéo do objeto;

Manter sigilo de todos os dados ou informagdes obtidos em fungdo da execugéo do objeto, conforme as diretrizes
estabelecidas pela Camara Municipal;

Assumir toda a responsabilidade pelos encargos fiscais, comerciais e trabalhistas resultantes da execugéo do objeto;

Responder por todos os danos patrimoniais e de qualquer natureza causados por agdo ou omissdo de seus
profissionais na execugao dos servigos, sendo-lhe garantida a ampla defesa;

Velar para que todos os privilégios de acesso a sistema, dados ou informagdes da Cémara Municipal sejam
utilizados exclusivamente na execugao dos servigos e pelo periodo estritamente essencial a sua realizagéo;

Somente desativar hardware, software e qualquer outro recurso computacional relacionado a execugdo do objeto
mediante prévia autorizacdo da Camara Municipal;

Atender as solicitacdes da Camara Municipal referente a esclarecimentos técnicos ou qualquer outra informagao
necessaria a adequada execugdo dos servigos;
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OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL:

A Camara Municipal de Caxambu, promovera ainda o0 acompanhamento direto e indiretamente da qualidade do
servico, verificando o atendimento as especificacdes e demais normas técnicas e, ainda, verificada a ocorréncia de
irregularidade no cumprimento da entrega e a fiscalizagdo tomara as providéncias legais e contratuais cabiveis,
inclusive quanto a aplicagao das penalidades previstas no Edital e na lei federal n° 8.666/1993;

Efetuar a juntada aos autos do processo das irregularidades observadas durante a execugao da relagdo contratual;

Efetuar o pagamento devido a Contratada, no prazo e condigdes estabelecidas no contrato, bem como prestar as
informagdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto que venham a ser solicitadas pelos empregados da Licitante
vencedora;

DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO

Os servigos, objeto deste Termo de Referéncia, serdo formalizados em contrato administrativo, estabelecendo em
suas clausulas as condi¢cbes para sua execugdo, os direitos e obrigacdes entre as partes e demais clausulas
necessarias e de acordo com os dispositivos normativos vigentes.

O Contrato a ser firmado tera vigéncia de 04 (quatro) meses, a contar da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos subsequentes mediante termos aditivos, até o limite de 60 (sessenta)
meses, apos verificagdo da real necessidade e com vantagens a Administragdo Publica, conforme o inciso Il do art.
57 da Lei n° 8.666/93.

JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE E TIPO DE LICITACAO:

O principal aspecto a ser observado no que se refere a opgdo pela modalidade de pregdo presencial ¢ a
possibilidade de se imprimir maior celeridade a contratacdo de bens e servigos comuns, sem prejuizo a
competitividade. Importa citar, que o art. 1°, § 3° da Lei 10.024/2019, traz a obrigatoriedade da adog&o do pregéo na
forma eletrénica pelos entes federativos apenas nos casos de recursos provenientes da Unido decorrentes de
transferéncias voluntarias. Tratando-se de recursos prdprios admite-se a adogdo do pregao na forma presencial.

A opgéo pela modalidade presencial do pregdo ndo produz alteragdo no resultado final do certame, pelo contrario,
permite maior reducdo de pregos em vista da interagdo do pregoeiro com os licitantes, com a possibilidade de
esclarecimentos imediatos durante a sessdo do pregao presencial, promogao de diligéncias destinadas a esclarecer
ou a complementar o procedimento licitatério (prevista no art. 43, §3°, da Lei 8.666/1993), verificagéo imediata das
condigbes de habilitagdo e execucdo da proposta, manifestacdes recursais, proporcionando maior celeridade aos
procedimentos, visto em regra, ocorrerem na prdpria sessdo publica, sem prejuizo da competicdo de pregos, também
justificam a deciséo da adogao do Pregdo Presencial.

Sendo assim, a escolha da modalidade Pregdo Presencial é a que melhor se adequa a contratagdo do objeto do
certame, pois a Administragao Publica tem o poder discricionario para decidir sobre as modalidades licitatérias de
acordo com sua necessidade e conveniéncia desde que motivadas, como esta disposto nos autos. Na esteira do
exposto, dever-se-a mencionar que o principio da eficiéncia da Administragdo Publica tem no pregdo presencial
também a sua manifesta contribui¢do. Ademais, a presenga fisica dos autores na sesséo publica, como pregoeiro,
equipe de apoio e licitante, é fundamental para que os concorrentes demonstrem conhecimento aprofundado sobre o
objeto licitatério.

Cémara Municipal de Caxambu/MG, 14 de marco de 2022.

Anderson Andrade Felipe

Pregoeiro
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ANEXO Il - REGULAMENTAGAO QUANTO A HABILITAGAO, JULGAMENTO, PRAZO E EXECUGAO DO
CONTRATO

a) Poderdo participar desta licitagdo EXCLUSIVAMENTE para MICROEMPRESAS- ME e EMPRESAS DE
PEQUENOPORTE- EPP, por meio de tratamento diferenciado e simplificado, conforme dispdem os artigos 47 e
48, inciso |, da Lei Complementar n° 123/2006 e suas posteriores alteragdes.

b) A Microempresa- ME ou a Empresa de Pequeno Porte - EPP que participar desta licitagdo devera possuir em seu
contrato social, objetivos compativeis, inerentes e condizentes com o objeto licitado.

c) A Microempresa- ME ou a Empresa de Pequeno Porte - EPP que desejar o alcance dos beneficios da Lei
Complementar n° 123/2006 E Lei Complementar n° 147/2014 devera informar, formalmente a sua condi¢do no
inicio da Sessé@o de Julgamento das Propostas. Se néo o fizer sera interpretado como renuncia tacita aos
beneficios concedidos.

d) A Microempresa- ME ou a Empresa de Pequeno Porte - EPP poderautilizar o CRC - Certificado de Registro
Cadastral da Prefeitura Municipal de Caxambu, desde que possua a mesma natureza do objeto licitado, ou os
documentos constantes no item 1.2 deste anexo.

e) A Microempresa- ME ou a Empresa de Pequeno Porte - EPP que optar pela utilizagdo do CRC - Certificado de
Registro Cadastral da Prefeitura Municipal de Caxambu, ndo ficara isenta de apresentar os documentos
constantes no item 1.6 deste anexo, bem como aqueles que estiverem com os prazos vencidos deverdo ser
apresentados em vigor.

1 - DOCUMENTAGAO:

1.1 — Os documentos deverdo estar em plena validade e, sendo apresentados através de fotocopias, s6 serdo
aceitos se estiverem autenticados em cartério ou acompanhados dos originais para autenticagdo de copia de
documentos por servidor publico da Camara Municipal de Caxambu.

1.1.1 - O Pregoeiro e Equipe de Apoio somente autenticardo os documentos até as 17h do dia anterior a sesséo
de pregéo.

1.2 — Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para habilitagdo deverdo estar em nome do
licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e enderego respectivo, observando-se que:

1.2.1 - se o licitante for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz;

1.2.2 - se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

1.2.3 — se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, deverdo ser apresentados tanto os documentos da
matriz quanto os da filial;

1.2.4 - serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

1.3 — A aceitagdo das certiddes, quando emitidas através da Internet ficam condicionadas a verificagdo de sua
validade e autenticidade durante a sesséo publica e séo dispensadas de autenticagéo.

1.4 - A Microempresa - ME ou a Empresa de Pequeno Porte - EPP deverdo apresentar toda a documentacédo
exigida para a habilitagdo, inclusive os documentos comprobatérios da regularidade fiscal, mesmo que estes
apresentem alguma restri¢ao.

1.5 — Havendo restrigdo nos documentos comprobatorios da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5
(cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a ME ou EPP ou equiparada for declarada
vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo, para regularizacdo da
documentagéo, pagamento ou parcelamento do débito, e emisséo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de negativa.
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1.6 — Os documentos entregues que forem autenticados em cartérios localizados no Estado de Minas Gerais
deverdo, obrigatoriamente, trazer em todas as suas folhas o selo de autenticagdo, conforme alinea C, inciso |, art. 11
da Portaria Conjunta TUIMG/CGJ/SEF-MG de 11/03/2005.

1.7 — Os documentos autenticados em outros Estados deverdo possuir autenticagdo em cartério, com o respectivo
selo, na forma da legislagdo estadual.

1.8 — A licitante € a unica responsavel pelos documentos apresentados para sua participagdo neste certame
licitatorio, por isso, responde civil, administrativa e criminalmente pela fidedignidade e exatiddo de todos os
documentos apresentados.

1.2 - HABILITAGAO JURIDICA:

1.2.1 Ato Constitutivo, contrato consolidado, estatuto ou Contrato Social, com suas respectivas alterages
subsequentes.

1.2.2 - Prova de Registro Empresarial no caso de empresa individual;
1.3 - REGULARIDADE FISCAL:
1.3.1 = CNPJ - Cartdo de inscrigdo no Cadastro Geral de Contribuintes;

1.3.2 — Prova de Inscricdo no cadastro de contribuintes da Fazenda Municipal, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da licitagdo em vigor;

1.3.3 — Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal da sede da licitante que se fara mediante apresentagéo da
Certidao Negativa de Débitos ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa;

1.3.4 — Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual que se fard mediante apresentagdo da Certiddo Negativa
de Débitos relativa ao ICMS (Imposto sobre a Circulagdo de Mercadorias e Prestagdo de Servicos de Transporte
Interestadual e Intermunicipal e de Comunicagéo) ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa;

1.3.5 — Prova de Regularidade com a Fazenda Federal que se fara mediante apresentagéo da Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos UNIFICADA ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa, relativos a Tributos
Federais, a Divida Ativa da Unido e Regularidade com a Seguridade Social (INSS) expedida pela Secretaria da
Receita Federal;

1.3.6 — Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico que se fara mediante
apresentagéo do Certificado de Regularidade com o FGTS;

1.4 - REGULARIDADE TRABALHISTA:

1.4.1 — Prova de Regularidade com a Justica do Trabalho que se farad mediante apresentagdo da Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas - CNDT, nos termos da Lei 12.440 de 07/07/2011;

1.5 - HABILITAGAO TECNICA:

1.5.1 -Atestado de capacidade técnica ou documento similar, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, onde comprove ter o licitante executado, ou estar executando, objeto similar ao presente objeto licitatorio,
desde que atenda e seja compativel com esta Edital e seus anexos.

1.5.2 - Documento comprobatério de a proponente possuir, em seu quadro, na data prevista para entrega da
proposta, os seguintes profissionais: 01 (um) profissional com formagao em Publicidade e Propaganda em
entidade reconhecida pelo MEC (apresentar certificados/diplomas de graduagao ou pés graduagao).

1.6 - PARA MICRO EMPREENDEDORES INDIVIDUAIS - MEI's:

1.6.1 — Contrato social e ultima alteragao, declaragdo de firma individual, documentos constitutivos descritos nas
Leis Complementares 123/06 e 128/08;

1.6.2 — Prova de inscri¢gao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);
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1.6.3 — Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), por meio da
apresentagéo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;

1.6.4 - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), por meio da apresentagdo de CND — Certidéo
Negativa de Débito ou CPD-EN- Certidao Positiva de Débitos com Efeitos de Negativa;

1.6.5 — Alvara de Funcionamento, valendo para as MEl's o Certificado de Condigdo de Micro Empreendedor
Individual com efeito de Alvara de Licenga e Funcionamento Provisorio;

1.6.6 — Copia dos documentos de Cadastro de Pessoa Fisica (CPF/CIC) ou da Carteira de Identidades (RG) do
titular da empresa licitante.

1.6.7 — Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal da sede da licitante que se fard mediante apresentagéo
da Certiddo Negativa de Débitos ou Certidéo Positiva com Efeitos de Negativa;

1.6.8 — As licitantes que se enquadrarem na condi¢do de MEI's também deverdo apresentar toda documentagédo
exigida nos itens 1.5 e 1.7deste anexo e demais exigéncias editalicias para comprovagéo de habilitago técnica e
operacional.

1.7 - DAS DECLARAGOES:

1.7.1 - Declaragao de que a empresa licitante ndo possui em seu quadro de pessoal, empregado menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na
condi¢éo de aprendiz, a partir de quatorze anos, para atender o que dispde o inciso XXXIII, do art. 7° da Constituigao
Federal — Anexo VII,

1.7.2 - Declaragao de que a empresa preenche os requisitos de habilitagdo — Anexo IV;

1.7.3 — Declaracao da inexisténcia de qualquer fato impeditivo para a habilitacdo da licitante no presente
processo licitatorio — Anexo V;

1.7.5 - Declaracao de atendimento aos requisitos previstos na Lei Complementar n° 123/06 e na Lei
Complementar 147/2014, fora do envelope, conforme descrito no item 2.8 deste edital, para se enquadrar como: ME
ou EPP definida pelo art. 3° da Lei Complementar n° 123/06, comprovando sua condigao, conforme artigo 1° e 8° da
Instrugdo Normativa n® 103 de 30/04/2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC - Anexo VI.

2 - APRESENTAGAO DA PROPOSTA:

2.1 - A licitante devera ao indicar o seu prego no envelope n° 01 — “Proposta”, computar neste todos os custos
basicos diretos, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas, e outros custos ou despesas que incidam ou
venham a incidir direta ou indiretamente sobre o objeto, e quaisquer outros para a plena e perfeita execugdo do
objeto licitado durante a vigéncia integral do contrato.

2.2 — S&o dados obrigatérios para apresentagdo da proposta comercial:
2.2.1 - Condicdes de execucdo dos servicos;

2.2.2 - Condicdes de pagamento;

2.2.3 - Validade da proposta no inferior a 90 dias;

2.2.5 — Descrigdo do RG e CPF do responsavel pela assinatura do contrato administrativo, telefones e e-mails para
contato.

2.3 - Somente serdo consideradas pelo Pregoeiro as propostas apresentadas como descrita no item 2.2 deste
anexo.

2.4 - Os servigos deverdo ser cotados na forma especificada no Memorial Descritivo - Anexo |, reservando-se ao
Pregoeiro, o direito de desclassificar a licitante que desatender o solicitado.

2.5 — A licitante se responsabiliza pelos pregos propostos, reconhecendo os direitos da Camara e declarando ciéncia
sobre o periodo de vigéncia contratual, sabendo que somente serdo reajustados os valores modificados por causas
imprevisiveis.
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2.6 — Ficam sujeitas as penalidades cabiveis as licitantes que ofertarem pregos impraticaveis e em que se verifique a
intencdo de atrasar o processo ou causar prejuizos a Camara em decorréncia de propostas infundadas.

2.7 - O desatendimento as exigéncias de algum item da "Proposta de Pregos", se simplesmente formal, sem que
interfira e ainda preserve a competitividade do certame, bem como no sigilo das propostas e o interesse publico, em
ato fundamentado, podera ser relevado.

2.8 — A proposta recebida de ME ou EPP somente sera analisada com os beneficios da LC n° 123/2006 se houver
declaragdo nos moldes do Anexo VI do Edital anexada a Carta de Credenciamento.

5- DA FORMA DE JULGAMENTO:

5.1 — O julgamento da presente licitagdo sera pelo MENOR PRECO GLOBAL, considerando o montante dos itens
descritos no Anexo | deste Edital;

5.2 — Dever&o ser observados os pregos de cada item, constantes no Termo de Referéncia, Anexo |, extraido de
pesquisa de precos de mercado, ndo devendo os pregos ofertados ultrapassarem tais valores, sob pena de
desclassificacao.

5.3 — Havendo empate das propostas de pregos, os critérios de desempate, no que couber, seréo aqueles estatuidos
no § 2°, do art. 45 da Lei n° 8.666/93.

6 — VALOR ESTIMADO DA LICITAGAO:

6.1 — O valor global estimado sera de R$ 8.000,00 (oito mil reais), a ser dividido em 04 (quatro) parcelas iguais e
mensais.

6.2 — Qualquer valor ofertado que seja superior ao estipulado como prego maximo global por todos os itens ndo sera
aceito e sera causa de desclassificacdo da proposta apresentada.

7- DO AUMENTO OU SUPRESSAO:

7.1. No interesse da Camara Municipal de Caxambu, o valor inicial atualizado do Contrato podera ser aumentado ou
suprimido ao limite de 25% (vinte e cinco por cento), conforme disposto no Artigo 65, paragrafos 1° e 2°, da Lei n°
8.666/93.

7.2. Alicitante vencedora fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes licitadas, os acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessario;

8 - DO PAGAMENTO:

8.1 — O pagamento sera efetuado num prazo de até 5 (cinco) dias, mediante emissédo da Nota Fiscal Eletronica e
apds a devida conferéncia pela Unidade Requisitante e Setor de Compras;

8.2 — Se 0 objeto néo for entregue conforme especificagdes e quantidades estabelecidas na ordem de fornecimento,
0 pagamento ficara suspenso até seu recebimento definitivo.

8.3 - Quando das efetivagbes dos pagamentos a licitante adjudicada e contratada deverd obrigatoriamente
apresentar os comprovantes de regularidade com o INSS e com o FGTS e CNDT.

8.4 — A Contratada devera estar com a mesma regularidade no dia do pagamento, sob pena de n&o receber o crédito
que lhe for de direito, até a respectiva regularizagéo.

8.5 — Na nota fiscal devera estar descriminado, obrigatoriamente o nimero do processo e da modalidade a que
pertence, como condigao para a respectiva conferéncia.

9 - DO PRAZO DO CONTRATO:

9.1 - O prazo de vigéncia do presente Contrato Administrativosera de 4 (quatro) meses a contar da sua assinatura e
respectiva publicacdo em diario oficial.

9.2. O prazo de vigéncia deste contrato poderad ser prorrogado, mediante termo aditivo até o limite de duragdo
previsto no inciso 1V, do artigo 57 da Lei 8.666/93 e alteragdes posteriores, desde que por mituo consenso entre as
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partes, e desde que antecedido de ajuste prévio nesse sentido de 30 (trinta) dias antes do término do contrato e que
venha atender a economicidade e o interesse publico.

10 - CRITERIO DE ACEITABILIDADE DE PREGOS:

10.1 - A proposta de prego ofertada pela licitante somente sera aceita, avaliada e o processo homologado, se estiver
conforme todas nas exigéncias deste edital e seus anexos, depois que a licitante for considerada habilitada com a
apresentagéo de todos os documentos acima relacionados;

10.2 - Qualquer valor ofertado e que seja superior ao que foi estabelecido resultaré na imediata desclassificagéo da
licitante.

11 - DA PUBLICIDADE DOS ATOS DESTA LICITAGAO:

11.1 — Os atos administrativos desta licitagdo serdo publicados na pagina eletronica da Cémara Municipal:
http://www.camaracaxambu.mg.gov.br/licitacoes.

11.2 - Além da publicagédo no site da Camara Municipal, os resultados seréo divulgados no Quadro de Avisos, bem
como enviados para as licitantes nos e-mails informados pelas licitantes.

Cémara Municipal de Caxambu/MG, 14 de marco de 2022.

Anderson Andrade Felipe

Pregoeiro
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ANEXO Il - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

A CAMARA MUNICIPAL DE CAXAMBU
A/C Sr. Pregoeiro

Processo de Licitagao n°:

Modalidade:

A EMPrESA .o ,inscrita N0 CNPJ SOD 0 % ..o, ,
COM SEAE @ .eovvvreirieise e , n° o , Bairro ........... eM e [ , , CREDENCIA o Sr.
................................. , portador do RG n° .......ccceoeovvvvvvceee. € CPF N° i, pararepresenta—la

perante esta Camara Municipal, nesta licitagdo de modalidade Pregdo do tipo presencial, outorgando-lhe expressos
poderes para formulagdo de lances verbais, manifestagdo quanto a intengdo de recorrer das decisdes do pregoeiro,
desisténcia e renuncia ao direito de interpor recursos, e ainda assinar atas, firmar compromissos, enfim, praticar
todos aqueles atos que se fizerem necessarios para o bom e fiel cumprimento do presente instrumento.

Local e data

(nome, n° do RG e assinatura do responsavel legal pela empresa).

- obs.: reconhecer firma da assinatura do representante —
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ANEXO IV - DECLARAGAO QUE PREENCHE OS REQUISITOS DE HABILITAGAO

A CAMARA MUNICIPAL DE CAXAMBU
AJC Sr. Pregoeiro

Processo de Licitagdo n°:
Modalidade:

A EBMPIESA ..ot , inscrita no CNPJ sob 0 N% ..o , com sede a
......................................... , N° ......, Bairro ..........em .............l.........., DECLARA, na qualidade de participante da
licitagdo na modalidade Pregéo do tipo presencial, instaurado por esta Camara Municipal, DECLARA que preenche
plenamente os requisitos de habilitagéo estabelecidos no presente ato convocatorio e responde Administrativa, civil e
criminalmente pela fidelidade das informagdes e documentos apresentados.

Por ser verdade, firma a presente declaragéo.

Local e data

(nome, n° do RG e assinatura do responsavel legal pela empresa).
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ANEXO V - DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO DA HABILITAGAO

A CAMARA MUNICIPAL DE CAXAMBU
AJC Sr. Pregoeiro
Processo de Licitagao n®:

Modalidade:

.................................... (razéo social), inscrita no CNPJ n°...................., com sede Na ........cccccevvevevieeiens N,
cidade........ , Estado.............. , por intermédio do seu(s) representante( ) legal(is), Sr(@)......ccccoererernerrerieininnns
portador(a) da Carteira de Identidade n’............. e inscrito no CPF/MF sob o n®.................. , DECLARA, sob as

penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo
licitatdrio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e data

(nome, n° do RG e assinatura do responsavel legal pela empresa).
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ANEXO VI - DECLARAGAO DE MICRO EMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A CAMARA MUNICIPAL DE CAXAMBU
AJC Sr. Pregoeiro

Processo de Licitagao n®:

Modalidade:

A BMPIESA .o , inscrita N0 CNPJ SOb 0 N% ..o ,
COM SEUC @ v ,n% ... , Bairro ........... eM o, [ , na qualidade de participante da
licitagdo na modalidade Pregéo do tipo presencial, instaurado por esta Camara Municipal de Caxambu, DECLARA
para todos os fins de direito, estar sob o regime de Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP e se
enquadra nos beneficios da Lei Complementar n° 123/2006.

Por ser verdade, firma a presente declarag&o.

Local e data

(nome, n° do RG e assinatura do responsavel legal pela empresa).
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ANEXO VIl - DECLARAGAODENAOEXISTENCIADETRABALHADORESMENORES

A CAMARA MUNICIPAL DE CAXAMBU
A/C Sr. Pregoeiro

Processo de Licitagao n®:
Modalidade:

A EMPrESA .cvvvceeeee e ,inscrita N0 CNPJ SOD 0 % ..o, ,
COM SEAR @ v ,n° ... , Bairro ........... eM v, [ , ha qualidade de participante da
licitagdo na modalidade de Pregdo do tipo presencial, instaurado por esta Camara Municipal, DECLARA sob as
penalidades da lei, que ndo possui em seu quadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho na condi¢do de
aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal de 1988. DECLARA também n&o ser
inidénea para licitar e celebrar contratos com a Administragao Publica e que esta de pleno acordo com as exigéncias
do Edital deste processo.

Por ser verdade, firma a presente declarag&o.

Local e data

(nome, n° do RG e assinatura do responsavel legal pela empresa).
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ANEXO VIIl - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Processo de Licitagao n®:

Modalidade:
Nome da empresa/razan SOCIAL:.........veurveurireieirieirie e
T T o o TSRS
Carimbo ¢/ CNPJ da EMPreSa:.......ccccueviireriieiieiceesse e
Bl bbb e
TElEFONE/FAX (o.evet) ittt
REPIESENTANTE. ...t
RGICPF: et
Dados bancarios para depaSito: ..........ccceueieiriceeii s
Proposta Comercial:
Item Servigo Unidade Quantidade .P'rggo R PregoA
Unitario/Més Total/Més
Prestagdo de servigos técnicos especializados em
suporte no planejamento e desenvolvimento de
estratégias de marketing digital para monitoramento,
1 atendimento, relacionamento digital, Més 4 RS oo, RS oo,

impulsionamento e produgdo de conteudo visual
institucional em atendimento das necessidades da
Camara Municipal de Caxambu.

Prazo de validade da proposta: ..... (............ ) dias (minimo de 90 dias).
CondicOes de Pagamento: ..........c.ocveueirininineineineneese e
CondigBes de ENtrega: ........cocevveecccieece s
ODSEIVAGBES: ....vuvvvveiiireieeseisesei ettt

Local e data

(nome, n° do RG e assinatura do responsavel legal pela empresal/proponente).

Pagina 27 de 32

Rua Conselheiro Mayrink, 363 — Centro/ Caixa Postal: 65 — Caxambu/MG — CEP 37440-000 - (35) 3341-3313

E-mail: licitacao@camaracaxambu.mg.gov.br Homepage: www.camaracaxambu.mg.gov.br




camara municipal de

CAXAMBU

PROCESSQ\DMINISTRATIVO N 9/2022 — PROCESSQICITATORIO N 9/2022 - PREGACPRESENCIALN 2/2022

ANEXO IX - MINUTA CONTRATUAL

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS N° 12022

CONTRATANTE: A CAMARA MUNICIPAL DE CAXAMBU, Estado de Minas Gerais, pessoa juridica de direito
publico interno, inscrito no CNPJ sob o n°. 00.627.781/0001-49, com sede rua Conselheiro Mayrink, n° 363, Centro,
neste ato representada pelo seu Presidente Vereador ARNALDO JOSE RIBEIRO, brasileiro, casado, radialista,
portador do CPF n° 079.110.686-15 do RG n® MG-11.253.400 — SSP/MG, residente e domiciliado a Rua Allan
Kardec, 604, bairro Jardim Alvorada, nesta cidade de Caxambu/MG, CEP 37440-000.

CONTRATADA: , inscrita  no CNPJ sob o numero
, com sede a , n° , Bairro em
/ , heste ato legalmente representada pelo Sr. , portador

doRGn° e pelo CPF n° .

FUNDAMENTAGAO: Em conformidade com o resultado do Processo Administrativo e de Licitagdo n® 09/022 -
Modalidade: Pregdo Presencial n® 02/2022 e na forma da Lei 8.666/93 e suas alteragdes e da Lei 10.520/02.

CLAUSULAPRIMEIRA - OBJETO:

Contratacdo de servigos técnicos especializados em suporte no planejamento e desenvolvimento de estratégias de
marketing digital institucional em atendimento das necessidades da Camara Municipal de Caxambu.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR, DA DOTAGAO ORGAMENTARIA E DO PAGAMENTO:

2.1 - Pelo custo global para execugdo da prestacdo de servigos, a Contratante pagara a Contratada o valor total de

R$ coovrree [, )

2.2 - As despesas decorrentes deste contrato correréo por conta da seguinte dotagéo do orgamento vigente:01.01.01
- 01.031.0001.2003 - 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros / Pessoa Juridica.

2.3 - O pagamento sera realizado mensalmente, mediante emisséo da Nota Fiscal/Fatura, num prazo de até 5 (cinco)
dias contados da aprovagéo da mesma pela Diretoria responsavel.

2.3.1 - Para a execugao do pagamento de que trata o item anterior a licitante vencedora devera fazer constar na nota
fiscal correspondente emitida, sem rasura, em letra bem legivel em nome da Camara Municipal de Caxambu, o
numero de sua conta bancaria, o nome do Banco e a respectiva Agéncia em que devera ser creditado o valor devido
pela remuneragao apurada.

2.3.2 - Havendo erro na (s) nota (s) fiscal (is) ou circunstancia (s) que impega (ao) a liquidagao da (s) despesa (s), a
(s) mesma (s) sera (&o) devolvida (s) a licitante vencedora, pelo representante do Camara e o pagamento ficara
pendente até que se providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apds
a regularizagao da situagdo ou reapresentagdo do documento fiscal, néo acarretando qualquer énus para a Camara.

2.3.4 - Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada das guias de comprovacao de
recolhimento dos encargos previdenciarios (INSS e FGTS), em original ou em fotocopia autenticada.

2.4 - Os pregos propostos serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, admitindo-se apds este
periodo, em caso de prorrogagao do contrato, reajuste em conformidade com o INPC/IBGE, acumulado nos Gltimos
12 meses imediatamente anteriores ao da atualizagdo ou outro indice que vier a substitui-lo, mediante Termo Aditivo.

2.5 - Nos pregos unitarios e totais dos servigos propostos, deverdo estar incluidos todos os encargos tributarios,
fiscais, trabalhistas, sociais, bem como tudo que influenciar no prego final dos servigos.

CLAUSULA TERCEIRA - DA EXECUGAO DO CONTRATO

3.1 - A execucgdo deste Contrato, bem como 0s casos nele omissos, regular-se-do pelas clausulas contratuais e
pelos preceitos de direito publico, aplicando-se |hes, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e
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as disposicdes de direito privado, na forma do artigo 54, da Lei n.° 8.666/93 combinado com o inciso XII do artigo 55
do mesmo diploma legal.

3.2 - Integra o presente contrato, o edital do processo administrativo acima epigrafado e seus respectivos anexos,
em especial a proposta ofertada pela CONTRATADA, como se aqui estivessem transcritos.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA E DA EFICACIA:
4.1 - O prazo de vigéncia deste contrato administrativo sera de 4 (quatro) meses a partir de sua assinatura;

4.2 - O prazo de vigéncia deste ajuste podera ser prorrogado, mediante termo aditivo até o limite de duragéo previsto
no inciso IV, do artigo 57 da Lei 8.666/93 e alteragdes posteriores, desde que por mutuo consenso entre as partes, e
desde que antecedido de ajuste prévio nesse sentido de 30 (trinta) dias antes do término do contrato e que venha
atender a economicidade e o interesse publico.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES GERAIS:
5.1 - Da Execucao e Obrigagoes da Contratada:

5.1.1 Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com os recursos
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

5.1.2 Realizar as suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo fixado no Termo de Referéncia, os servigos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados, a critério da Administragéo;

5.1.3 Os servigos serao realizados diariamente in loco, na sede da Camara Municipal, por no minimo 25 (vinte e
cinco) horas semanais, além de se fazer presente nas sessdes ordinarias, extraordinarias, solenes e audiéncias
publicas, entre outros eventos publicos com agenda prevista (dias estes a serem escolhidos pela Camara Municipal
de Caxambu/MG).

5.1.4 Deverd a empresa contratada, acompanhar os vereadores em eventos externos, bem como ocasides
extraordinarias de interesse publico promovidas pelo Poder Executivo, e demais instituigdes que requisitarem a
presenga dos representantes da Camara Municipal, bem como apresentacfes, prestagcdo de contas e outras
atividades pré-determinadas, sendo que custos eventuais de deslocamento/permanéncia de técnicos/representantes
da prestadora de servigos seréo assumidos em sua totalidade pela contratada.

5.1.5 As estratégias de marketing politico e digital deveréo atender de forma individual as demandas e necessidades
dos vereadores da Camara Municipal de Caxambu, cumprindo e executando conforme as descri¢des citadas abaixo:

5.1.6 Criacdo e gerenciamento de campanhas institucionais da entidade, conforme o plano estratégico definido pela
Presidéncia da Camara Municipal, como também poderdo ser pontuais conforme demanda ou necessidade.

5.1.7 Desenvolvimento e gerenciamento de marketing digital com objetivo de divulgar agdes do Poder Legislativo,
bem como das matérias tratadas na Casa com maior relevancia e de interesse dos municipes, com a utilizagdo das
ferramentas de comunicagao digital conforme necessidade.

5.1.8 Promover a entidade com estratégias de relagdes publicas que envolvem reunibes para alinhar a imagem da
entidade, bem como assessorar em eventos, reunies, inauguragdes, lancamentos de campanhas publicas da
cidade, com orientagao e capacitagao dos vereadores e servidores quando for o caso.

5.1.9 Devera ser executado diariamente pela proponente criacdo de contelidos textuais para assessoria dos
vereadores na produgdo de oratéria de suas publicacdes digitais, além de textos para criagdo de conteldos e
anuncios institucionais diversos.

5.1.10 Devera ser executado semanalmente pela proponente o monitoramento de performance com andlise e
verificagdo de desempenho das campanhas institucionais, monitoramento de performance de antncios e analise de
resultados.

5.1.11 O servico se trata do assessoramento junto aos Vereadores da Camara Municipal de Caxambu, intermediar o
relacionamento entre o politico e a populagdo caxambuense, trabalhar o aprimoramento da comunicagao politica,
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visual e comportamental e de oratéria dos vereadores com o objetivo de auxiliar no aumento do alcance da
visibilidade e exposicao de suas fungdes legislativas;

5.1.12 Criag&@o e execugdo de novos projetos de comunicagdo e marketing digital, visando o impulsionamento da
imagem institucional, através da utilizagdo de ferramentas digitais como podcasts, criagcdo de videos institucionais,
banners impressos ou digitais entre outros;

5.1.13 Desenvolvimento de meios facilitadores para o estreitamento da comunicagéo direta do politico e para com os
cidad@os;

5.1.14 Acompanhamento diario dos vereadores em exercicio da fungéo dentro e fora da Camara;

5.1.15 Desenvolver e implementar estratégias de marketing digital, com énfase na esfera politica, a serem utilizadas
nos principais meios de comunicagao utilizados atualmente pela Camara;

5.1.16 Criacdo e desenvolvimento de identidade visual e posicionamento estratégico e politico para a Institui¢éo,
bem como assessoramento direto dos vereadores, de forma a contribuir para 0 melhoramento da transparéncia dos
atos da Camara Municipal.

5.1.17 Somente desativar hardware, software e qualquer outro recurso computacional relacionado a execugédo do
objeto mediante prévia autorizagdo da Camara Municipal;

5.1.18 Atender as solicitagdes da Camara Municipal referente a esclarecimentos técnicos ou qualquer outra
informag&o necessaria a adequada execugédo dos servigos;

5.2 - Das Obrigagdes da Contratante:

5.2.1A CONTRATANTE, promovera ainda o acompanhamento direto e indiretamente da qualidade do servigo,
verificando o atendimento as especificagbes e demais normas técnicas e, ainda, verificada a ocorréncia de
irregularidade no cumprimento da entrega e a fiscalizagdo tomara as providéncias legais e contratuais cabiveis,
inclusive quanto a aplicagao das penalidades previstas no Edital e na lei federal n° 8.666/1993;

5.2.2 Efetuar a juntada aos autos do processo das irregularidades observadas durante a execugdo da relagdo
contratual;

5.2.3 Efetuar o pagamento devido a8 CONTRATADA, no prazo e condigbes estabelecidas no contrato, bem como
prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto que venham a ser solicitadas pelos empregados da
Licitante vencedora;

CLAUSULA SEXTA - DA GARANTIA E DA RESPONSABILIDADE:

6.1 - A CONTRATADA garante prestar os servicos constantes do objeto e sua descrigdo, com especialidade que
reque para este tipo de contratagdo, com qualidade, transparéncia e pontualidade conforme descrito no edital e seus
anexos, referente ao processo administrativo que embasa este instrumento, em especial como consta na proposta
ofertada.

6.2 - A CONTRATADA garante manter durante a execugédo contratual as condi¢des técnicas de responsabilidade
operacionais, produtivas e de licenciamento, as normas da ABNT e de outras concernentes e exigidas para o tipo de
objeto contratado, sobre a prestagao dos servigos do objeto, como consta no anexo | e anexo Il do edital de licitag&o,
referente ao processo administrativo acima epigrafado, no que couber.

6.3 - A CONTRATADA responde civil e criminalmente por danos e prejuizos devidamente apurados, que da
execucdo ou inexecucdo do objeto contratado viera causar, direta ou indiretamente, ao CONTRATANTE ou a
terceiros.

6.4 - A CONTRATADA se obriga a cumprir a execugdo do objeto, item ou itens, com qualidade e pontualidade,
conforme descrito no edital e seus anexos, referente ao processo administrativo que embasa este instrumento, em
especial como consta na proposta ofertada, garantindo ainda ressarcir ao CONTRATANTE possiveis prejuizos
financeiros apurados por desconformidade na execugao pactuada.
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6.5 - A CONTRATADA se responsabiliza em substituir, corrigir ou reparar o servigo realizado, conforme o caso,
acatando determinagéo da fiscalizagdo da execugéo deste instrumento, sem qualquer custo adicional e sem prejuizo
do prazo estipulado.

6.6 - A CONTRATADA se obriga a manter durante a execugédo contratual as condi¢des técnicas de responsabilidade
operacionais, produtivas e de licenciamento, as normas da ABNT e de outras concernentes e exigidas para o tipo de
objeto contratado, sobre a prestagdo dos servigos, item ou itens do objeto, como consta no anexo I, referente ao
processo administrativo acima epigrafado, no que couber.

6.7 - A CONTRATADA responde civil e criminalmente por danos e prejuizos devidamente apurados, que da
execucdo ou inexecucdo do objeto contratado viera causar, direta ou indiretamente, ao CONTRATANTE ou a
terceiros.

CLAUSULA SETIMA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGCAO:

7.1 - O fornecimento do objeto sera fiscalizado e acompanhado pela Chefia de Gabinete da Camara Municipal de
Caxambu, na pessoa do servidor Chefe de Gabinete, permitida a contratagdo de terceiros para assisti-la € subsidia-
la de informagdes pertinentes a essa atribui¢éo.

7.2 - A CONTRATADA devera manter preposto, aceito pela administragdo do CONTRATANTE, durante o periodo de
vigéncia do Contrato, para representa-la administrativamente sempre que for necessario.

7.3 - A ndo observancia do item anterior, seja nas condi¢des e prazo estipulados para substituir ou corrigir a
execucdo pactuada, resultara motivo de rescisdo contratual.

7.4 -Este termo de contrato administrativo ndo podera ser transferido em hipétese alguma no todo ou em parte, ou
ainda cedido, salvo de interesse publico e da Administragdo, e formalmente autorizado pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DAS ALTERAGOESE DA RESCISAO:

8.1 - Este contrato administrativopoderaser alteradono interesse publicoe das partes, atravésde termos aditivos,em
conformidadecom os artigos 57, 58 e 65, todos da Lei n° 8.666/93,no quecouber.

811 - Quandoa prestagdo de  servicoforexecutadade  formacontinuae  imprescindivelparaa
AdministragBoCONTRATANTE,poderao contrato, com a devidajustificativa, ser prorrogadonas condigdes
previstasnos incisos llou IV, do referidoart. 57, conformeo caso.

8.1.2 — Havendoprorrogagdocontratual conformedisposto no item anterior,no interesse da Administragdo, o
valordocontrato poderaser revisto,apés completar12 (doze) meses de execugdo, observando-seo indiceda
repactuagaopelo INPC/IBGEacumuladono periodoou poroutroquevenhaa substitui-lo.

8.1.3 - A CONTRATADA(ica obrigadaa aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdesde
até 25% (vintee cinco por cento) conformeo interesse do CONTRATANTE.

8.1.4 - Havendomodificagdo na execugdo do contrato para atender o disposto no item anterior e 0 aumento
oudiminui¢do do servigo implicando no prego, devera ser feito termo aditivo para recompor o equilibrioeconémico-
financeiroda contratagéo.

8.1.5 - O valordo contrato, de item ou de itens queintegram o objetocontratado,poderaser revistoparaamanutengéodo
equilibrioecondémico-financeiro,desdequeseja requeridopela CONTRATADAe instruidona formalegal com as pegas
contabeis-financeirasquedemonstrem a real situagdo apresentada,como também  dedemonstrativosdo
comportamentode mercado,desdequese enquadremnas hipéteses de fatos imprevisiveisouprevisiveis,porém de
consequéncias incalculaveisou de forca maior, ou aindaoutras condicionantesqueconfiguremalea econdmica, e
quepossam impedira regularexecucéo contratual.

8.2 - A rescisao deste instrumentopoderaser efetivada,caso ocorraquaisquerdos motivos mencionadosno art. 78,em
especial freqiiéncia no comportamento descrito na clausula sexta e sera processadaconformedispdeo art. 79,ambos
da Lei regentedeste contrato, no quecouber.

83 - A situagdo indicativada rescisdo  contratual serd levadaa CONTRATADA atravésde
notificagdoadministrativaegarantindo-lheo direitoda ampladefesae do contraditério.
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8.4 - Além das referidashipoteses, poderao CONTRATANTErescindiro presentecontrato, independentementede
qualquer procedimento judicial ou pagamentode indenizagdo, com motivagdode faléncia, concordata,dissolugao
ouinsolvénciada CONTRATADA.

CLAUSULA NONA - DO RECONHECIMENTO E DAS PENALIDADES:

9.1 - A CONTRATADA declara reconhecer os direitos da Administragdo CONTRATANTE, em caso de resciséo
administrativa, como dispde o art. 77, da Lei regente deste contrato administrativo.

9.2 - As obrigacdes estabelecidas neste instrumento, quando ndo cumpridas no seu todo ou parcialmente, sujeitam-
se a CONTRATADA as sangdes previstas na mencionada Lei e outras normas que regem a Administragdo Publica,
além de multas pelas seguintes condicdes e nos percentuais:

9.2.1 - 10% (dez por cento) do valor contratado pela sua inexecugao total;
9.2.2 - 5% (cinco por cento) do valor total do contrato pela sua inexecugéo parcial;
9.2.3 - 10% (dez por cento) do valor da ordem de servigo, pelo atraso na conclus&o da sua prestagéo;

9.2.4 - 5% (cinco por cento) do valor da ordem de servigo, quando a prestagao dos servigos for desconforme com a
respectiva autorizacdo de servigo.

9.3- Ficara impedida de licitar e de contratar com 0 CONTRATANTE, pelo prazo de até 02 (dois) anos, garantido o
direito prévio da citagdo e da ampla defesa, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, pelo descumprimento das
obrigagdes pactuadas.

9.4. Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, ao cancelamento de sua inscrigdo no
Cadastro de Fornecedores do CONTRATANTE e, no que couber, as demais penalidades referidas na Lei n.°
8.666/93.

9.5. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito pelo CONTRATANTE,
em relacdo a um dos eventos arrolados no item 15.3, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas.

9.6. As sangdes de adverténcia e de impedimento de licitar € contratar com 0 CONTRATANTE, podera ser aplicado
a CONTRATADA juntamente com a de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

CLAUSULA DECIMA - DOS CASOS OMISSOS E DO FORO:

10.1 - Nos casos omissos e ndo previstos neste contrato administrativo, serdo aplicadas as normas e
regulamentacdes vigentes, que também prevalecerdo quando houver conflitos nas suas Clausulas.

10.2 - As partes elegem do Foro da Comarca de Caxambu, para dirimir as questdes decorrentes deste instrumento,
com expressa renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E assim, ajustadas e contratadas na melhor forma de direito, as partes assinam o presente
contrato administrativo, em (2) duas vias de igual teor e forma para um sé e juridico efeito, perante as testemunhas
abaixo identificadas e assinadas.

Caxambu/MG, ......... de .o de 2022

CONTRATANTE CONTRATADA
Camara Municipal de Caxambu L,
Arnaldo José Ribeiro
Presidente Sécio(a)-administrador(a)

Testemunhas:

1: Nome/RG e CPF 2:Nome/RG e CPF
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