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A Camara Municipal de Caxambu/MG, por intermédio da Pregoeira e equipe de apoio, nomeados
pela Portaria n° 36, de 10 de novembro de 2020, tor na publico, que fara realizar Licitacdo, na
modalidade Pregédo Presencial, do tipo MENOR PRECO, como estabelecido no Anexo Il deste
edital e seus anexos, nos termos da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteracbes
posteriores, da Lei Federal 10.520 de 17 de julho de 2002, Lei Municipal n® 51/2012, Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, Decreto Municipal n® 1.875/2013 e demais normas, inclusive
municipais, conforme descricao abaixo.

SESSAO DO PREGAO:

AUTENTICACAO DE DOCUMENTOS: 23/12/2020 das 10h as 1 0h30min
CREDENCIAMENTO: 23/12/2020 das 10h30min as 11h

SESSAO PUBLICA DE PREGAO: 23/12/2020 as 11h

LOCAL: Secretaria da Camara Municipal de Caxambu — localizada na Rua Conselheiro Mayrink,
n° 363, Centro, Caxambu/MG, CEP 37.440-000. Informacbes e edital no site da Cémara:
http://www.camaracaxambu.mg.gov.br/vl/, pelo e-mail licitacao@camaracaxambu.mg.gov.br ou
pelo telefone (35) 3341 3313.

1 - DO OBJETO

1.1 — Contratacdo de empresa especializada tendo como objeto a licenca de uso e locacdo de
sistemas integrados de Gestdo Publica, compreendendo as seguintes areas: Financas
(Planejamento e Orgcamento Publico; Execucdo Or¢camentéria; Tesouraria; Contabilidade Publica;
Recursos Humanos: Gestdo de Pessoal; Folha de Pagamento; Suprimentos: Gestdo de
Patrimbnio; Compras de Materiais e Servicos; Gerenciamentos de Estoque, Licitacoes;
Gerenciamento de Contratos Administrativo; Portal da Transparéncia; Controle Interno, SISOP e
envio de informagdes ao TCE/MG, conforme descritos no Memorial Descritivo do edital a seguir.

2 — DA PARTICIPACAO

2.1 - Poderdo patrticipar desta licitacdo pessoas juridicas que seus objetos contratuais sejam
coerentes com o objeto licitado, que estejam cadastradas ou que o fagam no prazo legal e que
satisfacam as exigéncias deste Edital e seus respectivos Anexos.

2.2 - E vedada a participacdo de empresas do tipo concordatarias, que estiverem cumprindo
penalidades impostas pela Administracdo Publica, que estiverem sob processo falimentar, as
reunidas em consorcio e demais casos previstos na legislacdo que rege este processo.

2.3 - As empresas para participarem deste certame, deverdo ser consideradas idéneas, que nédo
estejam inadimplentes com o fisco Federal, Estadual e Municipal da sede da Licitante, que nao
estejam reunidas em consaorcio e que ndo se enquadrem nas situacdes impeditivas e previstas na
legislacdo que rege esta licitacéo.

2.4 - Este Edital e seus Anexos poderdo ser enviados via fax ou por e-mail, desde que haja
solicitacdo junto ao Departamento de Compras e Licitagdes do Municipio de Caxambu.
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2.5 - O Edital e seus Anexos poderdo ser retirados na Secretaria da Camara Municipal no horario
de expediente, até o ultimo dia util que anteceder a data designada para a realizacdo do certame,
conforme descrito no preambulo deste Edital;

2.6 — A documentacéo exigida para este certame e que devera ser apresentada como condicéo
para habilitacdo estd descrita no Termo de Referéncia Anexo Il deste edital, no qual a
apresentacao de protocolos n&o substitui o0 documento exigido.

3 — DO CREDENCIAMENTO

3.1 - A proponente licitante devera se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro e
Equipe de Apoio por um representante que, devidamente munido de documento que o credencie
a participar deste procedimento licitatério, venha a responder por sua representada, devendo,
ainda, no ato de entrega dos envelopes, identificar-se exibindo a Carteira de Identidade ou outro
documento equivalente.

3.2 - O credenciamento far-se-4& em nome da proponente, outorgado por quem de direito,
condicdo expressa e comprovada atraves do Estatuto ou Contrato Social, por meio de
instrumento publico de procuracdo ou instrumento particular com firma reconhecida em cartério,
com poderes para formular ofertas e lances de precos, assinar a Ata de Registro de Precos e
praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome da proponente. Em sendo socio,
proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, devera apresentar copia do
respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigac6es em decorréncia de tal investidura;

3.3 — Alicitante devera apresentar 0s seguintes documentos, fora dos envelopes, para realizar o
respectivo credenciamento:

3.3.1 - Declaracdo de Cumprimento e Requisito de Habilitacdo (Anexo 1V), nos termos do Inciso
VIl do art. 4° da Lei n® 10.520/2002;

3.3.2 - Ato Constitutivo, contrato consolidado, estatuto ou Contrato Social, com alteracbes
subsequentes, Certiddo simplificada de registro na Junta Comercial. Em se tratando de
Sociedade Comercial ou no caso de Sociedade por acdes deverdo estar acompanhadas da ata
arquivada da Assembleia da ultima eleigdo da Diretoria e publicada em Diério Oficial ou Prova de
Registro Empresarial no caso de empresa individual;

3.3.3 — Declaragdo de credenciamento (Anexo Ill) ou instrumento publico de
procuragdo/instrumento particular com firma reconhecida em cartério, com poderes para formular
ofertas e lances de precos, assinar contrato, Ata de Registro de Precos e praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame, em nome da proponente, conforme disposto no item 3.2
acima.

3.4 - Os documentos de credenciamento serdo examinados pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio,
antes da abertura dos envelopes referentes a proposta de precos;

3.5 — As Microempresas ou empresas de pequeno porte deverdo apresentar, durante o
credenciamento, a declaracdo do referido enquadramento, para receberem os beneficios
previstos na Lei Complementar 123. Caso contrario, as empresas receberdo o mesmo tratamento
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das demais empresas, tanto em relagdo aos lances verbais, quanto na apresentacdo da
documentacao.

3.6 - A autenticacdo dos documentos podera ser realizada antes e durante a fase de
credenciamento por qualquer servidor/representante da entidade licitadora.

3.7 - Seré indeferido o credenciamento de representante que ndo estiver munido de documento
de representacdo como exigido nos subitens acima, especialmente se ndo dispuser sobre
poderes especificos para pratica dos atos do processo de pregdo, tais como dar lances,
manifestara intencdo de recorrer, desistir e renunciara esse direito, e outros atos pertinentes ao
certame.

3.8 - Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuracdo, poderd representar mais de uma
licitante no presente certame, sob pena de exclusdo suméaria das representadas. Apos o regular
credenciamento, a auséncia do credenciado em qualquer momento da Sessdo importara na
imediata exclusdo da proponente por ele representada, salvo se a auséncia ocorrer com
autorizacao expressa do Pregoeiro.

3.9 - Ao encerrar o credenciamento, as licitantes entregardo ao Pregoeiro fora dos envelopes 1 e
2 declaracéo, sob as penas da lei e do edital, de pleno atendimento aos requisitos de habilitagao,
de acordo com o modelo constante no Anexo IV deste Edital.

3.10 - Qualqguer interessado podera acompanhar a sessdo do pregdo sem se credenciar, desde
gue ndo interfira, em nenhuma hipétese, para o0 bom andamento dos trabalhos.

4 - DA APRESENTACAO DOS ENVELOFPES:

4.1 — Os documentos referentes a proposta (envelope n° 01) e de habilitacdo (envelope n° 02)
deve ser entregue devidamente lacrados de maneira a preservar o sigilo de seu contetdo e
identificado obedecido o seguinte padréo:

4.1.1 — Identificacdo do Envelope n° 01 — Proposta de Precos:

Envelope n° 01 — “PROPOSTA”

Céamara Municipal de Caxambu

Processo de Licitagdo n°:

Modalidade:

Empresa: (Indicar Razéo Social da Empresa, CNPJ e endereco completo)

4.1.2 — ldentificacdo do Envelope n° 02 — “Documentacao”:

Envelope n° 02 — “DOCUMENTACAOQO”

Céamara Municipal de Caxambu
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Processo de Licitagdo n°:
Modalidade:

Empresa: (Indicar Razao Social da Empresa, CNPJ e endereco completo)

5 - DAS PROPOSTAS DE PRECOS

5.1 — A Proposta de Precos deverd indicar o lote ou item ofertado, conforme o caso e disposto no
Termo de Referéncia - Anexo | e Anexo Il deste edital observadas as exigéncias estabelecidas
neste edital de licitacdo, com os respectivos pre¢os, conforme dispuser a exigéncia dos Anexos.

5.1.1 — A proposta devera ser apresentada em uma via datilografada ou digitada, sem rasuras,
emendas, entrelinhas ou ressalvas, de preferéncia em papel timbrado da empresa, e se caso nao
houver papel timbrado ser& obrigatério o uso do carimbo com CNPJ da empresa, bem como as
demais informacfes abaixo relacionadas:

5.1.2 - Identificagdo da razdo social, numero do CNPJ/MF, assinatura do representante da
proponente, referéncia a esta licitacdo, endereco, dados bancarios, telefone/fax/e-mail para
contato e descricdo clara, completa e detalhada do (s) item (s) ofertado (s) como definidos no
Termo de Referéncia Anexo | do edital;

5.1.3 - O preco sendo ele por lote ou item deve ser cotado em moeda nacional, em algarismo,
com centavos de no méaximo 02 (duas) casas decimais apoés a virgula. Caso sejam apresentados
precos com mais de duas casas decimais ap0s a virgula, o Pregoeiro considerara apenas as
duas primeiras casas decimais, sem qualquer tipo de arredondamento;

5.3 - Somente sera aceito um preco por item e/ou lote, conforme o caso.

5.3 - A Licitante podera deixar de apresentar preco para um ou mais lotes ou itens, se assim for
especificado no Termo de Referéncia nos Anexos | e Il deste Edital.

5.4 - O prazo de validade da proposta que ndo poderd ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados
a partir da data de entrega das propostas e excluidos 0s prazos recursais previstos na legislacao
em vigor;

5.5 — O preco ofertado pela licitante devera computar todos os custos basicos diretos, encargos
sociais, previdenciarios e trabalhistas, e outros custos ou despesas que incidam ou venham a
incidir direta ou indiretamente sobre o objeto, ou quaisquer outros que impliquem para a plena e
perfeita execucdo da prestacdo do servigo do objeto licitado durante a vigéncia do contrato a ser
firmado;

5.6 — Serdo desclassificadas as propostas que apresentarem lances verbais considerando o valor
unitario para cada item ou lote, ou também de forma global, conforme o caso, e como
estabelecido no Termo de Referéncia, Anexo | e Anexo |l deste edital;

5.7 - A entrega dos envelopes contendo a proposta e a respectiva documentacao significara
expressa aceitacdo, pelas licitantes, de todas as disposi¢cdes deste edital.
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5.8 - A proposta recebida de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte somente serd
analisada com os beneficios da LC n°® 123/2006 e LC 147/2014 se houver declaracdo nos moldes
do Anexo V do Edital anexada ao Credenciamento.

5.9 - Apenas as empresas que apresentaram representante devidamente credenciado
participardo dos lances verbais. As demais, sera considerado como desconto definitivo, aquele
contido na Proposta escrita.

6 - DA DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO

6.1 — As licitantes deverdo apresentar todos os documentos conforme estabelecido no Anexo Il
deste edital de licitagdo, como condicéo de habilitagdo no presente processo de licitagdo.

6.2 - As licitantes que apresentarem seus documentos em cépia autenticacdo pela entidade
licitadora, deverdo fazé-lo antes e/ou durante o horério determinado para inicio do
credenciamento, pois no momento da sessdo do pregdo esta providéncia ndo podera ser
atendida.

6.3 — As Micro Empresas e Empresas de Pequeno Porte, por ocasido da participacdo neste
certame, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para fins de comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

6.4 — O desatendimento as exigéncias de algum item da documentacdo se simplesmente
material, sem que haja interferéncia na competitividade do certame ou ainda no sigilo das
propostas e o interesse publico, em ato fundamentado podera se relevado.

7 - DO DESENVOLVIMENTO DA SESSAO DO PREGAO

7.1. Na data, horério e local indicado no predmbulo deste Edital, sera dado inicio a sessédo do
pregdo, sendo recomendavel a presenca dos participantes, 15 (quinze) minutos antes do horario
previsto para a sua abertura.

7.1.1 E facultado ao Pregoeiro, antes da abertura dos trabalhos, e, no horéario destinado ao inicio
do pregao, discorrer aos presentes sobre como se desenvolvera a sesséo do Pregao.

7.2 - O Pregoeiro, com o auxilio da Equipe de Apoio solicitard aos representantes os documentos
pertinentes ao credenciamento, onde a licitante devera estar representada legalmente para obter
poderes especificos para formulacdo de lances verbais e para a pratica de todos os demais atos
inerentes ao certame;

7.2.1 - Instalada a sessdo publica do pregdo, apdés conferéncia dos credenciamentos dos
participantes, o pregoeiro procedera a aberturados envelopes das propostas comerciais.

7.2.2 - Somente serd aceito um representante por empresa e este sera o Unico a intervir, em
nome da empresa, nas fases do pregdao.

7.3 - ApGs o encerramento da fase de credenciamento o Pregoeiro fara a abertura dos envelopes
n° 01 - “PROPOSTA COMERCIAL” e prosseguira com a sessao publica do pregao, fazendo a
classificagdo provisoria das licitantes, o pregoeiro convidara individualmente as duas licitantes
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gue ofertaram propostas de pregos até 10% (dez por cento) superiores a menor proposta, de
forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior
preco e os demais, em ordem decrescente de valor;

7.4 - Quando a classificacdo provisoria se der por percentual, o pregoeiro convidara
individualmente as licitantes que ofertaram propostas de precos até 10% (dez por cento)
superiores a menor proposta, de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor
com proposta de menor percentual e os demais, em ordem crescente.

7.5 - O pregoeiro abrird oportunidade para a repeticdo de lances verbais, até 0 momento em que
ndo haja novos lances de precos menores aos ja ofertados, conforme o caso;

7.6 - Nao serdo aceitos lances cujos valores forem iguais ou maiores ao Ultimo lance que tenha
sido anteriormente ofertado

7.7 - Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condicbes definidas no subitem anterior,
participardo da rodada de lances verbais e sucessivos, as (02) duas melhores propostas
subsequentes, quaisquer que sejam os precos oferecidos, totalizando (03) trés propostas;

7.8 - Quando ndo houver condi¢cbes de disputa verbal, no caso de apenas um licitante, o
pregoeiro poderd negociar diretamente com o representante credenciado;

7.9 - A convocacdo para a oferta de lances, o Pregoeiro iniciara com a empresa que tenha
ofertado o maior preco ou menor desconto em sua Proposta Comercial e finalizando com a
ofertante de menor preco ou maior desconto, devendo o lance ofertado ser sempre superior. A
cada nova rodada sera efetivada a classificagdo momentanea das propostas, o que definira a
sequéncia dos lances seguintes;

7.10 - Caso haja empate entre as propostas originais, 0 Pregoeiro realizard sorteio para
determinar a ordem dos lances;

7.11 - A apresentacédo de lance é facultativa, entretanto, a desisténcia em apresentar lance verbal
gquando convocado pelo pregoeiro implicara na exclusdo do licitante daquela etapa de lances
verbais e na manutencao do ultimo desconto apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacéo
das propostas;

7.12 - A desisténcia do representante da licitante em apresentar lance verbal, quando convocado
pelo Pregoeiro, implicard na exclusdo do mesmo nas rodadas posteriores, relativos ao respectivo
item ou lote, ficando sua Ultima proposta registrada para classificacdo definitiva ao final da etapa;

7.13 - O pregoeiro podera negociar diretamente com o proponente de maior desconto habilitado,
para a obtencdo de melhor oferta, se for o caso;

7.14 - Examinada a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao objeto e valor, caberd ao
pregoeiro decidir motivadamente a respeito de sua exequibilidade;

7.15 - Ordenadas as empresas por menor preco, o Pregoeiro procedera a verificagdo das
condicbes de habilitacdo do licitante conforme requisitos estabelecidos no Anexo Il do edital e
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constatando o atendimento as exigéncias a licitante classificada serd declarada habilitada e sera
declarada vencedora, por lote ou por item, conforme o caso;

7.16 - Caso a licitante de melhor oferta, ndo atenda as exigéncias editalicias, o Pregoeiro a
declarara inabilitada e passara a analise da proposta subsequente, observada a ordem de
classificacdo, até a apuracdo de proposta que corresponda ao exigido;

7.17 - Quando todas as propostas forem desclassificadas ou todas as licitantes forem
inabilitadas, a Administracdo podera fixar as licitantes, prazo para apresentacdo de nova
proposta ou documentagéo, em sessdo publica a ser definida pelo Pregoeiro.

7.18 - Declarada vencedora, desde que presentes e devidamente representadas qualquer
licitante poder4 manifestar imediata e motivadamente a intencdo de recorrer, quando lhe sera
concedido o prazo de 03 (trés) dias para a apresentacdo das razdes do recurso, ficando os
demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazfes em igual nimero de dias,
que comecarao a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos.

7.19 - O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidacdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

7.20 - A falta de manifestacao imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito
do recurso e a adjudicacéo do objeto da licitacdo pelo pregoeiro ao vencedor;

7.21 - ndo serdo aceitos como recursos as alegacfes e memoriais que nao se relacionem as
razdes indicadas pelo licitante na sesséo publica;

7.22 — Encerrada a Sesséo, dar-se-ao vistas e rubrica, pelo pregoeiro, pela equipe de apoio e
pelos representantes das empresas participantes, em todos os documentos contidos nos
envelopes da licitacao, e sera lavrada a Ata da reunido pelo Pregoeiro, onde a equipe de apoio e
os demais participantes assinaréo;

7.23 - Os envelopes de "DOCUMENTACAQ" dos licitantes remanescentes, a excecdo dos
relativos aos 2° e 3° colocados, serdo devolvidos;

7.24 - No caso da sessdo do pregdo, em situacdo excepcional, vir a ser suspensa antes de
cumpridas todas as suas fases, os envelopes, devidamente rubricados no fechamento, ficardo
sob a guarda da Equipe de Apoio e do Pregoeiro e serdo exibidos, ainda lacrados e com as
rubricas, aos participantes, na sessao marcada para o prosseguimento dos trabalhos.

8 - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

8.1 - Serd considerada vencedora a proposta que apresentar 0 menor preco ou 0 maior
percentual de desconto, por lote ou por item, como especificado no Termo de Referéncia Anexo |
e Anexo Il deste Edital.

8.2 - O objeto deste Pregdo sera adjudicado a licitante, ou licitantes, cuja proposta seja
considerada vencedora, por lote ou por item.
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8.3 - Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condic¢des, ficarem empatadas, a
classificacdo far-se-4 por sorteio, em ato publico, na propria sesséo.

8.3.1 - No caso de empate ao término da etapa de lances e este for entre as microempresas e
empresas de pequeno porte, sera decidido conforme estabelece os artigos 44 e 45 da Lei
Complementar 123/2006, quando o Pregoeiro aplicara os critérios para desempate em favor da
microempresa ou empresa de pequeno porte;

8.3.2 - Entende-se por empate aquelas situacbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas — ME e empresas de pequeno porte - EPP sejam iguais ou até 5% (cinco por
cento) superiores a proposta mais bem classificada.

8.4 - Para efeito do disposto no subitem 8.3.1, ocorrendo 0 empate, proceder-se-a4 da seguinte
forma:

8.4.1 - A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado;

8.4.2 - N&o ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma
do subitem anterior, serdo convocadas as microempresa ou empresas de pequeno porte
remanescentes que porventura se enquadrem na ordem classificatéria, para o exercicio do
mesmo direito;

8.4.3 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos sera realizado sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta;

8.5 - Somente se aplicard o critério de desempate em favor da microempresa ou empresa de
pequeno porte quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por uma microempresa
ou empresa de pequeno porte;

8.6 - A microempresa- ME ou empresa de pequeno porte - EPP mais bem classificada ser&a
convocada para apresentar nova proposta, na mesma sessao e no prazo maximo de 05 (cinco)
minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de precluséo.

8.7 - O pregoeiro podera desclassificar as propostas cujos pregos, ou percentual de desconto
apresentado, estejam superiores aos praticados no mercado conforme parametros obtidos pela
Comissao Permanente de Licitacdes.

8.8 - O pregoeiro podera ainda desclassificar as propostas que ndo atenderem a exigéncia do
presente edital, bem como as que forem omissas e as que apresentarem irregularidades ou
defeitos capazes de dificultar o julgamento.

9 — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO
9.1 - Ocorrido o atendimento pleno das condi¢cbes de habilitacdo da licitante vencedora dos itens
cotados, a declaragdo da licitante vencedora, e apds julgamento dos recursos impetrados, ou
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desisténcia deste, o Pregoeiro declina pelo envio do presente processo para a autoridade
competente para adjudicacdo e homologacéo do certame.

9.2 - Ap6s a homologacdao, seré providenciada a publicagdo do resultado no quadro de avisos da
Licitadora, no diario oficial ou em jornal de circulac&o local e regional.

9.3 - A licitante vencedora, conforme o0 caso, adjudicada ao processo € convocada para
assinatura do Contrato no prazo de até trés dias Uteis a contar do recebimento da respectiva
convocacao.

9.4 - Na hipotese do néo aceite da ME ou EPP, adjudicada nos termos dos beneficios ndo aceitar
a contratacdo nos termos previstos, o objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta
originalmente vencedora do certame.

9.5 — Quando a licitante for convocada dentro do prazo de validade da proposta e ndo respeitar a
convocacdao para assinatura do contrato sera entdo convocada outra licitante, observada a ordem
de classificacdo, para assumir a avenca, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicagédo das
sang0Oes cabiveis;

9.5.1 - Nas situagbes previstas no item 9.4, o pregoeiro negociard diretamente com a outra
proponente, classificada seguinte, para que seja obtido o melhor preco e as condicdes de
atendera prestacdo do servico do objeto licitado. Se aceita as condi¢des, formaliza-se o Contrato.

10 - DA IMPUGNACAO DO EDITAL E RECURSOS ADMINISTRAT IVOS

10.1 - Impugnacdes aos termos deste Edital poderdo ser interpostas por licitantes, até o 2° dia
atil, que anteceder a abertura das propostas, mediante peticdo a ser enviada, preferencialmente,
para o e-mail licitacao@camaracaxambu.mg.gov.br ou protocolizadas na sala do Departamento
de Compras e Licitagdes, dirigidas ao Pregoeiro, que devera decidir sobre a peticdo no prazo de
24 (vinte e quatro) horas, auxiliado pelo setor técnico competente.

10.1.1 — A Céamara Municipal de Caxambu ndo se responsabilizard por impugnacdes
enderecadas por outras formas ou outros enderecos eletrénicos, e caso hao tenha sido acusado
recebimento pelo Pregoeiro, e que, por isso, sejam intempestivas.

10.2 - Decaira do direito de impugnar os termos do presente Edital a licitante que ndo apontar as
falhas ou irregularidades supostamente existentes no Edital até o segundo dia Util que anteceder
a data de realizacdo do Pregdo. Sendo, a partir de entdo, totalmente intempestiva e ndo sendo a
mesma habil a suspender o curso do certame.

10.3 - A impugnacédo feita tempestivamente pela licitante e acolhida a peticdo contra o ato
convocatério, serd designada nova data para a realiza¢do do certame.

10.4 - As razdes de recurso, e das contrarrazdes, conforme o caso, deverdo ser entregues no
prazo constante no item 7.18 deste edital, no Departamento de Compras e Licitacdes, nos dias
Uteis e no horario normal de expediente, que serdo imediatamente encaminhadas a Assessoria
Juridica, sob pena de se configurar a desisténcia da intencéo de recurso manifestada na Sessao
Publica do Pregéo.
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10.5 - Nao serdo conhecidos recursos enviados pelo correio, telefax, correio eletrdnico ou
qualquer outro meio de comunicacao, se, dentro do prazo previsto em Lei, a peca inicial original
nao tiver sido protocolizada no Departamento de Compras e Licitacoes.

10.6 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento e determinara a convocacdo dos beneficiarios para
autoridade superior competente, para adjudicacédo e homologacéo do certame.

10.7 - A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importard a decadéncia do

direito de recurso e o encaminhamento do processo a autoridade competente para a
homologacéo.

10.8 - Das decisbes de aplicacdo de penalidade caberdo recursos que deverdo ser
protocolizados no Departamento de Compras e Licitagoes.

11 — DO PRAZO DE VALIDADE DO CONTRATO ADMINISTRATIV O
11.1 — O prazo de validade e as condi¢cGes de execucdo do contrato administrativo referentes ao
objeto desta licitacdo estéo contidos no Anexo Il deste edital.

11.2 - O contrato administrativo decorrente deste pregédo poderd ser alterado no interesse publico
e das partes, através de termos aditivos, em conformidade com os artigos 57, 58 e 65, todos da
Lei n° 8.666/93, no que couber.

12 — DA EXECUCAO DO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVIC O

12.1 — A Licitante Contratada estara obrigada a cumprir a execu¢ao do contrato, conforme objeto
licitado, e de acordo com a Ordem de Compra/Servico, e incluird as condicdes estabelecidas
neste Edital.

12.2 - Os precos pactuados poderdo ser restabelecidos, para a manutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro do compromisso, desde que o eventual aumento dos custos venha a ser
devidamente comprovado, por meio de planilha analitica e documentagéo habil, assinada por
profissional habilitado, e que esteja previsto no contrato administrativo.

12.3 - A licitante contratada obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigacBes por ela assumidas, todas as condicBes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que
possa comprometera sua execucao.

12.4 - O Contrato Administrativo firmado com a Licitante ndo podera ser objeto de cessédo ou
transferéncia, sob pena de aplicacdo de sancdo, inclusive resciséo.

12.5 - A prestacao do servico do objeto desta licitacdo, por lote ou item, conforme o caso e como
dispuser a Ordem de Servico - OS devera ser efetivada como consta no Termo de Referéncia
Anexo | e Anexo Il deste Edital, na forma, prazos e condi¢cbes expressas na proposta e no
contrato firmado;

Pégina 11 de 72

Rua Conselheiro Mayrink, 363 — Centro/ Caixa Postal: 65 — Caxambu/MG - CEP 37440-000 - (35) 3341-3313
E-mail: licitacao@camaracaxambu.mg.gov.br Homepage: www.camaracaxambu.mg.gov.br



Fas% camara municipal de
AR CAXAMBU

PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne 31/2020
PROCESSO LICITATORIO N°31/2020
PREGAO PRESENCIAL Ne 04/2020

12.6 - A Licitadora se reserva no direito de recusar no todo ou em parte, conforme o caso, item
ou itens do objeto licitado que ndo atender as especificacdes solicitadas, ou ainda que for
considerado inadequado para satisfazer o contrato firmado;

12.7 - A Administracdo Municipal ndo aceitard prestacdo de servico do objeto licitado sem
apresentacdo da OS - Ordem de Servico, bem como desconforme a esta, ou ainda como
dispuser o Contrato Administrativo, sem que caiba qualquer ajuste e/ou indenizacdo a licitante
contratada;

12.8 - O Departamento de Compras da Licitadora sera o Unico autorizado pela expedi¢do da OS -
Ordem de Servico, se outro Setor ou Servidor néo tiver sido formalmente, designado como
responsavel pela expedi¢do das mesmas.

13 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1 — O pagamento serd efetuado via boleto bancério ou transferéncia/depdsito em conta da
empresa contratada, informados na propria Nota Fiscal, no prazo estabelecido no Anexo Il deste
edital, a contar da data em que for atestado a execucao do servigo pela Camara Municipal,

13.2 - Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada, enquanto pendente de liquidacéo
gualguer obrigacdo que Ihe tenha sido imposta, em decorréncia de penalidade ou
inadimplemento, sem que isso gere direito a qualquer compensacao;

13.3 - Quando das efetivacdes dos pagamentos a licitante adjudicada devera obrigatoriamente
apresentar a regularidade com a Seguridade Social, com 0 FGTS e Débitos Trabalhistas CNDT.

14 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 - A recusa injustificada em assinar o contrato e recusar atender as ordens de compras e/ou
servicos, que ensejar o retardamento da execucdo do objeto licitado, que ndo mantivera
proposta, que comportar-se de modo inadequado ou apresentar qualquer declaracdo falsa,
estard sujeita a aplicacdo da pena de impedimento de licitar e contratar com esta Administracéo
Licitadora, pelo prazo de até cinco anos, além de outras cominacdes legais.

14.2 - Pela inexecucdo total ou parcial de cada ajuste (objeto de contrato ou nota de empenho), a
Contratante podera aplicar as empresas, as seguintes penalidades, sem prejuizo das demais
sancdes legalmente estabelecidas:

14.2.1 - multa por atraso a cada 30 dias, no percentual de 5% (cinco por cento), calculada sobre
o valor do contrato, caso ndo sejam cumpridas fielmente as condi¢cbes pactuadas;

14.2.2 - suspensédo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
Administracéo por periodo ndo superior a dois (2) anos;

14.2.3 - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

14.3 - Ocorrendo a inexecucdo de que trata o item 15.4, reserva-se ao 6rgao requisitante o direito
de acatar a oferta que se apresentar mais vantajosa, pela ordem de classificacdo, comunicando
em seguida, aos setores solicitantes, das providéncias tomadas.
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14.4 - A penalidade de adverténcia prevista neste item sera aplicada pela Administracdo, de
oficio ou mediante proposta do responsavel pelo acompanhamento da execug¢éo da prestacao do
servico, garantido o direito a ampla defesa e ao contraditério.

14.5 - Demais condicbes e o alcance da aplicacdo das penalidades aqui previstas estdo
declinadas no Anexo IX - Minuta do Contrato, garantindo sempre o direito do contraditério e a
ampla defesa.

14.6 - A segunda adjudicataria, em ocorrendo a hipétese do item precedente, ficard sujeita as
mesmas condi¢des estabelecidas neste Edital.

15 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1 - As despesas do presente edital serdo acobertadas pelas dotacdes orcamentarias:
01.03.01-01.031.0001.2.009. 3.3.90.40.00 — Servicos de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacao — Pessoa Juridica.

16 - DA FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO

16.1 - A fiscalizacdo da execucao do Contrato Administrativo ficara a cargo de servidor municipal
especialmente designado para este fim, e este devera atestar a efetiva qualidade do objeto
licitado.

17 - DAS DISPOSICOES FINAIS:
17.1 - Os casos omissos no presente Edital serdo resolvidos de acordo com a legislacéo vigente;

17.2 - As duvidas decorrentes da interpretacdo deste Edital, as impugnacfes e os pedidos de
informagfes adicionais que se fizerem necessérias a elaboracdo das propostas deverdo ser
apresentadas ao Pregoeiro, por escrito, com antecedéncia de até 02 (dois) dias Uteis da data de
abertura da licitacdo, no horario e endereco constantes do preambulo deste Edital.

17.3 - As duvidas e os pedidos de informagdo de que trata o subitem anterior ndo constituirdo
motivos para que se altere a data e o horério do pregéao;

17.4 - As duvidas e pedidos de informacdo, bem como as respostas fornecidas, deverdo ser
divulgadas a todos os que retirarem o edital, resguardado o sigilo quanto a identificacdo da
empresa consulente;

17.5 - Aos licitantes que apresentarem impugnacdes ao edital, para meramente obter o
retardamento deste certame licitatério, aplicar-se-80 as penalidades previstas na legislacéo
vigente.

17.6 - E facultada ao pregoeiro ou a autoridade superior competente, em qualquer fase da
licitacdo, a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementara instru¢do do
processo.

17.7 - O presente Edital foi previamente analisado e aprovado pela Assessoria Juridica da
Céamara Municipal, constante de parecer que se encontra anexo ao processo.
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17.8 - Este processo licitatorio podera ser alterado no interesse publico e das partes, através de
Termos Aditivos, em conformidade com os artigos 57, 58 e 65, todos da Lei n° 8.666/93, no que
couber.

17.9 - A fidelidade da documentacédo e informacfes deste item é de inteira responsabilidade da
licitante, que, pelo descumprimento, sofrera as penalidades cabiveis.

17.10 - As empresas licitantes sdo responsaveis, administrativa, civil e criminalmente pela
fidelidade das informacgBes e documentos apresentados.

17.11 - As informag¢des complementares poderdo ser obtidas nos dias Uteis, em horério
comercial, na Secretaria da Camara Municipal de Caxambu.

17.12 - Os atos e procedimentos decorrentes da presente licitacdo serdo publicados no Quadro
de Avisos da Camara Municipal e/ou no site oficial da mesma, ou Imprensa Oficial, no que
couber. Assim sendo, 0s prazos previstos correrdo a partir destas publicacoes.

17.13 - A Camara Municipal podera cancelar a presente licitacdo, por interesse publico e ainda,
acrescer ou diminuir os quantitativos licitados nos termos da legislacao pertinente, sem que caiba
recurso ou qualquer pedido de indenizacéo por parte das Licitantes.

17.14 - A simples participacdo viabilizada pela apresentacdo de documentacdo e proposta,
caracterizard aceitacdo e o pleno conhecimento, pela licitante, das condicbes expressas neste
Edital e seus Anexos, prevalecendo sempre, em caso de divergéncias, o disposto no Edital.

17.15 - Os casos néo previstos neste Edital serdo decididos pelo Pregoeiro
17.16 - Na hipotese de procedimento judicial, fica eleito o Foro da Comarca de Caxambu-MG,

para dirimir eventuais pendéncias oriundas do presente pregdo, com renuncia de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.

17.17 - Os casos néo previstos neste Edital serdo decididos pelo Pregoeiro.

Caxambu/MG, 04 de dezembro de 2020.

Jean Carlos da Silva
Presidente

Cristiane Ramos Lino
Pregoeira
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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada tendo como objeto a licenca de uso e locacéo
de sistemas integrados de Gestdo Publica, compreendendo as seguintes areas: Financas
(Planejamento e Orgcamento Publico; Execug¢do Or¢camentaria; Tesouraria; Contabilidade Publica;
Recursos Humanos: Gestdo de Pessoal; Folha de Pagamento; Suprimentos: Gestdo de
Patrimbénio; Compras de Materiais e Servigos; Gerenciamentos de Estoque, Licitacdes;
Gerenciamento de Contratos Administrativo; Portal da Transparéncia; Controle Interno, SISOP e
envio de informagdes ao TCE/MG, conforme descritos no Memorial Descritivo do edital a seguir:

a) O software devera ser desenvolvido a partir de um ambiente multiusuario (qualquer versao
Windows) e multitarefa (permitindo que mais de um usuario execute a mesma operacdo
concomitantemente. Por exemplo: mais de um usuario requisitando a secretaria, mais de um
usuario realizando um processo de criacdo de Decreto).

b) Deverd ser desenvolvido em linguagem de quarta geracdo e compativel com Sistema
Operacional Windows.

c) Devera garantir a integridade das informacBes, onde o Software devera oferecer uma
plataforma de seguranca, com a possibilidade de criagdo de niveis de acesso (administrador,
instituicdo e usuario).

d) Deverd possuir total integracdo entre todos os modulos, possibilitando a exportacdo e
importacdo das informacdes de um maddulo para outro.

e) As empresas deverdo apresentar documento que comprove a propriedade dos softwares
licitados, sob pena de desclassificacdo, devendo demonstrar conhecimento das informacfes e
gque aceita todas as condi¢cGes do Edital, para cumprimento das obrigacdes do objeto da licitacao,
comprometendo-se a demonstrar a funcionalidade dos sistemas de acordo com o requerido no
termo de referéncia caso seja necessario.

OBSERVACOES:

Os nomes atribuidos a cada um dos sistemas retro mencionados dizem respeito as respectivas
funcionalidades de cada um deles e ndo necessariamente tem correlacdo com a exatidao de tais
nomes, ou seja, 0 necessario € o cumprimento dos requisitos técnicos constantes do Termo de
Referéncia e ndo a exatiddo da nomenclatura.

1.1 - CONSTITUEM SERVICOS COMPLEMENTARES AO OBJETO:

a) Servicos de implantacdo dos sistemas  que compreende a conversao e saneamento dos
dados, configuracdes de cadastros basicos, disponibilizacdo dos sistemas nos servidores e
estacbes de trabalho disponiveis, capacitagdo e treinamento dos servidores publicos a
operacionalizagdo dos sistemas e apoio técnico presencial que consiste na presenca de técnico
nas dependéncias do contratante, oferecendo servigos técnicos que garantam o inicio e o0 bom
funcionamento do sistema contratado.

b) Apoio técnico a distdncia que consiste na oferta de servigcos técnicos, realizados a distancia,
para solucionar, verbalmente ou por escrito, questionamentos técnicos apresentados, de casos
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concretos que sejam correlacionados ao uso do sistema contratado, de questfes de informatica
relacionadas a operacionalizacdo dos sistemas e de orientagdo técnica na aquisicdo de
equipamentos, na constru¢do da rede l6gica de dados de rede, instalacdo de servidores, entre
outros.

c) Atualizacdo do sistema que é a sua adequacgdo as modificacdes ocorridas em leis federais,
estadual e municipal que afetem os parametros inicialmente estabelecidos nos sistemas e outras
funcionalidades.

d) Manutencdo do sistema que corresponde aos servicos de informatica necessarios para a
correcdo de eventuais erros detectados.

e) Servicos avulsos de treinamento  que vierem a ser requisitados pela contratante apds o
término dos servicos de implantacdo dos sistemas, com a finalidade de reciclagem ou
capacitacao de novos servidores publicos.

f) Apoio técnico presencial — presenca de técnico da contratada nas dependéncias do
contratante, para prestar assisténcia técnica e solucionar problemas de operacdo ou de casos
concretos relacionados ao uso dos sistemas contratados. Estes servicos somente ocorrerdo, se
formalmente requisitados pela contratante.

1.2 - INFORMACOES TECNICAS

g) Metodologia de Trabalho

O trabalho deverd ser realizado visando suprir as necessidades da Administragdo constantes
neste Termo de Referéncia e a modernizacdo dos processos de gestdo publica de forma
integrada. Os sistemas informatizados deveréo se aderir as rotinas atuais, otimizando a execucao
das tarefas, entretanto, devendo seus parédmetros se adequar as mudangas impostas pelas
normas que vierem a surgir. Para alcance dos objetivos propostos, a Contratada podera se valer
dos métodos e ferramentas que melhor se adequem a esse fim, sob autorizacdo prévia da
Contratante.

h) Regime de Execucédo do Contrato

Os servigcos serdo contratados na forma de execucdo indireta, pelo regime de empreitada por
preco global, através de contrato de locacdo de Sistemas Integrados de Gestdo Publica e dos
servicos relacionados abaixo, conforme especificacdes técnicas e caracteristicas minimas
constantes do presente Termo de Referéncia:

Licenciamento de software pelo periodo de vigéncia do contrato;

Instalacdo do sistema na infraestrutura de servidores da administragao;

Configuracdo dos softwares que fazem parte da solugdo, compatibilizando o sistema
como ambiente de producdo da administracao;

Converséao e migracao inicial de dados historicos;

Treinamento de administradores do sistema;

Treinamento de usuarios;

Testes de validacdo do sistema;

Suporte e acompanhamento de implantagéo do sistema;

Manutencao e atualizacdo de versoes.

VVVVVYVY VVYV

i) Sistema de Gerenciamento e Termos Contratuais
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Os trabalhos de implementacéo e desenvolvimento dos sistemas s&o de inteira responsabilidade
da Contratada. A implantacdo e a configuracdo dos ambientes tecnoldgicos e operacionais
ficardo a cargo da Contratada com o acompanhamento de servidores designados pela
Contratante. A Contratada devera dar tratamento reservado aos dados e informagfes obtidos
durante a execucao dos trabalhos.

1.3 SEGURANCA DOS SISTEMAS

1.3.1 Os sistemas deverdo possuir procedimentos de seguranc¢a que protejam as informacdes e
0S acessos aos sistemas; as tarefas executadas deverdo ser controladas e preservados quanto
ao uso indevido e da pratica de atos contrarios aos interesses do Municipio e dos municipes.

1.3.2 Os sistemas devem permitir auditorias de todas as operacfes efetuadas por usuarios
(alteracdes, inclusdes e exclusdes).

1.3.3 Os sistemas devem permitir a integridade do banco de dados em todas as transa¢cdes em
situacBes de queda de energia e falhas de software e hardware.

1.3.4 Os sistemas devem atender plenamente as prestacdes de contas, como SICOM,
SICONFI, GFIP, dentre outros sistemas governamentais.

1.4 CARACTERISTICAS OBRIGATORIAS DOS SOFTWARES

1.4.1. Desenvolvido para ambiente multiusuario (qualquer versdo Windows) e multitarefa
(permitindo que mais de um usudrio execute a mesma operacdo concomitantemente. Por
exemplo: mais de um usuario requisitando a secretaria, mais de um usuario realizando um
processo de criacdo de Decreto).

1.4.2. Desenvolvido em linguagem de quarta geragdo e compativel com Sistema Operacional
Windows.

1.4.3. Para garantir a integridade das informacdes, o Software deve oferecer uma plataforma de
seguranca, com a possibilidade de criacdo de niveis de acesso (administrador, instituicdo e
usuario).

1.4.4. Possuir total integracdo entre todos os modulos, possibilitando a exportagdo e importacéo
das informacdes de um médulo para outro.

ESPECIFICACAO DAS FUNCIONALIDADES MINIMAS DOS SISTE MAS:

1. SISTEMA DE ORCAMENTO PROGRAMA, EXECUCAO ORCAMENT ARIA,
CONTABILIDADE PUBLICA, TESOURARIA E PECAS DE PLANEJ AMENTO:

1.1 Devera atender a legislacao vigente, em especial as regras do SICOM, Legislacdo do Regime
Préprio de Previdéncia (RPPS), Lei de Responsabilidade Fiscal, Instrucbes dos Tribunais de
Contas e Portarias, conforme especificacdes a seguir:

1.2 Sistema de Orgcamento Publico:
- Deverd adotar o cadastro das fontes de recursos or¢gamentarios;
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- Devera adotar o cadastro das aplicacdes, permitindo inclusées de novas aplicacdes;

- Permitir aplicar indice para atualiza¢éo dos valores dos exercicios do quadriénio para a previsdo
das receitas e para os custos das acdes dos programas;

- Permitir a gestao dos histoéricos das alteragfes efetuadas no PPA registrando-as em uma Lei ou
Decreto editado;

- Permitir o aproveitamento dos cadastros de ag¢fes, programas, indicadores dos programas e
das acdes dos programas do plano plurianual para o cadastramento dos mesmos na LDO
evitando a digitacdo dessas informacoes;

- Permitir a gestdo dos histéricos das alteragBes efetuadas na LDO registrando-as em cada Lei
ou Decreto editados;

- Permitir o aproveitamento dos cadastros de ag¢fes, programas, indicadores dos programas e
das ac¢Oes dos programas da Lei de Diretrizes Orgamentarias para o cadastramento dos mesmos
na LOA evitando a digitacdo dessas informacdes;

- Permitir o cadastramento das previsfes das receitas orcamentdarias para as contas definidas na
execucao orcamentaria, informando no minimo o 6rgéo arrecadador, a fonte de recurso, o valor
da previsdo e opcionalmente a aplicacao;

- Permitir o cadastramento de contas de despesas informando no minimo: a classificacdo
institucional (6rgdo, unidades orcamentarias e executoras), a funcional programatica (funcao,
subfuncédo, programas e acdes) previamente cadastradas, mais o desdobramento econémico e
fonte de recurso definidos no sistema, o valor fixado e opcionalmente a aplicagéo;

- Permitir o cadastramento das previsdes das transferéncias financeiras a receber e a conceder
informando no minimo: Org&o concessor, o Orgéo recebedor, a fonte de recurso, o valor previsto
e opcionalmente a aplicacao;

- Permitir o cadastramento das previsbes das transferéncias previdencidrias a receber e a
conceder informando no minimo: Orgédo concessor, o Orgao recebedor, o tipo de contribuicdo, o
tipo de exercicio, a fonte de recurso, o valor previsto e opcionalmente a aplicagao;

- Permitir o cadastramento de Fundos com vinculagcéo de receitas e despesas orgcamentarias para
geracédo de balancos dos fundos;

- Permitir a elaboragdo da programacéo financeira e do cronograma de desembolso mensal
conforme art. 8 da LRF;

- Permitir a emissdo de relatério da consolidacdo dos programas e Acompanhamento da metas
conforme art. 5 da LRF;

- Permitir a emissdo de relatério contendo a previsdo das transferéncias financeiras e
previdenciarias a receber a e conceder;
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- Permitir a emisséo de relatério apuracao da previsdo dos gastos com pessoal;

- Permitir a emisséo de relatério com o desdobramento da receita prevista em metas bimestrais
de arrecadacéo conforme art. 13 da LRF;

- Permitir a emissdo de relatério com o cronograma de execucdo mensal de desembolso
conforme art. 8 da LRF;

- Permitir a emissao de relatdrio com a programacao financeira conforme art. 8 da LRF;

- Permitir a emissdo de graficos representativos dos relatorios estatisticos do Sistema de
Orcamento Publico que permitam uma visao gerencial do mesmo;

- Permitir o cadastramento do limite de crédito conforme a lei orcamentaria anual;
- Permitir gerenciar diversas competéncias de trabalho;

- Permitir a realizac&o de consultas sobre a situacdo das competéncias controladas pelo sistema,
indicando se a competéncia selecionada esta encerrada, ou execucao;

- Deverd adotar o plano de contas contabil do SICOM;

- Deverd incorporar automaticamente na execugdo orcamentaria as transferéncias financeiras a
receber e a conceder previstas na lei orcamentaria anual;

- Dever4d incorporar automaticamente na execucdo orcamentaria as transferéncias
previdenciarias a receber e a conceder previstas na lei orcamentaria anual;

- Devera incorporar automaticamente na execucdo or¢camentaria a programacao financeira e o
cronograma de desembolso mensal elaborados de acordo com o art. 8 da LRF;

- Deverd para as despesas orcamentarias considerar o cronograma de desembolso apropriado
como controle de cota mensal para empenhamento das despesas;

- Devera manter o cadastro de bancos de acordo com os bancos cadastrados no FEBRABAN;

- Permitir o cadastramento de agéncias bancarias nos quais o 6rgdo possui movimentagao
financeira;

- Permitir o cadastramento das contas correntes bancérias, permitindo associa-las ao plano de
contas informando a fonte de recurso, a aplicacdo e tipo da conta bancaria, para a devida
contabilizacdo dos recursos movimentados, criando ainda, automaticamente um cadigo reduzido
visando facilitar quaisquer procedimentos de visualizacéo e entrada de dados;

- Permitir o cadastramento de contas extra orcamentarias, permitindo associa-las ao plano de
contas informando o favorecido do crédito, para a devida contabilizacdo dos recursos
movimentados, criando ainda, automaticamente um cdédigo reduzido visando facilitar quaisquer
procedimentos de visualizac&o e entrada de dados;
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- Permitir o cadastramento de centros de custos para vinculacdo das mesmas a empenhos;

Permitir o cadastramento de Tipos/Classes de Despesas para vinculagdo das mesmas a
empenhos;

- Permitir o cadastramento de quantos, histéricos padrées, sejam necessarios;

- Permitir que o usuario realize o mapeamento manual, ao realizar a liquidacdo de despesas,
efetuando o enquadramento a conta contabil adequada;

- Permitir o cadastramento de contratos de divida fundada e de operac¢des de crédito firmado
entre orgaos publicos e credores/fornecedores;

- Permitir a associacao dos fornecedores aos cédigos de contas a pagar do plano de contas;

- Permitir o cadastramento de ajustes/correcbes das previsbes das receitas orcamentarias
aumentando ou reduzindo os valores previstos mensalmente para as receitas, tais ajustes
poderdo ser efetuados para as contas de receitas de quaisquer 6rgdos do municipio e deveréo
estar registrados em uma Lei ou Decreto editado;

- Permitir o cadastramento de ajustes/corre¢cdes das previses das transferéncias financeiras e
previdenciarias a receber e a conceder, aumentando ou reduzindo os valores previstos
mensalmente para as transferéncias, tais ajustes poderdo ser efetuados para as transferéncias
de quaisquer 6rgdos do municipio e deverdo estar registrados em uma Lei ou Decreto editado;

- Permitir o cadastramento de alterac6es orcamentarias para as despesas, informando o tipo de
crédito (suplementar, especial e extraordinario) e sua contrapartida (anulacdo de dotacao,
superdvit financeiro, excesso de arrecadacgdo, abertos no exercicio e reabertos no exercicio),
definindo para os créditos em quais meses da cota serdo alocados seus valores, e para
anulacdes em quais meses da cota serdo onerados seus valores. Tais alteracdes deverdo estar
registradas em uma Lei ou Decreto editado;

- Permitir o cadastramento de alteracdes orcamentarias para as despesas, através de
remanejamentos, transposi¢des e transferéncia e sua contrapartida (anulacdo de dotacéo,
superavit financeiro, excesso de arrecadacdo, abertos no exercicio e reabertos no exercicio),
definindo para os créditos em quais meses da cota serdo alocados seus valores, e para
anulacdes em quais meses da cota serdo onerados seus valores. Tais alteracdes deverdo estar
registradas em uma Lei ou Decreto editado;

- Permitir transferéncia de saldos das cotas das contas de despesa orcamentaria de um més para
0 outro;

- Permitir indisponibilizacdo dos saldos mensais das cotas das contas de despesa orcamentaria,
blogueando sua utilizagcdo para emissédo de reservas ou empenhos, até que o0 mesmo volte a ser
disponibilizado;

- Permitir a visualizagéo dos limites de crédito utilizados, em conformidade com a lei orcamentéria
aprovada pelo legislativo, a qualquer momento da execuc¢ao contébil, ao longo do exercicio;
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- Permitir a realizacdo do controle de saldos de dotacBes orcamentarias por cotas mensais,
impedindo a emisséo de reservas ou empenhos sempre que estes saldos mensais de dotacdes
orcamentarias sejam inferiores aos valores que pretende distribuir mensalmente para a reserva
ou 0 empenho;

- Permitir o cadastramento de empenhos de acordos com as modalidades de empenhamento
definidas na Lei 4.320/64, empenhos ordinarios, globais e estimativos, definindo em quais meses
da cota seréo distribuidos os valores;

- Permitir a geracao de reservas or¢gamentarias;

- Permitir a geracdo de empenhos automaticos de informacgfes fornecidas pelo Sistema de
Pessoal;

- Permitir a geracdo de empenhos automaticos de informacfes fornecidas pelo Sistema de
Compras;

- Permitir o cadastramento de refor¢os e estornos de para empenhos cadastrados, definindo em
guais meses da cota serdo distribuidos os valores;

- Permitir a inscricbes de empenhos de exercicios anteriores em restos a pagar, de maneira
automatica ou manual;

- Permitir o cancelamento de restos a pagar diferenciando os cancelamentos de restos a pagar
processados dos ndo processados;

- Permitir informar para as ordens de pagamento cadastradas dados para informacéo da DIRF e
da SEFIP;

- Permitir o cadastramento dos extratos bancarios para a efetuagéo das conciliagdes bancérias;

- Permitir a importacdo dos extratos bancarios por meio dos Arquivos Magnéticos no padréo
CNAB240 de retorno disponibilizados pela da rede bancéria;

- Permitir efetuar a conciliagdo bancaria de forma automética onde o sistema devera encontrar
cheques, débitos ou créditos comuns entre contabilidade e o extrato bancario e concilia-los
automaticamente;

- Permitir emissdo de relatérios da LRF definidos através da instrugcdo normativa 06/2000 e
previstos na LC 101 de 04/05/2000;

- Permitir emissdo de relatérios mensal que apontem a movimentacdo das contas correntes de
uma determinada conta contabil;

- Permitir emissao de relatérios da execucao contabil de comparativo do balanco patrimonial,

- Permitir a emisséo de gréficos, a partir dos dados dos relatérios do Sistema de Contabilidade
Publica e Tesouraria, que permitam uma visdo gerencial da execug¢do contabil;
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- Permitir a emissédo de relatorios relacionados a toda movimentagéo gerada pelo sistema;

- Atender a Lei de Transparéncia Publica: o Sistema devera atender a Lei de Transparéncia
Publica, permitindo a visualizagdo em tempo real para sua publicacdo conforme exigéncias legais
(Despesas empenhadas, liquidadas e pagas).

2. SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES E GERENCIAMENTO D E CONTRATOS:

- Devera atender as exigéncias de classificacdo Contabil, propiciando que sejam emitidos os
pedidos de compras ja classificados por sub-elemento contabil, auxiliando assim na confeccéo do
empenho, ndo gerando a necessidade de classificacdo manual do(s) processo(s) por parte do
departamento de contabilidade;

- Possuir integracdo com os Sistemas de Contabilidade e Tesouraria, Sistema de Controle de
Licitacdes, Sistema de Patrimbnio Publico e Sistema de Gerenciamento de Estoques, para que
0s mesmos tenham acesso aos dados de fornecedores, controlados e cadastrados por usuarios
do Sistema de Compras de Materiais e Servigos;

- Permitir que no cadastro de fornecedores contenha opg¢do para inclusdo, no minimo, das
seguintes informacdes:

a) Razdao social;

b) CNPJ (pessoa juridica) ou CPF (pessoa fisica), conforme o caso validando (fazendo
verificacdo do numero do documento) o documento digitado;

C) Nome fantasia (pessoa juridica);

d) Endereco completo (logradouro, numero, bairro, complemento, CEP, cidade e estado);

e) Numeros de telefones e fax;

f) Dados bancarios (banco, agéncia e conta);

Q) Homepage;

h) e- mail;

i) Representantes da empresa com nome e cargo;

- Permitir emissdo de Certificado de Registro Cadastral e de regularidade juridico fiscal das
empresas cadastradas. A emissdo deste relatorio devera prever a possibilidade de modelacéo
para adequar a impresséo dos dados em formularios pré-impressos;

- Permitir a emiss@o de solicitacdo de empenho (devera ser demonstrada integracdo com o
Sistema de Contabilidade Publica e Tesouraria para acesso as dotacdes);

- Permitir emissdo de relatério com o mapa analitico de cotacdo de precos com os valores de
cada item apresentado por cada fornecedor;

- Permitir a geracdo de Autorizacdo de Fornecimento (AF) trazendo em seu corpo
automaticamente as informacfes descritas no processo licitatério, tais como a descricdo do
produto especificada no edital e a marca do produto informada na proposta pelo vencedor do
certame;

- Permitir a definicAo de julgamento de propostas, nos processos que tenham previsdo de
avaliacao Técnica;
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- Permitir, na inclusdo de um termo de referéncia, no minimo, a previsdo de entrada das
seguintes informacoes:

a) Data de inicio do processo (digitacdo) e data de abertura;

b) Local, horario de encerramento para entrega dos envelopes e abertura dos mesmos (para
0 envelope 1, 2, e 3 se for 0 caso) e prazo final de entrega das propostas;

c) Objeto a ser contratado, modalidade e critério de julgamento (previstos na Lei 8666/93 e
alteracdes);

d) Fornecedores que serdo convidados a participar do processo a partir do cadastro de

fornecedores da Camara Municipal, consoante com os ramos de atividades predefinidos no
sistema de compras de materiais e servicos;

e) Documentos obrigatdrios do processo;

f) Dotac6es orcamentarias que serdo oneradas com as despesas do processo e a reserva
de dotacdo orcamentéria realizada somente pela Secretaria de Financas, cabendo a licitacdo
somente emitir o relatorio de reserva ja efetuada;

Q) Detalhamento dos itens a serem Objeto deste termo de referéncia comprados no
processo, incluindo informacdes de unidade, quantidade e descricdo detalhada a partir do
cadastro municipal de mercadorias, demonstrando integracdo com o Sistema de Gerenciamento
de Estoques;

- Permitir o processamento de tipo de compra por registro de preco;

- Demonstrar passo a passo um processo inteiro de pregdo presencial, desde uma solicitagcédo de
compra, passando pelos julgamentos das propostas, e finalizando na ata final de julgamento;

- No pregao presencial o sistema deveré ter a opgéo de:

a) Indicar as empresas EPP ou ME;

b) Elencar os documentos de habilitacdo requeridos no edital; - No pregdo presencial o
sistema devera indicar automaticamente:

c) O percentual de diferenca das propostas apresentadas;

d) O valor ou percentual minimo atribuido entre lances;

e) Ao final da rodada se existe empresa EPP ou ME dentro do percentual atribuido por lei

gque possa cobrir a oferta;

- O sistema de pregdo presencial devera ainda emitir, ao final do processo, uma ata sem
gualquer intervencéo do usuario, contendo as informagfes de empresas participantes, propostas
ofertadas, rodada de lances, novo valor das propostas vencedoras, habilitacdo e inabilitagcdo de
licitantes e manifestacdes de recursos.

- Permitir a emissao de relatdrios relacionados a toda movimentacgéo gerada pelo sistema;

3. SISTEMA DE ALMOXARIFADO:
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Este sistema deverd ter por objetivo o gerenciamento dos bens e produtos em estoque
constantes no Almoxarifado Central, devendo ainda haver a sua integra¢do e comunicacdo com o
sistema patrimonio.

- Permitir o cadastramento de unidades de mercadorias;

- Permitir o cadastramento de unidades de almoxarifado possibilitando a definicdo do
responsavel por cada unidade cadastrada;

- Permitir definicdo de acesso dos usudrios aos almoxarifados que Ihes sejam pertinentes;
- Possuir integragéo com o Sistema de Compras de Materiais e Servigos;

- Permitir que o fornecimento de materiais de consumo seja realizado através de requisicoes, e
gue estas sejam autorizadas on-line por responséaveis, visando um melhor controle de saidas de
mercadorias;

- Permitir que ao realizar o cadastro de uma requisicdo de material exista a possibilidade de se
informar cada item requisitado, a especificacdo de cada item, o local de entrega da requisi¢éo, o
nome do requerente, 0 nome do responsavel pela aprovacao da requisi¢do, a Diretoria de origem
do requerente e a justificativa da requisicdo, possibilitando no momento da autorizagcdo desta
requisicdo uma visdo mais ampla da necessidade do usuario;

- Permitir a autorizacdo ou veto, das requisicOes realizadas, pelo usuario responsavel. Para
avaliacdo do mesmo, no momento da autorizacdo, deverdo estar disponiveis as seguintes
informacfes: nome do requerente, origem da requisi¢ao, justificativa para a requisi¢cdo, data da
requisicao, itens e quantidades requisitados e saldos da mercadoria em estoque;

- Permitir que o(s) almoxarife(s) tenha(m) ao seu alcance um monitoramento de todas as
requisicoes autorizadas, para proceder (em) o atendimento das mesmas;

- Permitir que no monitoramento de requisi¢cbes autorizadas sejam visualizados no minimo: os
itens requeridos (com quantidade requerida), o nome do requerente, a data da requisi¢cédo, a data
de autorizacdo, o nome do responsavel pela autorizacao e o local de entrega;

- Permitir a entrada total ou (parcial de mercadorias e parcial de quantidades) a partir de uma
ordem de fornecimento gerado no Sistema de Compras de Materiais e Servicos;

- Permitir que, nos casos de entrada(s) parcial(is) de pedidos realizados, os saldos
remanescentes permaneg¢am pendentes para entradas futuras;

- Permitir que as entradas de mercadorias possibilitem a digitacdo e armazenamento de lote da
mercadoria e a data de validade de cada item;

- Permitir que nas saidas de mercadorias possibilitem que o usuério selecione o lote da
mercadoria desejada;

- Permitir que o almoxarife tenha ao seu alcance um monitoramento de todas requisicdes
autorizadas, para proceder o atendimento das mesmas;
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- Permitir transferéncia de mercadorias entre unidades de almoxarifado;

- Permitir consulta de movimentacao de mercadorias, por periodos e por unidade de almoxarifado
listando todas as entradas e saidas;

- Permitir encerramento de exercicio, bloqueando a movimentacao de um exercicio encerrado;

- Permitir emisséo de relatério com relacdo mensal ou anual de entradas realizadas, bem como
do saldo das mercadorias atualizado, contendo na impressdo o0s materiais de consumo e
quantidades;

- Permitir emissédo de relatério com a relagdo de saidas realizadas a partir de requisicdes do
almoxarifado. Disponibilizar a emissdo com opg¢8es de selecionar por um periodo, contendo, no
minimo, na impressdo: niamero da requisicdo, nome do requerente, data da saida, quantidade,
valor unitario e valor total;

- Permitir emissao de relatério de inventario mensal e anual analitico de estoque, com opcdes de
selecionar por mercadoria, com as seguintes informacgdes: descricdo do material, quantidades e
valores iniciais, quantidades e valores de entradas, quantidades e valores de saidas, quantidades
e valores do saldo final e totalizacdo de todos estes valores em resumo no final do relatério;

- Permitir a emissdo de relatérios com todas as informacdes pertinentes de controle, conforme
filtro a ser definido pelo usuario, constando as movimentagfes mensais e periddicas dos bens de
almoxarifado por conta contabil e por conta de consumo, inclusive inventarios, termos de
requisicao e entrega de materiais.

4. SISTEMA DE PATRIMONIO:

Este sistema devera ter por objetivo o gerenciamento dos bens e produtos em estoque, devendo
ainda haver a sua integracdo e comunicacdo com o0s sistemas de compras, licitacbes e
patriménio;

- Permitir consultas a histéricos de materiais permanentes com opc¢ao de visualizacdo de
transferéncias, manutencoes, reavaliagdes;

- Possuir, no minimo, filtro de bens patrimoniais pelos seguintes campos: Responséavel, local,
codigo patrimonial, tipo, subtipo, categoria, parte de sua observacao ou especificacdo e parte de
sua descricao;

- Permitir a transferéncia de materiais permanentes entre salas da administracdo, armazenando o
ato formal que motivou a transferéncia, podendo fazer a atualizagdo do responsével,

- Permitir o cadastro de manutenc¢des realizadas em material permanente, podendo informar qual
a autorizagdo da manutencao caso seja efetuado fora da Camara Municipal, mostrando assim a
integracdo entre o sistema de compras e Sistema de Patrimdnio Publico;

- Permitir amortizacdo, depreciacdo e/ou exaustdo dos bens patrimoniais por periodo
determinado pelo usuario;
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- Permitir a emisséo de relatorios com todas as informacdes pertinentes de controle patrimonial,
conforme filtro a ser definido pelo usuario, especialmente inventarios por nimero de tombamento,
por localizagdo e por natureza contabil, relatério de movimentacdo mensal, disponibilizando
informacdes de incorporagdes, baixas, avaliagcdes, depreciacdes e saldos, inclusive informacdes
por periodo a ser filtrado, termos de responsabilidade;

- Permitir o cadastramento de Bens e que contenha os seguintes campos: Cédigo do Patriménio,
descricdo do Patriménio, especificacdo, tipo do bem, subtipo, conta contabil, data de aquisi¢céo,
data base, data de garantia, vida util (em meses), competéncia, data da Ultima depreciacéo,
situacdo do bem, valor de aquisicdo, valor residual do bem, valor atualizado, depreciagéo,
amortizacdo, valor liquido do bem, campo observagdo, N° da Autorizacdo de Fornecimento,
N°/Ano do Empenho, N° da Nota Fiscal, Nome do Fornecedor, Data Baixa, Motivo da Baixa,
Localizacdo do bem, Permitir a Emissdo do Inventario Geral Anual, detalhando todos os bens
pertencentes a Camara Municipal, suas respectivas contas contabeis e seus valores liquidos.

5. SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE RECURSOS HUMANOS E P ESSOAL:

Este sistema devera ter por objetivo todo o controle e administracdo do pessoal nos moldes
especificados a seguir. Devera possibilitar a configuracdo de acessos por Secretaria para fins de
cadastro e lancamentos, conforme caracteristicas gerais:

- Permitir o envio do cadastro do funcionario para o arquivo morto, possibilitando a consulta a
qualquer momento bloqueando qualquer tipo de alteracéo;

- Permitir a consulta da memoaria de alteracdo dos campos cadastrais;

- Permitir a criagdo de tipos de folha de pagamento diferenciados, visando a utilizacdo destes
tipos criados nas situa¢des que julgar convenientes;

- Permitir o cadastro de licenca prémio, processando automaticamente os periodos aquisitivos do
servidor, considerando as faltas e afastamento no periodo aquisitivo para deducéo dos dias de
direito, ou prorrogacao do periodo;

- Permitir, nos casos de readmissdo de funcionarios, o aproveitamento das informacgfes
cadastrais anteriormente cadastradas;

- Disponibilizar a emisséo acima, com opg¢fes de sele¢do de todos os funcionarios, de todos os
vinculos e de todas as lota¢des ou, de apenas um dos filtros acima especificados, podendo esse
ser exportado para planilha eletronica;

- Permitir a emissao de relatorio da quantidade de vagas existentes e disponiveis por cargo com
0 respectivo percentual;

- Permitir o cadastro de Faltas Abonadas, Justificadas, Injustificadas, bom como seu histérico.
Controlar limite de faltas por periodo conforme legislagéo vigente;

- Permitir o cadastro de Atrasos, bem como seu historico;
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- Permitir criticar a folha para controlar as ocorréncias, como liquido negativo, liquido zerado, total
de vencimentos incorreto, total de descontos incorreto, possibilitando a impressdo geral ou
utilizando filtragem de dados pelos campos do cadastro de funcionarios;

- Possuir rotinas de calculos através de formulas e expressdes, para qualquer vencimento e
desconto, tornando o calculo da folha totalmente parametrizado e administrado pelo préprio
usuéario do sistema;

- Permitir a importacdo de valores informados por outras entidades, sem a necessidade de
langamento individual;

- Permitir a emissédo do relatério da folha de pagamentos, constando todas as contas que o
servidor tiver valor, com a possibilidade de agrupamento com 0s campos do cadastro de
funcionério, opcéo da impressdo do cargo, resumo nas quebras dos grupos e resumo geral no
final do relatorio;

- Permitir a emissdo de relatério comparativo entre duas competéncias, informando o valor da
diferenca e o percentual que corresponde;

- Permitir a emissao de relatrio com qualquer campo do cadastro de funcionéarios e as contas da
folha, totalmente configurado pelo usuério, com a possibilidade de exportar para planilha
eletrénica;

- Geracado de pedido de empenho sem a necessidade de importagdo de arquivo no sistema de
contabilidade, com os valores patronais e descontos;

- Permitir o langcamento de férias em lote, definindo data da saida de férias, dias de gozo e dias
de pecunia, emitindo aviso e relatorio de férias vencendo em dobro.

5.1. ATENDIMENTO A LEGISLACAO DO TCE-MG:

- SICOM - O Sistema dever4 estar preparado para atendimento das INSTRUCOES
NORMATIVAS N° 03 e 04/2015, que dispde, respectivamente “sobre a remessa pelo municipios,
dos instrumentos de planejamento e das informagBes orcamentérias, financeiras, contabeis,
operacionais e patrimoniais relativas ao exercicio financeiro de 2016 e seguintes” e “sobre a
remessa de informacgdes relativas a folha de pagamento de pessoal, para a constituicdo do
Cadastro de Agentes Publicos do Estado e dos Municipios de Minas Gerais — CAPMG”;

- INTEGRACAO COM A AREA CONTABIL: Os empenhos da folha de pagamento deverdo ser
feitos automaticamente, sem necessidade de digitacdo ou troca de arquivos.

- ADMINISTRACAO DE TEMPO DE SERVICO: devera ser dotado de recursos que atendam as
necessidades em fornecer certiddo de contagem de tempo de contribuicdo, quando vinculada
exclusivamente ao RGPS, ou tratamento especifico de Previdéncia Prépria oferecendo:

a) Emissédo da CTC (certiddo de tempo de contribuicdo) conforme Portaria 154/2008 do MPAS.
b) Certiddo por Tempo de Servigo.
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5.2. CADASTROS INSTITUCIONAIS:
- Estrutura Administrativa — Nivel da Hierarquia Administrativa

- Devera permitir no minimo sete niveis da hierarquia administrativa do 6érgdo municipal,
ajustando-se perfeitamente a estrutura definida, permitindo como a seguir exemplificado o
cadastro de: Secretarias, Diretorias, Divisbes, Departamentos, Setores, Secdes, e Locais de

Trabalho.
- Cargos e Funcbes

- Devera permitir o registro dos cargos e func¢des envolvendo cédigo, nome, vinculo a que
pertence o servidor como efetivo, comissionado, temporério, etc.

- Faixa de padréo salarial, que permita o cadastro da escala de evolugéo salarial para o cargo ou
funcdo com o menor e maior nivel salarial.

- Numero de vagas criadas e respectivo fundamento legal, com o niumero de vagas ocupadas,
namero de vagas disponiveis, e o fundamento legal da criacdo ou extin¢gao do cargo.

- Indicacéo da obrigatoriedade ou ndo da utilizagéo de EPI e sua identificagéo.
- Eventos de Proventos e Descontos:

- Previamente definidos os eventos de proventos e descontos comuns ao Orgédo Publico, devera
permitir calculos com pelo menos na seguinte modalidade:

a) Com base no vencimento base;

b) Céalculo em cascata;

¢) Com base de calculo informada;

d) Com base no salario minimo;

e) Com base no salario minimo municipal;
f) Com base fixa;

g) Com base no valor de referéncia;

- Devera possuir classificacdo contabil segundo a sua origem como Despesa Orcamentaria,
Despesa Extra orcamentaria, Receita Orcamentaria, Pagamento Antecipado, Anulacdo de
Despesa Orgcamentéria, Anulacdo de Despesa Extra orcamentéria e Receita Extra Orgcamentéria
e Anulacdo de Receita Extra orcamentaria.

- As despesas deverdo ser classificadas pelos seus elementos distribuindo nas respectivas
dotacOes e separando os elementos de despesas comuns aos gastos com pessoal.

- Tabelas de pelo Menos:

- Previdéncia: Face a peculiaridade da Administracdo de Pessoal devera permitir cadastrar
namero ilimitado de tipos de tabelas previdenciarias alocando o funcionario a tabela
correspondente. Adaptado aos descontos previdenciarios de inativos observando os aspectos
legais tratados na Emenda Constitucional 41/2003.
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- Imposto de Renda: Deverd processar o calculo totalmente automatizado considerando
dependentes, limite minimo de retencdo e demais analises necessérias especialmente no que se
refere aos dependentes filhos com até 24 anos, rendimentos de aposentadoria e pensédo para
beneficiarios com mais de 65 anos, observando ainda critérios diferenciados para férias e 130
salério.

- Niveis Salariais

- Deveréa contemplar cadastro com, pelo menos, os niveis salariais correspondentes aos cargos
de carreira, isolado, comisséo e eletivo.

- Deverd ser dotado de mecanismo que permita 0s reajustes salariais com célculos isolado por
blocos ou geral.

- Deverd calcular automaticamente a evolucao salarial do servidor;

- Bancos para depdsito de salario e FGTS

- Deverd permitir o cadastramento dos Bancos para pagamento de vencimentos, depdsitos
fundiarios e as respectivas agéncias e conta- convénio, com administracdo de pagamentos da
folha canalizadas as contas convénios da instituicdo, separadamente por tipo de convénio ou
fundo.

- Devera permitir o pagamento fracionado pelos valores liquido, bruto, nivel salarial, faixa de valor
e valor limitado.

- Deverd gerar arquivos especificos para pagamento de servidores CNAB240 no minimo dos
Banco do Brasil, Caixa Econémica Federal, Nossa Caixa Nosso Banco, Banco Itau, Bradesco,
Santander, Banco Real e tesouraria.

- Sindicatos

- Devera possibilitar o cadastramento dos sindicatos que acolherdo descontos efetuados em
folha, possibilitando a emissdo de relatérios do cadastro por, pelo menos, diretoria,
departamento, sec¢éo e local de trabalho.

- Convénios

- Permitir Controle de Convénios para fins de calculos automatizados.

- Gratificacbes

- Permitir Controle de Gratificagcdes para fins de calculos automatizados.

- Empréstimos

- Permitir Controle de Empréstimos para fins de célculos automatizados.
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5.3. QUADRO DE VAGAS POR VINCULO EMPREGATICIO:

- Devera permitir o controle do quadro de vagas da Instituicdo exibindo o numero total de vagas,
guantidade de funcionarios comissionados, efetivos, funcionarios publicos, estaveis, temporarios
e o total de vagas ocupadas e disponiveis.

5.4. CADASTRO DE SERVIDORES:
- O cadastro dos servidores devera conter todas as informacdes dos servidores, como a seguir
exemplificadas, para possibilitar toda gama de célculos necessarios.

1) Lotacgéo;

2) Incidéncias;

3) Eventos Fixos;

4) Beneficios;

5) Dependentes;

6) Status de Evolugdo Funcional e de Ocorréncias;

7) Férias e Licenca Prémio;

8) Pensdo Judicial;

9) Dados Pessoais;

10) Cadigo do funcionario;

11) Nome do funcionario;

12) RGF — Registro Geral do Servidor;

13) Diretoria / Secretaria / Departamento / Secdo em que esta lotado;

14) Cargo / Funcéao;

15) Vinculo Laboral como: Trabalhador Urbano CLT; Horista — CLT; Horista — Regime Préprio;
Plantonista; Temporario; Estatutario — Efetivo; Estatutario — Efetivo — INSS; Estavel,
Comissionado; Em Comisséo com previdéncia propria; Em Comissdo com previdéncia da Unido;
Cargo Eletivo com previdéncia propria; Cargo Eletivo com previdéncia da Unido; Aposentado;
Cedido; Pensionista Orcamentério; Pensionista Judicial;

16) Data de admissao;

17) Data de nascimento;

18) Regime de Contrato CLT / INSS ou Estatuto Municipal,

19) Nivel Salarial,

20) Prazo de Contrato de Trabalho para os Temporarios;

21) Banco, Agéncia, Posto Bancario para depdsito e conta bancaria;

22) Forma de pagamento (Conta-Corrente, Cheque ou Tesouraria);

23) Tipo de Conta (Conta-Corrente, Poupanca);

24) Concurso Publico ou Processo Seletivo origem da admissao;

25) Classificacdo obtida em concurso publico;

26) Tipo de Pagamento: Mensal; Semanal; Hora; Quinzenal; Tarefa; Plantdo; Outros;

27) Situagdo: Ativo; Sem Remuneracao Fixa; Pensionista; Aposentado; Auxilio-doenga; Outros;
28) Incidéncia Previdéncia: INSS; Municipal; Estadual; Federal,

29) Tabela Previdenciaria a que esté vinculada;

30) Grau de Insalubridade;

31) Imposto de Renda;

32) Salério Familia;

33) 13. Salério;
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34) Adiantamento 130;

35) Adiantamento Salarial;

36) Adicional de Tempo de Servi¢co — Data Base;

37) Reducao de Provento;

38) Licenca Prémio;

39) Sexta Parte — Data-Base;

40) Plano de Carreira;

41) Regime de Ponto para 0s que registram ponto, autorizado a trabalhar em horario
extraordinario;

42) Turno de Trabalho;

43) Quantidade de Dependentes — Sal. Familia e Imposto de Renda;

44) Tempo de Servigo Anterior;

45) Auséncias para Tempo de Servico;

46) Categoria (SEFIP);

47) Ficha Contébil para as Despesas Orcamentéria;

48) Ficha Contébil para as Despesas Extra-orcamentaria,

49) FGTS: Data da Opcéo; Banco para depdésito, agencia e conta;

50) Sindicato (Recolheu Contribuigdo Sindical no Exercicio);

51) Eventos Fixos: Serdo registrados os eventos fixos do Servidor como gratificagbes e
vantagens fixas;

52) Beneficios: Vale Transporte, Refeicdo, Bénus Supermercado, etc.

53) Registro de Ocorréncias (Afastamentos, Retornos, etc).

54) Evolucdo Funcional (Aumentos salariais e alteracdes de cargos;

55) Dependentes: Nome; Grau de Dependéncia; Nascimento; Vacinacdo; Grau de Instrucao;
Outros dados necessarios para administracdo automatica de dependentes;

56) Administracdo de Férias e Licenca Prémio: Controle dos Periodos aquisitivos de férias e
licenca prémio e a Programacéo;

57) Cadastro da Pensionista Judicial para geracéo de calculo automatico;

58) Dados Pessoais: Endereco pormenorizado (Local, bairro, cidade, telefones, cep, etc);
Documentos (CTPS, PIS, CPF, Titulo de Eleitor, RG, Certificado de Reservista, CNH); filiacdo,
instrucdo, nacionalidade, estado civil, raca, cor, etc.

59) Vinculos Anteriores

60) Qualificacao Profissional

- Devera administrar para efeito de calculo, tempo de servigo, sexta parte e plano de carreira
anterior na entidade ou outras, desde que assim definido no parametro.

- ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO: Devera dispor de recursos para calcular
automaticamente o adicional nas periodicidades abaixo, considerando periodos anteriores em
servico publico informando a quantidade de dias e/ou cadastrando em pasta prépria os vinculos
anteriores, bem como as auséncias previamente registradas no cadastro de funcionarios,
permitindo limitar o percentual de anuénio; biénio; triénio; quadriénio; e quinquénio.

- Para os calculos, o sistema devera permitir porcentagens simples (linear) ou acumuladas em
cascata (capitalizadas) tomando por base o salario nominal ou acrescidos de outros eventos
conforme a legislacéo.
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a) Faixa dos cddigos de proventos e descontos;

b) Identificacdo de eventos padroes;

c) Eventos de atividade automatica, que dispensam a digitacdo (salario-base, salario-familia,
imposto de renda na fonte, previdéncia social, FGTS da rescisado, rescisdo, adicional por tempo
de servico, sexta parte, férias, licenca médica, licenca maternidade, licenca prémio, plano de
carreira, vale refeicdo, cesta basica, e seguro).

- RELATORIOS: Devera proporcionar relatorios de cadastro de funcionarios, em ordem alfabética
ou numeérica, e outros como os exemplificados a seguir:

a) Ficha de Registro Individual do Servidor com Evolugéo de dados;
b) Por diretoria, Departamento e Secao;

¢) Por funcéo;

d) Por incidéncia Social e Tributéria;

e) Por vinculo empregaticio;

f) Aniversariantes do més;

g) Por Banco e Conta Bancéria para conferéncia;

h) Etiquetas para cartdo de ponto;

i) Evolucao Funcional;

j) Cesta Basica,;

k) Ficha cadastral com salérios;

[) Resumida;

m) Extrato Individual de Contribuicdo Previdenciaria;

n) Relatorio de diretoria e ficha de empenho;

0) Emisséo de contrato de Experiéncia;

p) Contratos com Prazo Determinado;

g) Relatério de funcionério para Assinatura Frequéncia;

r) Perfil Profissiogréfico Previdenciario;

s) Relatério de Escala de Proventos (Nivel Sal, Total de Proventos, Rendimento Liquido);
t) Relatorio para atualizagdo de Cadastros de Servidor Ativo/Inativo;
u) Etiquetas para Carteira Profissional: contrato de trabalho, alteracdo de salério e anotacdes de
férias.

- READMISSAO DE FUNCIONARIO: Devera propiciar automaticamente a readmissdo do
servidor, bastando informar codigo de registro anterior.

- DESLIGAMENTO DE SERVIDOR EM MES ANTERIOR: Devera propiciar a op¢do que permite
o desligamento do servidor com data anterior a0 més de referéncia, inclusive com calculo de
rescisdo contratual.

- REGISTRO DE EVOLUCAO FUNCIONAL DOS FUNCIONARIOS: Devera oferecer condicdes
para registrar e administrar a evolucdo funcional do servidor, mais especificamente de periodos
anteriores.

- DEPENDENTES: Devera ser dotado de recursos para o cadastro de dependentes com
respectivas opc¢des de incidéncias (salario-familia, Imposto de Renda) com recursos para
atualizacdo automatica que inclui e exclui dependentes de acordo com a legislacéo, emitindo pelo
menos 0s seguintes relatorios:
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a) Relatorio de dependentes;
b) Termo de Responsabilidade para concessao do salario familia;
c¢) Declaracédo de Encargos de Familia para fins de Imposto de Renda;

- TEMPO DE SERVICO: Devera oferecer condi¢cdes para a emissao de certiddo de tempo de
servico, em anos, meses e dias, informando o tempo, o Ultimo cargo ou funcéo exercida ou em
exercicio, tomando-se por base 0s vinculos anteriores e atual.

- Devera administrar para efeito de contagem do tempo de servico, a atividade insalubre exercida
tanto no vinculo atual como em vinculos anteriores aplicando os fatores conforme legislacao.

- Deverda também emitir relatério de contribuicdo previdenciaria dos ultimos 60 meses podendo
informar aumentos salariais no RGPS.

- SEXTA PARTE: Uma vez definido o periodo a que o funcionario fara jus a aquisi¢cdo do direito a
sexta parte, o calculo devera ser feito automaticamente.

- ALTERACOES CADASTRAIS DE FUNCIONARIOS: Devera permitir a alteracdo de dados
cadastrais do servidor.

- PENSIONISTA: Devera permitir cadastrar beneficiarios de pensédo judicial para o calculo
automatico da penséo, lancando 0s respectivos eventos (proventos e descontos), deduzidos do
servidor e creditados a beneficiaria.

- DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS: Dever4 ser dotado de recurso para acesso a
documentos digitalizados integrado ao sistema, tais como:

a) Portarias de Nomeacéao;
b) Portarias de Exoneracao;
¢) Requerimentos;

d) Atestados Médicos;

- PORTARIAS E DOCUMENTOS: Devera possibilitar a execucdo de Portarias de nomeacao,
exoneragdo, Licenca Prémio, Afastamento de Servidor, Transferéncia de Servidor,
Aposentadoria, entre outros.

- GERACAO DE ARQUIVO BANCO DO BRASIL — PIS / PASEP: Devera permitir a Instituicio
enviar o cadastro de funcionérios para o banco onde o mesmo enviard um de retorno com 0s
valores a serem pagos (PIS / PASEP) dos funcionarios em folha.

- MANUAL NORMATIVO DE ARQUIVOS DIGITAIS (MANAD) — Permitir gerar arquivo digital para
atender o art. 10 da Portaria MPS/SRP No 58/2005 referentes as pessoas juridicas sob o regime
de Direito Publico, cujas Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracdo e controle dos
or¢camentos estéo definidas pela Lei 4.320/64 de 17 de margo de 1964, pela Portaria no 42, de 14
de abril de 1999 do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, pela Portaria
Interministerial n0163, de 04 de maio de 2001 e pela Lei Complementar 101, de 04 de maio de
2000, devendo ser absorvidos pelo SVA (validador da SRF).
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5.5. MOVIMENTO MENSAL:

- ADMINISTRACAO DE FERIAS E LICENCA PREMIO: Os periodos aquisitivos de férias e
licenca prémio deverdo ser controlados e administrados pelo sistema, permitindo a programacgéo
das férias / licenca prémio para concessdo em data pré-estipulada, com a emissdo da
notificacdo, emissdo de recibo, que no ato do processamento faz simultdnea e automaticamente
os lancamentos de atualizacbes nos cadastros, inclusive para o movimento mensal.

- Célculo para 1 (um) funcionario, ou para varios funcionarios programados no mesmo més.

- As férias vencidas sdo programadas pelo usuario, estimando a data de concessao, que pode
ser listada em nivel de diretoria, departamento, se¢do ou ainda por ordem de férias vencidas por
ordem cronolégica crescente de vencimento.

- Deverd ainda ser dotado dos seguintes recursos:

a) Emisséo da relacéo bancaria;

b) Relacdo de férias programada por més de concessao;

¢) Relacao de férias vencidas ou ordem cronoldgica crescente e a vencer no exercicio;
d) Emisséo de aviso prévio e recibo;

e) Gerador de Crédito Bancario (arquivo — Modem / para o Banco conveniado com a
administracéo publica).

f) Resumo para empenho;

g) Por Periodos Aquisitivos Vencidos e sem Programacao;

h) Sem Programacéao;

i) Vencidas / A Vencer a 30, 60, 90 ...... até 730 dias;

- RESCISAO DE CONTRATO DE TRABALHO: Devera ser dotado de calculo totalmente
automatizado emitindo pré-recibo de rescisdo de contrato de trabalho, para estatutério e celetista
no padrao ‘homolognet’ conforme Portaria 1.620 de 14/07/2010 do MTE).

- Devera emitir ainda a GRRF para depésito fundiario na rescisdo, e automaticamente o seguro-
desemprego

- VALE TRANSPORTE: Devera propiciar recursos pra a administracao do vale-transporte desde
0 cadastramento de empresas prestadoras de servicos e precos de passagens inclusas e
cadastro de servidor alocando a este as linhas que fara uso, emissdo de recibo de entrega
individual ou para todos, emissdo de relatério analitico de aquisicdo, geracdo automatica do
desconto limitado a 6% ou conforme definido em legislacéo.

- PAGAMENTO A AUTONOMOS: Devera administrar o pagamento a trabalhadores autdnomos
(pessoa fisica) que € cadastrado no sistema, quando da percepcéo de remuneracao por servico
prestado o sistema efetua o célculo automaticamente efetuando os descontos previdenciarios e
do Imposto de Renda na Fonte, emite o RPA de pagamento na quantidade de vias desejada,
gravando as informacdes para a SEFIP, DIRF e Informe de Rendimentos.

- ADIANTAMENTO QUINZENAL: Corresponde ao célculo automatico do adiantamento quinzenal
com base no salario e a critério do usuario sobre outros rendimentos percebidos no més anterior
ou comuns ao vinculo empregaticio.
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- Condicdes, fornecendo-se o més de referéncia e percentual desejado, podendo ainda ser
digitado, com opc¢ao para més anterior ou més corrente.

- No processamento do calculo, devera efetuar automaticamente o desconto de Pensé&o Judicial.

- Devera oferecer condicdes para a emissao de, pelo menos, o0s seguintes produtos:

a) Folha de Adiantamento

b) Relacdo bancéria (alfabética ou numérica);

¢) Recibos de pagamento;

d) Resumo para empenho;

e) Crédito Bancario (arquivo ou MODEM - para o Banco conveniado com a Administracao
Publica);

- LIMITACAO DE VALORES: Devera quando parametrizado limitar o calculo dos proventos dos
servidores a remuneracdo do prefeito municipal de forma previamente definida em parametros
com o respectivo relatorio de valor creditado e a diferenca em funcao da limitacdo, observados os
aspectos legais da Lei 101, Emenda Constitucional 41.

- Devera propiciar a limitacdo processando de duas formas:
- Reduzindo os valores de forma individualizada.

- Apurando a reducédo e inserindo em um unico evento de desconto do excesso verificado na
rotina de calculo.

5.6. ATUALIZACAO DE DEPENDENTES PARA SALARIO FAMILI A E IMPOSTO DE RENDA
FONTE:

- Devera atualizar automaticamente o cadastro de dependentes, administrando conforme critério
da instituicdo o salario-familia para 14, 18 ou 21 anos.

- PROVENTOS E DESCONTOS FIXOS: Consiste na digitacdo e/ou importagdo das informacdes
(proventos e descontos), permitindo ainda a extensdo dos eventos (proventos e descontos) para
varios meses ou anos facilitando substancialmente o trabalho, visto que fica gravado
internamente no sistema.

- Devera permitir a entrada de dados para modificar ou excluir informacdes como:
a) Cadigo do funcionario;

b) Cddigo do evento;

¢) Més inicial;

d) Més final;

e) Valor, horas, percentual ou ainda fracéo;
f) Por evento para varios meses;

g) Por funcionario;

h) Automético por evento;

i) Automatico por Vinculo Empregaticio;

j) Automatico por Secéo;

k) Automatico por Funcao;
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[) Importacdo de langamentos gerados em outras localidades e inseridos no sistema
automaticamente.

m) Recepcao de lancamentos de consignatarios via arquivo com importacdo automatizada.

n) Movimento de Plantbes;

0) Contribuicdo Outros Vinculos;

p) Atualizacdo de valores lancados anteriormente inclusive com a extensdo ou supressao de
periodos.

q) Agrupar Imposto de Renda e Previdéncia — para servidores que possuem mais de um cadastro
na instituicdo, somando seus vencimentos para executar um unico célculo de imposto de renda e
previdéncia social.

r) Administracdo de Beneficios: Administrar executando registros financeiros totalmente
automatizados:

s) Vale Refeicdo — Calculo pré-definido baseado em tabela de descontos para o Titular e seus
Dependentes;

t) B6bnus Supermercados — Célculo pré-definido baseado em rendimentos do servidor.

u) Assisténcia Médica — Célculo analisando tabela de dependentes.

v) Vale Compras — Célculo pré-definido baseado em percentual informado pelo usuério.

w) Seguro de Vida — Célculo com base em tabela de rendimentos percebidos pelo servidor;

x) Administracdo de Empréstimos — Proprio para a administracdo de empréstimos obtidos junto a
Instituicbes financeiras administrando o valor total, quantidade de parcelas, parcelas pagas e
saldo do débito.

y) Calculo do valor consignavel — Efetua calculo do valor consignavel para obtencdo de
empréstimos bancarios, administracao dos descontos e rotina peculiar.

- CALCULO DA FOLHA: O célculo deve ser feito utilizando as informacdes dos cadastros
institucionais e de funcionarios, e langcamentos digitados na opcéo de proventos e descontos fixos
do més.

- Informando-se 0 més de referéncia, além do calculo mensal, devera exibir na tela as outras
opcdes de calculo conforme abaixo:

- Devera proporcionar o processamento para efetuar o célculo com teto maximo de rendimentos
obedecidas as normas das Emendas 19 e 20.

a) Para uma diretoria;

b) Para um departamento;

c) Para uma secdo;

d) Para um vinculo empregaticio;

e) Para um funcionario;

f) Calculo de descontos previdenciario e Imposto de Renda agrupando os vencimentos do
servidor com dois ou mais vinculos.

g) Administrar multiplos vinculos empregaticios para efeito de desconto no RGPS;

h) Consulta de recibos em tela com opc¢ao para qualquer més;

- SIMULACAO DE CALCULOS: Em qualquer uma das modalidades de calculos (Mensal, Férias,
Rescisdo, Adiantamento) devera executar calculo simulado com projecdo para meses futuros,
ainda com acréscimos salariais ou reducfes para adaptar-se a LEI 101.
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- Decorrente da simulacdo de calculos deverdo ser obtidos pelo menos 0s seguintes produtos:

a) Folha de pagamento em papel tamanho “A-4" ou carta;

b) Resumo para empenho por diretoria, departamento, sec¢ao, vinculo para um s6 funcionario e o
geral.

c¢) Contabilizacdo por Elemento de Despesa;

d) Recibos de pagamento ajustados ao formulario utilizado pela instituicéo;

e) SEFIP E ENCARGOS SOCIAIS:

f) Geracédo SEFIP

g) Geracdo SEFIP — obras executadas pela prépria instituicdo com registro de CEl.

h) Relatorio de encargos sociais (INSS, IRF e FGTS) séo gerados por vinculo empregaticio.

i) Geracdo de Relatério de Encargos Sociais Patronais por Diretoria, Departamento e Secao
discriminando a previdéncia patronal, parte retida, FGTS de forma pratica especialmente para
contabilizacéo;

J) Emisséo das guias de recolhimento do INSS (GPS), podendo ser geral, por diretoria,
departamento e sec¢éao;

k) Relatorio Analitico de Encargos Sociais para empenho;

l) Relatério de admitidos e demitidos, gerador arquivo - CAGED

m) Emisséo automatica do GRFC - Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS. E informagdes a
previdéncia social, no desligamento do servidor.

n) geragdo de rotinas e procedimentos para atendimento ao E-Social, quando o mesmo estiver
em vigor.

- CALCULOS ESPECIAIS: Devera gerar ainda uma folha avulsa para pagamento de abonos
eventuais, independentemente do processo mensal normal.

5.7. RELATORIOS MENSAIS:

a) Folha de Pagamento — completo e simplificada;

b) Relatérios bancérios:

¢) Relacao bancaria (ordem alfabética, numérica ou geral por banco);

d) Relag&o de cheques emitidos por bancos;

e) Relagéo de crédito bancério por diretoria, departamento e secao;

f) Crédito bancario gerado por arquivo ou Modem para ser enviada a instituicdo bancaria.
g) Crédito bancario fracionado, previamente definido por valor com base no nivel salarial, liquido
a receber ou total de proventos;

h) Movimento calculado do més;

i) Planilha para langcamentos;

j) Proventos e descontos fixos;

k) Vigéncia de proventos e descontos;

[) Por eventos selecionados;

m) Resumo para Empenho analitico (Eventos);

n) Resumo para Empenho Sintético (Despesas e Receitas orcamentérias e extra- orcamentarias,
anulacdes e encargos);

0) Resumo prévio do empenho por ficha de dotacao;

p) Resumo prévio do empenho por ficha de dotagdo e elemento de despesa;

g) Resumo de Detalhamento de Despesas com agrupamento por fornecedor/credor.

r) Resumo da planilha dos lancamentos para conferéncia;

s) Relatdrio de Repasse de Previdéncia a Instituto Previdéncia Municipal.

t) Relatério de valores reduzidos conforme determina a Emenda 41/2003;
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u) Relatorio de Evolucao de Despesas por Vinculo Empregaticio e Nivel Administrativo Mensal.
v) Deverd propiciar que os relatérios mais volumosos sejam gravados em arquivo PDF (folha de
pagamento, DIRF, RAIS, Informe de Rendimentos, Etc.) para impresséao futura.

- Na parametrizacdo os eventos de proventos e descontos orcamentarios deverdo estar
vinculados a categoria econbmica que envolve o codigo da despesa corrente, grupo, Modalidade
da Aplicacdo, Elemento da Despesa e Sub elemento da Despesa, na execugdo do calculo o
sistema classifica contabilmente todas as despesas or¢camentarias e extra orcamentarias
deduzindo anulac¢des com resultado final j& alocado a dotagcédo orcamentéria e valor definido para
emissdo do Empenho da Despesa.

5.8. RELATORIOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS:

- Emitir relatério estatistico de evolugdo das despesas mensalmente por evento e periodo
selecionado.

- Emitir Relatério de Previsdo das Despesas com Pessoal para Exercicio futuro abrangendo os
gastos bem como encargos sociais no més da geracao.

- Emitir extrato anual por evento selecionado.
- GRAFICOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS: Devera ser dotado de recursos para a emissao
de graficos de diversos formatos como, por exemplo, pizza, linha, barras, area e outros.

- ROTINAS ANUAIS: Deverdao ficar armazenados em banco de dados toda a movimentagao do
exercicio, especialmente as informacgfes destinadas ao cumprimento das obrigacdes legais, ou
seja:

a) 130 Salario - Calculo do adiantamento, bem como da parcela final acrescendo-lhes as
integracBes (horas extras, gratificacdes, adicionais), a critério do usudrio os valores poderao ser
digitados, podendo ser pagos no més de aniversario em folha ou recibo.

b) 130 Salario no més de aniversario do servidor podendo ser a titulo de Adiantamento ou
Completo, quando necessario e a critério da instituicao.

¢) Devera proporcionar o célculo para o 130 Salario pelo menos por: 130 Salario - Médias; 130
Salério - Més anterior, e 130 Salario (sem médias)

d) Emitir os recibos de pagamento, relagdo bancaria, enfim tudo que foi disposto nos relatérios da
folha de pagamento.

- FICHA FINANCEIRA: Com todos os proventos e descontos mensais e fechamento anual, com
opcao para tela ou impressora.

- INFORME DE RENDIMENTOS: Buscando valores nos bancos de dados proprios para o fim de
emitir em ordem sequencial ou individualmente os informes de rendimentos adaptados a
legislacdo do I.R., podendo ser gerados os acumulados por regime de caixa ou regime de
competéncia.
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- Tratamento especial ao Inativo e Pensionista da Administracdo Publica Municipal observando
parcelas a deduzir, previdéncia e demais peculiaridades.

- RAIS: Gerar automaticamente com emisséo de arquivo e respectivo protocolo para envio a CEF
ou 6rgao arrecadador. Disponibilizar, ainda, o programa Analisador que confere a integridade dos
dados contidos no arquivo, relatério para conferéncia de valores e tela para as devidas
alteracgoes.

- DIRF: Gerar automaticamente com emissdo de arquivo e respectivo protocolo para envio ao
Ministério da Fazenda, dispondo ainda de Analisador que confere a integridade dos dados
contidos no arquivo, os acumulados podem ser gerados por regime de caixa ou regime de
competéncia.

a) Andlise de detalhes da geracao (base de calculo, CPF, etc.).
b) Tratamento especial para aposentadorias (maior de 65 anos);
c¢) Portador de Moléstia Grave;

d) Restituicdo ou Pagamento no curso do exercicio;

- Permitir a emissao de relatdrios relacionados a toda movimentacgéo gerada pelo sistema;

6. SISTEMA DE CONTROLE INTERNO::

- O sistema devera ser desenvolvido para ser executado em plataforma web, possibilitando assim
que os responsaveis pelos diversos setores da administracdo, quando solicitada uma analise
pelo responsavel do controle interno, possam elaborar seu parecer utilizando os recursos de
acessos a internet disponiveis no mercado para acessar a aplicacao; gerando assim uma maior
flexibilidade para os usuarios;

- Por ser aplicagdo web as diversas secretarias do 6rgdo, quando existir, poderdo acessar a
aplicacdo sem depender de uma rede local facilitando e agilizando o fluxo das informagbes a
serem coletadas e analisadas pelo controle interno;

- O banco de dados devera estar locado em um servidor de internet que garanta a seguranca e
integridade das informacdes, bem como efetuar os backups dos dados diariamente;

- O sistema devera possuir manual operacional para orientacdo dos usuarios, bem como garantir
a atualizacdo desse manual quando a aplicagao vier a sofrer algum tipo de alteracéo.

Especificagbes:

- Possibilitar o acesso via internet em tempo real,

- Efetuar o cadastro das unidades/departamentos;

- Efetuar o cadastro dos assuntos a serem abordados pelo controle interno;

- Efetuar o cadastro dos responséveis pelas diversas unidades/departamentos do érgao;

- Permitir ao responsavel pelo controle interno efetuar uma solicitagdo para algum
responsavel de unidades/departamentos estipulando o assunto desejado, o detalhamento do
mesmo, data da solicitacdo, data de vencimento (prazo para a solicitacdo ser atendida), nUmero
do ato que pode ser uma instru¢cdo normativa do T.C.E. ou o atendimento a uma lei municipal,
estadual, federal, etc;
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- Enviar ao responsavel pela unidade/departamento via e-mail ou torpedo um comunicado
gque existe uma solicitacdo do controle interno para que ele possa analisar e responder, dessa
forma o usuério ndo precisa ficar acessando a aplicagdo para verificar possiveis solicitacdes
pendentes;

- Permitir que o usuario verifigue somente as solicitacbes a eles enviadas, tanto as
respondidas como as pendentes, bloqueando o acesso as demais informagoes;

- Permitir ao usudrio anexar arquivos ou imagens quando o mesmo efetuar a
resposta/analise da solicitacéo;

- Permitir que o usuario possa elaborar sua analise/parecer gradativamente, podendo assim
salva-la para novamente no dia seguinte continuar seu trabalho e somente quando a mesma
estiver finalizada enviar ao controle interno, possibilitando assim a elaboracdo de um documento
mais consistente;

- Permitir que o responsavel pelo controle interno elabore seu parecer conclusivo, apés
analisar a resposta a ele encaminhada da solicitagédo efetuada, pois é sabido que o T.C.E. espera
o parecer final e conclusivo emitido pelo responsavel pelo controle interno;

- Permitir que o responsével pelo controle interno notifigue os usuarios que nao atenderam
0 prazo estabelecido para efetuar uma analise/parecer;

- Permitir que o controle interno acompanhe todas as andlises solicitadas sendo elas as
pendentes, respondidas e as conclusivas, tendo dessa forma um total controle sobre a gestdo do
controle interno;

- Gerar informacdes para que os usuarios efetuem o primeiro acesso, emitindo um relatorio
com essas informac@es, bem como termo de ciéncia onde o usuério se compromete a atender as
solicitagbes efetuadas pelo controle interno;

- Emitir relatorio dos assuntos cadastrados;

- Emitir relatério das unidades/departamentos cadastrados;

- Emitir relatério dos responsaveis pelas unidades/departamentos cadastrados;

- Emitir relatério das analise podendo ser filtrada por assunto, unidades/departamentos,
periodo, responsavel e situacdo que pode ser pendente de resposta, respondidas, conclusivas ou
todas;

- Emitir relatério informando o log de acessos efetuados no sistema;

- Emitir relat6rio do parecer conclusivo do controle interno de todos os assuntos solicitados para
ser encaminhado ao T.C.E., ou arquivado para ser apresentado quando da visita do mesmo ao
orgao.

- Permitir a emisséo de relatorios relacionados a toda movimentagéo gerada pelo sistema;
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7. PORTAL DA TRANSPARENCIA

Este sistema deverd ter por objetivo o envio para o Portal da Transparéncia de todos os dados
relativos ao sistemas, devendo, ainda, haver a sua integracdo e comunicagdo com o0s demais
sistemas locados objeto desta licitacdo e ser elaborado em consonancia com a Lei Federal n°.
12.527, de 18 de novembro de 2011, conhecida como LAl - Lei de Acesso a Informacéao,
transmitindo em tempo real os dados para a internet.

1 - Consultas - Area de Financas:

- Despesa orcada, empenhada, liquidada, paga e a pagar, detalhada por credor, por unidade
orcamentaria, funcdo, subfuncdo, programa, projeto atividade, elemento de despesa e
desdobramento da despesa,;

- Notas de despesa extraorcamentéria emitidas, pagas e a pagar;

- Repasses recebidos com a devida prestacdo de contas;

- Dados das diarias;

- Apresentacdo de Adiantamentos e diérias. As informac8es dos adiantamentos e das diarias sédo
obtidas automaticamente do sistema de Contabilidade, ndo necessitando nenhuma acdo do
responsavel pelo portal para disponibilizar essas informacgoes;

- Versao inicial e atualizada do Quadro do Detalhamento da Despesa (QDD);

- Anexos da Lei 4320/64 de todos os meses e 0 acumulado do ano;

- Anexos da Lei 101/2000 de todos os quadrimestres;

- Relatério do desdobramento da despesa com valores empenhado, anulado, liquidado e pago,
de todos os meses e 0 acumulado do ano;

- Plano de Contas do Legislativo;

- Atas das audiéncias publicas;

- Dados de despesas com pessoal, com listagem de Servidores e Comissionados, vencimentos e
tabela salarial;

- Possibilidade de rastreio nas informacdes até chegar ao empenho que originou a despesa,;

- Possibilidade de rastreio nas informacdes até chegar aos credores com seus respectivos
empenhos que originaram a despesa;

- Balango Analitico;

- Balan¢o Orcamentario;

- Balan¢co Econbmico;

- Balanco Financeiro;

- Balancgo Patrimonial;

2 - Consultas - Area de Materiais:

- Dados das licitagbes por modalidade, numero e ano, contendo todas as pecas exigidas por lei
anexadas e necessérias a comunicacdo com o licitante, em formato PDF, como por exemplo:
editais, avisos, publica¢bes, esclarecimentos, impugnacdes e outros;

- Em LicitacOes apresenta todas as licitagcdes, com possibilidade de anexar qualquer documento
referente aquela licitacdo, e apresentar também todos os registros lancados no sistema daquela
licitagcdo, como editais, contratos e resultados;

- Contratos provenientes de Licitacdo ou ndo, serdo apresentados, bem como seus aditamentos;
- Dados dos bens constantes do patrimonio;

- Dados dos materiais constantes do estoque (Almoxarifado);

- Dados dos veiculos proprios ou locados, contendo lotagdo, consumo e quilometragem;

- Informagdes sobre concurso publico, incluindo possiveis editais;
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- Portal de Obras, com informagfes especificas sobre obras licitadas ou préprias, possibilitando
ao interessado acompanhar, através do Portal de Transparéncia, seu andamento, empresa
responsavel, cronograma de execugdo do servigo, custos, desembolsos financeiros, eventuais
aditamentos ou aditivos contratuais, paralisagées, inclusive com graficos.

3 - Prestacéo de Contas:

Devera permitir informar, através do Portal de Transparéncia, a prestacdo de contas das
despesas realizadas e devolucdo de recursos da entidade beneficiaria com no minimo as
seguintes informacdes:

- Data da Prestacédo de Contas

- Empenhos Vinculados aos Repasses

- Liguidac¢des Vinculadas aos Repasses

- Pagamentos Vinculados aos Repasses

- Data da Despesa Realizada

- Situacéo Favoravel ou Nao da Despesa

- Nome e CPF/CNPJ do Favorecido da Despesa

- NUmero da Nota Fiscal

- Data de Emisséo da Nota Fiscal

- Valor Bruto

- Valor de Multa/Juros

- Valor de Descontos/Retencdes

- Valor Liquido

- Conta Bancéria de Saida de Recurso

4 - Area Administrativa:

- Calendario de Feriados

- Disponibilizar informacdes institucionais e organizacionais da entidade, estrutura organizacional
em arvore, relagdo de autoridades, horérios de atendimento e contatos;

- Lista de telefones e ramais dos departamentos

- Solicitagao de Atendimento ao Cidadao (SAC)

5 - Servicos Online Restritos A Administracao:
- Portal de RH para os Servidores Publicos;
- Formulario de Atualizagdo Cadastral de Servidores;

6 - Requisitos Adicionais:

- Responsividade — possuir comportamento semelhante em diversos dispositivos: (browsers,
tablets, smartphones);

- Acessibilidade — ter ferramentas que permitam que pessoas com deficiéncia se utilizem dos
recursos que o Portal de Transparéncia oferece;

- Funcionalidade — permitir a utilizag&do de filtros nas telas que possuam listas;

- IntegracBes — possibilitar a inclusdo de links e paginas com conteldo exclusivos gerados
diretamente no Portal e em seus menus, possibilitando integracdo com outros sistemas ja
utilizados na Contratante, e atender customiza¢fes eventualmente necessarias;

- Compatibilidade — compativel com as ultimas versdes dos principais navegadores do mercado
(ex.: Microsoft Edge, Google Chrome, Mozilla Firefox e Safari);
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- Possibilitar a visualizagdo das informacdes do Portal por meio de listagem em tela, relatérios,
graficos e documentos auxiliares inseridos em formato PDF, inclusive para impressao, sendo que
a disposicéo da tela fica a cargo da Contratada;

- Possibilitar, para compor o Portal, o uso de qualquer relatério disponivel nos modulos
contratados, agrupados por pastas definidas pela Contratante e disponibiliza-los
automaticamente no Portal Transparéncia;

8 - SISTEMA DE OBRAS

O Sistema devera disponibilizar ferramenta de geracdo automética dos conjunto de dados
elencados no "Manual SICOM OBRAS 2019", divulgado em 19/12/2020, conforme publicagéo na
pagina oficial do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

- Da ferramenta: A ferramenta devera disponibilizar informacdes em formato .csv, enviando todos
os dados relativos aos itens abaixo listados:

1-OBRA

O modulo obra dever sr submetido somente quando a naturea do objeto for ia a “1 — obras e
servicos de engenharia”, e a estrutura dos arquivos a serem enviados devera conter todos 0s
dados a elas inerentes: cédigo da obra, codigo do 6rgéo, ano/més de referéncia.

Para registros do tipo “30 — detalhamento da medi¢éo da obra e servico de engenharia”, arquivo
EXEOBRAS , O 6rgdo deve apresentar ainda as fotos da medicdo em formato PDF, exceto
gquando os tipos de medicéo for igual a “2 — Medicdo de reajuste” ou “9- outro documento de
medicao”, sendo que dentro do mesmo arquivo podera haver mais de uma imagem para um bem
publico.

A estrutura dos arquivos a serem enviados devera conter:
- codigo do érgao responsavel

- codigo da obra

- tipo e numero da medicao.

2 - IDE - Identificacdo da Remessa

A ldentificacdo da Remessa se dard por meio de Arquivo em formato .csv com todos os dados
disponibilizados, tais como:

- codigo do municipio

- nimero do CNPJ do érgao

- codigo do 6rgéo

- tipo do 6rgéo

- exercicio e més de referéncia dos arquivos de obra

- data de geracéo do arquivo

- codigo de controle externo da remessa.

3 - PESSOA - Pessoas Fisicas
A finalidade é a de cadastrar pessoas fisicas que seréo referenciadas posteriormente em todo o
leiaute.

3.1 - Para pessoas com identificacdo: Cadastro de Pessoas

OBS: Devem ser cadastradas uma Unica vez. Apds o cadastro, utilizar o nimero do documento
da pessoa para referencia-la no més de cadastro e nos meses e exercicios subsequentes.
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O envio dos dados referentes a pessoas identificadas se dara por meio de Arquivo em formato
.csv com dados disponibilizados com as seguintes informacdes:

- tipo do registro

- numero do CPF

- nome da pessoa fisica

- tipo de cadastro

- justificativa para alteracgéo.

3.2 - Para pessoas sem identificacdo: Declaracdo de Inexisténcia de Informacdes.

O envio dos dados referentes a pessoas sem identificagdo se dard por meio de Arquivo em
formato .csv com dados disponibilizados informando:

- tipo de registro da pessoa.

4 - EXEOBRAS — Execucédo dos Contratos de Obras e Servicos de Engenharia

Este arquivo devera ser informado somente pelos 6rgdos do tipo “01 — Camara Municipal”, “02 —
Prefeitura Municipal”, “03 — Autarquia (exceto RPPS”, “04 — Fundacao”, “05 — RPPS (Regime
Préprio de Previdéncia Social)”, “06 — RPPS — Assisténcia a Saude”, “08 — Empresa Publica
(apenas as dependentes)” e “09 — Sociedade de Economia Mista (apenas as dependentes)”.

4.1 - Obras com detalhamento:

Detalhamento dos Contratos da Obra e Servigos de Engenharia.

O envio se dard por meio de Arquivo em formato .csv com dados disponibilizados, informando:
- tipo do registro

- codigo do érgédo

- codigo da unidade ou subunidade orcamentaria gestora do contrato
- nUmero do contrato

- exercicio do contrato

- codigo da obra

- descricdo do objeto do contrato

- link de publicacdo dos documentos que compdem a obra

4.2 - Obras sem detalhamento:

Declaracédo de Inexisténcia de Informacoes.

O envio se dara por meio de Arquivo em formato .csv com dados disponibilizados informando:
- tipo do registro

5 - CADOBRAS - Cadastro do Detalhamento de Obras e Servicos de Engenharia
5.1 - Detalhamento dos Responsaveis:

Detalhamento dos Responsaveis da Obra e Servi¢cos de Engenharia

O envio se dara por meio de Arquivo em formato .csv com dados disponibilizados informando:
- tipo do registro

- codigo do 6rgéo

- codigo da obra

- tipo de engenheiro ou projetista

- numero do CPF

- tipo de do registro no conselho regional

- nimero do registro no conselho regional do CREA ou CAU

- numero da ART ou RRT

- data inicial da atividade do engenheiro na obra
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- vinculo do profissional com a administracao

5.2 - Detalhamento da Execucéo:
Situacdo da Execucédo do Objeto
O envio se dara por meio de Arquivo em formato .csv com dados disponibilizados informando:
- tipo do registro

- codigo do 6rgéo

- codigo da obra

- situacdo da execucao do objeto
- data da situacéo da obra

- nome do veiculo de divulgagéo
- data de publicacao

- descri¢do da situacdo da obra

5.3 - Detalhamento em caso de paralisacéo:

Detalhamento da paralisacdo da execuc¢do do objeto (informar este registro somente se 0 campo
“situacdo obra” for igual a “3 — paralisada por rescisdo contratual” ou “04 — paralisada”).

O envio se dard por meio de Arquivo em formato .csv com dados disponibilizados informando:
- tipo do registro

- codigo do 6rgéo

- codigo da obra

- data da paralisacao

- motivo da paralisacéo

- descricdo da paralisacao

- data de reinicio da obra

5.4 - Detalhamento da Medigéo:

Detalhamento da medicéo da obra e servico de engenharia
O envio se dara por meio de Arquivo em formato .csv com dados disponibilizados informando:
- tipo do registro

- codigo do 6rgéo

- codigo da obra

- tipo da medicao da obra

- descricdo do tipo de documento utilizado para a medic&o
- nimero sequencial da medicéo

- descricdo da medi¢do da obra

- periodo da medicédo de

- periodo da medicédo até

- data da medicéo

- valor da medicao

5.5 - Inexisténcia ou insuficiéncia de dados:

Declaracédo de Inexisténcia de Informacbes

O envio se dara por meio de Arquivo em formato .csv com dados disponibilizados informando:
- tipo do registro
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OBJETIVO e JUSTIFICATIVA : Pretende-se, prioritariamente, com a implantacdo dos sistemas
constantes no objeto, atender plenamente a legislacdo contabil e administrativa de forma
integrada, especialmente as normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor publico —
NBCASP, implementadas pela Secretaria do Tesouro Nacional - STN e as exigéncias do Tribunal
de Contas de Minas Gerais — TCEMG por meio do SICOM. Somente com uma ferramenta de
gestdo totalmente adaptada as exigéncias legais e as novas exigéncias contabeis, introduzidas
pela NBCASP, a Administracdo ter4d a segurangca necessaria para cumprimento de suas
obrigacoes.

A Camara Municipal de Caxambu depende de diversas atividades de gestdo que demandam a
utilizacdo de ferramentas adequadas ao tratamento das informacdes produzidas e recebidas.
Neste contexto, objetivando atender em sua plenitude, as atividades inerentes as legislacées no
ambito federal, estadual e municipal, o objeto em epigrafe pretendido para esta instituicdo é de
extrema importdncia para garantir a gestdo da informacgdo, trazendo como beneficios a
automacdo dos procedimentos e rotinas, padronizacdo, seguranca da informacao, auditoria e
subsidios para as tomadas de decisdo e o pleno desenvolvimento das atividades administrativa,
contabil, financeira, patrimonial, dentre outras pertinentes a gestao organizacional.

Diante da possibilidade de se obter maior competitividade com a divisdo do sistema em lotes, 0
resultado a ser atingido e pretendido pela Camara Municipal poderia restar frustrado, pois
diversas empresas poderiam sagrar-se vencedoras, cada uma de determinado item, sem que
houvesse, no entanto, uma interacdo entre os sistemas por elas ofertados, o que ndo permitiria a
integracdo dos sistemas de informéatica da Camara. Sendo assim, com o0 avango tecnolégico
existente atualmente, no mercado encontramos inUmeras empresas que detentoras de sistemas
do tipo integrados, com condi¢cdes de atendimento ao objeto do procedimento licitatorio, o que
também esta a assegurar o seu amplo carater competitivo.

Com referéncia a opcao de se terceirizar a cessdo de uso de software por prazo determinado,
decorre em funcdo da Camara Municipal de Caxambu ndo possuir em sua estrutura
organizacional e no quadro de pessoal, profissional capacitado para proceder & operagdo e
manutencdo do software, 0 que demandaria o dispéndio de custos altissimos, sobretudo para
fazer face as inovacdes decorrentes de mudancas na legislacéo, incremento tecnolégico, etc.

Quanto a possibilidade de adocdo de softwares livres, cabe ressaltar que mostram-se
incompletas, carecendo de desenvolvimento que é de dificil solucéo, e desconhecemos qualquer
caso de sua implantacdo com resultados satisfatérios para a gestdo legislativa, e caso
optassemos pela adocao de software livre, a caréncia de profissionais capacitados no quadro de
pessoal da Camara, consequentemente implicaria na contratacdo de consultoria terceirizada o
que, decerto, redundariam em dnus maiores que a contratacao ora pretendida.

A Camara Municipal de Caxambu visa aperfeigoar seus servi¢cos, em especial devido ao grande
volume de informacfes geradas constantemente deve ser realizado com seguranca e agilidade,
de forma a desburocratizar as atividades.

1.6 - SERVICOS NECESSARIOS A IMPLANTACAO DOS SISTEM AS:
- A implantacdo dos sistemas abrange as tarefas descritas a seguir, que devem ser agrupadas
em etapas e realizadas em paralelo, ou seja, sem interrupcdo e nenhum impacto inerente as
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funcionalidades dos setores ou departamentos dependentes do sistema de gestdo atualmente
utilizado pela Camara Municipal de Caxambu:

- Diagnosticos do ambiente de informacdes e equipamentos da Camara Municipal de Caxambu,
para a implantacédo dos sistemas;

- O trabalho operacional para levantamento de dados cadastrais que forem necessarios ao
sistema contratado € de responsabilidade da empresa contratada, sob orientacdo e suporte da
Camara Municipal, incluindo o levantamento de procedimentos e normas inerentes a cada
aplicativo. Quando houver a necessidade da mudanca de procedimentos e normas internas da
Céamara, as mesmas deverdo ser submetidas a aprovacao e validacdo de Comissao Especial de
Avaliacao;

- A conversdo e o aproveitamento de dados cadastrais informatizados, ja existentes na Camara
Municipal, devera ser realizada num prazo maximo de até 10 (dez) dias, sendo de
responsabilidade da empresa contratada, devendo a mesma obté-los a partir de uma cépia do
banco de dados fornecido pela Camara Municipal.

- A instalacdo e preparacdo da operacdo de todos os modulos, aplicativos e componentes do
sistema contratado deverdo ser instalados em 13 (treze) computadores;

- A capacitacdo dos servidores da Camara Municipal no uso dos sistemas aplicativos, devera ser
considerada a quantidade de 13 (treze) profissionais a serem treinados. O treinamento devera
ser ministrado nas dependéncias da Camara Municipal, em data a ser previamente determinada
pela Diretoria Administrativa da Camara.

- Os custos para o treinamento serdo arcados pela empresa contratada.

1.7 - DO SUPORTE TECNICO E MANUTENCAO DOS SISTEMAS

- Os servigcos de suporte técnico deverao abranger a totalidade dos sistemas instalados durante a
vigéncia do contrato de segunda a sexta-feira das 12h00min as 18h00min através de telefone,
fac-simile, correio eletrdnico e Internet. Os servicos de suporte técnico devem contemplar a
solucdo de duvidas sobre a instalacdo do software, necessidade de novas configuracbes e
diagnostico de erros ou falhas;

- Na instalacdo dos sistemas nos computadores de trabalho (estacbes clientes) a empresa
contratada devera instalar a versdo dos sistemas aplicativos de acordo com o prazo contratual e
na quantidade necessaria. Devera ser acompanhada de 01 (um) conjunto de manual impresso e
em arquivo digital, nos quais contenha todas as orientacdes (guia do usuario) e instrucdes
necessarias a operacionalizacdo de todos os modulos do sistema.

- A implementacdo de novas fungdes ou adequacdo das existentes para atendimento a
modificacdo de legislacdo municipal, estadual, federal conforme solicitacdo da Camara Municipal
de Caxambu, devera ser em prazo ndo superior a 30 (trinta) dias Uteis, excetuando-se deste
prazo quando a funcdo ou adequacao prever prazo inferior, ocasido em que a licitante vencedora
do certame devera obedecé-lo.
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- A disponibilizacdo e atualizacdo de novas versdes dos sistemas aplicativos contratados, nas
guais tenham sido agregadas melhorias ou implementadas novas funcdes de forma permanente,
deverdo ser efetuadas sem 6nus adicional para a Camara Municipal.

- As correcoes deverdo ser efetuadas em prazo ndo superior a 48 (quarenta e oito) horas, para
eventuais erros em funcionalidades disponibilizadas pelos sistemas e em conformidade com
requisitos exigidos dos mesmos, nos termos deste edital e de seus anexos.

1.8 - FUNCIONALIDADES EXIGIDAS NOS SISTEMAS DE GEST AO:

- Os itens a seguir devem ser integralmente demonstrados e cada um dos mesmos devera ser
plenamente atendido, o proponente devera descrever o detalhamento do objeto na proposta
comercial e declarar que atende a todas as funcionalidades descritas do Anexo | — Termo de
Referéncia.

2 - DA VISITA TECNICA FACULTATIVA

2.1 - Para elaborac¢do da proposta, a empresa licitante podera realizar vistoria técnica no local da
prestacdo dos servicos, mediante prévio agendamento na Secretaria da Camara Municipal
estabelecida a Rua Conselheiro Mayrink, n°® 363 - Centro, ou por e-mail:
licitacao@camaracaxambu.mg.gov.br, no horario de 13h as 16h.

2.2 - A visita técnica facultativa fica marcada para os d  ias 16/12/20 a 18/12/2020 no horério
compreendido das 13h (treze horas) as 16h (dezessei s horas).

2.3 - O objetivo da visita técnica é demonstrar a todos os licitantes a real situa¢do dos locais da
execucao dos servicos e, via de consequéncia, suas propostas de precos refletirem com exatidao
0S Sservigos a serem executados.

3 - DA NECESSIDADE DE DEMONSTRACAO DOS SISTEMAS INT EGRADOS

3.1 - A Licitante declarada vencedora, ainda antecedendo a adjudicacao, devera comprovar
o atendimento dos requisitos obrigatdrios previstos , apresentando a prévia demonstracao
do sistema, em conformidade com o estabelecido no p resente Termo de Referéncia do
edital, sob pena de sua desclassificacéo

3.2 - A apresentacdo dos sistemas de gestdo serd analisada por Comissdo Especial de
Avaliacdo, nomeada pela Portaria n® 37/2020, com a presenca dos responsaveis de cada
departamento que na oportunidade avaliardo os respectivos modulos, para ao final ser emitido
parecer quanto a aprovagao ou nao do objeto pretendido, devidamente justificado;

3.3 - O Pregoeiro designara data para inicio da demonstracdo da empresa declarada vencedora,
ocasido em que sera dada ciéncia a todos os presentes, sendo que a demonstracéo tera duracao
de no maximo 2 h (duas horas) para sua demonstracao;

3.4 - Podera ser designada data em dia imediatamente posterior, para dar continuidade aos

trabalhos, salvo situagcfes excepcionais, devidamente justificadas e dentro dos periodos maximos
aqui definidos;
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3.5 - Caso a demonstragdo dos sistemas realizada pela Licitante Vencedora nédo seja aprovada
pela Comissao Especial de Avaliacdo, sera convocada a empresa classificada subsequente para
realizar sua demonstragéo e assim sucessivamente até que se obtenha o vencedor do certame.

3.6 - A exposicdo devera ser realizada pela empresa Licitante vencedora do certame, de modo a
simular, em tempo de execucdo, cada funcionalidade exigida. Para tanto, a empresa devera
preparar uma amostra do ambiente real da Camara Municipal, compreendendo: estacdes de
trabalho executando os sistemas e banco de dados com registros ficticios criados pela propria
licitante.

3.7 - A exposicdo ocorrera em espacgo fisico junto a Camara Municipal, no entanto todos os
computadores deverdo ser de propriedade da empresa habilitada. Caso a empresa entenda que
existem outros recursos necessarios a exposi¢cdo, a mesma devera providencia-los e trazé-los
para sua apresentacao.

3.8 - O inicio da implantagdo do software ndo podera exceder a 5 (cinco) dias corridos, apés a
expedicdo da Ordem de Servico.

7 - TABELA DESCRITIVA POR ITEM (LOTE) DO OBJETO:

Item Descricdo Unid Quant

01 Parcela 12
1 - Contratacdo de empresa especializada tendo como obj eto a
locacdo de sistemas integrados de Gestdo Publica, c = ompreendendo
as seguintes areas:

Financas (Planejamento e Orgcamento Puablico;

Execucdo Orcamentaria;

Tesouraria;

Contabilidade Publica;

Recursos Humanos: Gestdo de Pessoal; Folha de Pagamento;
Suprimentos: Gestdo de Patrim6nio; Compras de Materiais e Servigos,
Gerenciamentos de Estoque;

Compras e Licitacdes;

Gerenciamento de Contratos Administrativo e Termos Aditivos;

Obras Publicas;

Portal da Transparéncia;

Controle Interno;

Envio de informacdes ao TCE/MG

1.1 — A contratacdo referida no objeto, engloba ain  da os seguintes
Servicos:

a) Implantacdo total dos sistemas que compreende a conversdo e
saneamento dos dados, configuragbes de cadastros basicos,
disponibilizacdo dos sistemas nos servidores e estacBes de trabalho
disponiveis, capacitagdo e treinamento dos servidores publicos a
operacionalizagdo dos sistemas e apoio técnico presencial que consiste na
presenca de técnico nas dependéncias do contratante, oferecendo
servigos técnicos que garantam o inicio e o bom funcionamento do
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sistema contratado.

b) Apoio técnico a distancia que consiste na oferta de servicos técnicos,
realizados a distancia, para solucionar, verbalmente ou por escrito,
guestionamentos técnicos apresentados, de casos concretos que sejam
correlacionados ao uso do sistema contratado, de questdes de informatica
relacionadas a operacionalizacdo dos sistemas e de orientacdo técnica na
aquisicdo de equipamentos, na construcao da rede légica de dados de
rede, instalacdo de servidores, entre outros.

c) Atualizacdo do sistema que € a sua adequacdo as modificacdes
ocorridas em leis federais, estadual e municipal que afetem os pardmetros
inicialmente estabelecidos nos sistemas e outras funcionalidades.

d) Manutencéo do sistema que corresponde aos servigos de informatica
necessarios para a correcdo de eventuais erros detectados.

e) Servicos avulsos de treinamento  que vierem a ser requisitados pela
contratante apds o término dos servicos de implantacdo dos sistemas,
com a finalidade de reciclagem ou capacitacdo de novos servidores
publicos.

f) Apoio técnico presencial — presenca de técnico da contratada nas
dependéncias do contratante, para prestar assisténcia técnica e solucionar
problemas de operacdo ou de casos concretos relacionados ao uso dos
sistemas contratados. Estes servicos somente ocorrerdo, se formalmente
requisitados pela contratante.

Caxambu, 10 de dezembro de 2020.

Jean Carlos da Silva
Presidente

Cristiane Ramos Lino
Pregoeira
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ANEXO Il - REGULAMENTACAO QUANTO A HABILITACAO, JUL GAMENTO E EXECUCAO
DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

1 - DOCUMENTACAO

1.1 — Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo
estar em nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e endereco respectivo,
observando-se que:

1.2 — A aceitacdo das certiddes, quando emitidas através da Internet ficam condicionadas a
verificacdo de sua validade e autenticidade durante a sessdo publica e sdo dispensadas de
autenticacgao.

1.3 — A licitante € a Unica responséavel pelos documentos apresentados para sua participacéo
neste certame licitatério, por isso, responde civil, administrativa e criminalmente pela
fidedignidade e exatiddo de todos os documentos apresentados.

1.2 — HABILITACAO JURIDICA:
1.2.1 Ato Constitutivo, contrato consolidado, estatuto ou Contrato Social , com suas
respectivas alteracdes subsequentes.

1.2.2 — Prova de Registro Empresarial no caso de empresa individual;

1.2.3 - Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas
tratando-se de sociedade ndo empreséria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

1.2.4 - Decreto de autorizagdo, tratando-se de empresa ou s ociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6érgéo
competente, quando a atividade assim o exigir.

1.3 - REGULARIDADE FISCAL:
1.3.1 — CNPJ — Cartéo de inscrigcdo no Cadastro Geral de Contribuintes;

1.3.2 — Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes da Fazenda Municipal , relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da
licitacdo em vigor;

1.3.3 — Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal da sede da licitante que se fara
mediante apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos ou Certiddo Positiva com Efeitos de
Negativa;

1.3.4 — Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual que se fard mediante apresentacdo da
Certiddo Negativa de Débitos relativa ao ICMS (Imposto sobre a Circulacdo de Mercadorias e
Prestacdo de Servicos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicagédo) ou
Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa;

1.3.5 — Prova de Regularidade com a Fazenda Federal que se fara mediante apresentacéo da
Certidao Conjunta Negativa de Débitos UNIFICADA ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de
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Negativa, relativos a Tributos Federais, a Divida Ativa da Unido e Regularidade com a
Seguridade Social (INSS) expedida pela Secretaria da Receita Federal;

1.3.6 — Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co que se fara
mediante apresentagdo do Certificado de Regularidade com o FGTS

1.4 — REGULARIDADE TRABALHISTA:

1.4.1 — Prova de Regularidade com a Justica do Trabalho que se fard mediante apresentacao da
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT , nos termos da Lei 12.440 de 07/07/2011;
1.5 — DAS DECLARACOES

1.5.1 — Declaracdo de que a empresa preenche 0s requisitos de habilitacdo , fora do
envelope no ato do credenciamento — Anexo 1V,

1.5.2 — Declaracéo da inexisténcia de qualquer fato impedi  tivo para a habilitacdo da licitante
no presente processo licitatério — Anexo V;

1.5.3 — Declaracao de atendimento aos requisitos previstos na Lei Complementar n°123/06

e na Lei Complementar 147/2014 , fora do envelope no ato do credenciamento, conforme
descrito no item 2.8 deste edital, para se enquadrar como: ME ou EPP definida pelo art. 3° da Lei
Complementar n° 123/06, comprovando sua condi¢gdo, conforme artigo 1° e 8° da Instrugéo
Normativa n°103 de 30/04/2007 do Departamento Naci onal de Registro do Comércio — DNRC —
Anexo VI,

1.5.4 - Declaracdo de que a empresa licitante ndo possui € m seu quadro de pessoal,
empregado menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de dezesseis
anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, para
atender o que dispde o inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicdo Federal — Anexo VII;

1.5.5 — Declaracdo de que ndo possui entre seus sOcios e nem em seu quadro pessoal,
funcionérios com nenhum vinculo empregaticio com a Camara Municipal de Caxambu - Anexo
VIII.

1.5.6 - Declaracao expressa, que 0s precos contidos na prop  osta incluem todos os custos

e despesas , tais como e sem se limitar a: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de
administracdo, materiais, servicos, encargos sociais, trabalhistas, seguros, lucro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Edital, conforme - Anexo IX;

1.5.7. Declaracdo que possui registro no Instituto Naciona | da Propriedade Industrial e
comprovar ser legitima proprietaria do Sistema ofertado, apresentando o Certificado de Registro
emitido pelo INPI, no momento da celebracéo do Contrato, com o propésito de se afastar o risco
da violagéo a direitos autorais;

1.5.7.1 - Caso ndo seja a legitima detentora do registro, em se tratando de direito de
comercializagcdo, devera apresentar, no momento da celebragcdo do contrato, o Contrato de
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Licenca averbado no INPI ou o Contrato de Comercializagdo ou a Autorizagdo de
Comercializagdo, o respectivo Certificado de Registro no Instituto Nacional de Propriedade
Industrial e a Carta de Solidariedade da empresa detentora dos direitos autorais, autorizando a
comercializagdo e atualizacao do produto.

1.6 — HABILITACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

1.6.1 - Certiddo Negativa de pedido de faléncia ou concorda ta, expedida por setor do Poder
Judiciario da sede da pessoa juridica, emitida, no maximo, 90 (noventa) dias anteriores a data
fixada para a sessao publica.

1.7 - HABILITACAO TECNICA

1.7.1 - Quanto a qualificacdo técnica, devera ser apresentado Atestado de Capacidade
Técnica, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado que comprovem a
execucao e servicos de complexidade tecnoldgica equ ivalente . Os atestados deverédo estar
impressos em papel timbrado do 6rgao emissor (original ou cpias autenticadas em cartorio).

1.7.2 - Comprovacdo de Registro no Conselho Regional de Adm inistracdo (Resolucéo
Normativa 198/97, do Conselho Federal de Administrag&o);

1.7.3 - A Pregoeira podera entrar em contato com o 6rgdo emissor para verificar a autenticidade
do documento ou qualquer outra diligéncia, nos termos do artigo 30 e seus paragrafos da Lei de
Licitacbes.

1.8 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo dever&o
estar:

1.8.1 - Em nome da licitante e, preferencialmente, com numero do CNPJ e com o endereco
respectivo, estando validos na data de abertura da proposta, a exce¢do daqueles que nao esteja
expresso sua validade ou que se enquadrem nos itens 6.3 e 6.4 do edital:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome e com CNPJ da
matriz;

b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome e com CNPJ da filial,
exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz;

1.8.2 - O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que
tiver davida e julgar necessario.

2 — APRESENTACAO DA PROPOSTA

2.1 — A licitante devera ao indicar o seu preco no envelope n® 01 — “Proposta”, computar neste
todos os custos bésicos diretos, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas, e outros custos
ou despesas que incidam ou venham a incidir direta ou indiretamente sobre o objeto, e quaisquer
outros para a plena e perfeita execucéo do objeto licitado durante a vigéncia integral do contrato.

2.2 — S&o dados obrigatorios para apresentagdo da proposta comercial:
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2.2.1 — Condi¢Bes de execucdo dos servigos;
2.2.2 — Condi¢bes de pagamento;
2.2.3 — Validade da proposta nao inferior a 60 dias;

2.2.5 — Descricdo do RG e CPF do responséavel pela assinatura do contrato administrativo,
telefones e e—mails para contato.

2.3 — Somente serdo consideradas pelo Pregoeiro as propostas apresentadas como descrita no
item 2.2 deste anexo.

2.4 — Os servicos deverdo ser cotados na forma especificada no Memorial Descritivo - Anexo |,
reservando—se ao Pregoeiro, o direito de desclassificar a licitante que desatender o solicitado.

2.5 — A licitante se responsabiliza pelos precos propostos, reconhecendo os direitos da Camara e
declarando ciéncia sobre o periodo de vigéncia contratual, sabendo que somente serdo
reajustados os valores modificados por causas imprevisiveis.

2.6 — Ficam sujeitas as penalidades cabiveis as licitantes que ofertarem pregos impraticaveis e
em que se verifiqgue a intencdo de atrasar 0 processo ou causar prejuizos a Administracdo em
decorréncia de propostas infundadas.

2.7 — O desatendimento as exigéncias de algum item da "Proposta de Precos", se simplesmente
formal, sem que interfira e ainda preserve a competitividade do certame, bem como no sigilo das
propostas e o interesse publico, em ato fundamentado, podera ser relevado.

2.8 — A proposta recebida de ME ou EPP somente sera analisada com os beneficios da LC n°
123/2006 se houver declaracdo nos moldes do Anexo VI do Edital anexada a Carta de
Credenciamento.

3 — DA FORMA DE JULGAMENTO
3.1 — O julgamento da presente licitacdo serd pelo MENOR PRECO GLOBAL, considerando o
montante dos itens descritos no Anexo | deste Edital,

3.2 — Deverdo ser observados os precos de cada item, constantes no Termo de Referéncia,
Anexo |, extraido de pesquisa de precos de mercado, ndo devendo os precos ofertados
ultrapassarem tais valores, sob pena de desclassificacao.

3.3 — Havendo empate das propostas de precos, os critérios de desempate, no que couber, serdo
agueles estatuidos no 8 2°, do art. 45 da Lei n°® 8.666/93;

4 — VALOR ESTIMADO DA LICITACAO
4.1 — O valor global méximo estimado para o presente processo licitatério é de R$ 25.888,62
(vinte e cinco mil e oitocentos e oitenta e oito reais e sessenta e dois centavos).

4.2 — Qualquer valor ofertado que seja superior ao estipulado como preco méaximo global por
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todos os itens ndo sera aceito e sera causa de desclassificagdo da proposta apresentada.

5 - DO AUMENTO OU SUPRESSAO:

5.1. No interesse da Camara Municipal de Caxambu, o valor inicial atualizado do Contrato podera
ser aumentado ou suprimido ao limite de 25% (vinte e cinco por cento), conforme disposto no
Artigo 65, paragrafos 1° e 2°, da Lei n°® 8.666/93.

5.2. A licitante vencedora fica obrigada a aceitar, nas mesmas condic@es licitadas, os acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessario;

6 — DO PAGAMENTO
6.1 — O pagamento sera efetuado num prazo de até 5 (cinco) dias, mediante emissédo da Nota
Fiscal Eletronica e apds a devida conferéncia pela Unidade Requisitante e Setor de Compras;

6.2 — Se 0 objeto néo for executado conforme especificacfes estabelecidas na ordem de servico,
0 pagamento ficard suspenso até seu recebimento definitivo.

6.3 — Quando das efetivacbes dos pagamentos a licitante adjudicada e contratada devera
obrigatoriamente apresentar os comprovantes de regularidade com o INSS e com o FGTS e
CNDT.

6.4 — A COMPROMISARIA devera estar com a mesma regularidade no dia do pagamento, sob
pena de ndo receber o crédito que Ihe for de direito, até a respectiva regularizacéo.

6.5 — Na nota fiscal devera estar descriminado, obrigatoriamente o nimero do processo e da
modalidade a que pertence, como condicdo para a respectiva conferéncia.

7 — CRITERIO DE ACEITABILIDADE DE PRECOS

7.1 — A proposta de preco ofertada pela licitante somente serd aceita, avaliada e o processo
homologado, se estiver conforme todas nas exigéncias deste edital e seus anexos, depois que a
licitante for considerada habilitada com a apresentacdo de todos os documentos acima
relacionados;

7.2 — Qualquer valor unitario ofertado e que seja superior ao que foi estabelecido para cada item
do unico lote apresentado resultara na imediata desclassificacao da licitante.

8 — DA PUBLICIDADE DOS ATOS DESTA LICITACAO

8.1 — Os atos administrativos desta licitagdo serdo publicados na pégina eletrénica da Camara
Municipal: http://www.camaracaxambu.mg.gov.br/portaltransparencia. Além da publicacédo no site
da Camara Municipal, os resultados seréo divulgados no Quadro de Avisos, bem como enviados
para as licitantes nos e—mails informados pelas licitantes.
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ANEXO Il - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

A CAMARA MUNICIPAL DE CAXAMBU
A/C Sra. Pregoeira

Processo de Licitac&o n°:

Modalidade:

A EMPreSA  .oovoiiiii e , inscrita no CNPJ sob o n°
........................................ , com sede A .oocoeieiiiiieieieeeaie, N9 L, Bairro ........... em
................. lccc.....,, , CREDENCIA 0 Sr. ..........cocccocieeeeeeeeeee,,  portador do RG n°
............................. e CPF n®° ................................... para representd—la perante esta Camara

Municipal, nesta licitacdo de modalidade Preg&o do tipo presencial, outorgando—lhe expressos
poderes para formulacdo de lances verbais, manifestacdo quanto a intencédo de recorrer das
decisBGes do pregoeiro, desisténcia e renlncia ao direito de interpor recursos, e ainda assinar
atas, firmar compromissos, enfim, praticar todos aqueles atos que se fizerem necessarios para o
bom e fiel cumprimento do presente instrumento.

Local, de de

(nome, n°do RG e assinatura do responsavel legal p ela empresa).
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ANEXO IV — DECLARACAO QUE PREENCHE OS REQUISITOS DE HABILITACAO

A CAMARA MUNICIPAL DE CAXAMBU
A/C Sra. Pregoeira

Processo de Licitac&o n°:

Modalidade:

A EMPIESA cooeieeeieeee e , inscrita no CNPJ sob 0 n°
........................................ , COM SEAE A .cooevveveeeeeveeiiieeeeiiiieeeeeen, N9 .., Bairro ........... em
................. l.........., DECLARA, na qualidade de participante da licitacdo na modalidade Pregéo do

tipo presencial, instaurado por esta Camara Municipal, DECLARA que preenche plenamente os
requisitos de habilitagdo estabelecidos no presente ato convocatorio e responde Administrativa,
civil e criminalmente pela fidelidade das informacges e documentos apresentados.

Por ser verdade, firma a presente declaragéo.

Local, de de

(nome, n°do RG e assinatura do responsavel legal p ela empresa).
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ANEXO V — DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDI TIVO DA HABILITACAO

A CAMARA MUNICIPAL DE CAXAMBU
A/C Sra. Pregoeira

Processo de Licitac&o n°:

Modalidade:

.................................... (razdo social), inscrita no CNPJ n.°.........., com sede na
.............................. ne............, cidade........, Estado.............., por intermédio do seu(s)
representante(s) legal(is), Sr(a).......cccccovvevereeererereeenennnnn. , portador(a) da Carteira de Identidade
[ T e inscrito no CPF/MF sob o n.°.................. , DECLARA, sob as penas da lei, que até a

presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo licitatorio,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e data

(assinatura(s) do(s) representante(s) legal(is)
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ANEXO VI — DECLARACAO DE MICRO EMPRESA OU EMPRESA D E PEQUENO PORTE

A CAMARA MUNICIPAL DE CAXAMBU
A/C Sra. Pregoeira

Processo de Licitacéo n°:

Modalidade:

A EMPrESA  oovviiiieccccc , inscrita no CNPJ sob o n°
........................................ , com Sede A .ooooeieeiieeieieeeaien, N9, Bairro ........... em
................. [.........., Na qualidade de participante da licitacdo na modalidade Pregdo do tipo

presencial, instaurado por esta Camara Municipal de Caxambu, DECLARA para todos os fins de
direito, estar sob o regime de Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP e se
enquadra nos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006.

Por ser verdade, firma a presente declaracéo.

(nome, n°do RG e assinatura do responsavel legal p ela empresa)
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ANEXO VII - DECLARACAO DE NAO EXISTENCIA DE TRABALH ADORES MENORES

A CAMARA MUNICIPAL DE CAXAMBU
A/C Sra. Pregoeira

Processo de Licitac&o n°:

Modalidade:

A EMPreSA  cooiiieiiieiiic e , inscrita no CNPJ sob o n°
........................................ , com sede a ..............eeeeeeeeeee, N L, Bairro ... em
................. [.........., ha qualidade de participante da licitacdo na modalidade de Pregdo do tipo

presencial, instaurado por esta Camara Municipal, DECLARA sob as penalidades da lei, que ndo
possui em seu quadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho na
condi¢ao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituicdo Federal de 1988.
DECLARA também néo ser inidbnea para licitar e celebrar contratos com a Administracdo
Publica e que esta de pleno acordo com as exigéncias do Edital deste processo.

Por ser verdade, firma a presente declaracéo.

Local, de de

(nome, n°do RG e assinatura do responsavel legal p ela empresa).
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ANEXO VIl - DECLARACAO DE NAO POSSUI ENTRE SEUS SO CIOS E NEM EM SEU
QUADRO PESSOAL, FUNCIONARIOS COM VINCULO EMPREGATIC IO COM A CAMARA
MUNICIPAL DE CAXAMBU

A CAMARA MUNICIPAL DE CAXAMBU
A/C Sra. Pregoeira

Processo de Licitac&o n°:
Modalidade:

(Nome da empresa), , inscrita no CNPJ
ne , declara, sob as penas da lei, que ndo possui entre seus sOcios e
nem em seu quadro de funcionarios, pessoas com qualquer vinculo empregaticio com A Camara
Municipal de Caxambu/MG.

Local e data.

(nome, n°do RG e assinatura do responsavel legal p ela empresa).
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ANEXO IX - DECLARACAO DE ELABORACAO DA PROPOSTADE PRECO

A CAMARA MUNICIPAL DE CAXAMBU
A/C Sra. Pregoeira

Processo de Licitac&o n°:
Modalidade:

A empresa , CNPJ n° ,
sediada a , declara que os
precos contidos na proposta incluem todos os custos e despesas, tais como e sem se limitar a:
custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administracdo, materiais, servicos,
encargos sociais, trabalhistas, seguros, lucro e outros necessdarios ao cumprimento integral do
objeto do Edital e seus anexos.

Local e data.

(nome, n°do RG e assinatura do responsavel legal p ela empresa).
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ANEXO X - TERMO DE VISTORIA TECNICA “IN LOCO”

A CAMARA MUNICIPAL DE CAXAMBU
A/C Sra. Pregoeira

Processo de Licitacdo n°:
Modalidade:

Raz&o Social do Licitante:
Endereco:
CNPJ: FONE:
Responséavel Legal/Técnico: Sr.

A Camara Municipal de Caxambu/ MG ATESTA que no dia

/ / , @ empresa acima descrita realizou a vistoria técnica in loco para conhecimento
das condicdes da prestacdo dos servigos, segundo os critérios estabelecidos no Edital do Pregao
Presencial n° /2017, onde foi perfeitamente cientificado dos locais e as peculiaridades

pertinentes aos servicos a serem executados, de acordo com as condi¢gbes exigidas na licitagdo
em referéncia.

Local, de de

Pela Camara Municipal de Caxambu

Pela Empresa Licitante
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ANEXO XI - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Processo de Licitagéo n°:
Modalidade:

O = USRS
Dados bancarios para depoisito: .........coooieeiiiiiii i

Proposta Comercial:

Preco

ltem Produto/Servico Unid Quant Unitario

Preco
Total

(descricao do item
completo).......eeeveeeeeeereennen.

parc 11 | e |

Prazo de validade da proposta: ..... (cervrenenen ) dias (minimo de 90 dias).
CondigcBes de Pagamento: ..........coovvvveeiiiiiiiiie
CondiGOeS de ENrega: ......cooiiiiiiiiiiee e
(0 01T V7= Vol = PP

Local e data...

Assinatura e nome do proponente
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ANEXO XII — MINUTA
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACAO DE SERVICOS N° /2021

CONTRATANTE: A CAMARA MUNICIPAL DE CAXAMBU, Estado de Minas Gerais, pessoa
juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob o n°. 00.627.781/0001-49, com sede Rua
Conselheiro Mayrink, n° 363, Centro, neste ato representada pelo seu Presidente vereador
................................................ , portador do CPF n° ............................... do RG n°
............................... , residente @ domiCHliado @ RUA ...ccenneeee ety e aeeenns
nesta cidade de Caxambu/MG, CEP 37440-000.

CONTRATADA: , inscrita no CNPJ sob o numero
, com sede a , n° , Bairro

em / , heste ato legalmente representada pelo Sr.

, portador do RG n° e pelo CPF n°

FUNDAMENTACAO: Em conformidade com o resultado do Processo de Licitagdo n° 31/2020 -
Modalidade: Pregdo Presencial n° 04/2020 e na forma da Lei 8.666/93 e suas alterages, bem
como da Lei 10.520/02 e suas alteragdes.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada tendo como objeto a licenca de uso e locacdo de
sistemas integrados de Gestdo Publica, compreendendo as seguintes areas: Financas
(Planejamento e Orgcamento Publico; Execug¢do Or¢camentaria; Tesouraria; Contabilidade Publica;
Recursos Humanos: Gestdo de Pessoal; Folha de Pagamento; Suprimentos: Gestdo de
Patrimbénio; Compras de Materiais e Servicos; Gerenciamentos de Estoque, Licitacdes;
Gerenciamento de Contratos Administrativo; Portal da Transparéncia; Controle Interno, SISOP e
envio de informagdes ao TCE/MG, conforme descritos no Memaorial Descritivo do edital.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO E DA DOTACA O ORCAMENTARIA

2.1 — O custo pertinente a contratacdo do objeto deste contrato administrativo, a contratante
pagara a contratada o valor de R$ ..................... (ceveeerennrirreee e ), dividido em 12 (doze)
parcelas no valor de R$ .............. (ereeeernrrrrre e ), vencendo a primeira parcela trinta dias
apos a assinatura deste termo, e as demais sucessivamente, devendo a décima primeira ser
paga até dia 31/12/2021;

2.2 — O valor pactuado no item anterior inclui todos os custos diretos e indiretos, impostos, taxas,
encargos sociais e trabalhistas, constituindo-se na Unica remuneracao pela cessédo do sistema e
servicos correlatos.

2.3 - As despesas decorrentes deste contrato correrdo por conta da seguinte dotacdo do
orcamento vigente: 01.01.03 - 01.031.0001.2.009.3.3.90.40.00 - Servicos de Tecnologia da
Informacé@o e Comunicacao — Pessoa Juridica.
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CLAUSULA TERCEIRA - DA EXECUCAO DO CONTRATO

3.1 - A execucgdo deste Contrato, bem como os casos nele omissos, regular-se-8o pelas
clausulas contratuais e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se |hes, supletivamente, o0s
principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢cdes de direito privado, na forma do artigo
54, da Lei n.° 8.666/93 combinado com o inciso Xll do artigo 55 do mesmo diploma legal.

3.2 - — Integra o presente contrato, o edital do processo administrativo acima epigrafado e seus
respectivos anexos, em especial a proposta ofertada pela CONTRATADA, como se aqui
estivessem transcritos.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA DO CONTRATO

4.1. O prazo de vigéncia deste contrato administrativo sera de 12 (doze) meses, a contar de 1° de
janeiro de 2021 a 31 de dezembro de 2021.

4.2. O prazo de vigéncia deste ajuste podera ser prorrogado, mediante termo aditivo até o limite
de duracéo previsto no artigo 57 da Lei 8.666/93 e altera¢des posteriores, desde que por mutuo
consenso entre as partes, e desde que antecedido de ajuste prévio nesse sentido de 30 (trinta)
dias antes do término do contrato e que venha atender a economicidade e o interesse publico.

CLAUSULA QUINTA - DOS ENCARGOS E OBRIGACOES DO CONT RATANTE E DA
CONTRATADA:

5.1. Caberd ao CONTRATANTE:

5.1.1. Responsabilizar-se pela protecdo dos softwares, bem como das ferramentas a ela cedidos,
contra 0 uso ou 0 acesso indevidos, e se obrigara a utiliza-los exclusivamente na vigéncia
contratual e em conformidade com as condi¢des estabelecidas pelo outorgante das licencas;

5.1.2. Responsabilizar-se pela producao e guarda de copias “backups” de seguranca dos dados;

5.1.3. Solucionar os problemas nao oriundos dos softwares, principalmente os relativos aos
equipamentos de sua propriedade e a rede de comunicagédo de dados da Camara;

5.1.4. Conferir os dados reprocessados ou migrados;
5.1.5. Exercer ampla fiscalizagdo dos sistemas implantados;

5.1.6. Designar um servidor para acompanhar todo o processo de implantacdo, bem como fazer a
interlocucado com todas as &reas envolvidas no processo;

5.1.7. Disponibilizar & Contratada, nas dependéncias da Camara Municipal, espaco fisico,
mobiliario e equipamentos (computadores e impressoras), hecessarios a execu¢ao dos servicos
ora contratados;

5.1.8. Fornecer todas as informagfes necessérias ao fiel cumprimento do objeto deste contrato;
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5.1.9. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA na forma pactuada neste instrumento.
5.2. Cabera a CONTRATADA:

5.2.1 - A “CONTRATADA" obriga-se a prestacdo dos servicos de acordo com a proposta
apresentada no procedimento licitatorio, Pregdo Presencial N° 04/2020, em especial o
acatamento total do respectivo Termo de Referéncia.

5.2.2 - A “"CONTRATADA" obriga-se a manter durante toda a execucdo do Contrato, em
compatibilidade com as obrigagbes por ela assumidas, todas as condigcbes de habilitacdo e
gualificacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar a “CONTRATANTE” qualquer alteracdo
gque possa comprometer a manutencdo do presente Contrato.

5.2.3 - A “CONTRATADA" sera responsavel, também, por todos os atos dos técnicos que ela
colocar a disposicdo da “CONTRATANTE” para execucédo da prestacao dos servicos objeto deste
Contrato, assumindo, ainda, na esfera legal, todos os 6nus do seu relacionamento juridico com
seus técnicos.

5.2.4 - A “CONTRATADA" responde pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, bem como despesas e obrigacdes financeiras de qualquer natureza, sendo que sua
inadimpléncia, com relagdo a tais encargos, ndo transfere ao CONTRATANTE o 6nus pelo seu
pagamento, ndo podendo onerar o presente contrato.

5.2.5 - A “CONTRATADA” deveréa arcar com todas as despesas diretas e indiretas da execu¢ao
dos servicos, mado de obra, tributos, encargos sociais, materiais, equipamentos adequados,
liquidacdo de responsabilidades por acidente de trabalho, danos a Camara Municipal ou a
terceiros, por seus funcionarios, bem como todos e quaisquer encargos decorrentes da execugéo
do contrato.

5.2.6 - Implantar todos os médulos no prazo maximo de 05 (cinco) dias contados a partir da
data de assinatura do contrato, respeitado o cronograma de implantacdo dos Sistemas a ser
disponibilizado pelo Camara.

5.2.7 - Manter a frente dos servigos, equipe técnica competente, sempre liderada por profissional
qualificado, com capacidade e poderes bastante para representa-la perante a fiscalizacdo da
Camara Municipal de Caxambui;

5.2.8 - Prover suporte remoto aos sistemas contratados, para fins, adaptativos, corretivos e
evolutivos bem como atendimento a davidas operacionais;

5.2.9 - Manter permanente manutencdo, colocando-se a disposicdo da contratante versdes
evoluidas mediante aperfeicoamentos das funcdes existentes, implementacdes de novas funcbes
e adequacdes as novas tecnologias, buscando a eficiéncia constante dos softwares, e sempre
atendendo aos requisitos contratados.

5.2.10 - Ao término do presente ajuste, fica a CONTRATADA obrigada a prestar toda assisténcia
necessaria, dentro dos parametros objeto deste contrato relativa a transicdo e implementacédo de
futuro contrato de sistemas de gestdo publica em decorréncia de novo torneio licitatério, devendo
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manter os sistemas em pleno funcionamento, sem nenhum impacto aos departamentos que 0s
utilizam, uma vez que tais servicos ndo poderdo em hipdtese alguma sofrer solucdo de
continuidade.

5.2.13 - Disponibilizar a Camara Municipal de Caxambu, em caso de rescisdo contratual ou de
término da vigéncia do contrato, arquivos em formato texto e o leiaute. Os arquivos, devidamente
atualizados, serdo disponibilizados em dois momentos: 30 (trinta) dias antes da data prevista
para o término do contrato e na data do encerramento.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGCOES SOCIAIS, COMERCIAIS E FISCAIS

6.1 - A CONTRATADA caber4, ainda:

6.1.1 - assumir a responsabilidade por todos o0s encargos previdenciarios e obrigacfes sociais
previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria,
vez que o0s seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o
CONTRATANTE;

6.1.2 - assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacbes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da
espécie, forem vitimas os seus empregados quando do fornecimento do objeto ainda que
acontecido em dependéncia do CONTRATANTE;

6.1.3 - assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionadas
ao fornecimento do objeto originariamente ou vinculada por prevengéo, conexao ou continéncia;

6.1.4 - assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
adjudicacao deste Contrato.

6.2 - A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos estabelecidos no item
anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a administragdo do
CONTRATANTE, nem podera onerar o objeto deste Contrato, razdo pela qual a CONTRATADA
renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, para com o0
CONTRATANTE.

CLAUSULA SETIMA- DAS OBRIGACOES GERAIS
7.1 - Devera a CONTRATADA observar, também, o seguinte:

7.2 - é expressamente proibida a contratacdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal do
CONTRATANTE durante a vigéncia deste Contrato;

7.3 - é expressamente proibida, também, a veiculacdo de publicidade acerca deste Contrato,
salvo se houver prévia autorizacdo do CONTRATANTE; e

7.4 - vedada a subcontratacdo de outra empresa para o fornecimento objeto deste Contrato, sem
e expressa autorizacdo do CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAC AO
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8.1 - O fornecimento do objeto sera fiscalizado e acompanhado pela Diretoria Administrativa, na
pessoa do Diretor Administrativo o senhor Thiago Silva Maciel, permitida a contratacdo de
terceiros para assisti-la e subsidia-la de informacgdes pertinentes a essa atribui¢ao.

8.2 - A CONTRATADA devera manter preposto, aceito pela Administracdo do CONTRATANTE,
durante o periodo de vigéncia do Contrato, para representa-la administrativamente sempre que
for necessario.

CLAUSULA NONA - DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado mensalmente, mediante emissdo da Nota Fiscal/Fatura, num
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da aprovagcdo da mesma pela Diretoria responsavel.

9.1.1. Para a execucao do pagamento de que trata o item anterior a licitante vencedora devera
fazer constar na nota fiscal correspondente emitida, sem rasura, em letra bem legivel em nome
da Camara Municipal de Caxambu, o niumero de sua conta bancaria, o nhome do Banco e a
respectiva Agéncia em que deverd ser creditado o valor devido pela remuneracao apurada.

9.2. Havendo erro na (s) nota (s) fiscal (is) ou circunstancia (s) que impeca (ao) a liquidacéo da
(s) despesa (s), a (s) mesma (s) sera (ao) devolvida (s) a licitante vencedora, pelo representante
do Camara e o pagamento ficard pendente até que se providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipétese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-4 ap0s a regularizacdo da situacao ou
reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Camara.

9.3. Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada das guias de
comprovacao de recolhimento dos encargos previdenciarios (INSS e FGTS), em original ou em
fotocdpia autenticada.

9.4. Os precos propostos serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses,
admitindo-se ap0s este periodo, em caso de prorrogacao do contrato, reajuste em conformidade
com o INPC/IBGE, acumulado nos ultimos 12 meses imediatamente anteriores ao da atualizacdo
ou outro indice que vier a substitui-lo, mediante Termo Aditivo.

9.5. Se caso ocorrer atraso superior a 90 (noventa) dias no pagamento de qualquer parcela
injustificadamente, fica a contratada autorizada a suspender 0s servicos contratados, até a
efetiva regularizagdo de todos os débitos vencidos, nos termos do art. 78 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA - DA GARANTIA E DA RESPONSABILIDADE

10.1 - A CONTRATADA se obriga a cumprir a execucao do objeto, item ou itens, com qualidade e
pontualidade, conforme descrito no edital e seus anexos, referente ao processo administrativo
gque embasa este instrumento, em especial como consta na proposta ofertada, garantindo ainda
ressarcir ao CONTRATANTE possiveis prejuizos financeiros apurados por desconformidade na
execucgao pactuada.

10.2 - A CONTRATADA se responsabiliza em substituir, corrigir ou reparar, item ou itens do
objeto contratado, conforme o caso, acatando determinacéo da fiscalizacdo da execucdo deste
instrumento, sem qualquer custo adicional e sem prejuizo do prazo estipulado.
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10.3 - A CONTRATADA se obriga a manter durante a execucéo contratual as condicdes técnicas
de responsabilidade operacionais, produtivas e de licenciamento, as normas da ABNT e de
outras concernentes e exigidas para o tipo de objeto contratado, sobre a prestacdo dos servicos,
item ou itens do objeto, como consta no anexo I, referente ao processo administrativo acima
epigrafado, no que couber.

10.4 - A CONTRATADA responde civil e criminalmente por danos e prejuizos devidamente
apurados, que da execucdo ou inexecucdo do objeto contratado viera causar, direta ou
indiretamente, ao CONTRATANTE ou a terceiros.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZACAO E DA TRA NSFERENCIA DO
CONTRATO

11.1 - A fiscalizagdo durante a execucdo contratual serd exercida pelos servidores
.............................................................. , com atribuicbes para aferir a prestacdo dos servigos e
gquando sera exigido o cumprimento integral das condi¢cdes pactuadas pela CONTRATADA,
requisitos para o aceite, a recusa ou designagao de substituicdo e correcdo de item, itens ou de
todo o objeto contratado.

11.2 - A ndo observancia do item anterior, seja nas condi¢cfes e prazo estipulados para substituir
ou corrigir a execugao pactuada, resultara motivo de rescisao contratual.

11.3 - Este termo de contrato administrativo ndo podera ser transferido em hipétese alguma no
todo ou em parte, ou ainda cedido, salvo de interesse publico e da Administracdo, e formalmente
autorizado pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS ALTERACOESE DA RESCIS AO

12.1 - O presente contrato administrativo podera ser modificado no interesse publico e das
partes, através de termo aditivo, em conformidade com os artigos 57, 58 e 65 da Lei n°® 8.666/93,
no que couber.

12.2 - A resciséo deste instrumento podera ser efetivada, caso ocorra quaisquer dos motivos
mencionados no art. 78 e sera processada conforme dispbe o art. 79, ambos da referida Lei, no
que couber.

12.3 - A CONTRATADA ter& assegurado o direito da ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO RECONHECIMENTO E DAS PENALIDADES

13.1 - A CONTRATADA declara reconhecer os direitos da Administracdo CONTRATANTE, em
caso de rescisdo administrativa, como dispde o art. 77, da Lei regente deste contrato
administrativo.

13.2 - As obrigacBes estabelecidas neste instrumento, quando ndo cumpridas no seu todo ou
parcialmente, sujeitam-se & CONTRATADA as sancdes previstas na mencionada Lei e outras
normas que regem a Administracdo Publica, além de multas pelas seguintes condi¢cdes e nos
percentuais:

13.2.1 - 10% (dez por cento) do valor contratado pela sua inexecucéo total;
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13.2.2 - 5% (cinco por cento) do valor total do contrato pela sua inexecucéao parcial;

13.2.3 - 10% (dez por cento) do valor da ordem de servigo/compra, pela sua inexecugéo ou
atraso na conclusao da sua prestacao;

13.2.4 - 5% (cinco por cento) do valor da ordem de servigco/compra, quando a prestagdo dos
servicos for desconforme com a respectiva OS/OC.

13.3 - Ficara impedida de licitar e de contratar com o CONTRATANTE, pelo prazo de até 02
(dois) anos, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, enquanto perdurarem o0s
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, a CONTRATADA que:

13.2.1. Ensejar o retardamento da execucao do objeto deste Contrato;

13.2.2. N&o mantiver a proposta, injustificadamente;

13.2.3. Comportar-se de modo inidéneo;

13.2.4.Fizer declaracéo falsa;

13.2.5. Cometer fraude fiscal;

13.2.6. Falhar ou fraudar na execuc¢éo do Contrato.

13.3. Pelos motivos que se seguem, principalmente, a CONTRATADA estara sujeita as
penalidades tratadas neste Contrato:

13.3.1. Por ndo manter-se em situacgao regular no decorrer deste Contrato.
13.3.2. Pela recusa injustificada em assinar o contrato;
13.3.3. Pelo descumprimento dos prazos e condi¢des previstos neste Contrato.

13.4. Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, ao cancelamento de
sua inscricdo no Cadastro de Fornecedores do CONTRATANTE e, no que couber, as demais
penalidades referidas na Lei n.° 8.666/93.

13.5. Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente justificado e aceito
pelo CONTRATANTE, em relacdo a um dos eventos arrolados no item 15.3, a CONTRATADA
ficara isenta das penalidades mencionadas.

13.6. As sanc¢des de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com o CONTRATANTE,

podera ser aplicado a CONTRATADA juntamente com a de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS E DO FOR O
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14.1 - Nos casos omissos e nao previstos neste contrato administrativo, serdo aplicadas as
normas e regulamentacdes vigentes, que também prevalecerdo quando houver conflitos nas
suas Clausulas.

14.2 - As partes elegem do Foro da Comarca de Caxambu, para dirimir as questdes decorrentes
deste instrumento, com expressa rendncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E assim, ajustadas e contratadas na melhor forma de direito, as partes

assinam o presente contrato administrativo, em (2) duas vias de igual teor e forma para um s6 e
juridico efeito, perante as testemunhas abaixo identificadas e assinadas.

Caxambu/MG, ......... de ..coocunn... de 2021.

CONTRATANTE CONTRATADA
Camara Municipal de Caxambu

Testemunhas:
Nome: Nome:
RG/CPF RG/CPF
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