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TERMO DE REFERENCIA / MEMORIAL DESCRITIVO

EXECUCAO DOS SERVICOS DE EDITORACAO ELETRONICA E IMPRESSAO DO JORNAL “CAMARA
ABERTA” PARA O ANO DE 2022

OBJETO: Contratagdo de servigo de editoracéo eletronica e impressao em formato tabloide, do Jornal “Camara
Aberta”, atendendo as necessidades da Assessoria de Imprensa da Camara Municipal, para Exercicio de 2022.

O servico sera composto da seguinte forma: editoragdo eletronica (composicdo de texto;
diagramagao; formatacdo das paginas/ “escaneamento” de alta definigdo — minimo de 300 PPI - e tratamento
da qualidade grafica das fotografias), fotolitos ou CTP e impressdo em maquina rotativa ou plana, com
acabamento, referente a 11 (onze) edi¢des (5.000 exemplares por edi¢do) do jornal “Camara Aberta”, em papel
branco “75 gramas”, em formato tabloide, com 8 (oito) paginas cada, sendo 4 quatro preto e branca e 4 (quatro)
coloridas, para o periodo de fevereiro a dezembro de 2022. As matérias seréo fornecidas pela Assessoria de
Imprensa da Camara Municipal, encaminhadas via e-mail € acompanhadas de boneco.

O prazo para a realizagdo de todo o servico (da editoragéo a impressao) sera realizado em até 4
(quatro) dias, com o frete as expensas da prestadora de servigos acompanhado da respectiva Nota Fiscal. Este
prazo sera definido em calendério acordado entre a Assessoria de Imprensa da Cadmara e a empresa contratada
cabendo-lhe ainda a cumprir todas as condigbes e prazos fixados pela Camara Municipal, assim como a
observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagdo aplicavel e a favorecer e garantir a qualidade
do objeto.

OBJETIVO:

Os objetivos deste Termo de Referéncia estéo relacionados a nortear o processo licitatério a ser
deflagrado para consecugdo de seu objeto, nas especificagdes técnicas acima mencionadas e nas condigcbes
legais e contratuais devidas.

JUSTIFICATIVA:

A Assessoria de Imprensa da Camara Municipal de Caxambu langa m&o deste Termo de
Referéncia para servir de esbogo para confecgéo do instrumento convocatorio respectivo e definir as obrigagdes
e condigdes reciprocas entre a Camara e o prestador de servigos para o objeto a ser licitado, desde sua fase
interna, externa, até o acompanhamento e fiscalizagdo da execugao contratual (cf.art. 67 da Lei 8.666/93).

O Jornal Camara Aberta € o meio institucional ja reconhecido pelo publico caxambuense de
publicidade e divulgagéo dos trabalhos legislativos, prestaces de contas do Poder Legislativo, publicacao de
extratos de contratos e informagao de utilidade publica.

CARACTERISTICA DAS PROPOSTAS:

As propostas deverdo conter os valores cobrados pelos prestadores de servigo de forma mensal,
englobando as caracteristicas requeridas neste Termo de Referéncia e no instrumento convocatorio respectivo.

LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

Todo o servico grafico descrito no Objeto, compreendendo desde a fase digital a impresséo, sera
realizado na sede da empresa vencedora do certame, com a final entrega do material impresso a Camara
Municipal de Caxambu, com frete as expensas do prestador de servigos.



2/4

{213'!; camara municipal de
il CAXAMBU

REGIME DE EXECUGCAO E OBRIGAGOES DO CONTRATADO:

O recebimento do objeto do certame seréa recebido pela Assessoria de Imprensa, a quem cabera a
responsabilidade de averiguar a qualidade do produto e o atendimento as especificacbes deste Termo de
Referéncia.

A Camara Municipal reserva o direito de néo receber os materiais com atraso ou em desacordo
com as especificagdes e condi¢des constantes neste Termo, podendo aplicar as sangdes cabiveis.

No caso de defeitos ou imperfeicdes nos produtos, eles serdo recusados, cabendo a fornecedora
Contratada substitui-los por outros com as mesmas caracteristicas exigidas neste Termo.

Devera ainda, haver na ata ou contrato administrativo clausula que defina a obrigagdo da
contratada quanto a:

- Satisfazer, rigorosamente, o ajuste objeto desta contratagdo, em conformidade com todas as
condigdes e os prazos estabelecidos neste Edital e no Termo de Referéncia;

- Responder pelos danos causados a Administragéo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo, quando da execucdo do objeto desta contratagdo, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade o fato de o Contratante fiscalizar e acompanhar todo o procedimento;

- Assumir a responsabilidade por danos causados diretamente a equipamentos, méveis e outros
bens de propriedade do Contratante, quando estes tenham sido ocasionados por seus
empregados durante a entrega do objeto contratado;

- Informar ao servidor responsavel pelo recebimento dos materiais impressos ou ao seu
substituto eventual, quando for o caso, a ocorréncia de qualquer anormalidade e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios;

- Arcar com as despesas decorrentes da ndo-observancia das condi¢des constantes do
instrumento convocatorio, bem como de infragdes praticadas por seus funcionarios, ainda que no
recinto do Contratante;

- Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na
legislagao especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas
0s seus empregados no desempenho dos servicos ou em conexdo com eles, ainda que
acontecido em dependéncia da Camara Municipal de Caxambu;

- Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionadas a esse
processo licitatério, originariamente ou vinculados por preven¢ao, conexdo ou continéncia;

- Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicagéo
deste objeto;

- Dispor que a inadimpléncia da Licitante, com referéncia aos encargos estabelecidos na
condi¢do anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administragdo da
Camara Municipal de Caxambu, nem podera onerar o objeto desta contratacéo, razio pela qual
a Licitante vencedora dispensa expressamente qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou
passiva, com a Camara Municipal de Caxambu;

- Ser expressamente proibida a veiculagdo de publicidade acerca desta contratagdo, salvo se
houver prévia autorizagao do Contratante;
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- Responder por quaisquer danos causados diretamente aos produtos objeto deste Edital e a
outros bens de propriedade da Camara Municipal de Caxambu, quando estes tenham sido
ocasionados por seus empregados durante a entrega.

- Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, os produtos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
fabricagdo, montagem e/ou entrega.

- Atender prontamente todas as solicitagdes do Contratante previstas no Edital € Termo de
Referéncia;

- Dispor de toda a infra-estrutura e logistica necessaria e adequada ao fornecimento e entrega do
Objeto do presente processo licitatorio.

- Responsabilizar-se pelo transporte dos produtos até a sede da Camara Municipal de
Caxambu, por sua conta e risco, através de veiculos ou terceirizagbes, bem como utilizar-se
de equipamentos e utensilios adequados, de forma a ndo comprometer a qualidade dos mesmos;

- Proceder/promover a substituicio em até 03 (trés) dias Uteis, a contar da notificagdo, do lote
dos jornais que esteja em desacordo deste Edital, quando serdo realizadas novamente as
verificagdes pertinentes.

- Em caso de necessidade de alteragdo da data de entrega, em situagdo extraordinaria, a
empresa devera oficializar a Contratante por escrito e com a devida justificativa, utilizando
formulario especifico, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, o que sera
submetido a andlise da fiscalizagdo, 0 que na sua falta, podera imputar penalizagbes a
contratada.

OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL:

A Camara Municipal de Caxambu, promovera ainda 0 acompanhamento direto e indiretamente da

qualidade dos produtos, verificando o atendimento as especificagdes e demais normas técnicas e, ainda,
verificada a ocorréncia de irregularidade no cumprimento da entrega e a fiscalizagdo tomara as providéncias
legais e contratuais cabiveis, inclusive quanto a aplicagdo das penalidades previstas no Edital e na lei federal n°

8.666/1993;

A fiscalizagdo ndo podera eximir ou reduzir em nenhuma hipétese, as responsabilidades da

empresa Contratada em eventual falta que venha a cometer;

Também caberd a Cémara efetuar a juntada aos autos do processo das irregularidades

observadas durante a execugdo da relagdo contratual; e efetuar o pagamento devido a Contratada, no
prazo e condicdes estabelecidas no instrumento convocatério, bem como prestar as informagbes e os
esclarecimentos atinentes ao objeto que venham a ser solicitadas pelos empregados da Licitante vencedora;

E por fim, cabera a Camara Municipal, na eventualidade da apresentagdo dos defeitos nos

produtos, solicitar a substituicdo destes durante o prazo de garantia.

DOTACAO ORCAMENTARIA:

As despesas correrdo por conta da seguinte dotacdo orgamentaria:

01.01.01]01.031.0001.2005 | 3.3.90.39 — QOutros Servigos de Terceiros / Pessoa Juridica.

DA APRESNTACAO DE AMOSTRA:
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Sera exigido do licitante, provisoriamente classificado em primeiro lugar, que apresente um amostra
do item ofertado para a verificagdo da compatibilidade com as especificagdes deste Termo de Referéncia e
consequente aceitagédo da proposta, no local e prazo indicado no presente edital.

A amostra devera estar devidamente identificada com o nome do licitante, conter os respectivos
prospectos e manuais, se for o caso, e dispor de informagdes quanto as suas caracteristicas, tais como material
de fabricacdo e respectiva qualidade, layout, tecnologia de impress&o, dentre outros necessarios na obtencéo da
proposta mais vantajosa para a Camara, assim como manter a compatibilidade do material ja existente na
Cémara.

Os exemplares colocados a disposi¢do da Camara serdo tratados como protétipos, podendo ser
manuseados, pela responsavel pela analise, bem como submetidos aos testes necessarios, imediatamente apos
o0 encerramento dos lances verbais, no mesmo dia da sess&o publica de julgamento do pregéo.

Sera considerada aprovada a amostra que atender todos os critérios exigidos no Termo de Referéncia
do edital.

A licitante que ndo apresentar a amostra e/ ou prospectos ou apresenta-los em desacordo com as
especificacdes de sua proposta/edital sera desclassificada.

As amostras e/ ou prospectos aprovados permanecerdo em poder da Administracdo para
confrontagdo quando da entrega efetiva do objeto. As reprovadas deverdo ser retiradas em até 10 (dez) dias
Uteis, apds a divulgacéo do resultado da licitagdo, sendo que a néo retirada das mesmas dentro deste prazo a
Administragao néo se responsabilizara pela guarda das mesmas.

Em nenhuma hipdtese as amostras apresentadas serdo tidas como inicio de entrega dos materiais

ofertados.
PRAZO DE VIGENCIA:

O prazo para realizagéo do servigo sera de 11 meses, iniciando em fevereiro a 31 de dezembro de
2022.

A sua durac&o sera prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtengéo de pregos
e condigbes mais vantajosas para a administragao, limitada a 60 (sessenta) meses, nos termos do art. 57 da Lei
8.666/93.

O valor do contrato sera atualizado de acordo com o indice Nacional de Preco ao Consumidor
(INPC), acumulado nos ultimos 12 meses imediatamente anteriores ao da atualizagéo ou outro indice que vier a
substitui-lo, mediante Termo Aditivo

VALOR ESTIMADO:

O valor estimado sera definido apds o recebimento das propostas/orgamentos referente ao servigo
em questao em face dos recursos disponiveis e previstos em dotacdo no Or¢camento da Camara.

Caxambu, 20 de janeiro de 2022.

Sonia Meireles de Barros
Assessora de Imprensa



