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ANEXO Il - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Processo Administrativo n° 0002/2026

Pregéo Eletrénico n° 0001/2026

Data: 29/01/2026

Camara Municipal de Caxambu/MG

| - Descrigdo da necessidade da contratagao (problema a ser resolvido)

A Camara Municipal de Caxambu, no exercicio de suas fungdes administrativas e institucionais, possui o
dever constitucional de garantir a publicidade, a transparéncia e o acesso a informagao, nos termos do
art. 37 da Constituicdo Federal e da Lei n°® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagio).

Ocorre que a estrutura administrativa atual do Poder Legislativo Municipal nao dispde de quadro técnico
proprio suficiente para atender, de forma continua e especializada, as demandas crescentes de
comunicagao institucional, que envolvem:

e Producao grafica do jornal institucional;

o Cobertura jornalistica das atividades legislativas;

e Producao e apresentagéo de contelidos para radio e TV legislativa;

o (Gestdo estratégica das redes sociais oficiais;

o Combate a desinformacéo e divulgacao qualificada dos atos legislativos.

A auséncia desses servicos especializados compromete a eficiéncia administrativa, a qualidade da
comunicagao publica, a imagem institucional da Camara ¢ o direito do cidadao a informagao clara e
acessivel.

Dessa forma, evidencia-se a necessidade de contratacdo de servicos técnicos especializados de
comunicagao para atendimento ao interesse publico.

Il - Demonstragao da previsao da contratagao no Plano de Contratagées Anual

A contratagdo encontra-se alinhada ao planejamento administrativo da Camara Municipal, estando
prevista no planejamento interno das agdes institucionais para o exercicio de 2026, ainda que o ente ndo
possua Plano de Contratages Anual formalizado em sistema especifico.

A demanda decorre de necessidade continua, vinculada as atividades permanentes do Legislativo
Municipal, sendo compativel com as diretrizes orgamentarias e com a programacao financeira do exercicio.

lll - Requisitos da contratagao
Os requisitos da contratagéo abrangem, entre outros:
o Prestacdo de servigos especializados por profissionais com comprovada aptiddo técnica;
e Cumprimento de carga horaria semanal definida por fungéo;
o Observancia dos padrdes éticos e técnicos das categorias profissionais;
o Disponibilidade para atuagéo presencial, remota ou hibrida, conforme a natureza do servigo;
e Fornecimento, pela contratada, das ferramentas e softwares necessarios;

e Subordinacdo técnica a Assessoria de Imprensa da Camara;
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o  Cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais.

IV - Estimativas das quantidades da contratagao (com meméria de calculo)

A contratag&o foi estimada com base na demanda média mensal e semanal, conforme descrito no Termo
de Referéncia:

Lote|[Funcao Carga Horaria Semanal
1 Diagramador 10h
2 ||Repbrter e Apresentador (Radio e TV) 20h
3 Produtor de Radio e TV 20h
4 Social Media 20h

Memoria de calculo:

As cargas horérias foram definidas a partir da frequéncia de sessdes legislativas, produgao mensal do jornal
institucional, rotina de programagao da Radio e TV Legislativa e necessidade de atualiza¢do diaria das
redes sociais.

A contratagéo integrada em lotes possibilita economia de escala, coordenagao entre os servigos e melhor
aproveitamento dos recursos.

V - Levantamento de mercado e justificativa da solu¢ao escolhida
Foram analisadas as seguintes alternativas:

1. Criag&o de cargos efetivos;

2. Ampliacdo do quadro com cargos comissionados;

3. Contratacdo de servigos especializados por meio de licitago.

A criagdo de cargos permanentes mostrou-se inviavel técnica e financeiramente, em razéo dos limites
da Lei de Responsabilidade Fiscal e da rigidez da folha de pagamento.

A contratacdo de servicos especializados por meio de licitagdo apresenta-se como a solugdo mais
vantajosa, pois:

o Permite flexibilidade conforme a demanda;
e Reduz encargos permanentes;
o Garante competitividade e economicidade;

o Atende a especializagao técnica exigida.

VI - Estimativa do valor da contratagao

O valor estimado da contratagéo é de R$ 7.425,91 (sete mil, quatrocentos e vinte e cinco reais e noventa
e um centavos) mensais, conforme mapa de pregos elaborado pela Assessoria de Imprensa da Camara,
com base no piso salarial das categorias junto a FENAJ (09/01/2026).

A estimativa contempla todos os encargos, tributos e custos operacionais, estando compativel com os
pregos praticados no mercado.
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VII - Descrigédo da solugdao como um todo

A solugao consiste na contratagdo de empresa(s) ou prestador(es) de servicos especializados para
execucdo integrada das atividades de comunicacao institucional da Camara Municipal, abrangendo:

e Produgao grafica;

o Comunicag&o jornalistica;

e Radio e TV Legislativa;

o Comunicago digital e redes sociais.

Os servigos serdo executados de forma continua, sob supervisio da Assessoria de Imprensa, garantindo
manutencao da qualidade, padronizagéo institucional e suporte técnico permanente.

VIl - Justificativa para o parcelamento da contrataciao
A contratac&o foi parcelada em lotes, conforme as especialidades técnicas envolvidas, permitindo:
e Ampliagdo da competitividade;
o Participacao de microempresas e empresas de pequeno porte;
o Contratagdo mais eficiente e especializada;
e Possibilidade de adjudicacdo independente por area de atuagao.

O parcelamento atende ao art. 23 da Lei n° 14.133/2021 e ao principio da competitividade.

IX — Demonstrativo dos resultados pretendidos
Os resultados esperados incluem:
e Melhoria da transparéncia publica;
o Ampliagédo do acesso do cidaddo as informacoes legislativas;
o Fortalecimento da imagem institucional da Camara;
e Combate & desinformacéo;

e Melhor aproveitamento dos recursos humanos e financeiros.

X - Providéncias prévias a celebragao do contrato

Antes da assinatura contratual, deverdo ser adotadas as seguintes providéncias:
o Designacéo formal de gestor e fiscal do contrato;
o Capacitagéo dos servidores responsaveis pela fiscalizagao;
o Definigdo de fluxos de comunicagéo entre contratada e Administragéo;

o Ajustes internos de cronogramas e pautas institucionais.
Xl - Contratagoes correlatas ou interdependentes
A contratagéo possui relagao com:

e Servigos graficos de impresséo do jornal institucional;

Pagina3de 4



- Céma; Mu’niipal de @
CAXAMBU

e Servicos de transmiss@o e manutencao da Radio e TV Legislativa;

o Infraestrutura de tecnologia da informagéo da Camara.

N&o ha dependéncia impeditiva para a execugéo do objeto.

XII - Impactos ambientais e medidas mitigadoras

Os impactos ambientais s&o reduzidos, tratando-se de servicos predominantemente intelectuais. Ainda
assim, a contratagao:

e Incentiva o uso de meios digitais;

e Reduz consumo de papel;

e  Prioriza arquivos eletronicos;

o Estimula préticas sustentaveis e logistica reversa, quando aplicavel.

XIll - Posicionamento conclusivo sobre a adequagao da contratagdo

Diante do exposto, conclui-se que a contratagao é tecnicamente viavel, economicamente vantajosa e
plenamente adequada para atender a necessidade publica identificada, estando em conformidade com os
principios e requisitos da Lei n° 14.133/2021.

O Estudo Técnico Preliminar demonstra, de forma fundamentada, que a solugdo proposta atende ao
interesse publico e sustenta a elabora¢do do Termo de Referéncia e do Edital de licitagéo.

Elaborado por:

ANA MARIA PEREIRA ARSENIO
Assessora de Imprensa

Aprovado por:

FABIO CURI HAUEGEN
Presidente

Paginad4 de 4



